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Willkommen bei TZ-EasyBuch 1

1

Willkommen bei TZ-EasyBuch

Vielen Dank, dass Sie sich fiir TZ-EasyBuch entschieden
haben.

Mit dem Buchhaltungsprogramm TZ-EasyBuch erhalten Sie
eine professionelle Buchhaltung, die mit Ihren
Erfordernissen zukunftssicher mitwachst. Drei
verschiedene Eingabemasken zum Buchen begleiten Sie
auf Threm Weg vom Buchhaltungs-Einsteiger iber den
Buchhaltungs-Fortgeschrittenen bis hin zum
Buchhaltungs-Experten.

Einfach, sicher und professionell

TZ-EasyBuch bietet Ihnen eine einfache Handhabung und
hohe Sicherheit bei der Eingabe Ihrer Buchhaltungsdaten.
Durch den klaren Aufbau des Programms, die
komfortablen Buchungsvorlagen und Berichte erledigen Sie
Ihre Buchhaltung in kirzester Zeit.

Mit der aktuellen Version, TZ-EasyBuch , findet eine
Verschmelzung der, seit der ersten Version beliebten,
einfachen Bedienung und dem Konzept einer
professionellen doppelten Buchhaltung statt. TZ-EasyBuch
ist so in der Lage mit Ihren betrieblichen Anforderungen
mitzuwachsen. Die drei verschiedenen Eingabemasken fir
Einsteiger, Fortgeschrittene und fir
Buchflihrungs-Experten gestatten eine maBgeschneiderte
Buchhaltung fir Ihr Unternehmen ohne lange
Einarbeitungszeiten und mit hoher Sicherheit bei der
Eingabe Ihrer Buchhaltungsdaten.

Mehr als 23 Jahre Erfahrung mit
Buchhaltungssoftware

Die TZ-EasyBuch Buchhaltungssoftware blickt auf eine
nunmehr langjahrige Geschichte zuriick. Die Entwicklung
der ersten Version von TZ-EasyBuch begann 1996 und
wird, seit der Markteinfihrung 1998, von kleineren
Unternehmen und Freiberuflern eingesetzt. Die gute
Ubersichtlichkeit von TZ-EasyBuch wird von den
Anwendern besonders geschatzt. Wichtige Funktionen sind

www.tz-easybuch.de
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klar gegliedert und stets gut in den Arbeitsablauf
integriert, auf unnétige Funktionen verzichtet TZ-EasyBuch
hingegen. So finden sich Buchhaltungs-Einsteiger schnell
zurecht und Buchhaltungs-Experten behalten leicht den
Uberblick.

Langfristig gut betreut

Besonders Anwender, die unsere Buchhaltungssoftware
schon seit der ersten Version nutzen, wissen, dass wir
langfristig fir Sie da sind. TZ-EasyBuch wird nicht nur
standig aktualisiert und an neue gesetzliche
Gegebenheiten angepasst, sondern auch laufend
weiterentwickelt.

Eine Funktionsiibersicht des Programms finden Sie hier:
Funktionstbersicht.

Zum Schnelleinstieg lesen Sie bitte hier weiter:
Schnelleinstieg

Ihr
TZ-EasyBuch Team

Installation

Um das Programm TZ-EasyBuch zu installieren, laden Sie
bitte zuerst eine der Installationsdateien von unserer
Webseite herunter.

Flir TZ-EasyBuch nehmen Sie bitte tz-
easybuch_installation.exe und flir TZ-EasyBuch Bilanz
tz-easybuch_bilanz_installation.exe.

Doppelklicken Sie nun auf die heruntergeladene Datei.

Nun startet das Setup-Programm und flihrt Sie durch die

www.tz-easybuch.de



Installation 3

Installation.

Geben Sie nach Start des Programms bitte zuerst Ihre
Programmfreischaltnummer im Meni unter ?/
Programmfreischaltung ein. (Die
Programmfreischaltnummer/Lizenznummer liegt dem
Handbuch bei.)

Nun empfehlen wir Ihnen nach zuschauen, ob es
inzwischen eine neuere Version (ein Update) gibt. Dazu
wahlen Sie im Menl des nun installierten Programmes ?/
Auf neue Version priifen. Sollte es eine aktuellere Version
geben, benachrichtigt Sie das Programm kurz und wird
dann aktualisiert.

Sollten Sie beide Lizenzen (TZ-EasyBuch und TZ-EasyBuch
Bilanz) besitzen sollten, finden Sie hier eine
Entscheidungshilfe, welche Version flir Sie geeigneter ist:

TZ-EasyBuch richtet sich an Freiberufler und
Kleingewerbetreibende, die eine so genannte
Einnahmen-Uberschussrechnung erstellen. TZ-EasyBuch
unterstiitzt den Buchhaltungsanfanger besser. Es besitzt
einen Einsteigermodus sowie einen wahlbaren kleineren
Spezialkontenrahmen fir das EUR-Formular, kann aber
dafir keine Bilanz oder Gewinn- und Verlustrechnung
erzeugen.

TZ-EasyBuch Bilanz ist nicht nur fir Unternehmen
gedacht, die zur Bilanzierung verpflichtet sind. Mit dieser
Version kénne Sie genauso gut eine
Einnahmen-Uberschussrechnung erstellen. Wenn Sie schon
ein wenig Erfahrung mit Buchhaltung haben, ist die
Bilanzversion in jedem Fall fiir Sie besser geeignet. Der
Einsteigermodus fehlt. Dafiir kann das Programm aber die
Bilanz und die Gewinn- und Verlustrechnung anzeigen.

Ein Umsteigen von TZ-EasyBuch auf TZ-EasyBuch Bilanz
und umgekehrt ist spater immer noch maglich.

www.tz-easybuch.de
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Funktionsubersicht

Kernfunktionen

Eingabemasken flir Einsteiger, Fortgeschrittene und
Experten

Buchungsvorlagen

Mandantenfahig

Verwaltung beliebig vieler Unternehmen pro Mandant
SKR03, SKR04, SKR49

Anlagenbuchhaltung (Abschreibung: linear, degressiv
und individuell)

Elektronische Umsatzsteuervoranmeldung mit ELSTER®
(Konsolidierung aller Unternehmen pro Mandant
maoglich)

Automatisches Buchen von importierten Kontoumsatzen
Einnahmen-Uberschussrechnung (mit amtlichen
Formular Anlage EUR)

Betriebswirtschaftliche Analyse (BWA)
Umsatzsteuererklarung (Umsatzsteuerformular
Ausfllhilfe)

Frei wahlbare Belegnummernkreise

e Splitbuchungen

Stornobuchungen (Stornos kénnen im Journal
ausgeblendet werden)

Automatischer Skonto- oder Rabattabzug
Automatische Eigenanteilsberechnung
Kostenstellen

Kontierungs-ABC (Hilft beim Finden des richtigen
Buchungskontos)

Umfangreiche Berichte und Diagramme

Bilanz, Gewinn- und Verlustrechnung (GuV),
Jahresabschluss (nur in der Bilanzversion)
Jahres-, Monatsabschluss

Integrierte Beleg-/Dokumentenverwaltung
Bearbeiten Riickgangig und Wiederherstellen
(Undo/Redo) aller Buchungssatze bis zur letzten
Speicherung

Abgabe der Anlage EUR mit ELSTER®
Zusammenfassende Meldungen mit ELSTER®

www.tz-easybuch.de
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Berichte in diversen Formaten (PDF, ODT, XML, HTML)
mit nur einem Klick erzeugbar.
Frei erstellbare Berichte

Extras

Integrierte Fakturierung (Rechnungen erzeugen,
automatisch buchen, etc.)

Mahnwesen, Offene Posten Verwaltung
Artikelverwaltung/Lagerverwaltung

Serienbriefe erzeugen

Newsletter erzeugen und absenden

Banking (Es wird ein Zusatzmodul benétigt)
Plausibilitatsprifungen

Datenaustausch mit dem Steuerberater

Einfacher Datenversand der TZ-EasyBuch Datei durch
automatisch verschlisselte E-Mail2

Export und Import von Buchungsdaten im DATEV® Pro
Format

Import / Export

Import von Kontoumsdtzen als Text Datei (CSV, ANSI),
als MT940 (int. Standardformat fir Kontoumsatze)
Import von Text Dateien aus anderen
Buchhaltungsprogrammen (CSV, ANSI)

Export von Buchungsdaten mit Feldauswahl als Text
Datei (CSV, ANSI)

Import von Personenkonten (Debitoren/Kreditoren)
Export des sichtbaren Journals in einem fest
eingestellten Format als Text Datei (CSV, ANSI)

Export des sichtbaren Journals nach Microsoft-Excel®
Datenversand der TZ-EasyBuch Datei an den
Steuerberater als automatisch verschlisselte E-Mail
PDF-Export aller Berichte

Export und Import von Buchungsdaten im DATEV® Pro
Format

Betriebspriferexport §147 AO

Export und Import der gesamten Datenbank im
XML-Format

www.tz-easybuch.de
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Datensicherheit

e Datenschutz (Verschlisselung durch Passwort madglich)

e Einfache Datensicherung (nur eine Datei)

¢ Leichte Datenwiederherstellung nach Eingabefehlern
(automatische Sicherheitskopien)

Erfiillt steuerrechtliche Vorschriften
e Elektronische Umsatzsteuervoranmeldung
e Betriebspriferexport §147 AO

2 Bonus fiir Sie und Ihren Steuerberater

Falls Sie mit einem Steuerberater zusammenarbeiten,
konnen Sie fir Ihn eine kostenlose Lizenznummer flr
das Buchhaltungsprogramm TZ-EasyBuch anfordern.
Teilen Sie uns dazu einfach seinen Namen sowie die E-Mail
Adresse mit.

So kdénnen Sie ohne Probleme Dateien Uber den
automatisch verschllisselten E-Mail Versand von
TZ-EasyBuch austauschen. Sie sparen sich eine
kompliziertere manuelle Verschliisselung und die eventuell
notwendige Anpassung der Konten in Ihrem
Buchhaltungsprogramm, die bei Benutzung der
DATEV®-Schnittstelle nétig sein kann.

Fur wen ist das Programm geeignet?

Der TZ-EasyBuch richtet sich an Freiberufler und
Kleingewerbetreibende, die eine so genannte
Einnahmen-Uberschussrechnung erstellen.
TZ-EasyBuch Bilanz an Unternehmen, die zur
Bilanzierung verpflichtet sind und zu den sogenannten
"Kleinen Kapitalgesellschaften"* gehéren. Sie kénnen

www.tz-easybuch.de



Fir wen ist das Programm geeignet? 7

aber natlrlich auch immer alle Daten nach dem System
der doppelten Buchfiihrung aufnehmen und spater durch
Ihren Steuerberater weiter verarbeiten und auswerten
lassen. TZ-EasyBuch ermdglicht hier den einfachen und
durch automatische Verschlisselung geschiitzten E-Mail
Versand der Buchungsdaten an Ihren Steuerberater. So ist
sichergestellt, dass Sie einen kostengtlinstigen und
korrekten Jahresabschluss erhalten.

Bitte sehen Sie auch hier:
Bonus fir Sie und Ihren Steuerberater

*§ 267 HGB Umschreibung der GréBenklassen

(1) Kleine Kapitalgesellschaften sind solche, die
mindestens zwei der drei nachstehenden Merkmale nicht
Uberschreiten:

1. 4.015.000 Euro Bilanzsumme nach Abzug eines auf
der Aktivseite ausgewiesenen Fehlbetrags ( § 268 Abs. 3 ).
2. 8.030.000 Euro Umsatzerldse in den zwdlf Monaten

vor dem Abschlussstichtag.
3. Im Jahresdurchschnitt finfzig Arbeitnehmer.

5 SKR49 Hinweise zur Benutzung des
Kontenrahmens fur Vereine

Folgendes ist zu beachten:

1. Keine automatische Brutto-Verbuchung (nur fiir
umsatzsteuerpflichtige Uberschussrechner relevant)
Die automatische Brutto-Verbuchung ist fir Vereine
relevant, die eine Uberschussrechnung erstellen
muissen und Umsatzsteuerpflichtig sind.

Diese Methode hilft dabei, die Umsatzsteuer zusatzlich den
jeweiligen Bereichen der Gewinnermittlung zuzuordnen. In
diesem Falle miissen Sie bei uns entsprechende
Zusatzbuchungen vornehmen, damit im Vereinsbericht die
Umsatzsteuer richtig auf die einzelnen Bereiche aufgeteilt
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wird.

2. Vereine, die eine Anlage EUR abgeben miissen
Wenn die Einnahmen eines Jahres einen bestimmten
Bruttobetrag Ubersteigen (2021: 35.000 EUR), muss
zusétzlich eine Anlage EUR abgegeben werden. Das
Programm nimmt Aufgrund der vielen Besonderheiten im
Verein keine automatische Zuordnung zur Anlage EUR vor.
Sie mussen deshalb fir die von Ihnen benutzten Konten
selbst eine Zuordnung vornehmen. Dabei gehen Sie bitte
SO Vor:

1. Wahlen Sie Menl: Verwaltung/Konten/Sachkonten
einrichten...

2.Klicken Sie auf den Schalter "Nur bebuchte Konten
anzeigen"

3. Aktivieren Sie das erste EUR-relevante Konto und
klicken Sie dann die Schaltflache "Details/Bearbeiten"

4.Geben Sie im Folgedialog im entsprechendem Feld die
Kennzahl fir die Anlage EUR ein.

5. Wiederholen Sie die Schritte 3. und 4. fir alle anderen
relevanten Konten.

Beispiel (Ausschnitt aus der Anlage EUR):

LT R P T RIS WAL A TR T - o oy
1| gruncstzssgeichs T6EhD 6o Mman oder varUEA? 20 Ja= 1, Nain =2
a8 20
Betriebseinnahmen jzinschl. steuerfroter Betiobsninnahman) EUR
1 | Batrshssinnahman s Umsatstedsrcher Klsnumtsrnshmes fnech § 19 Abs, 1 USHE) 111
) b
drwon picht slawetan Lmsize sowe 2 =
z Urnsalze nach § 19 Abs. 3 Satz 1 N1 118 i 1 A fwenler ab Zoile 17
und 2 LISIG
. | Balrabssinnahman &k Land- und Forstwim, scwel da Duchachnifssats-
3 | besteuerung nach § 24 US4G angewand: wird 104
| Umsatzsieusplic higs Beviebssinmatmen 12
Unisaleslewsireie, nichl urnsalesleoartare Behicbssimshmen [aush HitenZuechi=saes
5 | Aufgnind dar Gomaa-Pandamis) sowes Betiabasraahman, fr dis dar LeiEngs- 103

Wenn Sie hier den Betrag des Konto der Zeile 1 zuordnen
modchten, geben Sie bitte in Schritt 4 folgende Kennzahl
ein: 99/20/111

99/20 ist der Abschnitt "Gewinnermittlung" der Anlage
EUR und 111 ist die zugehdrige Feldnummer in Zeile 1.
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3. Vereine, die eine E-Bilanz abgeben miissen.
Die Zuordnung zur aktuellen Taxonomie der E-Bilanz
erfolgt per Hand im E-Bilanzassistenten.

Die Zuordnung zu den rein der Ubersicht dienenden
Berichten GuV und Bilanz muss per Hand erfolgen. Dabei
gehen Sie bitte so vor:

1. Wahlen Sie Menl: Verwaltung/Konten/Sachkonten
einrichten...

2.Klicken Sie auf den Schalter "Nur bebuchte Konten
anzeigen"

3. Aktivieren Sie das erste Konto und klicken Sie dann die
Schaltflache "Details/Bearbeiten"

4. Wahlen Sie im Folgedialog die entsprechenden
Zuordnungspositionen.

5. Wiederholen Sie die Schritte 3. und 4. fir alle anderen
Konten.

6 Wie buche ich was in TZ-EasyBuch

Wir empfehlen allen gleich im Expertenmodus (Soll an
Haben) zu buchen. Die Schwierigkeit der meisten Anfanger
liegt darin, dass Sie nicht wissen, welches Konto wohin
(ins Soll oder ins Haben) gehért. Es gibt aber eine einfache
Regel, mit der Sie bei 99% aller Buchungssatze die Konten
korrekt zuordnen kénnen. Eine ausfihrlichere Erklérung
finden Sie hier: Soll und Haben.

Alle hier genannten Kontennummern beziehen sich auf den
Kontenrahmen SKRO03. Das Sollkonto wird zuerst genannt,
dann das Habenkonto (Soll an Haben).

In den meisten Fallen ist bei einer Buchung ein
sogenanntes Geldkonto beteiligt. Also das Konto 1000
Kasse, 1200 Bank etc.

Unsere Zuordnungsregel lautet: Geldkonten nehmen im
Soll zu und im Haben ab.

www.tz-easybuch.de
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Wenn Sie eine Zuordnung eines Kontos wissen, ergibt sich
das andere Konto automatisch.

Ein Beispiel: Sie kaufen per Uberweisung Schreibutensilien
fur Ihr Biro. Der Buchungssatz lautet, da das Bankkonto
abnimmt und so im Haben stehen muss:

4930 Burobedarf (Soll) an 1200 Bank (Haben)

Wenn Sie jetzt aber Porto kaufen und es aus Ihrer
Brieftasche heraus privat bezahlen, sieht der Buchungssatz
SO aus:

4910 Porto an 1890 Privateinlage

Wie kénnen wir das nun mit unserer Regel herleiten, da ja
nun kein Geldkonto beteiligt ist? Wir wissen, wie wir eine
Ausgabe buchen, wenn ein Geldkonto beteiligt ist
(namlich: 4910 Birobedarf an 1200 Bank). Damit wissen
wir auch, dass das Ausgabenkonto ins Soll gehért und
daraus ergibt sich automatisch: 1890 Privateinlage gehort
ins Haben.

Auch bei anderen Buchungen kann man so tun, als ob ein
Geldkonto beteiligt sei und dann die entsprechenden
Zuordnungen ableiten.

Auf den nachsten Seiten wird erlautert wie Sie
grundsatzlich beim Buchen vorgehen sollten. Dabei
unterscheiden wir Ist-Versteuerung (§ 20 UStG,
Berechnung der Steuer nach vereinnahmten Entgelten.
Das heiBt, die Steuer wird erst bei Zahlungseingang fallig),
Soll-Versteuerung (§ 16 UStG, Berechnung der Steuer
nach vereinbarten Entgelten. Das heiBt, die Steuer wird
schon ab Rechnungslegung fallig), Bilanzierer und
Uberschussrechner. Ein Spezialfall ist die
Uberschussrechnung mit offenen Posten.

Als Beispiel wird jeweils eine Erlésbuchung von 119,- EUR
Brutto herangezogen.

Wie buche ich was?

Uberschussrechnung Ist-Versteuerung (Normalfall bei
Einnahmeniiberschussrechnung)

Uberschussrechnung Ist-Versteuerung mit offenen Posten

www.tz-easybuch.de
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6.1

6.2

(Zum Beispiel, wenn Sie Waren auf Rechnung liefern und
die Zahlungseingange kontrollieren mochten)
Uberschussrechnung/Bilanz Soll-Versteuerung (Soll-

Versteuerung ist flr Einnahmentberschussrechnung und
Bilanzierer gleich)

Uberschussrechnung Ist-Versteuerung

Buchen nur bei Zahlungseingang (Bankbuchung und
Erlésbuchung):

1200 Bank 119,- an 8400 Erlése 100,-, 1776 USt. 19%
19,-

In der Buchungsmaske von TZ-EasyBuch:

Soll: 1200 Bank; Haben: 8400 Erlése; Betrag 119,-; USt.
Normal

Ubrigens kann TZ-EasyBuch diese Buchung mittels des
Kontoauszugsimports automatisch buchen. Sehen Sie sich
das Video auf unserer Webseite dazu an.

Uberschussrechnung Ist-Verst. mit offenen
Posten

Ist-Versteuerung EUR mit Offenen Posten (wenn Sie
zusatzlich das Mahnwesen und die Offene Posten
Verwaltung von TZ-EasyBuch nutzen wollen):

1. Bei Rechnungslegung

10000 Kundenkonto 119,- an 8400 Erlése 19% USt. 119,-
(offenen Posten erzeugen)

In der Buchungsmaske von TZ-EasyBuch:

Soll: 10000 Kundenkonto; Haben: 8400 Erlése 19% USt.;
Betrag 119,-; USt. normal

Ubrigens, wenn Sie Ihre Rechnung mit TZ-EasyBuch
schreiben, kann das Programm diese Buchung flir Sie
automatisch vornehmen.

www.tz-easybuch.de
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6.3

2. Bei Zahlungseingang

1200 Bank 119,- an 10000 Kundenkonto 119,- EUR
(offenen Posten ausgleichen)

In der Buchungsmaske von TZ-EasyBuch:

Soll: 1200 Bank; Haben: 10000 Kundenkonto; Betrag
119,-; USt. <keine>

Ubrigens kann TZ-EasyBuch diese Buchung mittels des
Kontoauszugsimports automatisch buchen.

Die zusatzlich bendétigte Umbuchung von USt. nicht fallig
auf USt. fallig wird automatisch erzeugt.

EUR:

In der EUR ist nur eine Korrektur/Abgrenzung am
Jahresende ndétig, wenn auch Kreditoren-OP verwandt
wurden. Die Kreditoren missen dann abgegrenzt werden.
Die Einnahmen werden korrekt abgegrenzt berechnet.

Uberschussrechnung/Bilanz
Soll-Versteuerung

Soll-Versteuerung Bilanz und EUR* (bei Bilanz der
Normalfall):

1. Bei Rechnungslegung

10000 Kundenkonto 119,- an 8400 Erlése 100,-, 1776
USt. 19% 19,- (Erlésbuchung und offenen Posten
erzeugen)

In der Buchungsmaske von TZ-EasyBuch:

Soll: 10000 Kundenkonto; Haben: 8400 Erlose; Betrag
119,-; USt. Normal

Ubrigens, wenn Sie Ihre Rechnung mit TZ-EasyBuch
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6.4

schreiben, kann das Programm diese Buchung fir Sie
automatisch vornehmen.

2. Bei Zahlungseingang

1200 Bank 119,- an 10000 Kundenkonto 119,- EUR
(Bankbuchung und offenen Posten ausgleichen)

In der Buchungsmaske von TZ-EasyBuch:

Soll: 1200 Bank; Haben: 10000 Kundenkonto; Betrag
119,-; USt. <keine>

Ubrigens kann TZ-EasyBuch diese Buchung mittels des
Kontoauszugsimports automatisch buchen.

*Bei einer EUR mit Soll-Versteuerung muss am Ende des
Wirtschaftsjahr zusatzlich noch eine
Korrekturbuchung/Abgrenzung Uber die noch nicht
geflossenen/gezahlten Netto-Ertrage/Kosten gebucht
werden.

Bilanz Ist-Versteuerung

1. Bei Rechnungslegung

10000 Kundenkonto 119,- an 8400 Erlése 19% USt. 119,-
(offenen Posten erzeugen)

In der Buchungsmaske von TZ-EasyBuch:

Soll: 10000 Kundenkonto; Haben: 8400 Erlése 19% USt.;
Betrag 119,-; USt. normal

Ubrigens, wenn Sie Ihre Rechnung mit TZ-EasyBuch
schreiben, kann das Programm diese Buchung flir Sie
automatisch vornehmen.

2. Bei Zahlungseingang

1200 Bank 119,- an 10000 Kundenkonto 119,- EUR
(offenen Posten ausgleichen)

In der Buchungsmaske von TZ-EasyBuch:

Soll: 1200 Bank; Haben: 10000 Kundenkonto; Betrag
119,-; USt. <keine>

www.tz-easybuch.de
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Die zusatzlich bendétigte Umbuchung von USt. nicht fallig
auf USt. fallig wird automatisch erzeugt.

Schnelleinstieg

1. Vorbereitung Ihrer Belege

Zuerst sollten Sie, um ein problemloses Erfassen ihrer
Geschaftsvorfalle zu ermdéglichen, ein System festlegen,
nach dem Sie ihre Belege sortieren. Wir empfehlen dabei
folgendes Vorgehen: Organisation der Belege

2. Einrichtungsassistent starten

Starten Sie den Einrichtungsassistenten, indem Sie im
oberen Ment links auf "Datei" klicken und den Menlpunkt
"Neu" wahlen.

2 a. Wahl des Kontenrahmens

Die Kontenrahmen SKR03, SKR04, SKRO5 sind
vollstandige Kontenrahmen mit (ber 1000 Konten. Eine
ausfihrliche Entscheidungshilfe finden Sie hier: Wahl des
Kontenrahmens

2 b. Wahl des Buchungsmodus

TZ-EasyBuch ist in der Lage mit Ihren Erfordernissen
mitzuwachsen, indem Sie die Wahl zwischen drei
verschiedene Eingabemasken zum Erfassen Ihrer Belege
haben. Wenn Sie weniger als 20 Buchungen im Monat
haben und ganz neu auf dem Gebiet der Buchfiihrung sind,
empfehlen wir Ihnen den Einsteigermodus. Wenn Sie mehr
Buchungen haben und schon Uber Erfahrung in der
Buchfliihrung verfiligen, sollte der Fortgeschrittenenmodus
oder der Expertenmodus genutzt werden.

Eingabemaske fiir Einsteiger (Einsteigermodus):

In der Eingabemaske fir Einsteiger buchen Sie ganz
einfach, ohne sich Gedanken Uliber Gegenkonten machen zu
mussen. Wissen Uber doppelte Buchflihrung benétigen Sie
als Einsteiger nicht, da TZ-EasyBuch automatisch auf ein
einzelnes Gegenkonto bucht. Sie missen lediglich
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auswahlen, ob es sich um eine Einnahme oder eine
Ausgabe handelt.

Eingabemaske fiir Fortgeschrittene
(Fortgeschrittenenmodus):

In der Eingabemaske fiir Fortgeschrittene beginnen Sie
nach dem System der doppelten Buchfihrung zu buchen.
Dazu wahlen Sie als Gegenkonto ein Finanzkonto.
TZ-EasyBuch unterstiitzt Sie bei der Buchung im Soll und
Haben, indem Sie einfach eine der vier Kontoaktionen
Einnahme, Ausgabe, Zunahme oder Abnahme auswahlen.
Der Fortgeschrittenenmodus wird oft auch
Schnellbuchungsmodus genannt, der das Buchen von
Belegen nach Belegkreisen ermdglicht.

Eingabemaske fiir Experten (Expertenmodus):

Mit der Eingabemaske flir Experten haben Sie die volle
Kontrolle tber alle Konten und buchen selbststédndig nach
dem System der doppelten Buchfihrung. Der
Expertenmodus unterscheidet sich vom
Fortgeschrittenenmodus darin, dass er mehr Freiheiten
beim Buchen bietet. Hier ist zum Beispiel Splitten mdglich.
Ein Wechsel zwischen diesen beiden Modi kann, abhangig
von der Art der Buchungen, auch fiir den Experten gulnstig
sein.

2 c. Eingabe der Stammdaten
Hier geben Sie ihre Firmendaten und die Adresse Ihres
Finanzamtes ein.

3. Eingabe der Belege

Nun kdénnen Sie im Hauptfenster die
Buchungseingabemaske benutzen und so Ihre Belege mit
TZ-EasyBuch erfassen.

4. Auswertungen und Berichte
Auswertungen und Berichte lassen sich nun lGber den
Menlpunkt Berichte anzeigen.

www.tz-easybuch.de
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8.1

Hauptfenster

In TZ-EasyBuch gibt es zwei verschiedene
Ansichten/Modi des Hauptfensters:

1. Der Buchungsmodus, der direkt immer nach
Programmstart sichtbar ist.

2. Der Berichtsmodus, der durch Aufruf eines Menipunktes
im Menl Berichte des Buchungsmodus erscheint. Im
Berichtsmodus kann das Programm nicht beendet werden.
Ein SchlieBen bewirkt hier immer zuerst eine Rickkehr in
den Buchungsmodus.

Buchungsmodus

Tl 3 Werttnimaan il
Dee  Boaboten Sruicht Buchen Yowshrg Beiche 7
Bechizbmmvon (0 (0| 00 b (303007 Zensmechelwwsn w7 §t0mon recht e Deichien und im Joamal segen

Dt o] o7 [0 Beeg 1) Bekag 000 aigns Buchen
Buchungiet - te
Keris - [

St - - Eosteatnls 2

Buchurgeslugnl gevads mrgegeber. moch wrger hrds Buhungen

Lana bt §chagm e Jabes = e
eegia  Dateger [yor— Wetln Bty oo babenntn Lot [rF

Der Buchungsmodus ist der Modus, mit dem das
Programm startet und mit dem es auch wieder beendet
wird. Auf der linken Seite befindet sich von oben nach
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8.1.1

unten, wenn eingeschaltet, das Kontierungs ABC, die
Buchungseingabemaske, der Buchungsstapel und das
Journal. Auf der rechten Seite die Kontenkategorien und
der Kontenrahmen.

AuBerdem finden Sie hier die folgende Menis und
Werkzeugleisten:

Menid im Buchungsmodus,

Berichtszeitraum im Buchungsmodus

Statuszeile.

Eingabemaske fur Einsteiger

[ Hustarmann.ezl Firma: Mistermann Bochungsjahes 2007 - 12 Easyduch 3.0
Dalei Baabten  Anscht  Buchan Vewshog  Baichte 2
|onstmomcn o7 0] b [0 207 b = St ctn s st
Datum o7 | o7 | 2007 Belg 1| Bekag 0.00 [ Nsiln Buchen 1
Buchungstext - Hew
Fonig -
Faotenstele 1 it
Steuar - P Kostenstelie 2 o

cutnal spehete Duckungan desos Jahis
Belgrdstum  Belegre. = Buchurgetext Hetta Bruthn  Sol-Koeto Haben-Konte | LSt-Baz, Ust-5ol | LSk-Haben

lEeret. berschuss: 0,00 |USZahlss 000 | A

In der Eingabemaske flir Einsteiger (Einsteigermodus)
buchen Sie ganz einfach, ohne sich Gedanken Uber
Gegenkonten machen zu missen. Wissen lber doppelte
Buchflihrung benétigen Sie als Einsteiger nicht, da
TZ-EasyBuch automatisch auf ein einzelnes Gegenkonto
bucht. Sie missen lediglich auswahlen, ob es sich um eine
Einnahme oder eine Ausgabe handelt.
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(Intern werden die Buchungen so behandelt, als wenn es
sich um Barein- und Auszahlungen handeln wiirde. Daflr
wird das spezielle Geldkonto 1373 verwendet.)

Anmerkung

TZ-EasyBuch ist in der Lage mit Ihren Erfordernissen
mitzuwachsen, indem Sie die Wahl zwischen drei
verschiedenen Eingabemasken zum Erfassen Ihrer Belege
haben. Wenn Sie weniger als 20 Buchungen im Monat
haben und ganz neu auf dem Gebiet der Buchfiihrung sind,
empfehlen wir Ihnen den Einsteigermodus. Wenn Sie mehr
Buchungen haben und schon Gber Erfahrung in der
Buchflihrung verfiligen, sollte der Fortgeschrittenenmodus
oder der Expertenmodus genutzt werden.

Sie kénnen zwischen den Buchungsmodi problemlos
wechseln. Sinnvoll kann dies vor allem zwischen
Fortgeschrittenenmodus und Expertenmodus sein, da Sie
im Fortgeschrittenenmodus z. B. Ihre Bankbelege schneller
bearbeiten kénnen.

Hinweis:

Konten im Feld Konto werden im Soll gebucht. Es sei denn,
es handelt sich um ein Erléskonto. Sollten Sie eine
Umkehrung von Soll und Haben winschen (z. b. bei einem
nachtraglich erhaltenen Rabatt oder einer
Umsatzsteuererstattung), missen Sie dem Betrag ein
Minuszeichen voranstellen.

Tipps zur Eingabemaske:

e Das Datum in den Datumsfeldern lasst sich auch mit den
Pfeiltasten (hoch, runter) und +,- andern.

e Statt mit der Tabulatortaste kénnen Sie auch mit dem
Punkt (.) in das zweite Datumsfeld wechseln.

e Auch die Belegnummer kénnen Sie so andern. Wenn das
Belegnummernfeld nicht den Eingabefokus hat, kénnen
Sie die Anderung trotzdem mit STRG+ und STRG-
vornehmen.

e Im Betragsfeld kénnen Sie das Minuszeichen an jeder
Stelle betatigen. Es erscheint immer an 1. Stelle. Ein
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8.1.2

Pluszeichen I6scht das Minuszeichen

e Die Textfelder links lassen sich anklicken. Sollkonto,
Habenkonto -> Konto einrichten, Steuer -> Steuersatze
einrichten, Datum -> Datum in der
Buchungseingabemaske wird auf heute gesetzt,
Buchungstext -> Buchungsvorlagenfenster 6ffnet sich,
Pfeiltaste am Datum -> Buchungsjahr wechseln bzw.
anlegen.

Belegnummern:
Belegnummern dirfen nicht groBer als 2.147.483.647
werden.

Eingabemaske zum Bankbuchen

ermann BOchungsjalic: 2007 - Ti-Easybuseh 3.0

Memalung  Beschte 2

]" b ven |01 [01] 2007 e |31 ]03] 2007 | whwwshl v []§ ichi o Bsichlon und i Josinal scsigen,
:::m!m 0707|2007 Beleg 1| Batag 0,00 DNgiI'o g::n
Konto -

Firanzkorto ; Fitenstele 1 -
Steuer - a4 v Fostenstelie 2 o

Hetto Brutto | Solorkn Haben-Konto | USt-Baz, Ust-5el LISt-Haber

lEeres Uberschuss: 0,00 |LSt-Z alast; 0,00

In der Eingabemaske zum Bankbuchen

(Schnellbuchungsmodus) beginnen Sie nach dem System
der doppelten Buchfiihrung zu buchen. Hier wird stets als
Gegenkonto ein Finanzkonto (Bank, Kasse etc.) verwandt.
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TZ-EasyBuch unterstiitzt Sie hier bei der richtigen Buchung
im Soll oder Haben, indem es (1) in fast allen Fallen
selbststandig wahlt und (2) die Konten korrekt auf die
Soll- oder Habenseite zuordnet (Einnahmen im Haben alle
anderen Konten im Soll. Bei negativem Vorzeichen
umgekehrt).

Hinweis:

Konten im Feld Konto werden im Soll gebucht. Es sei denn,
es handelt sich um ein Erléskonto. Sollten Sie eine
Umkehrung von Soll und Haben wiinschen (z. b. bei einem
nachtrdglich erhaltenen Rabatt), miissen Sie dem Betrag
ein Minuszeichen voranstellen.

Tipps zur Eingabemaske:

e Das Datum in den Datumsfeldern lasst sich auch mit den
Pfeiltasten (hoch, runter) und +,- andern.

e Statt mit der Tabulatortaste kénnen Sie auch mit dem
Punkt (.) in das zweite Datumsfeld wechseln.

e Auch die Belegnummer kdnnen Sie so andern. Wenn das
Belegnummernfeld nicht den Eingabefokus hat, kénnen
Sie die Anderung trotzdem mit STRG+ und STRG-
vornehmen.

e Im Betragsfeld kénnen Sie das Minuszeichen an jeder
Stelle betatigen. Es erscheint immer an 1. Stelle. Ein
Pluszeichen l6scht das Minuszeichen

e Die Textfelder links lassen sich anklicken. Sollkonto,
Habenkonto -> Konto einrichten, Steuer -> Steuersatze
einrichten, Datum -> Datum in der
Buchungseingabemaske wird auf heute gesetzt,
Buchungstext -> Buchungsvorlagenfenster 6ffnet sich,
Pfeiltaste am Datum -> Buchungsjahr wechseln bzw.
anlegen.

Beleghummern:
Belegnummern dlrfen nicht gréBer als 2.147.483.647
werden.
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8.1.3 Eingabemaske fur Experten

i Firmas ustermann Buchiungsjanc 2007 - - Easyiuch 2.0

Dalsi Boubeten  Aracht  Buchsr Vewalung  Beschts 2

| Beichtsestimum vem [0 [01] 2007 | b |31 03] 2007 | whaewishi =[] Shomas richtin den Berichien und s Jounal sras
Dhtum 07|07 2007 Beleg = 1) Hetyg 000 [ Natty Euchen

Expertenmodus
Buchungstext - Hew
Sollkonio - Solspit
Habenkonic - Habenspit Festenstelie 1 it
Stetsr = A (v Fiotenstelie 2 4

Buchurgsitagst barse. rcch ungespeiche e
Bslagrstun Belegrr,  Buchungstext Hetto Brtto | Solkeets  Hsben-Konto LSt-Bez, Ust-5ol USt-Haben

Hetta Brutks Solorkn Haben-kento  LSE-Baz,

Eere. berschuesi 0,00 |Ustzetiong |

Mit der Eingabemaske fiir Experten (Expertenmodus)
haben Sie die volle Kontrolle liber alle Konten und buchen
selbststandig nach dem System der doppelten
Buchflihrung. Der Expertenmodus unterscheidet sich vom
Fortgeschrittenenmodus darin, dass er mehr Freiheiten
beim Buchen bietet. Hier ist zum Beispiel Splitten mdglich.
Ein Wechsel zwischen diesen beiden Modi kann, abhangig
von der Art der Buchungen, auch fiir den Experten gulnstig
sein.

Die Schaltflachen Sollsplit und Habensplit haben
inzwischen ein zusatzliches Menl erhalten, mit dem Sie
prozentuale Splitbuchungen fiir Skonti oder Rabatte
erzeugen kénnen (Siehe auch: Prozentualen Abzug
einrichten)

Tipps zur Eingabemaske:

e Das Datum in den Datumsfeldern lasst sich auch mit den
Pfeiltasten (hoch, runter) und +,- andern.

e Statt mit der Tabulatortaste kénnen Sie auch mit dem
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Punkt (.) in das zweite Datumsfeld wechseln.

e Auch die Belegnummer kénnen Sie so andern. Wenn das
Belegnummernfeld nicht den Eingabefokus hat, kénnen
Sie die Anderung trotzdem mit STRG+ und STRG-
vornehmen.

e Im Betragsfeld kénnen Sie das Minuszeichen an jeder
Stelle betatigen. Es erscheint immer an 1. Stelle. Ein
Pluszeichen |6scht das Minuszeichen

e Die Textfelder links lassen sich anklicken. Sollkonto,
Habenkonto -> Konto einrichten, Steuer -> Steuersatze
einrichten, Datum -> Datum in der
Buchungseingabemaske wird auf heute gesetzt,
Buchungstext -> Buchungsvorlagenfenster 6ffnet sich,
Pfeiltaste am Datum -> Buchungsjahr wechseln bzw.
anlegen.

Belegnummern:
Belegnummern dirfen nicht groBer als 2.147.483.647
werden.

MOSS etc.:

An den Schaltflachen Sollsplit und Habensplit befinden sich
Pfeiltasten. Diese kdnnen dazu verwandt werden
automatisch anteilige Splittbuchungen zu erzeugen. Diese
arbeiten etwa wie Steuerschlissel, aber erstellen eine
echte Splittbuchung. Siehe auch: Prozentualen Split
einrichten
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8.1.4 Buchungsstapel

T2 Hustermonn.ezb Firmo: Mustermann Buchunpsiahes 2007 - T/ EasyHuch 3.0
Dalsi Guaibeden Anwcht Buchan Vewalung Besehte 2
|oustosmeren 1[0 [507] e [31]o] 07| T = TR ———
Dot {0707 2007 Belg| 1/ Bckag  OOO/[INsin | Buchen

= = 2 = A
- T —

Kotonstobe ! =

Stouse [ | [ Komenstelez | v

Bisdgdatum Belegrw,  Buchungstext Hetto Bogte  SolKonte  Haben-onto  LSt-Ber. Ust-5cd USt-Haben

Hetta Bruthn  Sol-Koeto Haben-Konte | LSt-Baz, Ust-5ol | LSk-Haben

lEeret. berschuss: 0,00 |USZahlss 000 |

|

Im Buchungsstapel befinden sich normalerweise alle
Buchungen, die noch nicht abgespeichert wurden. Das
bedeutet, die Buchungen werden beim Speichern
automatisch festgeschrieben also ausgebucht und in die
Journalliste darunter Gbernommen.

Sollten Sie auf einen traditionellen Stapel bestehen, der
die Buchungen bis zum gewlinschten Ausbuchen halt,
klicken Sie bitte auf die Titelzeile der Stapelliste. Die
Titelzeile farbt sich nun grin und die Stapelbuchungen
bleiben jetzt nach dem Speichern in der oberen Liste
erhalten. Zum Ausbuchen derselben klicken Sie einfach
wieder auf die jetzt griine Titelzeile. Nun sind sie wieder im
urspringlichen Modus und kénnen den Stapel durch
Speichern ausbuchen.

Die letzte getéatigte Buchung ist die erste in der Liste. Uber
das Kontextmeni kdénnen Sie Buchungen léschen, @ndern,
in die Buchungsvorlagen einfiigen oder die Anzeige der
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8.1.5

Liste beeinflussen. Durch einen Doppelklick wird Gbrigens
der gewdhlte Buchungssatz in die Buch

ungseingabemaske

kopiert.

Journal
T3 Wustermonn.ezb Firma: Mustermann Buchungsiahe 2007 - T/ EasyHuch 3.0
Dalsi Basbeten  Anscht  Buchen Vewshng  Baschts 2
I v |0 [o1] 2007 | b |7 [03] 2007 | whaewahi =[5 i cen Biichilen urd i osanal |
Daum 07|07 2007 Beeg| 1 Beveg|  ODO[[INeio | Bukwn |
Buchungsiest | =] [ Heu |
2O | Fl | Konostion| ||
Kostenatebe 1 | Ivl
Stouer [=il [ 1= Kostenstelie 2 | -

Joiunal gespeichets Buchungen dees Jahies
Belmgastum  Belgry., = Buchungstect Metta Bty Solerks

Habari-kioein  LISE-Baz, USt-Sell LiSt-Haben

Wkerschussi 000 umZaetioge |

Im Journal befinden sich alle Buchungen, die schon

gespeichert wurden.

Die Liste l3sst sich iber die Spaltenképfe sortieren. Uber

das Kontextmeni kénnen Sie Buchunge

n stornieren, in

die Buchungsvorlagen einfiigen oder die Anzeige der Liste
beeinflussen. Durch einen Doppelklick wird Gbrigens der

gewahlte Buchungssatz in die Buchungs

eingabemaske

kopiert.
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8.1.6 Kontierungs ABC

Dalei Beubeden  prscht B Vewahung  Baehis 2
[secicomn (00207 e (3[05] 201 Zsvoreortemat = [l et it |

A Vorfabeschrebung Korko had
A Abfindung
- Gehaktsempf rger 41
- Lehrempfanges 4110
80

- ab g (usgabe jetzt, ) 0
= passive Rechrungsabgrenaung (Einnahme jetzt, Ertrag spater) 50
AbrschuBhonks Erdffrungsbsns 000
Aascreiung

- auf W Gesch 4E00 bl

Doum  (07(07[2007 Bekg)  |v| 1|Bewg|  DO[CJMgl | Buken |
Buchurgetert | =] | te ]
L2 3 = ] hiion| =
Fianahoria | =1 =1l ]
Stoves | =i I [T & T

Zu erreichen lber Menii:
Ansicht / Kontierungs ABC

Im Kontierungs ABC finden Sie, alphabetisch sortierte,
hdaufige Geschaftsvorfalle mit den zugehdrigen
Buchungskonten.

Das Kontierungs ABC steht IThnen nur bei den
Kontenrahmen SKR03 und SKR04 zur Verfigung, wenn Sie
nicht im Einsteigermodus buchen. Ein Doppelklick links
Ubernimmt das angezeigte Konto in Sollkontofeld, ein
Doppelklick rechts in Habenkontofeld.
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8.1.7 Kontenkategorien

Zu erreichen lber Meni:
Ansicht / Kontenhierarchie

Die Auswahl von Kontenkategorien grenzen die
angezeigten Konten im Fenster Kontenrahmen ein. Selbst
erstellte Konten erscheinen immer zuerst unter dem
Kategoriepunkt "Eigene" (Ausnahme:
Debitoren/Kreditoren).
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8.1.8 Kontenrahmen

Behizmtamven (00| 200 s (39[m] 200 -

N CICIE bovg VB 00[CIMm | e |
| e

Kerte - - Kertsabion -
e i i I e T Romatra2 |

e Beegpr, Bufurgstent Metts  Bumio  SobKonts Mabmekorba | UR-ed,

Seegditum  Belegrr. = | Buhungiet Mettn  Btts  Soort | Msbendnts LGtDen

Zu erreichen Uber Menl:
Ansicht / Kontenrahmen

Der Kontenrahmen zeigt Ihnen zu jedem vorhandenen und
in der Kontenverwaltung aktivierten Konto einige
Informationen an. Ein Doppelklick links ibernimmt das
angezeigte Konto in das Sollkontofeld der
Buchungseingabemaske. Mit einem rechten Mausklick
erreichen Sie das Kontextmenu. Die Liste lasst sich auch
Uber die Spaltenkopfe sortieren. Es werden immer nur die
Konten angezeigt, die zur entsprechenden Kategorie oder
Unterkategorie gehéren.

Siehe auch:
Kontenkategorien.
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8.2

Berichtsmodus

Ty E e i B

Berabiicets: Eorrden Beschizshmmom (09]08] 2007 b T [03[ 2007 | Zemmmechretumstt v [ Foman konocicesmn | ELSTER®:

Mustermann.ezb Firma: Mustermann Mbstarmace, Whssarstratie 8, 15703 Darin
Ust-Voranmeldung vom 01.01.2007 - 31.03.2007  (Ausfillhilfe und Kontrolle)

A. Konten mit Zuordnung (als Ausfillhilfe)
Nermmtt Sans [
02 1100 |Fresam g

] 950,23 s chrimrumman ran Eintragen

1t | sesmpnare ventews e
3 254z aum Eintragen
e

=

£330 | Ve reking von Openatinten 19% L1
[1] 25978 21536 | uan Eiiili i
w3 | AT71 |umparbeine 7%

[ £00 |Erige 7% 3t

|
5 .12 ETET| Zwischemummen ram Eintragen

45078 752 S Steuer
[T 174,86 | 158 Zahilast

Sotn 1 von 1 0 [ Harerid

Setn | Ubsrpchuse: -3120,30 | UR-Tahast; -271,7%

Der Berichtsmodus dient zum Anzeigen und Ausdrucken
von Buchungsauswertungen wie z. B. die
Umsatzsteuervoranmeldung. Uber das Menii Berichte im
Buchungsmodus erreichen Sie ihn. Der Berichtsmodus
zeigt IThnen immer nur die Berichte an, die Sie im
Menilpunkt Berichte vorher gewdhlt haben, und startet mit
dem im Buchungsmodus gewahlten Berichtszeitraum, der
sich jedoch auch andern lasst. Beim SchlieBen des
Berichtsmodus gelangen Sie immer wieder automatisch in
den Buchungsmodus zuriick, ohne dass das Programm
beendet wird.

Die Berichtsansicht ist auch gleichzeitig die Druckvorschau.
AuBerdem befinden sich im Berichtsmodus folgende
Werkzeugleisten und Menlis:

Meni Buchungsmodus,

Obere Leiste im Berichtsmodus,

Untere Leiste im Berichtsmodus.

Alle Berichte lassen sich auch im PDF-Format ausgeben.
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Eine detailliertere Beschreibung der einzelnen Berichte
erhalten Sie hier:

Berichte (Meni), Beschreibung der einzelnen Menlpunkte
Abgabe Umsatzsteuervoranmeldung, Vorgehen bei der
Abgabe der USt-VA per Elster

AfA-Pléne, Abschreibungsliste Ihrer Anlagen
Anlagenspiegel, Auflistung Ihrer Anlagen

Ausfiillhilfe EUR-Formular, Werte zum Eintragen in die
Anlage EUR

Ausfillhilfe Umsatzsteuervoranmeldung, Werte zum
Eintragen in das USt-VA Formular

Bilanz, Ausgabe der Bilanz (nur Bilanzversion)

BWA, Ausgabe der Betriebswirtschaftlichen Auswertung
BWA (erweitert), Ausgabe der Betriebswirtschaftlichen
Auswertung in GuV-Gliederung

EUR, Ausgabe der Einnahmen-Uberschussrechnung
EUR (erweitert), Ausgabe der
Einnahmen-Uberschussrechnung Auswertung in
GuV-Gliederung

GuV, Ausgabe der GuV (nur Bilanzversion)
Jahresabschluss, Ausgabe der Bilanz, GuV und des
Anhangs (nur Bilanzversion)

Journal, Ausgabe aller Buchungen nach Datum sortiert
Kontenblatter, Kontoumsdtze, Buchungen nach Konten
sortiert

Offene Posten, Ausgabe der Kontenblatter, auf denen sich
noch offene Zahlungen befinden.

Saldenliste, Ausgabe der Salden aller Konten und deren
Positionen in der Anlage EUR und bei der USt-VA
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8.2.1 Abgabe Umsatzsteuervoranmeldung

[T
B htvrcrk bversten Bechisshmmvon (B9]00[ 2007 b T |@[ 207 | Zewsmecrelwmsd v [ Fimen koncoidasen, | ELSTER®:

Mustermann.ezb Firma: Mustermann Mbstarmace, Whssarstratie 8, 15703 Darin
Ust-Voranmeldung vom 01.01.2007 - 31.03.2007  (Ausfillhilfe und Kontrolle)

A. Konten mit Zuordnung (als ]

[ [P [re— 1
FE0I3 ]
&0 950,23 il 1 |
% [[] Berichtigte Anmeldung? 1
2ARIPE 43 D i dey Ema!tung enwiinschi? 1

11370 [C] Diesmal kein Einzug vom Kanto b
2 2.595.7% 3 i '
— =" Geben Sie bite Port 8000 und Part 80 fir - i
3 Iz 3ia  ozbook.exe indues Firevesl frel 1

4502
LLJ 148 | Dptioren Sendemaodul Besnd

Feta Ubseschune: 319,38 | U-Tabdasts 271,78

Zu erreichen ltber Menii:
Berichte / Im Berichtszeitraum /
Umsatzsteuervoranmeldung

Obere Leiste im Berichtsmodus, Schaltfldche:
ELSTER®

Nachdem Sie die Daten in der Ausfillhilfe
Umsatzsteuervoranmeldung gepriift haben, kénnen Sie die
Umsatzsteuervoranmeldung elektronisch per ELSTER® an
das Finanzamt Gbermitteln.

Falls Sie die Umsatzsteuervoranmeldung fiir mehrere
Firmen gemeinsam abgeben méchten, aktivieren Sie bitte
das Feld "Firmen konsolidieren" in der oberen Leiste des
Berichtmodus. Der Menutpunkt "ELSTER®" in der oberen
Leiste des Berichtmodus startet den Dialog zur Abgabe an
das Finanzamt.

Sollte die Schaltflache ELSTER® in diesem Bericht
ausgegraut sein, ist der Berichtszeitraum ungliltig (kein
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Monat oder Quartal).

8.2.2 AfA-Plane

jahr: 2008 - TZ-EasyBuch 3.0 Bilanz

PDF | Beichtszeitaum vom 1[0 2008 | bie [31]12] 2008 Beichtsmodus beenden

EUR mit Gegenkonten Beispiel.tzb Firma: Leuchtmittel Hansen Hans Hansen, Goetheweg 14, 13359 Berlin, St-Nr. 23/604/50808
Noch aktive AfA-Pldne im Jahr 2008

0400 Anlage - Chefsessel (siehe auch Menii: Verwaltung/Anlagen) 28.12.08 1.260,50 EUR (10 Jahre, Linear)
Jahr AR ATA kumuliert Buchwert31.12.| AfAKento | Gegenstand i Datum des Ausscheidens
2008 1050 1050 125000 4855

2009 12605 13655 112395 4855

2010 12605 26260 99720 4855

2011 12805 38865 67185 4855

2012 12605 51470 74580 4855

2013 12605 64075 61375 4955

2014 12605 766,80 49370 4855

2015 12605 692585 367565 4855

2018 12605 101890 24180 4855

2017 12605 1.14495 11555 4855

2018 11555 1.26050 00 4855

0400 Anlage - Teppich (siehe auch Menii: Verwaltung/Anlagen) 05.06.08 2.857,14 EUR (10 Jahre, Linear)
P I Al [P P T | oot 1

Setetvont ([3] n CHoreonsl
berschuss (Gut): 0,00 Gesamt USt-Zahllast: 0,00 Konto: || 1200 v | [sakdo: 0,00

Zu erreichen ltber Menii:
Berichte / Kalenderjahr / AfA-Pléne

Beschreibung der Uberschrift:

Konto der Anlage - Name der Anlage, Buchungsdatum der
Anlage, Nettowert der Anlage, (Abschreibung in Jahren,
Abschreibungsform)

Beschreibung der Spalten:

Jahr, die einzelnen Jahre, in denen die Abschreibungen
stattfinden.

AfA, die Abschreibung im entsprechendem Jahr.

AfA kumuliert, Abschreibungen dieses und aller
vorherigen Jahre aufsummiert.

Buchwert 31.12, Restwert der entsprechenden Anlage
zum 31.12

AfA-Konto, Konto, auf dem der Betrag der Spalte AfA
gebucht wurde.

Gegenstand ausgeschieden, zeigt an, ob und warum der
Gegenstand ausgeschieden ist (zum Beispiel: Verkauf/
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8.2.3

Verschrottung etc.)
Datum des Ausscheidens, zeigt das Buchungsdatum des
Ausscheidens an.

Anlagenspiegel

konten Beispiel.tzb Firma: Leuchtmittel Hansen Buchungsjahr: 2008 - TZ-EasyBuch 3.0 Bilanz

01[01] 2008 | bie [31]12] 2008 Beichtsmodus beenden

EUR mit Beispieltzb_Fimna: Leuchtmittel Hansen e Hons, Gosheusg 14, 1208 B, .

Anlagenspiegel mit Werten von 2008

Setetvont  ([¥] n Hoieonsl
Seite 1 Uberschuss (Gut): 0,00 Gesamt USt-Zahllast: 0,00 Konto: || 1200 v | [saido: 0,00

Zu erreichen lUber Menii:
Berichte / Kalenderjahr / Anlagenspiegel

Beschreibung der Spalten:

Anlagevermégen, Anlagenart

Konto, zugehdriges Anlagekonto

AV-Nr, Nummer der Anlage in der Anlagenverwaltung
Anlagenname, Kurzbeschreibung der Anlage

Datum, Buchungsdatum der Anlage

AfA-Art, Abschreibungsart (linear, degressiv etc.)
Jahre, Dauer der Abschreibung

Betrag hist., Anschaffungspreis der Anlage

AfA, Abschreibung flir dieses Jahr

Zuschreibung, Zuschreibung fir dieses Jahr
AfA-Kumuliert, Summe aller Ab- und Zuschreibungen
BW 31.12, Restwert der Anlage am 31.12
Gegenstand ausgeschieden, zeigt an, ob und warum der
Gegenstand ausgeschieden ist (zum Beispiel: Verkauf/
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Verschrottung etc.)
Datum des Ausscheidens, zeigt das Buchungsdatum des
Ausscheidens an.

8.2.4 Ausfullhilfe EUR-Formular

Bt o aden Bechtizshmmvesn (01]00) 2007 kw3 |00 2007 | Zemsmechvelwesi v [] Fomen konakdasmn | ELSTER®:

Mustermann.eab Firma: Mustermann Mhasermacr, Whstertrate 1, 15781 Darin
Anlage EUR vom 01.01.2007 - 31.12.2007  {Ausfullhilfe und Kontrolle)
A Konten mit 2uordnung (als Ausfulhilfc)
B L el
e | 0 | g v Caparamer e T
- e
[ e o cher o wmmns v £ i ragen
[E——
[ [ [t ihe s { o ingen
[I7] !l-).l: e e .
s | T
1 1 s | e b r-l-1=
7] e
1| ll‘..‘;l'
i |
153 Ju.;l'
3 Ml
[ swan]
fvont

Setn Ubsrpchuse: -3120,30 | UR-Tahast; -271,7%

Zu erreichen lber Menii: )
Berichte / Wirtschaftsjahr / Anlage EUR

Die Ausfiillhilfe EUR-Formular zeigt Ihnen die zu den
Kennzahlen des EUR-Formulars zugehérigen Werte. Die
Zuordnung von Konten zu den Kennzahlen geschieht tber
die Kontenverwaltung.

In der Saldenliste kédnnen Sie alle Kontenzuordnungen
Ubersichtlich einsehen.

In diesem Bericht befinden sich zwei Tabellen. Tabelle A
zeigt alle Konten mit einer Zuordnung in der Anlage EUR.
Tabelle B alle Konten, die keinerlei Zuordnung aufweisen.
Tabelle B. dient zur Kontrolle. So kdnnen Sie schnell
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erfassen, ob eine Zuordnung fehlt.

Beschreibung der Spalten:

Kennzahl, die Kennzahl entspricht einem nummeriertem
Formularfeld in der Anlage EUR. Hier befinden sich die
Summen zum Eintragen.

Betrag, Saldo einzelner Konten mit Kennzahl, in einer
Zeile mit Kennzahl sind die Salden aufsummiert.

Konto und Name, Konto und Name des Kontos von dem
die Salden stammen.

Das amtliche Formular erhalten Sie, wenn Sie in der
oberen Werkzeugleiste die Schaltfliche Anlage EUR
driicken. Weitere Informationen dazu finden Sie hier:
Formular Anlage EUR

8.2.5 Ausfullhilfe Umsatzsteuervoranmeldung

Bowchiwrcdn beerden Beachtizshoum vom (000 2007 | bn 1|0 2007 | Zemmmschrelwesi v [l Fomen kongoldassn | ELSTER®:

Mustermann.ezb Firma: Mustermann Mbstarmace, Whssarstratie 8, 15703 Darin
Ust-Voranmeldung vom 01.01.2007 - 31.03.2007  (Ausfillhilfe und Kontrolle)

A. Konten mit Zuordnung (als Ausfillhilfe)
|

[om— g [
won| 3100 [Fresamaing

] 240,23 s chrimrumman ran Eintragen |

470 | sz smtiare versteuer

248205
11370 B rebing won e rvitineden 15 LISt
[T 2578 1536 Jam Bl agen

| AT71 |umparbeine 7%
687 [ £300 [Erose 7% um1 |
5 .12 3| Zwhschesmummen vam Linrssn
50.78] s Surmans. Sto st
[T 174,86 | 158 Zahilast

St von | vlin [ Hertrorisd
Feta Ubseschune: 319,38 | U-Tabdasts 271,78

Zu erreichen Uber Menu:
Berichte / Im Berichtszeitraum /
Umsatzsteuervoranmeldung
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Die Ausfillhilfe Umsatzsteuervoranmeldung zeigt Ihnen die
zu den Kennzahlen des Formulars
Umsatzsteuervoranmeldung zugehoérigen Werte. Die
Zuordnung von Konten zu den Kennzahlen geschieht lber
die Kontenverwaltung.

Bei nicht zugeordneten Einnahmen- oder Ausgabenkonten
erscheint ein Warnhinweis. (Diesen kédnnen Sie durch
Eingabe des Wertes -1 in der Kontenverwaltung aber, falls
eine Falschwarnung besteht, auch ausschalten)

In der Saldenliste kénnen Sie alle Kontenzuordnungen
Ubersichtlich einsehen.

Weitere Informationen zur elektronischen Abgabe der
Umsatzsteuervoranmeldung per ELSTER® finden Sie hier:
Abgabe Umsatzsteuervoranmeldung

Schalter: Abzug USt.-V 1/11

Schaltet die Konten mit der USt.-V Zuordnung Kennzahl 39
zu (im SKRO3 normalerweise nur 1781
Umsatzsteuervorauszahlung 1/11). Diese
Vorauszahlungen, die bei einer beantragten
Dauerfristverlangerung fallig sind, dirfen nur im letzten
Abgabezeitraum des Jahres (Dezember oder 4. Quartal)
abgezogen werden.

Beschreibung der Spalten etc.:

Kennzahl, die Kennzahl entspricht einem nummeriertem
Formularfeld im Formular Umsatzsteuer-Voranmeldung.
Hier befinden sich die Summen zum Eintragen.

Betrag, Saldo einzelner Konten mit Kennzahl, die weder
die Kategorie Umsatzsteuer noch Vorsteuer besitzen. In
einer Zeile mit Kennzahl sind die Salden aufsummiert.
Umsatzsteuer, Saldo einzelner Konten mit Kennzahl, die
die Kategorie Umsatzsteuer besitzen. In einer Zeile mit
Kennzahl sind die Salden aufsummiert.

Vorsteuer, Saldo einzelner Konten mit Kennzahl, die die
Kategorie Vorsteuer besitzen. In einer Zeile mit Kennzahl
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8.2.6

sind die Salden aufsummiert.

Konto und Name, Konto und Name des Kontos, von dem
die Salden stammen.

Summe Steuer, Summe von Umsatzsteuer und Vorsteuer
USt-Zahllast, Zu zahlender Umsatzsteuerbetrag
(Umsatzsteuer - Vorsteuer).

Belegkreisblatter

nten Beispiel.tzb Firma: Leuchtmittel Hansen Buchungsjahr: 2008 - TZ-EasyBuch 3.0 Bilanz

POF | B om [01]01] 2008 | bie [31[12] 2008 [Zeivaumschrelarwahl |~ Beichismodus beenden
EUR mit iten Beispiel tzb Firma: Leuchtmittel Hansen Hans Hansen, Goetheweg 14, 13359 Berlin, St-Nr. 23/604/60808
Belegkreisblédtter vom 01.01.2008 - 31.12.2008
Belegkreis: <ohne>
[Datum [ Belegr. [ Buct Brutto | Soll-Kont Soll | HabenKo | Haben| St % UStKonto| UStSoli] UStHabe
[21.08 00001 | Bar 1650 4910 1650 1890|1650

1650 1650 16,50

Belegkreis: AV
Datum | Belegnr. |Buchungstext Brutto | Soll-Kont Soll | HabenKo | Haben| St % UStKonto| UStSoli| UStHabe
3112 | AVOD0O1[(AA1/11) Anlage - Chefsessel (siehe auc | 1050 4855] 1050 0400|1080
3112 | AV 00003 | (46A 1/11) Anlage - Teppich (siehe auch 16667 | 486 1eE7|  0400| 16667
3112 | AV 00005 | (AiA 1/5) GWG 2008 - %118|  4mm2| oe18]  oaes| 26108

Summen 43835 438,35 438,35
Belegkreis: Bank
[Datum | Belegnr. [Buct | Brutto| SollKont| __Soll | HabenKo| Haben| _ USt%|UStKonto| UStSall| UStHabe |
[o101 {8ankoooo [r mit | 2373] 10| 2373] 1545|2373 |
lorne Tomaonne vin |_zonnonl 1n | comnonl 1000 | coonon I I I 1 ]

Seite 1 von 3 [ Horizontal
Uberschuss (GuV): 21.716,61 | Gesamt USt Zahlasts 1.645,69 | Kontor 1200 | v Sakdor 22.262,58

Zu erreichen Uber Menu:
Berichte / Im Berichtszeitraum / Belegkreisbléatter

Hier werden alle Buchungen nach Belegkreisen mit
Summen sortiert aufgelistet. Wenn Sie zum Beispiel die
Belegkreise Ein (fir Eingangsrechnung) und Aus (fur
Ausgangsrechnung) anlegen, siehe auch: Belegverwaltung
(Anleitung), kdnnen Sie so zum Beispiel ein Ein- und/oder
ein Ausgangrechnungsbuch fihren.
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8.2.7 Bilanz

(3 EUR mit Gegenkonten Beispiel.tzb _Firma: Leuchtmittel Hansen, Buchungsjahr: 2008 - TZ-EasyBuch 3.0 Bilanz

DaleiAnzeige
PDF | Beichtszeitaum vom b [31]12) 2008 | Zelwamschnelanwahi |+ Beichtsmodus beenden

EUR mit G 1 Beispiel.tzb  Firma: Leuchtmittel Hansen Hans Hansen, Goethewe 14, 13359 Berin, 51-Nr, 23/604/60808

Bilanz (Stichtag 31.12.2008)

AKTIVA
A) Anlagevermégen:
I Immaterielle Vermdgensgegenstinde 0,00
Il Sachanlagen
0400 Betriebsausstattung 3.94047
0485 GWG 150 bis 1000 EUR (Sammelposten) 1.044,70
Gesamt 498517
Il Finanzanlagen 0,00

B) Umlaufvermogen:

I Vorrite 0,00
(X und sonstige Verms &
Debitoren 12.000,00
Gesamt 12.000,00
Il Wertpapiere und Anteile 0,00 3
setetven2  ([73 m [Horzontal
Seite 1 Uberschuss (Gut): 21.718,61 | Gesamt LSt-Zahllast: 1.845,64 Konto: || 1200 v | |saldo: 22.262,58

Zu erreichen dber Meni (nur Bilanzversion):
Berichte / Im Berichtszeitraum / Bilanz

Zeigt Ihnen die Bilanz in der Gliederung fir Kleine
Kapitalgesellschaften* an. Der Stichtag lasst sich mittels
der Zeitraumschnellanwahl bestimmen.

*§ 267 HGB Umschreibung der GréBenklassen

(1) Kleine Kapitalgesellschaften sind solche, die
mindestens zwei der drei nachstehenden Merkmale nicht
Uberschreiten:

1. 4.015.000 Euro Bilanzsumme nach Abzug eines auf
der Aktivseite ausgewiesenen Fehlbetrags (§ 268 Abs. 3).
2. 8.030.000 Euro Umsatzerlése in den zw6lf Monaten

vor dem Abschlussstichtag.
3. Im Jahresdurchschnitt finfzig Arbeitnehmer.
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8.2.8 BWA

(3 EUR mit Gegenkonten Beispiel.tzb._Firma: Leuchtmittel Hansen Buchungsjahr: 2008 - TZ-EasyBuch 3.0

Datei  Anzeige
PDF | Berichtszetiaum vom 0101 2008 | s [31[12] 2008 | | Zeiwaumschmelanwahi |+ Berichtsmodus beenden
EUR mit ten Beispiel tzb Firma: Leuchtmittel Hansen Hans Hansen, Goetheweg 14, 13359 Berlin, St-Nr. 23/504/60808
Betriebswirtschaftliche Auswertung (BWA) vom 01.01.2008 - 31.12.2008
Leistungen
8120 Steuerfreie Umsétze § 4 Nr. 1a UStG 1.200,00
8125 Steuerfreie EG-Lieferungen §4, 1b UStG 440,00
8338 In Deutschland nicht steuerbare Leistung 180,78
8400 Erlose 19% USt 33.435,31
8790 Gewabhrte Rabatte 19% USt -300,00
8922 Verwendung von Gegenstanden 19% USt (Tel-Nutzung) 103,56
Gesamtleistung 35.059,65
Kosten
3125 Leistung.n.§13bUStG e.i.Ausland ans.UN 19% VSt/USt 282,01
3200 Wareneingang 3.400,00
3300 Wareneingang 7% Vorsteuer 831,78
3400 Wareneingang 19% Vorsteuer 670,59
3425 EG-Erwerb 19% Vorsteuer 19% USt 798,00
4240 Gas, Strom, Wasser 1.109,28
4288 Aifwendiinaen fiir sin hziisliches Arhaitszimmer 2000 24 2
Wl o]l setetvent ([ m [Horzontal
Seite 1 Uberschuss: 23.540,52 | Gesamt USt-Zahlast: 1.845,64 | Konto: |[1200 +|[sakdo: 22.262,58

Zu erreichen lber Menii:
Berichte / Im Berichtszeitraum / BWA

Die Betriebswirtschaftliche Auswertung dient unter
anderem zur Vorlage bei Kreditgebern (zum Beispiel
Banken). Die Gliederung entspricht hier der einfachen
Einnahmen-Uberschussrechnung.
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8.2.9 BWA (erweitert)

3 EUR mit Gegenkonten Beispiel.tzb Firma: Leuchtmittel Hansen Buchungsjahr: 2008 - TZ-EasyBuch 3.0

DaleiAnzeige

POF | Beich om [01[01] 2008 | tis [31[12] 2008 | | Zekvsumschelsrmeh |+ . Ber
EUR mit ten Beispieltzb Firma: Leuchtmittel Hansen Hans Hansen, Goetheweg 14, 13359 Berlin, St-Nr. 23/604/50808
Betriebswirtschaftliche Auswertung (BWA) vom 01.01.2008 - 31.12.2008
1. Umsatzerlgse:
8120 Steuerfreie Umsatze § 4 Nr. 1a UStG 1.200,00
8125 Steuerfreie EG-Lieferungen §4, 1b UStG 440,00
8400 Erlose 19% USt 3343531
8790 Gewahrte Rabatte 19% USt -300,00
Gesamt 3477531
2. Erhhung oder Verminderung des Bestands an fertigen und unfertigen Erzeugnissen: 0,00
3. andere aktivierte Eigenleistungen: 0,00
4. sonstige betriebliche Ertrége:
8338 In Deutschland nicht steuerbare Leistung 180,78
8922 Verwendung von Gegenstanden 19% USt (Tel-Nutzung) 103,56
Gesamt 284,34
GESAMTLEISTUNG: 35.059,65
W o]l setetvenz (¥ n [Horzontal
Uberschuss: 23.540,52 | Gesamt Ust-Zahllast: 1.845,64 | Konto: || 1200 +|[sakdo: 22.262,58

Zu erreichen Uber Menu:
Berichte / Im Berichtszeitraum / BWA (erweitert)

Die Betriebswirtschaftliche Auswertung dient unter
anderem zur Vorlage bei Kreditgebern (zum Beispiel
Banken). Die Gliederung entspricht hier in etwa der GuV
nach dem Gesamtkostenverfahren.

www.tz-easybuch.de



40 Buchhaltungssoftware TZ-EasyBuch - Handbuch

8.2.10 EUR

3 EUR it Gegenkanten Betspi zb._Firma: Leuchimitel Hansen_Buchungsfabr: 2008 - TZ EasyBuch 3.0 LB
s Arasin

POF | Berichtszeivaum vom [01]01] 2008 | bis |31 12| 2008 | | Zeiweumschnellsrwehi [+ | [ Alciiieien | Fimen kosolideen | ELSTER® | [ Berichismodus beenden |
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|seite 1 Uitherschusss: 23,540, 1.Ad564 Xootn:|[1200 Lv |5alda: S8

Zu erreichen Uber Menl: )
Berichte / Im Berichtszeitraum / EUR

Einfache normale Darstellung der Einnahmen-
Uberschussrechnung. Die unten angezeigten Sonstigen
Konten lassen sich im Menl Ansicht ausblenden.
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8.2.11 EUR (erweitert)

3 EUR mit Gegenkonten Beispiel.tzb Firma: Leuchtmittel Hansen Buchungsjahr: 2008 - TZ-EasyBuch 3.0

DaleiAnzeige

PDF | Beichtszaitaumvom | 01(01 2008 | bis |31]12 2008 | Zelvaumschnelanwah |+ kersolde Beichtsmodus beenden

EUR mit ten Beispieltzb Firma: Leuchtmittel Hansen Hans Hansen, Gostheweg 14, 13359 Berlin, St-Nr. 23/604/0808

Uberschussrechnung vom 01.01.2008 - 31.12.2008

1. Umsatzerlgse:

8120 Steuerfreie Umsatze § 4 Nr. 1a UStG 1.200,00

8125 Steuerfreie EG-Lieferungen §4, 1b UStG 440,00

8400 Erlose 19% USt 3343531

8790 Gewahrte Rabatte 19% USt -300,00

Gesamt 3477531

2. Erhhung oder Verminderung des Bestands an fertigen und unfertigen Erzeugnissen: 0,00

3. andere aktivierte Eigenleistungen: 0,00
4. sonstige betriebliche Ertrége:

8338 In Deutschland nicht steuerbare Leistung 180,78

8922 Verwendung von Gegenstanden 19% USt (Tel-Nutzung) 103,56

Gesamt 284,34

5. Materialaufwand:
a) Aufwendungen fiir Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffe und fiir bezogene Waren

3200 Wareneingang 3.400,00
220N Waranainaann 704 \arctanior R’21 78 L
W o]l setetvenz  ([¥3n [Horzontal
Uberschuss: 23.540,52 | Gesamt USt-Zahllast: 1.845,64 Konto: || 1200 v | [saldo: 22.262,58

Zu erreichen Uber Menu: )
Berichte / Im Berichtszeitraum / EUR (erweitert)

Erweiterte Einnahmen-Uberschussrechnung. Die
Gliederung entspricht hier in etwa der GuV nach dem
Gesamtkostenverfahren.
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8.2.12 Formular Anlage EUR

I_ Bitte ergénzen Sie die rosa Felder. Das Programm fiillt die EUR. Das Anlageverzeichnis —I
(8. 4 u. 5) muss von Ihnen eventuell ergénzt werden. Felder sind alle editierbar. 2()1 3
T T TR Roparsal =
1 , Anlage EUR
o Bitte fir jeden Betrieb eine
2 gesonderte Anlage EUR einrelchen!
)
3 77|13 | 1
Einnahmeniiberschussrechnung 99 )15
R nach § 4 Abs. 3 EStG fiir das Kalenderjahr 2013  Beginn Ende
— davon abweichend 131 2013 12
— At des Betriebs an (Se Aniitn
- 5| 100 ) ] 105
- Rechtsform des Betriebs =
6 Bitte 2-stellige Betrisbskemnziffer oder 7 eingsben (7 = Hilfe)
e
7 | Wurde im Kalenderjahr/Wirtschaftsjahr der Betrieb verauRert oder aufgegeben? (Bitte Zeile 76 beachten) 111 Ja=1
8 | odervariutons - : Rechts 120 || Ja=1oderNein=2
1. Gewinnermittlung I 99 | 20
Betriebseinnahmen EUR Ct
9 i als i (nach § 19 Abs. 1USIG) 111
davon nicht steuerbare Umsatze sowie
10 Umsétze nach § 19 Abs. 3 Satz 1 Nr. 1 119 (weiter ab Zeile 15)
und 2 USG = 5 2
Betriebseinnahmen als Land- und Forstwirt, soweit die Durchschnittssatz-
11| besteuerung nach § 24 UStG angewandt wird 104 1 1 ] )
12 | Umsatzsteuerpfiichtige Betriebseinnahmen 12 1§8|0J0E3|5].15]|6
( ie, nicht i sowie Betriebsein- '8 i I W EL )
13 | nahmen, fiir die der Leistungsempfanger die Umsatzsteuer nach § 13b USIG schuldet 103 | s 4
14 L sowie L auf i 140 | 33414715, )1}3
154% 179 < > Bt
€UR
[ Waiz spechein ] | enelsden | Vahardens Wete s TZ2€ aoguch hidsden] | POF [ Eer EUR Vorschau arzegen |

Zu erreichen lUber Menii:
Berichte / Wirtschaftsjahr / Anlage EUR
dann Obere Leiste Schaltfliche: Anlage EUR
dann im Dialog Schaltflache: PDF-Erzeugen

TZ-EasyBuch kann fir Sie das amtliche Formular Anlage
EUR erzeugen. Dafiir werden die Salden der Konten, die
eine EUR-Kennzahl besitzen in das Formular eingetragen
und die entsprechenden Summen gebildet. Die Kennzahlen
flir das Formular sind wie folgt aufgebaut: Zuerst die
Ubergeordnete Kennzahl z. B. 9920 (siehe oben die Zahlen
in den Kastchen) gefolgt von der Kennzahl des Feldes (z.
B. 104). Die vollstandige Kennzahl der oben angezeigten
Zeile 9 ist also 9920104. Diese kdnnen Sie wie hier
beschrieben dem entsprechenden Konto zuordnen:
Sachkonten einrichten oder Kontenverwaltung.
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8.2.13 GuV

3 EUR mit Gegenkonten Beispiel.tzb Firma: Leuchtmittel Hansen Buchungsjahr: 2008 - TZ-EasyBuch 3.0 Bilanz

DaleiAnzeige

PDF | Beichtszaitaumvom | 01(01 2008 | bis |31]12 2008 | Zelvaumschnelanwah |+ kersolde “ | | Beicttsmodus beenden

EUR mit ten Beispieltzb Firma: Leuchtmittel Hansen Hans Hansen, Goetheweg 14, 13359 Berlin, St-Nr. 23/604/50808

Gewinn- und Verlustrechnung (GuV) vom 01.01.2008 - 31.12.2008

1. Umsatzerlgse:

8120 Steuerfreie Umsatze § 4 Nr. 1a UStG 1.200,00

8125 Steuerfreie EG-Lieferungen §4, 1b UStG 440,00

8400 Erlose 19% USt 3343531

8790 Gewahrte Rabatte 19% USt -300,00

Gesamt 3477531

2. Erhhung oder Verminderung des Bestands an fertigen und unfertigen Erzeugnissen: 0,00

3. andere aktivierte Eigenleistungen: 0,00
4. sonstige betriebliche Ertrége:

8338 In Deutschland nicht steuerbare Leistung 180,78

8922 Verwendung von Gegenstanden 19% USt (Tel-Nutzung) 103,56

Gesamt 284,34

5. Materialaufwand:
a) Aufwendungen fiir Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffe und fiir bezogene Waren

3200 Wareneingang 3.400,00
220N Waranainaann 704 \arctanior R’21 78 |
W o]l setetvenz  ([¥3n [Horzontal
Uberschuss (Gut): 21.718,61 | Gesamt LSt-Zahllast: 1.845,64 Konto: || 1200 v | [saldo: 22.262,58

Zu erreichen dber Meni (nur Bilanzversion):
Berichte / Im Berichtszeitraum / GuV

Gewinn- und Verlustrechnung. Die Gliederung entspricht
dem Gesamtkostenverfahren.

www.tz-easybuch.de



44 Buchhaltungssoftware TZ-EasyBuch - Handbuch

8.2.14 Jahresabschluss

3 EUR mit Gegenkonten Beispiel.tzb Firma: Leuchtmittel Hansen Buchungsjahr: 2008 - TZ-EasyBuch 3.0 Bilanz
DateiArzeige

om [01]01] 2008 | bis |31 12] 2008 Fimen koneoiid * | [ Beic

EUR mit G 1 Beispiel.tzb Firma: Leuchtmittel Hansen Hans Hansen, Goethewe 14, 13359 Berin, 51-Nr, 23/604/60808

Jahresabschluss (Bilanz, GuV, Anhang) vom 01.01.2008 - 31.12.2008

Bilanz (Stichtag 31.12.2008):

AKTIVA
A) Anlagevermdgen:
I Immaterielle Vermgensgegenstinde 0,00
Il.  Sachanlagen
0400 Betriebsausstattung 3.94047
0485 GWG 150 bis 1000 EUR (Sammelposten) 1.044,70
Gesamt 4.985,17
Ul Finanzanlagen 0,00

B) Umlaufvermogen:

I Vorrite 000
I und sonstige Verms 4
Debitoren 12.000,00
Gesamt 12.000,00 v
B[ <[ setetvons vl [IHerizontal
Seite 1 Uberschuss (Gut): 21.718,61 | Gesamt LSt-Zahllast: 1.845,64 Konto: || 1200 v | |saldo: 22.262,58

Zu erreichen dber Meni (nur Bilanzversion):
Berichte / Wirtschaftsjahr / Jahresabschluss

Der Jahresabschluss enthalt 3. Teile: die Bilanz, die GuV
und den Text des Anhangs.
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8.2.15 Journal

(3 EUR mit Gegenkonten Beispiel.tzb _Firma: Leuchtmittel Hansen Buchungsjahr: 2008 - TZ-EasyBuch 3.0

Datei Anzeige
POF | Beichiszetiam vom o1 [01] 2008 | bis [31[12] 2008 | [ Zevaumschnelanwai |~ Berchismodus beenden
EUR mit Gegenkonten Beispiel.tzb Firma: Leuchtmittel Hansen Hans Hansen, Goetheweg 14, 13359 Berlin, St-Nr. 23/604/50808
Journal vom 01.01.2008 - 31.12.2008
Datum Belegnr. Brutto | Soll-Kont Soll | Haben-Ko Haben USt % | UStKonto | UStSoll| UStHabe
01.01 Bank 0000 | Rest Umsatzsteuer 2007 (wird spater mit 2373 1200 2373 1545 2373
01.01 Bank 0008 | Anfangsbestand - Bank (Im Jahr der Grin | 5.000,00 1200 | 500000 1890 | 5.00000
01.01 Bank 100 Bark 1 (Im Jahr der Gr 500000 1210| 800000 1890 | 8.000,00
0201 Bank 0000 | Arbeitszimmer anteilig 30% 33327 4288 33327 1200 33327
0201 | Bank 0007 | GWG 2008 - Telefonanlage Immergut (sie [ 29900 0485| 25126 1200| 29900 19,00 1576 4774
0301 Bank 0001 | Porto - Briefmarken a 0,55 EUR 1000 Sti 55000 4910 550,00 1200 550,00
0301 Bank 0001 | Telefon - Dallice (Eigenanteil siehe 31.12) 5657 4920 4782 1200 5667 19,00 1576 905
0301 Bank 0003 | Strom - Jellow Abschlag (Eigenantei sieh 110p0 4240 9244 1200 110,00 19,00 1576 17 56
0401 Bank 0004 - Firma Schneider Ange 10000 4850 8403 1200 100,00 19,00 1576 1597
1001 Bank 0001 | Burobedarf- Schreibwaren 4500 4930 3782 1200 4500 19,00 1576 718
1201 Debt 0000 | Debitor - Rechnung Nr. 977100001 4.000,00 10000 | 400000 1361 | 4.00000
1501 Bank 0001 | Fachliteratur - Website selbst erstellen in 5900 4940 5514 1200 59,00 700 1571 386
2301 Bank 0005 | Erlose 19% - Leuchtmtelverkauf 3.400,00 1200 | 3.40000 B400 | 285714 19,00 1776 542 86
01.02 Bank 0000 | Arbeitszimmer anteilig 30% 33327 4288 33327 1200 33327
0202 Bank 0007 | EG-Leistungen - 3656 3125 3656 1200 3656 19,00 | 15771787 695 695
0202 | Bank 0007 | EG-Leistungen - Gebihren fur Google Irla 24545 3125 24545 1200| 24545 19,00 | 1577/1787 4664 4554
0202 Bank 0007 | Erlase Leistung Ausl. - Google USA Adse 18078 1200 18078 8338 180,78
W o]l setetvenz ([ m [IHerizontal
Uberschuss: 23.540,52 | Gesamt USt-Zahllast: 1.845,64 Kento: || 1200 v | |saldo: 22.262,58

Zu erreichen Uber Menu:
Berichte / Im Berichtszeitraum / Journal

Das Journal gibt alle Buchungssatze nach Datum geordnet
aus.

Beschreibung der Spalten:

Datum, das Datum ist das Buchungsdatum
Belegnr., die Belegnummer des Buchungssatzes
Buchungstext, nahere Beschreibung der Buchung
Brutto, Bruttobetrag des Buchungssatzes
Soll-Konto, Soll-Konto

Soll, Sollbetrag

Haben-Konto, Haben-Konto

Haben, Habenbetrag

USt %, Umsatzsteueranteil in Prozent
USt-Konto, Umsatzsteuerkonto

USt-Soll, Sollbetrag des Umsatzsteuerkonto
USt-Haben, Habenbetrag des Umsatzsteuerkonto
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8.2.16 Kassenbericht

POF el || Bpor... | Berchiszeitaum vom o [01] 2022 | b |31 03] 2022 || Zeivaumechrlanshl Korto [ 1000Kasse | Kesseniubverin |FrauMiller Beenden

Kassenbericht vom 01.01.2022 - 31.03.2022, Kassenfiihrer/in: Frau Miiller

Konto: 1000 Kasse

Einnahme Ausgabe (EUR) Datum Beleg-Nr. | Gege!
0,00
25,00 25,00 15.03.22 00002 8400 | Tabak
50,00 75,00 16.03.22 00001 8400 | Schokolade:
-50,00 25,00 16,0322 00001 8400 | <Stomo> Schokolade:
5,00 30,00 16.03.22 00003 8400 | Schokolade
25,00 5,00 17.03.22 00004 2000 | Entnahme
30,00 25,00 5,00
Anfangsbestand 0,00 EUR
Einnahmen 30,00 EUR
Ausgaben 25,00 EUR

Endbestand 5,00 EUR

Zu erreichen Uber Menl:
Berichte / Im Berichtszeitraum / Kassenbericht

oder

Datumsmenti in der Haupteingabemaske /
Kassentagesbericht
Datei Bearbeiten Ansicht Buchen Verwaltung Berichte Extras Elster®/E-Bilanz  Hilfe

LY @ 8 # &) | Berichtszeitraum vom |01 | 01| 2022 | bis |31

[Saiden| « | Woumal] = | [Konten| « | [Ustval «| [BwaA [+| [ EOR || Anlagen | [afAPiEne| [ &

Buchungstext | EllElE \d
Belegdatum |15 | 03 | 2022+ Beleg A 3 | Betrag 25,00 .|:|Nettg
2022 k
Sollkonto - 30,00
Buchungsjahr hinzufigen... !
Habenko - 25,21
Kassentagesbericht |
Steuer TSt TIOrTTar T 19,00% 3,99 | | AfA (neu) |~ |

Oben in der Leiste kénnen Sie die gewtlinschte Kasse und
den Namen des/der Kassenflhrers/in wahlen.

Bendtigen Sie einen tagesgenauen Bericht, ist es einfacher
den Bericht Uber das Mend in der

www.tz-easybuch.de
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Hauptbuchungseingabemaske zu generieren. Es wird das
dort eingestellte Datum als Berichtstag ibernommen
(siehe Bild oben).

Wenn Sie vorher in der Maske auf den Text Belegdatum
klicken, stellt sich das heutige Datum automatisch ein.

8.2.17 Kontenblatter

(3 EUR mit Gegenkonten Beispiel.tzb._Firma: Leuchtmittel Hansen Buchungsjahr: 2008 - TZ-EasyBuch 3.0

Dalei Anzeige

POF | Beichiszehiam vom o1 [01] 208 | bis [31[12] 2008 |  [Zevaumschnelanwai |~ 5| | Berichsmodus besnden
EUR mit G 1 Beispiel.tzb Firma: Leuchtmittel Hansen Hans Hansen, Goetheweg 14, 13358 Berlin, St-Nr. 23160460808
Kontenbldtter vom 01.01.2008 - 31.12.2008
Konto: 1200 Bank
Datum _|_Belegnr. o[ Haben|  summe| Gegenkonto|  Betrag| ust%| ustKonto] ustBetrag
1205 | Bank 0008 | Umbuchung - Bank > Bank 1 500,00 10636,64 1380]  so0,m0
31.05__| Bank 0005 | Erse 19% - Leushimitieverkaur 550000 1613804 00| 402185 1900 7e| ereds
01.06__| Bank 0000 | Arbeitszimmer anteig 30% 33327 | 1580837 a8  smsr
03.06 Bank 0003 | Strom - Jellow Abschlag (Eigenanteil sieh 110,00 15.695,37 4240 92,44 19,00 1576 17,56
05,00 | Bank 0002 |Tetefon - Dallce (Eigenantel sishe 31.12) 6478 1563059 a20]  saas | 1s0 1s78]  10m
05.08 Bank 0006 | Anlage - Teppich (siehe auch Meni: Verw 3.400,00 12.230,59 0400 2.857,14 19,00 1576 542,86
06.05 | Bank 0004 - Firma Druck & Papler, 14000| 1209058 aws0| 117,85 | 1900 1578 223
20,06 | Bank 0006 | Ertse 19% - Leuchimitelverkaur 3.456,00 15546,59 00| 200420 1900 17e|  sstao
01.07 | Bank 0000 | Rest Umsazsteuer 2007 2373] 1552288 17e0|  aa73
01.07__| Bank 0000 | rbeitszimmer antelig 30% 33327| 1518950 ame| sz
03.07__| Bank 0003 | Strom - Jellow Abschiag (Eigenantel sish 11000] 1507959 a0 oas | 190 58] 1
05.07 | Bank 0008 | Ust vZ- 2. Quartal 08 128553 1379408 1780 128553
06.07 Bank 0002 | Telefon - Dallice (Eigenanteil siehe 31.12) 57,90 13.736,16 4920 48,66 19,00 1576 9.24
2507 | Bank 0005 | Erse 19% - Leuchimitielverkaur 440,00 14176,18 00| 3075 1900 78 70,25
01.08 | Bank 0001 | Arbeitszimmer anteilg 30% 33327 1384289 48| s
0208 | Bank 0007 | 6WG 2008 - Regal Svedmdl von Mikea ( 456,00] 13386,89 oies|  seate | 1900 1578 7201 v

W[ sete2wns | v][n CHorzontal
Seite 2 Uberschuss: 23.540,52 | Gesamt USt-Zahllast: 1.845,64 Kento: || 1200 v | |saldo: 22.262,58

Zu erreichen Uber Menu:

Berichte / Im Berichtszeitraum / Kontenbléatter
oder

Kontextmeni im Kontenrahmen:

Kontenblatt anzeigen
oder

Kontextmendi Stapel/Journal:

Zugehérige Kontenblatter

Kontoumsatze der einzelnen Konten nach Datum sortiert.

Beschreibung der Spalten:

Datum, das Datum ist das Buchungsdatum
Belegnr., die Belegnummer des Buchungssatzes
Buchungstext, nahere Beschreibung der Buchung
Soll, Sollbetrag
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Haben, Habenbetrag

Summe, akkumulierter Betrag mit Vorzeichen (dient der
Fehlersuche bei abweichenden Salden).

Gegenkonto, das Konto auf dem gleichzeitig gebucht
wurde.

Betrag, Soll- oder Habenbetrag des Gegenkontos (Wenn
der Betrag auf der Sollseite steht ist er leicht nach links
eingerickt.)

USt %, Umsatzsteueranteil in Prozent

USt-Konto, Umsatzsteuerkonto

USt-Betrag, Soll- oder Habenbetrag des
Umsatzsteuerkontos (Wenn der Betrag auf der Sollseite
steht ist er leicht nach links eingerickt.)

8.2.18 Kontengruppierungen

EUR mit Gegenkonten Beispiel.tzb _Firma: Leuchtmittel Hansen HansHarsan, Gostharsg 1, 13562 B, SLN: T9504B03TS

Kontengruppenblitter vom 01.01.2008 - 31.12.2008

Ka
oo

= - T e o camE ]

Zu erreichen dber Meni:
Berichte / Im Berichtszeitraum / Kontengruppierungen

Kontoumsatze Ihrer selbst erstellten Kontengruppierungen
nach Datum sortiert.
(siehe auch: Kontengruppierungen bearbeiten)

Beschreibung der Spalten:
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Datum, das Datum ist das Buchungsdatum

Belegnr., die Belegnummer des Buchungssatzes
Buchungstext, nahere Beschreibung der Buchung

Soll, Sollbetrag

Haben, Habenbetrag

Gruppenkonto, das Konto, welches Ihrer selbst erstellten
Kontengruppe angehért.

Gegenkonto, das Konto, auf dem gleichzeitig gebucht
wurde.

Betrag, Soll- oder Habenbetrag des Gegenkontos (Wenn
der Betrag auf der Sollseite steht ist er leicht nach links
eingerickt.)

USt %, Umsatzsteueranteil in Prozent

USt-Konto, Umsatzsteuerkonto

USt-Betrag, Soll- oder Habenbetrag des
Umsatzsteuerkontos (Wenn der Betrag auf der Sollseite
steht ist er leicht nach links eingerickt.)

8.2.19 Offene Posten

EUR mit Gegenkonten Beispiel.tzb_Company: Leuchtmittel Hansen Hans Hansen, Goetheweg 14, 13359 Berlin, Tax D 231604160808

Offene Posten Debitoren (alle Buchungsjahre)

Konto: 10000 Firma Vergesslich & Sohn

Datum Belegnr. | Buchungstext Soll (Rest) | Haben (Rest) Summe | Gegenkonto

14.08.18 00006 | AR 3034 4.000.00 4.000,00 8400

14.08.18 00007 | AR 3039 119,00 4.119.00 8400

14.08.18 00008 | AR 3134 10.419.00 14.538.00 8400

saldo 14.538,008 14.538,00

e s G 5374850 Gt Ut Za 4 T665¢ | e | 0

Zu erreichen Uber Menu:
Berichte / Alle vorh. Buchungsjahre / Offene Posten

Ausgabe der Kontenblatter, auf denen sich noch offene
Zahlungen befinden.

Beschreibung der Spalten:
Datum, das Datum ist das Buchungsdatum
Belegnr., die Belegnummer des Buchungssatzes
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Buchungstext, nahere Beschreibung der Buchung

Soll (Rest), Rest des Sollbetrags, also der Forderung
Haben (Rest), Rest des Habenbetrags

Summe, akkumulierter Betrag mit Vorzeichen (dient der
Fehlersuche bei abweichenden Salden).

Gegenkonto, das Konto auf dem gleichzeitig gebucht
wurde.

8.2.20 Saldenliste

EUR mit Gegenkonten Beispielzb_Firma: Leuchtmittel Hansen Hans Hansen, Gostheneg 14, 13250 Barin, 51N 2350960800

Saldenliste vom 01.04.2018 - 30.06.2018

Koo | kemto Eer

195738

;;;;;

Zu erreichen Uber Menu:
Berichte / Im Berichtszeitraum / Saldenliste

Ausgabe von Summen und Salden aller Konten und deren
Positionen in der Anlage EUR und bei der USt-VA.

Beschreibung der Spalten:

Nr., Kontonummer

Name., Name des Kontos

USt.-V Pos., Kennzahl im Formular der Umsatzsteuer-
Voranmeldung

EUR Pos., Kennzahl im Formular der Anlage EUR
Letzte Buchung, Datum der letzten Buchung auf diesem
Konto

EB-Wert Soll, Soll Anfangsbestand des Kontos
EB-Wert Haben, Haben Anfangsbestand des Kontos
Soll, Summe Soll im Berichtszeitraum
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Haben, Summe Haben im Berichtszeitraum

Soll, Summe Soll vom Anfang des Jahres bis zum Ende
des Berichtszeitraums

Haben, Summe Haben vom Anfang des Jahres bis zum
Ende des Berichtszeitraums

Saldo Soll, Sollsaldo vom Anfang des Jahres bis zum Ende
des Berichtszeitraums

Saldo Haben, Habensaldo vom Anfang des Jahres bis zum
Ende des Berichtszeitraums

8.2.21 Zuschreibungen

B Beispiel.tzb  Firma: TZ-Ware Buchungsjahr: 2008 - TZ-EasyBuch 3.0

Datei  Anzeige

FOF | Berichiszeiraumvom |01 |01 2008 | tis | 3112 2008

-~
Alle Zuschreibungen noch aller aktiven Anlagen im Jahr 2008
0400 Barkauf CDR-Brenner 21.04.06 (3 Jahre, Linear)
[otm | estegr [ mschungre st [ Soil|  tebon|  summs| Gegenkonto|  Betrag| UstS| UStKorb | UstEvtra
[eroims | moriafavoniie- samarrcoR s e [ 53| | ssat | e wmpo| 180 1576 1356
0400 Schneidemaschine Beleg 129 und 132 12.05.06 (5 Jahre, Linear)
Catum Blegnr | Buchung kst ol [ summs | Gegenkonto g | usto| ustkono | ustBirag
120505 | O0123| AV OD115-Schiekemach e Debg 129 | 70758 ) mo|
0485 GWG Pool 2008 01.0108 (GWG Il Jahre, Linear)
Cahum Bslegnr. | Buchungeb it Soll Haben Summe | GegenKonto Bvirag U8t | USt Kondo | UStEstrag
061000 | 001 | teteneknigal O FFICE DISCOUNT B 18778 a7 78 mo|  =mas| mm T
0612 08 5 B 201 &7 85 1200 50,00 19m 1576 7983
06,1208 (00575 | L bewe ki n1g @) OFFICE DISCOUNT 85 2o 1028,12 1200 500,00 19m 1516 1353
v
M4 Seite 1 won 1 EIC) [ Horizontal
Seite 1 Uberschuss: 14.969,77 | Gesamk USt-Zahllast: 1,105,82 konte: | |1200 | el

Zu erreichen lber Menii:
Berichte / Kalenderjahr / Anlagenspiegel

Beschreibung der Spalten:

Datum, das Datum ist das Buchungsdatum
Belegnr., die Belegnummer des Buchungssatzes
Buchungstext, nahere Beschreibung der Buchung
Soll, Sollbetrag
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Haben, Habenbetrag

Summe, akkumulierter Betrag mit Vorzeichen (dient der
Fehlersuche bei abweichenden Salden).

Gegenkonto, das Konto auf dem gleichzeitig gebucht
wurde.

Betrag, Soll- oder Habenbetrag des Gegenkontos (Wenn
der Betrag auf der Sollseite steht ist er leicht nach links
eingerickt.)

USt %, Umsatzsteueranteil in Prozent

USt-Konto, Umsatzsteuerkonto

USt-Betrag, Soll- oder Habenbetrag des
Umsatzsteuerkontos (Wenn der Betrag auf der Sollseite
steht ist er leicht nach links eingerickt.)

Dialogfenster

Dialogfenster sind Fenster, in denen Sie eine Eingabe
machen, und so mit dem Programm kommunizieren.

Beispiel eines Dialogfensters:
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| Geldkonten aktivieren/deakiivienen

Bezeichnung K.onto
[] Kasse 1000
[] Mebenkazse1 1010
[] Mebenkazze 2 1020
[] Puostbank 1100
[ Pasthank 1 1110
[] Postbank 2 1120
[] Postbank 3 1120
[] Postbank 4 1140
[] Posthank 5 1150

Bank 1200
[] Bark 1 1210
[] Bark 2 1220
] Bark 3 1230
] Bark 4 1240
[] Bark5 1250

Privatentnah... 1800
Privateinlagen 1830

[rie Bezeichrnung kann auch mit Doppelklick bearbeitet werden

Ubermehrmen Abbrechen
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I_ Bitte ergénzen Sie die rosa Felder. Das Programm fiillt die EUR. Das Anlageverzeichnis 1 §
(8. 4 u. 5) muss von Ihnen eventuell ergénzt werden. Felder sind alle editierbar. 2()1 3

Anlage EUR

Bitte fir jeden Betrieb eine
gesonderte Anlage EUR einreichen!

|77|13 1

Einnahmeniiberschussrechnung 99 | 15
nach § 4 Abs. 3 EStG fiir das Kalenderjahr 2013  Beginn Ende
davon abweichend 131 2013 12
Art des Betriebs o (s Anieaung
100 ) 105
RechtsTorm des Betriebs =l
6 Bitts 2-stellige Betrisbskennziffer oder ? eingsben (7 = Hilfe)
m i

Waurde im Kalenderjahr/Wirtschaftsjahr der Betrieb verauert oder aufgegeben? (Bitte Zeile 76 beachten) 111 Ja=1

Warden im j Rechte
oder verauBert? 120 Ja=1oder Nein =2

1. Gewinnermittlung [99] 20
Betriebseinnahmen EUR Ct
9 i als i (nach § 19 Abs. 1USIG) 111

davon nicht steuerbare Umsatze sowie

Umsétze nach § 19 Abs. 3 Satz 1 Nr. 1 119
und 2 USIG = el

8

(weiter ab Zeile 15)

Betriebseinnahmen als Land- und Forstwirt, soweit die Durchschnittssatz-

11| besteuerung nach § 24 UStG angewandt wird 104 : )
12 | Umsatzsteuerpfiichtige Betriebseinnahmen 12 1/8]0/0:3|5],.5]|6
L ie, nicht i sowie Betriebsein- '8 i I W EL )
13 | nahmen, fiir die der Leistungsempfanger die Umsatzsteuer nach § 13b USIG schuldet 103 | L
7

14 L sowie L auf i 140 | 33 j414)715); 1113

154% 178 < > Beskt
€A

[ ie pachein ] | Wereladen | (Vathandens Werle aus T2E ayBuch hinziaden] | FOF [Extr U Vorschan anasigen |

Zu erreichen dber Menli: )
Elster / Abgabe der Anlage EUR

TZ-EasyBuch stellt ein leicht verandertes ausflillbares
Formular der Anlage EUR (inkl. AVEUR und Anlage SZE)
zur Verfligung. Die letzten Seiten enthalten die Anleitung
der Finanzbehérden zum Ausfilillen des Formulars.

Das Fenster kann in der GroBe verandert werden. Am
unteren Rand Uber den Schaltflachen finden Sie den
Schieberegler, mit dem Sie die Seiten wechseln kénnen.
Mit F1 erhalten Sie zusatzlich einen Hilfedialog.

Werte Speichern
Speichert alle eingegebenen Werte ab.

Werte Laden
Ladt zuvor gespeicherte Werte wieder in das Formular.
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Vorhanden Werte aus TZ-EasyBuch hinzufiigen
Hiermit kdnnen Sie veraltete Werte, die nach dem Laden
bestehen kénnten, wenn sich noch was in der Buchhaltung
geandert hat, wieder liberschreiben.

PDF
Gibt das ausgefillte Formular als PDF-Datei aus.

Elster EUR Vorschau anzeigen

Ubergibt Ihre eingegebenen Daten an Elster weiter. Elster
prift, ob alles plausibel ist (wenn nicht erscheint eine
Fehlermeldung und Sie werden zuriick auf diese
Eingabeseite geschickt) und erzeugt im Erfolgsfalle eine
Sendevorschau, die nach Ihrer Prifung direkt an die
Finanzbehérden versandt werden kann.

Vorgehen:

1. Gehen Sie auf diese Seite und schauen Sie, ob eine
Warnung von TZ-EasyBuch erscheint, dass die Normale
EUR von der Anlage EUR abweicht. Wenn ja, beseitigen
Sie die Ursachen durch Vergleich und Korrektur und
kommen dann wieder zurick.

2.Tragen Sie nun zuerst die Felder in Rosa nach (Bei
Rechtsform des Betriebes geben Sie bitte zuerst ein ?
ein, damit Sie eine Liste der giltigen Werte fir dieses
Feld erhalten).

.Speichern Sie nun Ihre Werte.

.Gehen Sie auf die Seite (in diesem Beispiel Seite 4) mit
den Anlagen (AVEUR) und fiillen Sie das Formular per
Hand aus. Danach, wenn ndétig auch die Anlage SZE auf
der nachsten Seite

5.Speichern Sie wieder alle Werte.

6.Klicken Sie auf die Schaltflaiche <Elster EUR Vorschau
anzeigen>

7.Priifen, absenden fertig (Bei Fehlern weiter bei 8.).

8. Korrigieren Sie die von Elster angemerkten Fehler.

9. Gehen Sie wieder auf diese Seite.

10. Laden Sie Ihre zuvor abgespeicherten Werte.

11. Laden Sie die vorhandenen Werte aus TZ-EasyBuch
hinzu.

W
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9.2

12. Machen Sie jetzt wieder bei Punkt 6. weiter.

Anlage im Detail

| Anlage im Detail

Dt 17101 2007) [2] Att Buchungen automalisch genesieren
Bezeichrung | Duckmasching Geidelberg Nach siner dndsrung didcken Sie bitte
‘Akhuaksieren’, um dis Liste mit den Abschesbungsn

Anlagekonty + | |E 2 = || 20000005 ete. 2uf den neuesten Stand zu bingen.

AhKorto 4855 v ; 5 0005

Mutzungsdaver| 5Jahe =] At | Lingar = % degr
Zuschrelbunger:

Jahe | Balegda.. Belagre. | Buchungstest Erutto Netta Scll-konto | Haben-Korko  UStBez. Steuerbelr. .
2007 1700 00004 Druckmaschine Geidelberg 11.20000 10,000.00 o400 1200 WSE rarmal 1.300,00

Abechreibunger:

Jahe | Belegda. Belagru. | Buchungstest Al4-Batiag . Restbuchwert Solkorto  HabenKonbo
2007 3.2 AN DODD3 (A4 1/5) Diuckmaschine Gedeberg 2.000.00 800000 4855 0400
2008 3192 AN 00003 (464 2/5) Duckmasching Geidelbarg 200000 5.000,00 4855 0400
a0 32 AN 00003 (464 3/5) Diuckmaschine G eidelbang 2.000.00 4.000,00 4855 0400
1) [ e AN 00003 (A6% 4/5) Duckmaszchine G eidefbang 2000,00 200000 4855 0400
am a2 AN 00003 [AbS 5/5) Duckmaschine Geidelang 2.000,00 000 4855 0400

Mit recher Maustaste in den Lisken lassen sich Ab-/Zuschrebungen entfemen,
Im Hauptbuchungsdislog konnen Sie mittels des Enopfes 'AEA" Anlagen
eizeugen oder Ab- und Zuschiefbungen hier sirfligen. Hife | oe Abbrechan

Zu erreichen Uber Buchungseingabemaske, Schaltflache:
AfA

Auch zu erreichen (ber Meni:
Verwaltung / Anlagen

Anlagenverwaltung, Schaltflache:
Details/Bearbeiten

Hier sehen Sie alle Details Ihrer Anlage, kdnnen die
Eigenschaften (Nutzungsdauer, AfA-Art etc.) einstellen und
sich die daraus resultierenden AfA-Buchungen berechnen
lassen.

Das Datum ist normalerweise immer das Datum der 1.
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Zuschreibung. Es sei denn, als Nutzungsdauer wird GWG II
(Pool) gewahlt, dann ist das Datum immer der 01.01 und
das Jahr ist das der 1. Zuschreibung (also der eigentlichen
Anlagebuchung).

Die Bezeichnung tGbernimmt den Namen der 1.
Zuschreibung kann von Ihnen aber z. B. in GWG II 2008
umbenannt werden.

Das AfA-Konto missen Sie nur angeben, wenn Sie
AfA-Buchungen automatisch generieren wollen, damit
die Anlagenverwaltung das Gegenkonto kennt.

AfA-Buchungen automatisch generieren heif3t, dass,
wenn Sie Aktualisieren driicken, entsprechende
Abschreibungsbuchungen in der Abschreibungsliste
erscheinen. Was Sie oben neben dem Datum auch
abstellen kénnen, wenn Sie die Abschreibungsbuchungen
selbst verwalten méchten.

Als AfA-Art kdnnen Sie Linear, Degressiv oder
Individuell wahlen. Individuell bedeutet, dass Sie nach
dem Aktualisieren im Feld AfA-Betrag der Liste mit den
Abschreibungen die Betrage selbst eingeben kénnen.

Zuschreibungen und selbstverwaltete Abschreibungen
kdnnen mit der rechten Maustaste durch das Kontextmeni
wieder geldscht werden.

Alle Buchungen in der Anlagenverwaltung haben keinen
Einfluss auf die Finanzbuchhaltung. Eine Ubernahme der
AfA-Buchungen der Anlagenverwaltung in den Stapel der
Finanzbuchhaltung geschieht nur, wenn Sie dies im Dialog
Anlagenverwaltung selbst veranlassen. Die
Anlagenverwaltung dient hauptsachlich dazu die Berichte
Anlagenspiegel und AfA-Plane zu erzeugen.
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9.3 Anlagenabgang

Anlagenabgang @

[ratum des Abgangz tonatzabhanagiger B estbuchwert
10 2007 Resthuchwert ermitteln 833333

Auzscheidungsgrund [z, B. Yerschrottung, Yerkauf, Privatentnahme]

Entnabime [mit Buchgewinn) -
Afé-FKontosbnlagenabgangzkonto Saldo
4855 - HEL 0.005

| diegem Dialog wird nur der Anlagenabgang in der Anlagebuchhaltung
erfazzt. Wenn Sie die entzprechende Buchung in den Buchungsstapel
Liberfuhren mochten dricken Sie bitte in der Anlagenvensaltung
<outom. Af4-Buchungen der A% in die FiBu Ubernehmer .

Ein eventueler Erfolg durch Werkauf oder Enthiahme muzs noch zuzatzlich
gebucht werden.

Abbrechen

Zu erreichen ltber Menii:
Verwaltung / Anlagen

Anlagenverwaltung, Schaltflache:
Anlagenabgang

Der Dialog Anlagenabgang erzeugt nur den
entsprechenden Abschreibungsbuchungssatz in der
Anlagenverwaltung. Sollte der Gegenstand schon
vollstandig abgeschrieben sein oder selbst verwaltet
werden, erscheint folgender Dialog:
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poisgenabgone. K&

Datum des Abgangs
| | 10| 2008

Auzzcheidungzarund [z, B. Yerzchrattung, Yerkauf, Privatentnahme]

Entnabime [mit Buchgewinn)

| Ahbrechen |

9.4 Anlagenverwaltung

| &nlageverwaltung (AV)

Au.. | Anlagekonto | Anlagen-Mr Anlage Datum AbAR

Jahre
[ 0A00 | AN 00003 | D - 17012007 | Line:
027 AV 00004 Ciosscompdes HVD 172007 Linear 3
Detalz/Bearbeiten || Anlagenabgang Litachen Autom. At Buchungen dar AV in die FIBL Ubetnhemen
[ ok || Abbeechen
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9.5

Zu erreichen dber Menli:
Verwaltung / Anlagen

Hier kdnnen Sie sich Details Ihrer Anlagen ansehen, Ihre
Anlagen bearbeiten, I6schen, einen Anlagenabgang
erfassen oder Abschreibungsbuchungen der
Anlagenverwaltung in die Finanzbuchhaltung Gibernehmen.
Siehe dazu auch: Automatische AfA-Buchungen

Artikelliste

Artikelliste

DebitorendKunden [Auswahlen linke Taste rechts suchen), Infos zu den verkauften Artikeln:
K Bezei Draturn Artikelnu... Bezsichnung Einzelpre..  Menge Rat

Firrna S ohin 18022009 1521 TZEasyBuch 3.0 7479 1
18022009 1520 TZEasyBuch Handbuch 12,45 1

Zu erreichen Uber Menu:
Extras / Artikelverwaltung / Artikelliste Debitoren

Zeigt Ihnen alle jemals gekauften Artikel eines Kunden.
Klicken Sie zunachst auf einen Debitor, zu dem Sie die
Artikelinformation erhalten mdchten. Rechts erscheint
dann nach kurzer Zeit die zugehdrige Artikelliste. Im linken
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Fenster kdnnen Sie auch in allen Debitorendaten suchen,
wenn Sie mit der rechten Maustaste in dieses Fenster
klicken und dann das entsprechende Meni anwahlen. So
finden Sie das gewiinschte Kundenkonto bequem und
schnell.

9.6 Artikelverwaltung

Artikelverwaltung

Atikel.. Bezeichnung [eem] Freisnette)| Preis [butto) | USHSatz % Bezeichnung fintem) Areahl| Minim:
8086 Bisispiel Attkel 1 10,00 13,00 Memo Artikel 1 i

o097 Beispiel Artkel 2 50,00 700 Memo Articel 2 il

8038 Breispiel &tikel 3 100,00 000 Memo Atticel 3 i
< s
Eintrége bitte mit Doppelklick bearbeiten.
[] Brutto-Betréige eingeben. NettaWerte werden sirechnet, (Bei Netto-Eingabe werdsn die Bruttowerts erischnat]

New Lischen | Anzahl=-1 heift: Atikel unbearent vorhanden, Obememen | [ Abbrechen

Zu erreichen Uber Menu:
Extras / Artikelverwaltung / Artikel bearbeiten

Hier legen sie neue Artikel an oder andern schon
angelegte. Alle Eintrage lassen sich mit Doppelklick
bearbeiten.

Zu den einzelnen Spalten:

Artikel:

Mit dem Hakchen bestimmen Sie, ob der Artikel aktiv oder
nicht aktiv ist. So kénnen Sie einen Artikel entfernen, ohne
ihn zu léschen.

Die Artikelnummer identifiziert den Artikel und darf nur
einmal vorkommen.

Bezeichnung (extern):
Dies ist die Artikelbezeichnung, wie der Artikel flr den
Kunden (zum Beispiel auf der Rechnung) beschrieben wird.
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Preis (netto) / Preis (brutto):

Zu jedem Artikel kdnnen Sie entweder den Brutto- oder
den Netto-Preis eingeben. Wenn Sie Brutto-Preise
eingeben moéchten, missen Sie weiter unten noch den
Schalter: Brutto-Betrdge eingeben aktivieren. Geben Sie
Brutto-Betrage ein, wenn Ihre Preisliste Brutto-Betrage
enthalt und Netto-Betrage, wenn man dort Netto-Betrage
findet. So werden eventuelle Rundungsabweichungen nur
beim nicht in der Liste angegebenen Preis entstehen.

USt.-Satz:
Der voreingestellte Umsatzsteuersatz, mit dem der Artikel
in der Kaufliste vorerst ausgewiesen werden soll.

Bezeichnung (intern):

Hier kdnnen Sie eine fir Sie ginstigere, besser zu
erinnernde Beschreibung angeben. Diese wird in den Listen
von TZ-EasyBuch nur intern verwandt. Wenn eine interne
Bezeichnung nicht vorhanden ist, nimmt TZ-EasyBuch in
den internen Listen die externe Bezeichnung.

Anzahl:

Die Anzahl der noch vorhandenen Artikel fir die
Lagerverwaltung. Sollten Sie Artikel verkaufen, die
unbegrenzt vorhanden sind (zum Beispiel Lizenzen) geben
Sie hier bitte -1 ein.

Konto:

Hier geben Sie ein Konto (meist ein Erléskonto) an, das als
Gegenkonto zum Personenkonto bei einer Rechnung
gebucht werden soll. Dieses Konto hat eine héhere Prioritat
als das im Rechnungsdialog voreingestellte.

Minimum:

Zeigt eine Warnmeldung an, wenn Sie einen Artikel
verkaufen, der diese Anzahl erreicht oder unterschreitet.
So kénnen Sie rechtzeitig nachbestellen.

Verkauft:
Hier sehen Sie wieviele dies_es Artikel Sie schon verkauft
haben und haben so einen Uberblick tGber Ihre Bestseller.
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9.7

Artikelinfo (voreingestelit):

Zu jedem verkauften Artikel kdnnen Sie ein Artikelinfo
eingeben. Hier kénnen Sie schon eine Voreinstellung fur
einen Artikel vornehmen (zum Beispiel wenn gesetzliche
Angaben zu diesem Artikel notwendig sind wie: Enthélt
Benzoe- und Sorbinsdure)

Zusatzlich hat dieses Feld noch eine Sonderfunktion. Wenn
dieses Feld einen existierenden Dateipfad zu einer RTF-
Schablone enthalt, wird diese Schablone automatisch als
Rechnungsschablone gewahlt und der Inhalt des Feldes
wird nicht fur #A_INFO_1#... in die Schablonendatei
eingesetzt.

Artikelzuweisung bearbeiten

Artikelzuweisung bearbeiten = i ﬁ
Artikelliste [Auswahlen Doppelklick, rechts suchen]: Gewahiter Buchungssatz: Brutto:
[2212 Edose 19% - Leuchimittebvarkauf |[7.72300 |
8087 Mema Artikel 2 5000 Enthaltene Artikel [Felder editierbar mit Doppelklick, IGschen mit ischisr Maustasts)
8088 Memo Atikel 3 100,00 Artikelnummer / Bezeichnung | Mengel Rabatt Zl U5t Zl
8087 Beispiel Atikel 2 1.00 0.00 7.00
8088 Beispiel Artikel 3 1.00 0.00
8086 Beispiel Artikel 1 1.00 000 1900
4| | |
Summe [Bruttal 160,00
Abbrechen
A

Zu erreichen Uber Menl:
Extras / Artikelverwaltung / Artikelzuweisung
bearbeiten
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9.8

In diesem Dialog kénnen Sie zu einem Buchungssatz
Artikel hinzufiigen oder lI6schen. Artikel werden einem
Buchungssatz auch automatisch beim Erstellen einer
Rechnung hinzugefigt (siehe auch: Faktura). Was ein
Kunde bei Ihnen jemals gekauft hat, kénnen Sie sich
spater hier anzeigen lassen: Artikelliste.

In der Liste links sehen Sie Ihre Artikel, die Sie mit
Doppelklick in den oben angezeigten und vorher
selektierten Buchungssatz einfligen kénnen. In der Liste
rechts kdnnen Sie weitere Einstellungen vornehmen
(Menge, Rabatt etc.) Die unten angezeigte Summe, sollte
mit der Summe des gewahlten Buchungssatzes
Ubereinstimmen. Mit der rechten Maustaste kénnen Sie
schon eingefligte Artikel wieder entfernen.

Automatische AfA-Buchungen

Automatische AfA-Buchungen der Anlageverwaltung in den Stapel der Finanzbuchhaltung buchen

Jdahr Eelegdatum Belegre.  Buchungetest AfBetrag SollKonto Habenonto
[ 2007 3.2 AV 00003 [Abs 1/5) Druckmaschine Geidelberg 2.000,00 4855 i)
[ 2007 a2 AY 00004 (A4 1/3) Crosscompiler XV D 500,00 4655 anz?
£Hic Skl ande ficocen Bk Uk_ | Abbeechen

Zu erreichen lber Menii:
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Verwaltung / Anlagen
Anlagenverwaltung, Schaltflache:

Automatische AfA-Buchungen der AV in die FiBu
tibernehmen

Dieser Dialog gehért zu den Jahresabschlussarbeiten. Hier

kdnnen Sie die fir diese Jahr zugehérigen AfA-Buchungen

selektieren und, wenn Sie mdchten, in den Buchungsstapel
der Finanzbuchhaltung generieren lassen.

9.9 Automatische
Kontoauszugsdateitberwachung

Wereinfacht den Kontoauszugimport per Diatei aus einem beliebigen Bank
Programm oder vom Online Banking.

Speichem Sie lhre Kontoauszugsdatei in dem vom Programm Uberwachten
“erzeichnis. Sobald nun das Hauptfenster des Buchhaltungsprogramms
aktiviert wird, wird die neue Datei edcannt und der Kortoauszugsimpart
automatisch gestartet.

Werzeichnis, dass uberwacht werden soll:

[
i lsersiSven Desktopltest

"!"”511 C5v V. Datefformat auswahlen

Automatische Kontoauszugsdateiliberwachung einschalten

OK | | Abbrechen

Zu erreichen lber Menii:
Datei / Import / Kontoausziige/
Kontoauszugsdatei Importiiberwachung aktivieren
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9.10

Wenn Sie den Kontoauszugsimport von einer Datei aus
vornehmen, erleichtert Ihnen diese Funktion das
Importieren. Sie mussen die Kontoumsatzdatei (CSV oder
MT940-Format) nur in das Gberwachte Verzeichnis
kopieren. Beim Aktivieren des Fenster des
Buchhaltungsprogramms wird die neue Datei erkannt und
der Import gestartet.

Automatische Splittbuchung des
Differenzbetrages

Differenzbetrag : 2,00! entspricht | 2,02; % als Minderung, Skonto etc. auf folgende Konten buchen?

Minderungen 2u 19% USt A/st. || [+ | [ Gemahne Skonti 19 Ust [+]

Minderungen 2u 7% LSt (8731 [+ | [ Gewahie Skonti 72 Ust -]

Minderungen ohne USEL A0S 8730 'V | | Gewahrte Skonti |'|

o e ]

Zu Erreichen lber:

Wird erreicht nach dem Verkniipfen einer Zahlung mit
einem Offenen Posten, wenn die Zahlung geringer ist als
der OP selbst.

Wenn Sie 'nein' wahlen, wird keine Minderung gebucht und
der Restbetrag des Offenen Posten bleibt offen. Sonst wird
nachgesehen mit welchem Steuersatz bzw. Steuersatzen
der OP gebucht wurde und eine entsprechende
Splittbuchung fir die Zahlung erzeugt, die den OP
komplett ausgleicht.
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9.11

Berichtsschablone erstellen

Berichtsschablone erstellen E= |

b =]
[ Querformat (Landscape)

Berichtszeitraum v

Ehenc St Eiiricken  Ubsahit Siimimeried Sirme . Summe s Kontern.. Koo/ Kortengruppe  Vorzeich . Bedingung

51 ] Bercht: Schablone Dberschussrechnung

£l (5 Hauptebene (Beis; Uberschuss doppelt
= eispie [m] Somme eirfach

=/ (25 Kontenebene (Beispiel: Sachaniagen) [m]
Cal

Konto negativ
Konto negativ
Konto negativ

(SN

oo
I
2
]

nen
Konto posiiv
Konto postiv
Konto postiv

oooo

New Speichern | | Speicher unter Offnen Bericht als PDF -Anzeigen

Zu erreichen Uber Menu:
Berichte / Berichtsschablonen / Berichtsschablone
erstellen

Links sehen Sie den Baum mit der Gliederung des Berichts.
Mit der rechten Maustaste kdnnen Sie weiter
Gliederungspunkte einfligen.

In den rechts daneben liegenden Feldern legen Sie die
Eigenschaften der Gliederungspunkte fest.

Zu jedem dieser Punkte erhalten Sie Hilfe in Form eines
Tooltip, wenn Sie mit der Maus dartber fahren.

Auf der Ebene Konten kdnnen Sie beliebig viele Konten
oder Kontengruppen (auch selbst erstellte siehe:
Kontengruppierungen) zu den Gliederungspunkten
hinzufiigen. Die Summe wird dann jeweils auf die
nachsthéhere Ebene Ubertragen. Statt
Einzelkontenangaben sind auch Eingaben, die eine schnelle
Gruppierung erlauben, wie:
1000-1050;2000-3000;3003;3004 mdglich. Trennzeichen
ist das Semikolon, Bindestrich ist gleich "von bis".

Sehen Sie sich bitte das Beispiel "Uberschussrechnung"
einmal an, welches Sie mit der Schaltfliche <Offnen>
laden kdénnen. Mit der Schaltflache <Bericht als PDF
anzeigen> koénnen Sie sich das Ergebnis einer Anderungen
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sofort anzeigen lassen und so am besten sehen, wie eine
Eigenschaftsanderung aussieht.

Uberschrift

Ist der Text des Gliederungspunktes. Wird hier nichts
angeben fallt der Titel weg (Beispiel: Ein leerer
Gliederungspunkt, weil vielleicht nur die Summe bendtigt
wird.). Ein Leerzeichen bewirkt einen Absatz (Leerzeilen).

Summentext

Ist der Text des Gliederungspunktes, der links vor der
Summe ausgegeben wird. Wird hier nichts angeben fallt
die gesamte Summenausgabe weg (Beispiel Eine
Gliederungspunkt, der keine Summe benétigt). Ein
Leerzeichen bewirkt, dass die Summe ohne Text
ausgegeben wird.

Vorzeichenumkehr

In der Buchhaltung werden Salden von Erléskonten intern
negativ dargestellt (da man Sie quasi als Schulden des
Unternehmens gegenliber dem Eigentiimer ansieht). Um
nun zu verhindern, dass ein negativer aber echter Gewinn
ausgegeben wird, kénnen Sie hier das Vorzeichen vorher
umkehren.

Bedingung

Manchmal tauchen bestimmte Salden abhdngig von Ihrem
Vorzeichen an verschiedenen Positionen auf. Beispiel: Das
Finanzkonto 1200 Bank kann in der Bilanz einmal unter
Punkt "Forderungen", wenn der Wert positiv ist, erscheinen
oder unter "Verbindlichkeiten", wenn er negativ ist.

Wenn Sie einen eigenen Bericht erstellen méchten,

gehen Sie am besten so vor.

1.Legen Sie die Gliederung Ihres Berichtes fest.

2.Drucken Sie die Saldenliste aus.

3.Erstellen Sie anhand der Saldenliste
Kontengruppierungen entsprechend Ihrer bendtigten
Gliederungspunkte.

4. Jetzt benutzen Sie den obigen Dialog, um Ihren Bericht
fertigzustellen.
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9.12 Buchaltungsdatenbank in einer friheren
Datenbankversion speichern

Hinweise:

1. Beim Speichem einer vorherigen Datenbankversion gehen alle spater hinzugekommenen
Datenfelder verdoren. Deshalb ist es nicht ratsam diese so geanderte Datenbank spater wieder
mit einer neueren Version zu dffnen.

2. Anderungen an den Datenbankfeldem der Datenbank (Kennzahlen, Steuersatze etc.) bleiben
bestehen. Deshalb kann es u. a. zu ungdltigen Kennzahlen kommen. Allein das
Datenbankformat wird geandert nicht die Daten selbst.

Yorgehensweise:

Bitte wahlen Sie zunachst die Jahresversion (Es sind die letzten drei Jahre verfigbar) und geben
Sie dann noch die Datenbankversion ein. Sie finden beide Informationen in der Versionsnummer
lhrer atten Wersion unter Ment: Hife/Info. ..

Die Versionsnummer ist beispielsweise 2020.04.3 bedeutet:
Jahresversion 2020. Datenbankversion 4 und Proarammunterversion 3.

Jahresversion: | 2p22 | Datenbankversion: |1

0K || Abbrechen

Zu erreichen ltber Menii:
Datei / Export / In einer friiheren Datenbankversion
speichern

Wenn Sie eine Datenbank mit einer dlteren
Programmversion 6ffnen moéchten, erhalten Sie eine
Fehlermeldung. Mit dieser Funktion lasst sich die
Datenbank auch wieder mit einer alten Programmversion
offnen. In der Titelzeile des alten Programms finden Sie die
Versionsnummer, die die notwendigen Informationen
enthalt.
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9.13 Buchungseingabemaske

s Mstermann BOchungsjah: 2007 - T2 Easyduch 3.0

Dalei Boabeen  Anecht Buchen Vewshng  Beichte 2

Baich v [m[01] 2007 | b |3 [03] 2007 | elsewisti =[] Shmos richt e Baichien i i Josanal snasigen, |
Dt 07 | 07 | 2007 Beleg 1| Betag 0,00 [T Maito Buchen B |
Einsteigermodus
Buchungziext - Heu
FKonto -
Fesstenstelie 1 -
St - sA v Eosenstelie 2 ik

Balegre. ‘ Buchungstest Hetto Brutto | Solkeeks  Hsben-onte  L-Bez, Ust-5el LISt-Haber

{Beret berschuiss: 0,00 | List-Zahilast: 0,00 A

In der Buchungseingabemaske geben Sie entsprechend
dem gewahlten Buchungsmodus (hier Einsteigermodus)
Ihre Belege ein.

Besonderheiten einiger Eingabefelder:

Datum

Sie kdnnen auch die Pfeiltasten (I ') zur Eingabe
verwenden, die angezeigten Zahlen werden dann erhéht
oder erniedrigt.

Beleg

Die Belegnummer wird automatisch bei jeder Buchung um
1 erhoht. Der Zahlerstand ldsst sich im Meni Verwaltung
unter dem MenUpunkt Belegnummernkreise einstellen.

Siehe auch: Verwalten der Belegnummern
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Buchungstext

Durch Eingabe von Buchstaben wird IThnen, wenn
vorhanden, eine dazugehérige Buchungsvorlage angezeigt.
Diese kénnen Sie dann durch die Eingabetaste oder mit
der Maus aktivieren, wodurch die gesamte
Buchungseingabemaske entsprechend dieser Vorlage
ausgefullt wird.

Konto

Wenn Ihnen die Kontonummer nicht einféallt, kbnnen Sie
mit einem Doppelklick auf das rechts daneben befindliche
Feld klicken. Dann lasst sich das Konto auch per
Bezeichnung auswahlen. Das zweite Feld rechts neben
dem Konto zeigt den Saldo an. Die Saldoanzeige ist immer
dann positiv, wenn es sich um einen Soll-Saldo handelt
und negativ, wenn es sich um einen Haben-Saldo handelt.
Ausnahme: Bei Erfolgskonten (Einnahmen/Ausgaben) ist
es genau umgekehrt, damit bei Ertragen die unschéne
Anzeige eines Minuszeichens verhindert wird.

Steuer

Hier kdnnen Sie einen Umsatzsteuersatz wahlen. Der
Prozentsatz und die Steuer werden Ihnen sofort rechts
daneben angezeigt. Beim Buchen wird zusatzlich geprift,
ob der Steuersatz zu den Konten passt und im Fehlerfalle
die Buchung verweigert. Diese Automatik lasst sich
durch Driicken der Umschalttaste (Shift) beim
Buchen fiir Sonderfdlle abschalten.

AfA (Neu)

Flahrt Sie direkt zum Dialog Anlage im Detail. Dies ist
dasselbe, als wenn Sie dort durch Driicken des Pfeiles:
Anlage: Neue Anlage erstellen wahlen.

Durch driicken des Pfeiles kdnnen Sie auBerdem Ihren
Anlagen Buchungssatze zuschreiben. Menilpunkt Anlage:
Zuschreibung / GWG II (Pool). Oder, falls Sie Ihre Anlagen
vollkommen selbst verwalten méchten (die AfA-Automatik
des Programmes wird dann ausgeschaltet), kdnnen Sie
dort auch Ihre Anlagen per Hand abschreiben. Menlipunkt

www.tz-easybuch.de



72 Buchhaltungssoftware TZ-EasyBuch - Handbuch

Anlage: Abschreibung (selbst verwaltet). Weitere
Informationen finden Sie hier:Anlagenverwaltung

(Anleitung)

9.14 Buchungsvorlagen

Buchungstext Sollkonto = Haberko... Betrag '\
Betriebzauzgaben allg. 4300 0,00
Bewirtungskosten 4E50 0,00
Biirobedarf - 4330 0.oa
Erfgze 19% U5t - 1200 8400 0.00
Fachliteratur - 4940 1200 0,00
Fremdleistung - 100 000
GG - 480 1200 0.0a
Kontogebidhren 4370 1200 0,00
Privateinlagen 1200 1850 0.0a
Frivatentnahmen 1800 1200 0.0a
Privatnutzung 20% Strom fiir Arbeitzzimmer 1800 8920 0,00
Privatnutzung 20% T elefon, Fax, Internet - 1800 8920 0,00
Rechts- und Beratungzkosten - 4350 1200 0,00 |

Eintrage bitte mit Doppelklick bearbeiten (Eintrage konnen deaktiviert werden).

Buchungswvorlagen werden durch rechte Maustaste auf den Buchungssatz in der Liste

Journal oder Stapel im Hauptfenster eingefligt.

Lazchen Schliefen

Zu erreichen iber Meni:
Verwaltung / Buchungsvorlagen

Buchungsvorlagen werden grundsatzlich Gber die rechte
Maustaste Uber das Kontextmen eingefligt. Im Dialog
Buchungsvorlagen kénnen Sie die so eingefligten
Buchungsvorlagen aktivieren oder deaktivieren und
bestimmte weitere benétigte Anderungen vornehmen. Es
sind nur Anderungen bei den angezeigten Spalten maglich.
Splittbuchungen, Steuerséatze und der Belegkreis kann hier
nicht mehr geandert werden.

Eine Buchungsvorlage wahlt man aus, indem man im
Buchungseingabemaske beim Buchungstext die Vorlage
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auswahlt. Dies kann mit der Maus, aber auch mit der
Tastatur gemacht werden. Um mit der Tastatur im
Buchungstext eine Vorlage zu wahlen, kdnnen Sie
folgendes Tastaturkilrzelsystem verwenden: Der Erste
Buchstabe muss mit dem Text der Vorlage
Ubereinstimmen. Alle weiteren Buchstaben miissen nur in
der Reihenfolge der Eingabe im Text der Vorlage
erscheinen (Beispiel: Der Vorlagentext ist "Erlése aus
innergemeinschaftlichen Erwerb" kann z. B. mit "eaige"
ausgewahlt werden).

9.15 Buchungsvorlageneditor

Altiv Sollkonto  Habenk... Steuersatz Belegkreis Betrag Buchungstext/Vorage .. Metto  Kostenstell... Kostenstell... A
(BB & 10000 (0400 |UStromel |Seiement | 655913 Dogtal ver Skemen.. | M|
27 O 0 8400 USt. nomal 641,16 Marge fee) l:‘
3| O o 4370 VSt nomal -2.00 Money transfer O
ia] 4380 1890 Vt. nomal 0.00 Barkauf - O
75 | 4900 W5t nomal 0,00 Betriebsausgaben allg. O
s 4650 VSt nomal 0,00 Bewitungskasten |
r7 | 4330 VSt normal 0,00 Biirobedarf O
3| 1200 8400 LSt nomal 0.00 Eddse 19% USt - O
9| 4340 VSt 7% 0,00 Fachiteratur ]
10 | 3100 VSt. nomal 0,00 Fremdieistung O
IR 4240 1200 W5t. nomal 0.00 Gas, Strom, Wasser O
2] 1360 1200 <keine> 0,00 Geldtransit O
3 | 4530 1850 <keine> 0.00 Kiz-Kosten - 0
R 4570 1200 <keine> 0,00 Kontogebiihren O
15 | 4210 1200 VSt. namal 0.00 Miete O
6 | 4288 1200 <keine> 0,00 Miete hausl. Abetszim... [
17 | 4910 1890 <keine> 000 Forto O
18 | 1200 1890 <keine> 0.00 Privateinlagen O
19 | 1800 1200 <keine> 0.00 Privatentnahmen O
f20] 4950 VSt nomal 0.00 Rechts-und Beratungs... [
iz | 4250 WSt. nommal 0.00 Reinigungskosten O
iz 4320 1200 VSt. nomal 0.00 Telefonkosten O
izl 1790, 1200 kene> 0.00, Umsatzsteuer Varjahr | ¥
‘ Zeile einfugen | ‘Markieﬂe Zeilen in Tabelle laschen ‘

Zu erreichen lber Menii:
Verwaltung / Buchungsvorlageneditor

Speziell sind hier nur die Splittbuchungen (siehe Zeile 1
bis 3).

Hier sehen Sie eine Buchung mit drei Splitts:

10000 an 8400, 8400, 8200
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Erkannt wird die Splittbuchung an der 0 in der
Kontofolgezeile und beendet durch einen Wert ungleich 0
(auch ein Kontofeld ohne Inhalt beendet die
Splittbuchung).

Wird im Buchungstext der 1. Buchung der Splittbuchung
(Hier 10000 an 8400 in Zeile 1) ein Semikolon angegeben,
wird der Text nach dem Semikolon fir die 1. Splittbuchung
der 3 Teilsplittbuchungen verwandt.

9.16 CSV-Import Manager

CSV-Import Manager - Buchungen - o Em
<Semikolon> ; ~ | Feldrennzeichen | <Anf. doppelt> * ~ | Textkennzeichen [V]Feldnamen im 1. Datensatz Zu importierende Datei: | buchungen. csv =3
Zielelder (Spahen), Piichtfelder sind mit * gekennzsichnet

Belegdatum  Buchungsd... Belegnumm... Belegnummer Buchungst. Buchungsh.. Solkorto  Haberkonto Steuerschl. Kostenstel . Kostensel.  Wahnung

Quelfelder mit Vorschau der Datensétze. Bitte klicken und zishen Sis die Spattenkdpfe der unteren Liste so, bis diese mit der Reiherfolge der oberen gewiinschten Zielfeldsm (bereinstimmt

Belegdatum  Buchungsd... Belegnumm... Belsgnummer Buchungst.. Buchungsb Solkomto  Haberkonto Steuerschl. Kostemstel.. Kostenstel..  Wahrung .
1 /01012013 03012013 JA 1 EB-Wert Anl 440,47 0400 9000 o
2 |m02013 03012013 JA 2 EBWert Arl 24007 0485 5000 0 EUR
73|m0z oao12012 A 3 EB-Wert Pri, 35.220.42 9000 0200 0 EUR
4 |M012073 03012013 JA 4 EBWert Fin 10.074.95 1200 9000 0 EUR
5 01012013 03012013 JA 5 EBWert Fin... preprl 1210 9000 0 EUR
6 |MD12073 03012013 JA 6 EB-Wert Sa. 73448 9000 1361 0 EUR
7 01012013 03012013 JA 7 EBWert Sa.. 14.737.09 1210 9000 o EUR
8 (01012013 03012013 JA 8 EB-Wert Sa. 10.196.40 4320 5000 0 EUR
5 01012013 03012013 JA 9 EB-Wert Sa... 3.068.62 9000 9100 0 EUR
10 |01012013 03012013 JA 10 EB-Wert De. 69.00 10063 5008 0 EUR
1101012013 03.012013  JA 11 EB-Wert De... 30,00 9008 10126 0 EUR
12 01012013 03012013 JA 12 EB-Wert De 152,60 10263 9008 0 EUR
13 101012013 03.01.2013  JA 13 EB-Wert De... 69.00 10297 9008 o EUR
14 (01012013 03012013 JA 14 EB-Wert De 69,00 10526 9008 0 EUR
15 01012013 03012013 JA 15 EB-Wert De... 69.00 10532 9008 o EUR L

import beginnen in Zele: und Zeflen vor Schiuss beenden ] Anfang und Ende versuchen automatisch 2u erkenne ezeugen |+
[ speke dupizieren || Spatte oschen || Spaten J (Reset) e
[ Ischstes Mal fr diesen Fall mit gleichen Einstellungen unsichtbar starten (Aufhebung durch Start mit gedriickter Stro-Taste),

Ein kurze Anleitung als Video finden Sie hier:
CSV-Import Manager Video (ohne Ton, etwa 2,5 min)

Der CSV-Import Manager konfiguriert an allen Stellen, wo
in TZ-EasyBuch CSV-Dateien importiert werden kénnen,
die Importeinstellungen.

Er merkt sich fir jeden spezifischen Fall alle Einstellungen
und wickelt bei erneutem Aufruf alle Arbeiten still im
Hintergrund ab, so dass dann nur noch ein Datei Offnen-
Dialog erscheint.

Durch seine Flexibilitét kann er im Allgemeinen auch mit
fehlerhaften oder schlecht erstellte CSV-Dateien umgehen.

In der 1. Reihe oben befinden sich die
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Standardeinstellungen fir den CSV-Import.

Das Feldtrennzeichen, dass die Datenfelder trennt,

das Textkennzeichen, durch das im Text vorkommende
Zeichen, die das Feldtrennzeichen reprasentieren, nicht als
solche interpretiert werden,

ob sich im 1. Datensatz bzw. in der 1. Zeile die
Feldnamen (also die Uberschriften der Spalten) befinden
oder nicht und

das Feld, mit der Sie die zu importierende Datei
bestimmen kénnen.

In der nachsten Zeile befinden sich die Spalten in der
Reihenfolge, die der Import von Ihnen erwartet.
Pflichtfelder sind mit * gekennzeichnet. Hier kénnen Sie
nichts dndern, sondern dies sind die Vorgaben!

Darunter befindet sich nun in der Liste die zu
importierende Datei mit entsprechenden Namen in den
Spaltenkdépfen, wenn im 1. Datensatz Feldnamen
angegeben waren.

Diese Liste wird, wie weiter unten beschrieben, dann
bearbeitet werden.

Direkt in der Zeile unter der Liste befinden sich
Anweisungen, wo der Import beginnen und wo er aufhdren
soll. Manche CSV-Dateien enthalten in der 1. Zeile so
etwas wie: "Hiermit prasentiert Ihnen die Bank Sowieso
Ihren Kontoauszug" und am Ende so etwas wie: "Dies ist
das Ende des Kontoauszugs". Oft muss man solche Zeilen
vor dem Import umstandlich per Hand I6schen. Der CSV-
Import Manager kann auch versuchen den Anfang und das
Ende von korrekten Daten selbst zu erkennen (Dazu zadhlt
er die Anzahl der Felder in jeder Zeile und sortiert Zeilen
mit einer kirzeren Feldanzahl als die langste am Anfang
und am Ende aus).

Darunter befinden sich die Schaltflachen mit folgenden
Bedeutungen, wenn vorher eine Spalte durch einen
Klick auf dem Spaltenkopf markiert wurde:

Spalte duplizieren
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Verdoppelt die markierte Spalte (wenn diese Information
in mehreren Zielfeldern auftauchen soll, ist das nitzlich)

Spalte loschen
Loscht die markierte Spalte (wenn diese Information nicht
bendtigt wird)

Spalten zusammenfiihren

Markieren Sie zunachst eine Spalte, halten Sie dann die
STRG-Taste gedriickt und markieren Sie eine zweite.
Klicken Sie nun <Spalten zusammenfihren>. Die
Information beider Spalten ist nun in einer Spalte vereint
und wird durch das frei wahlbare
Zusammenfiihrungstrennzeichen innerhalb der neuen
Spalte, die beide Informationen enthalt, getrennt.

Zuriicksetzen (Reset)
Setzt den Zustand der Spalten wieder in den Zustand, den
Sie direkt nach dem Offnen der Datei hatten.

Nachstes Mal mit gleichen Einstellungen unsichtbar
starten

Lasst den CSV-Import Manger im Hintergrund arbeiten. Es
erscheint nur ein einfacher Datei Offnen Dialog (Dieser
wird wieder sichtbar, wenn Sie spater noch einmal etwas
verandern wollen, durch Dricken der STRG-Taste,
wahrend des Aufrufs des Dialogs)

Importdefinitionsdatei erzeugen

Erstellt die Datei import.def. Diese enthalt alle
Einstellungen des Dialogs und kann entweder manuell
gedffnet werden (mit Pfeil an der Schaltflache) oder wird
automatisch geladen, wenn diese Datei im selben
Verzeichnis wie die zu 6ffnende Datei liegt. (So lasst sich
dieser Dialog z. B. flir verschiedene CSV-Dateien
konfigurieren, wenn Girokonten bei mehreren Banken
existieren.)

Ok
SchlieBt den Import-Konfiguration ab und importiert die
Datensatze zur weiteren Verarbeitung.
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Grundsatzliches Vorgehen:

1. Offnen Sie die Datei mit korrekt eingestellten
Trennzeichen etc.

2.Legen Sie gegebenenfalls den korrekten Anfang und das
Ende fest.

3.L6schen Sie nicht bendétigte Spalten

4.Flhren Sie Spalten zusammen, wenn es zu wenig
Zielfelder gibt, die Information aber bendtigt wird (z. B.
wenn es nur das Zielfeld "Buchungstext" gibt und in
mehreren Quellfeldern die bendétigte Infos wie z. B.
"Rechnungsnummer”, "UStIdNr", etc. stehen.)

5.Klicken und Ziehen Sie die Spaltenkdpfe der Importliste
so, dass die erforderlichen Spalten sich mit der
Reihenfolge der Spaltenkdpfen bei den Vorgaben deckt.

6.Klicken Sie <Ok> um den Import zu vollziehen.

9.17 CSV-Praprozessor
e X

Zu beanbetende CSV-Datei: | =]

Dieser Diclog sell hnen hefen auch "exctische" CSV-Fomnate importie
Beispie!: hre Kontoauszugsdate: enthalt keine Minuszeichen bei Ausgal jem hat rur positve Beirage.

(Diese sind dann 2. B. in einer gesonderten Spalte engetragen oderihnen ist ein S oder H fir Sollund Haben nachgestelt ete.)
Unser CSV-mport-Manager bendtit aber bei negativen Betragen in CSV-Dateien das ibliche Vorzeichen.

nen. Miels Regularer Ausdricke nimmt dieser Praprozessor Textersetzungen vor.

Wenn Sie diesen Dialog mit <OK> beenden, erzeugt der CSV-Praprozessor eine neue angepasste Datei mit dem Prafix 'CSV-Praeprozessor_"im selben Verzeichnis wie die Originaldatei.
Diese kirnen Sie dann mit dem CSV-mport-Manager weiter veraibeten

Geme steltt lhnen unser Support auch entsprechende Regulare Ausdriicke zur Verfligung, wenn Sie uns Thre CSV-Datei per Mail zukommen lassen.

Regulare Ausdruck werden auf jede Zeile einzein angewandt. [ Abfrage im CSV-Import Manager einschalten (Abfrage: Regulare Ausdrucke auf die geladenene CSV-Import-Datei anwenden?)

Reguiarer Suchausdruck muss mit Schragsirichen begrenzt sein). Beispiel: /{10[0-][0-9] [0:5]) findet 10000 bis 10995 und erzeugt durch die Klammen die Gruppiening $1)

HET7EN T8l 05100, 2

Reguidrer Ersetzungsausdruck muss mt Schvagstichen begrenzt sein). Beispiel: 51/ stelt der 1. Gruppierung (gekennzeichnet durch Kammem im Suchausduck) ein Minuszeichen voran
161831

I Rt B o B D ot il kit | [ Deteianaicht auricksetzen (Resel) | oK

Zu erreichen lber Menii:
Datei / Import / Kontoausziige /
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CSV-Préprozessor

Oben geben Sie eine in Ihrem Spezialformat vorhandene
Datei an. In der Dateiansicht kdnnen Sie sich dann das
Ergebnis anschauen, wenn Sie die Schaltflache "Regularen
Ausdruck auf die Dateiansicht anwenden" betatigen.

Falls Sie die den Schalter "Abfrage im CSV-Import
Manager" anschalten, werden alle Dateien vorher durch
den Praprozessor bearbeitet und erst danach an den CSV-
Import Manager gesandt.

Uns ist klar, dass der CSV-Praprozessor kein einfaches
Werkzeug ist. Daflir ist es aber sehr machtig. Wir bieten
deshalb flir Ihre eventuell vorhandenen Spezialdateien
kostenlosen Support an.
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9.18 Datei per E-Mail versenden

‘E-Mail versenden:

E -t ail Adrezze Steuertberater: | ok

Ahbrechen

[ ]%erschiizselte und/oder komprimierte D atei erzeugen

Paszwort:

Fazsworbwiederholung:

D ateinameKundennurmer [ohne Enveiterung]:

tuztermann

Zu erreichen Uber Menl:
Datei / Datenversand /
Aktuelle TZ-EasyBuch Datei senden

Hier kdnnen Sie die aktuelle TZ-EasyBuch Datei
verschlisselt oder unverschliisselt versenden. Ihr E-Mail
Programm wird automatisch gestartet und der
Dateianhang erzeugt.

Ihr Steuerberater kann von uns lber Sie eine kostenfreie
Lizenz erhalten. Siehe:
Bonus flr Sie und Ihren Steuerberater.

www.tz-easybuch.de



80 Buchhaltungssoftware TZ-EasyBuch - Handbuch

9.19 Datev-Export

Die unter benatigten [nfarmationen
erhalten Sie wan lhrem Steuerberater.

Beraternummer;
Beratername; Berater
b andantennummer: 1

DPY-Kennzeichen: |+

Dratentragermummer; 1

Abrechnungsnummer: 1

Ahbbrechen

[ ] Mur Buchungen innerhalb des B erichtzzeitraums expaortieren,

Zu erreichen lber Menii:
Datei / Export / Datev® KNE

Die bendtigten Daten erhalten Sie von Ihrem
Steuerberater. Wenn Sie nur einen Export fir sich selbst
erstellen mdchten, kdnnen Sie die angegebenen

Standardwerte Ubernehmen.
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9.20 Datum bei Programmstart

Daturn bei Programmstart im Buchungseingabedialog festiegen pd

Auswahl

() Aktuelles Datum {Standard)

© Der Erste des aktuellen Monats:

() Der Erste des vorherigen Monats {wenn in diesem Jahr, sonst akiuelles Datum)
() Der Erste des aktuellen Quartals

{_) Der Erste des vorhergen Quartals {wenn in diesem Jahr, sonst aktuelles Datum)

| 0Kk || Abbrechen

Zu erreichen mit Doppelklick auf den Text 'Belegdatum'im
Buchungseingabedialog auf der Startseite/Hauptseite.

Bei Start des Buchhaltungsprogramms wird das
entsprechende Datum im Buchungseingabedialog
voreingestellt.
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9.21 Debitoren Kreditoren verwalten

Debitoren/Kreditoren verwalten

Aktiv £ Bezeichnung Konta
D ebitar Beizpielkonto 10000
Zahlke GmbH & Co. KG 10001
Freditor Beizpielk onto 70000

Lischen

Abbrechen

Zu erreichen Uber Menu:
Verwaltung / Konten /
Debitoren-/Kreditoren einrichten

Hier kdnnen Sie die Debitor- und Kreditorkonten separat
bearbeiten und unter dem Punkt Details/Bearbeiten auch
die zugehdrigen Kundendaten eingeben. Dazu finden Sie
hier weitere Informationen: Kontendetails Debitoren
Kreditoren. AuBerdem kdénnen einzelne Konten aktivieren
und deaktivieren.

Sie haben in diesem Dialog jetzt auch die Méglichkeit Ihre
Kunden- oder Lieferantendatenbank zu durchsuchen.
Schaltflache Suchen / Weitersuchen.
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9.22 Diagramme

‘wente kleines 2% werden nichl angezeigh Durch Anklicken lassen sich Werte hervorsben
\I'Elleilllﬂj dber Kosten nach Konten
30
me walere“)en Miste Gas. Shom,  KfzVeisicher Laulende Kiz- Abwchvebung  Telfon  ZeRschallen, Rest
Darsiehuny | [EDERETI I ~ Schietlen

Zu erreichen ltber Menii:
Berichte / Diagramme

Hier kdnnen Sie sich Auswertungen entweder als Balken-
oder Tortendiagramm anzeigen lassen.

Folgende Analysen sind mdglich:

e Verteilung der Kosten nach Konten

¢ Verteilung der Erlése nach Konten

¢ Verteilung der Kosten nach Kostenstellen (nur wenn
Buchungen mit Kostenstellen vorhanden sind)
Umsatzentwicklung der letzten 10 Jahre
Erldsentwicklung der letzten 10 Jahre

Entwicklung der Umsatzrendite (Gewinnspanne)
Entwicklung der Kapitalrendite (Verzinsung des
eingesetzten Kapitals)
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9.23 E-Bilanz Assistent

I i Login und ine Angaben (Seite 1 von 3)

Informationen:

Dieser Assistert hifft bei der Abgabe der E-Bilanz bzw. der handelsrechtlichen Offenlegung fir den Bundesanzeiger iber  www.ebilanzonline.ds
Um diesen Assistenten nutzen zu konnen, mussen Sie auf dieser Webseite zunachst ein Konto eroffnen und dann einen Vorgang anlegen.
‘Wenn fur Sie moglich, wahlen Sie dort als Taxonomie die Version 5.3 "Kemtaxonomie (E-Bilanz) vom 02.04 2014™

Die Berwtzung der genannten Plattform und die Abgabe der handelsrechtlichen Offenlegung ist kostenlos. Die Abgabe der E-Bilanz per Blster®
gebuhrenpflichtig.

Login fir das Konto auf www ebilanzonline de:

Benutzemame: Passwort

Iﬁaésnampﬂ | [;;‘;;;" | [¥]Login Daten merken

Auf wer ebilanzonline eingerichteter Vorgang:

Mandart: Wersion:

|. Hans Dampf -‘ ‘ Erstabgabe

Periode {nicht editierbar, muss mit der Periode auf www ebilanzonline de Obereinstimmen
vom 01.01.2015 bis 31.12.2015

<Ak Weter> | | Beenden

Zu erreichen Uber Menl:
Elster®/E-Bilanz / E-Bilanz Assistent

Bei der Einrichtung eines Vorgangs auf www.ebilanzonline.
de wahlen Sie bitte bei der Gliederung der GuV das
Gesamtkostenverfahren.
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Zu sendende Saldenliste (Listerfenster):

I Hochladen der 5 Zu https:// il de (Seite 2 von 3)
Debtorensammelkorto [[Jumsatzsteuer Sammelkonto benutzen Privatkonten Sammelkonto benutzen
Kontonummer:  Kontoname: Kontonummer:  Kontoname: Kontonummer:  Kontoname:
| 1500 | | Forderungen aus L.u.L. | |27 Umsatzsteuer | 1800 | ‘ Privatkonten allgemein
Kreditorensammelkonto VSt und USt, getrennt ausweisen
Kortonummer:  Kontoname Kortonummer:  Kontoname
‘ 1600 | | Verbindiichkeiten aus L.u.L. | 1570 Abziehbare Vorsteuer Listenfenster aktualiseren

Kortonummer Bezeichnung Saldo (Soll/Haben) ~

1 400 Betriebsausstattung 489,845
=0 485 GWG 150 bis 1000 EUR (Sammelposten) 204205
2l 800 Gezeichnetes Kapial 48897.82 H
s | 1200 Bank 3499164 S
(5 1210 Paypal 388,735
6 | 1360 Geldtransit 30000 H
=0 1400 Forderungen aus Lu L 2603005
8 | 1545 USt-Fordenungen 2289H
f9 | 1571 Abziehbare Vorsteuer 7% 124755
Mo | 1576 Abziehbare Vorsteuer 19% 21625
T 1761 Umsatzsteusr nicht fallig 7% 10,1558
12| 1766 Umsatasteuer nicht falig 19% 165,723 H

ist Plus und Haben ist Minus)

Serverantwort

Daten zu www ebilanzonline de verschilisselt senden

§ ik Weter> | | Beenden

Hier konnen Sie wahlen. wie _\_Neit Sie Ihre Konten
auffachern wollen. Bei jeder Anderung missen Sie vor dem
Hochladen das Listenfenster aktualisieren.
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I Hochladen der zu hitps://www.ebil .de (Seite 3 von 3) |

Optional! Bitte ondnen Sie den folgenden Korten Texonomiepositionen zu und senden Sie die so erhaltene Mapping-Tabelle an www _ebilanzonline.de

Es werden nur die Konten der Seite 2 des Assistenten angezsigt
Die Zuerdnungen lassen sich falls notig spater auch noch auf dem Server andem

Zu sendende Taxonomiezuordnungen:

Ka Bezeichnung Taxonomiename Taxonomiecode fad
1 | 4D0 Betriebsausstatiung andere Anlagen, Betriebs- und Geschaftsausstatiung bs. ass fixAss tan otherEquipm
"2 | 485 GWG 150bis 1000 EUR(S... andere Anlagen, Betriebs- und Geschaftsausstattung bs ass fichss tan.otherEquipm
3| 800 Gezeichnetes Kapital
4 | 1200 Bank Guthaben bei Kredtinstituten bs ass.cumAss.cashEquiv bank
"5 | 1210 Paypal Guthaben bei Kredttinstituten bs ass.cumhss.cashEquiv bank
"6 | 1360 Geldtransit Ubrige sonstige Vermagensgegenstande / nicht zuorden... bs ass cumAss receiv other.other
7 | 1400 Forderungen aus Lu.L. Forderungen aus Lisferungen und Leistungen bs ass.cumhss.receiv trade
"8 | 1545 USt-Forderungen Umsatzsteuerforderungen bs ass.curAss.receiv other.vat
"9 | 1571 Abziehbare Vorsteuer 7% Umsatzsteuerfordeningen bsass cumAss receiv other.vat
10 | 1576 Abziehbare Varsteuer 19% Umsatzsteuerforderungen bs ass.cumhss receiv other.vat
11 | 1781 Umsatzsteusr nicht fallig 7%  Steuemickstellungen bs eqliab accrnuals tax
12 | 1766 Umsatzsteuer nicht fallig 19%  Steuemiickstellungen bs eqliab acenals tax
13 | 1771 Umsatzsteuer T4 sonstige Verbindlichketen aus Steuem bs eqliab liab other theroff Tax
14 | 1776 Umsatzsteuer 19% sonstige Verbindichieiten aus Steuem bs eqliab iab other theroff Tax
15 | 1780 Umsatzsteuervorauszahlung... sonstige Verbindlichkeiten aus Steuem bs.eqliab liab other theroff Tax
16 | 1790 Umsatzsteuer Worjahr sonatige Verbindlichketten aus Steuem bs eqliab liab other theroff Tax
1800 Privatkonten allgemein Entniahmen [Privatkonto, Passivseite] bs.eqliab equity subscribed privateAc...

Daten zu www ebilanzonline.de verschiiisselt senden

Serverantwort

¥ Hick: Vieter> | [ Beenden

Hier kdnnen Sie, wenn bendétigt, die Zuordnung der Konten
zu den E-Bilanzpositionen andern. Das Programm merkt
sich alle Anderungen.

Nach dem Hochladen der Daten aus dem
Buchhaltungsprogramm stehen Ihnen diese Zuordnungen
auch auf www.ebilanzonline.de zur Verfligung und Sie
brauchen dort nur noch Ihre restlichen Daten zu erganzen.
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9.24 Eigenanteil einrichten

Eigenanteil einrichten E

Bezeichnung Urspriingl. &usgabenkaonta Eigenanteilskonto | Gegenkonto | Steusrsatz Eigenanteil in %
Eigenanteil Bewirtung 30% 4650 4650 1800 <keines 30,00
Eigenanteil Strom 30% 4240 8320 1800 USL normal 30,00
Eigenantei Telefon 20% 4320 8922 1800 LISt narmal 2000

Eintrage bitte mit M ausklick bearbeiten [Eintrage konnen deakliviert werden),
Der Eigenanteil muss zwischen 0,00 % und 100,00 X liegen,

Hilte New Liischen Uberehmen Abbrechen

Zu erreichen idber Kontextment im Stapel oder Journal:
Eigenanteil buchen / Eigenanteil einrichten

Hier geben Sie die Regel ein, wie Eigenanteile von
Buchungen berechnet werden. Die Bezeichnung wird als
Meniipunkt in das Kontextmenii des Journals und des
Stapels iibernommen und kann dort angewahlt
werden. Das urspriingliche Ausgabenkonto bezeichnet das
Konto, von dem ein Eigenanteil berechnet werden soll.

Das Eigenanteilskonto ist das Konto, auf dem die
Eigenanteile gebucht werden sollen (Bei der Bewirtung ist
es zum Beispiel mit dem urspriinglichen Ausgabenkonto
identisch). Das Gegenkonto ist das neutrale Konto auf das
der Eigenanteil gebucht werden soll (Meist 1800
Privatentnahme, aber auch zum Beispiel 4654 Nicht
abzugsfdhige Bewirtungskosten).

Die Eigenanteile werden sowohl bei Gutschriften als auch
bei Ausgaben korrekt berechnet. Ein eingerichteter
Eigenanteil kann nur berechnet werden, wenn im
gewahlten Buchungssatz das urspriingliche
Ausgabenkonto vorkommt.

Nicht prozentuale fixe Eigenanteile kénnen Sie Uber
Buchungsvorlagen automatisieren.
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9.25 Eingabe der Stammdaten

RPN i ]
=

L~

Buchhaltung Diese Vorgaben kénnen nur bei der Untemehmenseinrchtung
% (Diatei/New) angegeben und danach nicht mehr geandert werden.

| Ich bin Umsatzsteuerbefreit nach § 19 USHG

Unternehmen "
Bitte wahlen Sie einen Kontenrshmen:

%‘ -.,::£'= |Skro3
TR

Finanzamt Gewinnemittung:

Uberschussrechnung

® Betriehsyermogensvergleich (Bilanz)

| Abbrechen || Dpemehmen || OK

Zu erreichen lber Menii:
Verwaltung / Stammdaten

oder als Firmeneinrichtungsassistent bei Menu:
Datei / Neu

Falls Sie nach § 19 UStG steuerbefreit sind, klicken Sie
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obiges Wahlfeld an. Dies bewirkt, dass alle Steuersatze
und alle Konten mit Steuerautomatik deaktiviert werden.

Wahlen Sie danach einen Kontenrahmen (Wenn Sie einen
eigenen Kontenrahmen verwenden mdéchten, muss dieser
zuvor geladen werden, damit Sie ihn auch hier auswahlen
kdénnen). Wir empfehlen, wenn Sie unschllssig sind,
welchen Sie nehmen sollen, den Skr03 zu wahlen, da
dieser am bekanntesten ist.

Wenn Sie verpflichtet sind eine Bilanz zu erstellen, klicken
Sie auch noch Betriebsvermdégensvergleich an.
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/ |3 Unternehmensanschrift, etc.

Buchhaltung

,v". P
L 3 Die mit * gekennzeichneten Felder sind Fflichtangaben.

Unternehmen

Firmenname: (erscheint intem, u. a. in der Titelleiste als Fima).”

| ichael Zeh Verlag

Mame (wie Sie beim Finanzamt gefuhrt werden):”
| Thomas Zeh

Finanzamt

Strale und Hausnummer:™
| Wriezener Str. 41

PLZS Stadt:®
|13359 | |Ber1in

Telefon:

Fanc:

E-Mail:

| thomas.zeh@tz-ware.de

| Abbrechen | | Dpemehmen || oK

Bitte geben Sie hier alle benétigten Daten ein. Der
Firmenname muss eindeutig sein. Das heiBt, es darf in
einer Datei nur eine Firma dieses Namens existieren.
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/ 7 .-t Anschrift Finanzamt etc.
A
i

Buchhaltung Die mit * gekennzeichneten Felder sind Plichtangaben.

L Bundesland:”
¥ |Bedin

Unternehmen

Finanzamt (bitte zuerst Bundesland auswahlen):”
|Fu'1anza'nt Wedding

Stralle und Hausnummer:
Finanzamt ‘ Osloer Strafe 37

PILE: Stadt:

‘13359 | |Berﬁn

Telefon:
‘ 030 9024-23 0

Fax:
‘ 030 9024-23 100

E-Mail:
‘ poststelle @fa-wedding. verwalt-berlin.de

Steuemummer {mit Schragstrichen xcAoocso00c: eingeben)”™
| 23/604/50803

| Abbrechen | | Dpemehmen || oK

Bitte wahlen Sie zunachst ein Bundesland aus und danach
das Finanzamt. Danach geben Sie bitte im unteren
Eingabefeld Ihre Steuernummer ein.
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9.26 Eingangsrechnungen scannen, erkennen,
buchen

Ennstellungen ~ 01122020 Evkannte Daten < 1160] Ekannte Betrige [ Trggerereignisse definersn
Ve i gescrien Behien |OCR Text aktvalisieren Erkanter Steuersatz GOETHEWEG | Rechnungsnummer  (Ercennungspriortaten {info)
CUsersithomatDeskiopTestbider | [.] Setewabl: (511 = | Erkannte Knedtoren oderfestes Habenkonto  Eskanrte (Sally Kredtor neu anlegen
1| [ < |[Kredtor Beispickor = || v || » | eicskalionng; |Brete - | ~ | | 4880 Sonstiger Berisbsbedart 2 Buchungstext
} Biddatei 48 von 48 [ Fest singestelltes Habenkonto Eingangsrechnung, Dietails siche Anhang v
Bild OCATes Erkennung
~
Ihr Logo bitte
hier als Bild
einfligen
Leuchimiiel Hansen - Goethewe 14 D3350 Beriin - Germany Leuchtmirttel Hansen
Ferna Leuchtmittel Hansen
Beispielrechnung Goathoweg 14
Goldweg 18 D-1335% Borin, Germany
Telofon 030 = KK KKK 3K
™ Hans@invalid. ivalid
2
21123 Hamburg Woo wwhans invals
st DERKKXRRKKX
St XXAOXOO0K
Liolordatum  01.12.2020
Ihve Zeichon Rochnungsnummer Datum
002 01.12.2020
Rechnung
Artikel Ex. Bezeichnung VK/E Rab./% EK/E Netto/€ %
BOB6 1,00 Beispiel 11,60 11,60 10,00 16,00
|Artikel 1
Gesamt Netto 10,00
zzgl. 16,00% USt.  auf 10,00 1,60
Gesamtbetrag 11,60
Zahlbar bis zum 15.12.2020

Zu erreichen Uber Menu:
Buchen / Kreditoren (Lieferanten) / Offenen Posten

bzw. Eingangsrechnungen scannen, erkennen (OCR),
buchen...

Allgemeines Vorgehen:

Sie benutzen diesen Dialog um Eingangsrechnungen zu
buchen.

A. Vorbereitung:
1.Legen Sie dazu zunachst ein Verzeichnis an, in das Sie
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Ihre zu buchenden Eingangsrechnungen ablegen
mochten.

2.Kopieren Sie die davon schon vorhandene
Rechnungsdateien in dieses Verzeichnis.

3. Stellen Sie nun im obigen Dialog dieses Verzeichnis in
"Verzeichnis mit den gescannten Belegbildern" mit der
Schaltflache "..." ein.

4. Jetzt klicken Sie die Schaltflache "Beleg scannen"” und
scannen die restlichen Rechnungen ein.

B. Buchen:

1. Mit der "Pfeil nach rechts Taste" gehen Sie nun alle
gescannten Bilder durch. Das Programm versucht nun
anhand der Texterkennung den Buchungseingabedialog
maoglichst weitgehend selbstandig zu fillen.

2. Erganzen oder korrigieren Sie die eingegebenen Daten
und buchen Sie dann die Rechnung. Die Bilddatei wird
zusatzlich automatisch als Beleg an den Buchungssatz
angehangt.

Anleitung zum Dialog:

A. Schaltflachen:

Beleg scannen:

Hier kdnnen Sie einzelne, mehrere ein- oder mehrseitige
Rechnungen scannen.

Scan Optionen:
Stellen Sie hier Ihren Scanner ein.

Datei 6ffnen:
Offnet eine einzelne gescannte Datei. Sollte im Normalfall
nicht verwandt werden.

Einstellungen:
Einstellungen des Dialogs. Einzelheiten finden Sie hier:
OCR-Einstellungen

OCR Text aktualisieren:
Veranlasst eine neue OCR-Untersuchung der
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eingescannten Rechnung.

Wahlen Sie hier das Standardverzeichnis zum Einlesen der
Rechnungen.

Datenbankschalter:
Mit diesen Datenbankschaltern bewegen Sie sich innerhalb
des von Ihnen gewahlten Verzeichnisses.

Triggerereignisse definieren:

Hier kdnnen Sie anhand von erkannten Worten bestimmte
Ereignisse ausldsen. Einzelheiten finden Sie hier:
Triggerereignisse bearbeiten

Erkennungsprioritaten (Info):
Zeigt Ihnen an, wie die Erkennungsstufe intern arbeitet.

Kreditor neu anlegen:
Legt ein Kreditor zur Rechnung an und versucht den dazu
angezeigten Kreditorenkontodialog vorab zu fillen.

B. Auswahlfelder:

Feld innerhalb der Datenbankschalter:

Hier wird der aktuelle Dateiname angezeigt. Es kann dort
auch jede Datei direkt angewahlt und somit angezeigt
werden.

Seitenwahl:
Hiermit wahlen Sie die angezeigte Seite der Rechnung aus,
wenn die Rechnung aus mehreren Seiten besteht

Bildskalierung:
Stellen Sie hier ein, wie die Seite dargestellt werden soll
(ganze Breite oder ganze Hoéhe).

Erkannte Daten, erkannte Betrdge,
Rechnungsnummer, erkannte Kreditoren oder festes
Habenkonto, Buchungstext:

Hier werden entsprechend der Bezeichnung alle erkannten
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Texte eingesetzt. Eine von Ihnen getroffene Auswahl eines
anderen Textes als des angezeigten, andert auch sofort
den Text im Buchungseingabedialog links im Hauptfenster.
Der Buchungstext kann auch zusatzlich durch ein
Triggerereignis geflllt werden.

Im obigen Bild sehen Sie, dass die Rechnungsnummer
falschlicherweise als GOETHEWEG erkannt wurde statt
korrekt mit 002. Dies liegt daran, dass der Text direkt aus
der PDF Datei als FlieBtext eingelesen wurde statt per
OCR-Erkennung, die die Datei vorher noch intelligent in
Bereiche unterteilt. Wie dies zu Handhaben ist, kdnnen Sie
einstellen. Dazu finden Sie weitere Einzelheiten hier: OCR-

Einstellungen

Erkannte Ausgabenkontos (Soll):

Hier werden die durch einen Triggertext erkannten Konten
eingesetzt. Einzelheiten finden Sie hier: Triggerereignisse
bearbeiten

C. Reiter:
Bild:
Enthalt die grafische Darstellung der gescannten Datei.

OCR-Text:

Enthalt den gesamten erkannten Text der Datei. Diesen
kdnnen Sie auch per Hand korrigieren, wenn Sie moégen.
Sobald Sie dann einen anderen Reiter wahlen erfolgt ein
erneuter Erkennungsprozess.

Erkennung:
Enthalt die aus dem OCR-Text erkannten Elemente der
Datei.
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9.27 Einrichten der Kostenstellen

Einrichten der Kostenstellen x
Kostenstelle Kosterstelennummer
[#] Markefing 100
[¥] Diskibuion 200
[ Lager 300
[¥] Werkauf 400
‘weibung 500

Eirttsge bitte mit Doppelklick bearbaiten [Eintriége konnen deakliviert weiden).

Hilfe: Peu Loschen Dbemehmen Abbrechen

Zu erreichen iber Meni:
Verwaltung / Kostenstellen einrichten

Sie kdénnen den Buchungen Kostenstellen zuordnen, die
Sie hier verwalten kénnen. In der Auswertung Diagramme
kénnen Sie sich dann z. B. Ihre Buchungen anhand dieser
Kategorien sortiert ansehen.
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9.28 Einstellungen

1 Druck- und Ausgabe [ Globale dateiiibergreifende Einstellungen
- Allgemein

E:Iﬂd:r:mte, Journal, Anlagen [[] Zweites Mal Engabetaste beim Buchen mit Tastatur abschatten
. Auswertung, Berichte [] Toottips (Ballon-Hinwsise) abschatten
. Allgemein [+7] Automatische suche nach Updates (14+agig)
=~ Dateispezifisch [] Tabulaterstopp im Belegkreisfeld der Buchungseingabemaske
E"AHBE"‘Ei” [[] Belegkreisfeld in der Buchungssingabemaske ausblenden

[ Buchungseingabedialog im Classic-Mode anzsigen

[[] Betragseingabe in Masken chne Komma

[] Belege im Belegverzeichnis nur als Link speichem

[[] Belege verschitisset im Belegeontainer GoBD-orform speichem

[] Markierte Buchungen immer im Stapel belassen {nicht ins Jounal ausbuchen).

mittel w Grife des Haupteingabedialogs (Programmneustart eforderich)

extern 32Bit | MapiSendMail Ausfihrung (Hilfe fir 64 Bit Mail-und .Net-Programme)

| Nicht anzuzeigende Hinweise jetzt zuricksetzen |

| Programm jetzt in den Auslieferungszustand zunick setzen (Programmneustart erforderich) |

Schnelles Binarformat zum Speichem benutzen (anstatt Zip gepackter XML-Dateien)

Zu erreichen ltber Menii:
Bearbeiten / Einstellungen

Die globalen Einstellungen gelten fir alle Mandanten bzw.
TZ-EasyBuch Dateien und werden in der Windows
Registrierdatenbank (Registry) gespeichert.

Zweites Mal Eingabetaste beim Buchen ausschalten
Zum Buchen brauchen Sie jetzt nur noch einmal die
Eingabetaste zu betatigen.

Tooltips (Ballon-Hinweise) ausschalten
Hier kdnnen Sie die Ballon-Hinweise teilweise ausschalten.

Automatisch nach Updates suchen
Verbindet mit unserem Server und benachrichtigt Sie, ob
ein Update vorliegt.

Tabulatorstopp in den Belegfeldern der
Buchungseingabemaske

Wenn man diesen Schalter betatigt, ist zur Auswahl der
Belegfelder in der Buchungseingabemaske ein direkter
Mausklick nétig.
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Belegkreisfeld in der Buchungseingabemaske
ausblenden

Wenn Sie ohne Belegkreise arbeiten, kénnen Sie hier das
Belegkreisfeld in der Buchungseingabemaske ausblenden.

Buchungseingabemaske im Classic-Mode anzeigen
Andert die Eingabereihenfolge der Buchungseingabemaske.

Betragseingabe ohne Komma
Geben Sie Ihre Betrage in den Betragsfeldern als
Cent-Betrage ein.

Belege im Belegverzeichnis nur als Link speichern
Speichert einen Beleg zum Buchungssatz als
Windows®-Link-Datei (.Ink).

Bei einer Datensicherung werden nun aber auch nur noch
die Links gespeichert.

Belege verschliisselt im Belegcontainer
GoBD-konform speichern

Alle Belege werden in einer Datei gespeichert. Bei einer
neuen Dateizuordnung, wird die alte Zuordnung nur
storniert und ist weiter im Container zuganglich.

Markierte Buchungen immer im Stapel belassen
(nicht ins Journal ausbuchen)

Durch Markieren von Buchungen kénnen Sie bewirken,
dass einzelne Buchungen im Stapel stehen gelassen
werden. Das macht zum Beispiel Sinn, wenn OP-Zahlungen
vor der Rechnungsstellung eingehen oder die
OP-Zuordnung noch nicht sicher festgestellt werden kann.

GroBe des Haupteingabedialogs
Bestimmt die GroBe des Buchungsdialog auf der Startseite.

MapiSendMail Ausfiihrung
Falls Sie Probleme beim Mailversand haben,
kdnnen Sie hier eine andere Ausfuhrung wéahlen.

Nicht anzuzeigende Hinweise zuriicksetzen
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Zeigt IThnen wieder alle Hinweisfenster, bei denen Sie
zuvor angegeben haben, dass Sie sie nicht mehr angezeigt
haben mdchten.

Programm in den Auslieferungszustand zuriicksetzen
Setzt unter anderem die Listenanzeige zurtick.

Altes Binarformat zum Speichern benutzen
TZ-EasyBuch speichert Dateien normalerweise als
ZIP-gepackte XML-Dateien. Da das Binarformat wesentlich
schneller arbeitet, macht es bei groBen Dateien Sinn das
alte Format weiterhin zu verwenden. Wenn Sie aber Ihre
Dateien mit einem Passwort schiitzen missen, ist es
sicherer das Binarformat abzuschalten.

(= Global I -
¢ [ Druck- und Ausgabe | & Einstellungen die nur fiir die aktuelle Datei gelten
- Allgemein .
- Konten
- Szldenliste, Journal, Anlagen Buchungstexteingabe ist Pflicht
Auswertung, Berichte [] Léschen. Andem im Joumal nicht edaubt.

- Allgemein Fihrende Nullen in Belegnummem anzeigen

E Dateispezifisch [] Passwarteingabe nach 15 Min Leerdauf eforderdich
B Allgermein ElJR-Uberschuss in Statuszeile anzeigen (sonst GuV-Gewinn)

[[] Sonstige Kaorten im EUR-Bericht anzeigen
Kein OP-Verwaltungsaufnif durch die Buchungssingabemaske oder bei Import
Keine Markierung von <Unverknipften OP-Zshlungen bzw. Gutschriften=
[ Joumal beim Gffnen ausblenden und Daten im Hirtergrundprozess einlesen.
Bitte geben Sie hier den Pfad Ihrer ELSTER Zertifikatsdatei (" pfx)

an oder. falls Sie einen Elsterstick bestzen, den Pfad zu den
Dateien: aetpkss1 dll oder starsignpkes11_w32.dl

D:\Projects VC2008\EZBook\Install\Installer {test-soft-pse. pfix B

Stammwerzeichnis fir die Belegdateien:
C:\Users\thoma\AppData'\Roaming \TZ-EasyBuch\EZBOOK invoice 13

Standardverzeichnis wisderherstellen |

Diese Einstellungen werden in der Datenbank des
Mandanten direkt gespeichert und kénnen so von Mandant
zu Mandant variieren.

Passworteingabe nach 15 Min Leerlauf erforderlich
Schitzt Ihre Datei vor unbefugter Benutzung bei Idngeren
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Leerlaufzeiten.

Fiihrende Nullen in Belegnummern anzeigen
Bitte schalten Sie das nur ab, wenn unbedingt notwendig,
da dies Nebenwirkungen hat (Sortierung etc.).

EUR-Uberschuss in Statuszeile anzeigen
Hier kénnen Sie wahlen, ob in der Statuszeile der
Uberschuss oder der Gewinn angezeigt werden soll.

Sonstige Konten im EUR-Bericht anzeigen
Schaltet die Ansicht der Gbrigen eigentlich nicht zur
Uberschussrechnung gehdrenden Konten an oder ab.

Kein OP-Verwaltungsaufruf durch die
Buchungseingabemaske oder bei Import

Wenn Sie Ihre Offenen Posten schon mit einem anderen
Programm behandeln, kann dies nitzlich sein.

Keine Markierung von <Unverkniipften
OP-Zahlungen bzw. Gutschriften>

Das Buchhaltungsprogramm markiert Zahlungen auf
Personenkonten, die keinen Verweis auf einen Offenen
Posten haben. Falls Sie Ihre Offenen Posten schon mit
einem anderen Programm behandeln, kann dies nitzlich
sein.

Hinweis: Wenn Sie mit der Ist-Versteuerungsautomatik
des Programms arbeiten (also Sie haben Ist-Versteuerung
bei der Unternehmenseinrichtung gewahlt), kénnen Sie
dies nicht abschalten. Denn erst aus dem Verweis auf den
Offenen Posten (also die Rechnung selbst), Iasst sich die
daraus resultierende fallige Umsatzsteuer errechnen, da
nur in dieser Rechnungsbuchung die Héhe und Art der
Umsatzsteuer bekannt ist.

Journal beim Offnen ausblenden und Daten im
Hintergrund einlesen

So stellen Sie sicher, dass bei Dateien mit gréBeren
Datenmengen (ab ca. 50.000 Buchungen im aktuellen
Jahr) schon bei Programmestart das zeitintensive Laden des
Journals im Hintergund ausgefihrt wird.
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Elsterpfad

Seit 2013 sind Unternehmen verpflichtet Ihre
Elster-Sendedaten zu authentifizieren. Bitte geben Sie hier
den Pfad zu Ihrer Zertifikatsdatei oder den
Bibliotheksdateien (*.dll) Ihres Authentifizierungsgerates
ein.

Stammverzeichnis fiir die Belegdateien

Hier kdnnen Sie, wenn Sie mdgen, das voreingestellte
Stammverzeichnis flir Belege im Buchhaltungsprogramm
andern.

| = Global
i =-Dru

ck- und Ausgabe | Q Allgemeine Finstellungen des (Druck-)Exports

Ausgabeformat

- Saldenliste, Journal, Anlagen

- Auswertung, Berichte

i . Aligemein Q icht in lhrem Browser
[=- Dateispezifisch (C)ODTfir z. B. Word®/OpenCffice® zur Weiterbearbeitung
Allgemein () XML fiir Wetterverarbeitung (bearbeitet 5ffnen: Meni Exras/XML-Bericht kenvertieren)

() Inteme Druckvorschau {Standard)

Ausgabeprogramm

(®) Ausgaben mit verkniipften Programm starten (Standard)

() Eigenes Programm verwenden C:\Program Files (x86)\Easy XML Editor\easyx 5
Schriftgrad

(TJsehrklein ()klein (@) mittel (Standard)  (7) GroR

Schriftart
Arial A

[ Apbrechen | [ Dpemehmen |[ 0k |

Die Druckeinstellungen gehéren auch zu den globalen
Einstellungen und werden in der Registrierdatenbank von
Windows gespeichert.

Ausgabeformat

Normalerweise werden Sie bei allen Berichten zuerst auf
die Interne Druckvorschau (den Berichtsmodus) von
TZ-EasyBuch geleitet. Hier kénnen Sie einstellen, dass Sie
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den Bericht sofort (unter Umgehung des Berichtsmodus')
z. B. als PDF ansehen mdchten.

Ausgabeprogramm

Das Ausgabeformat wird im Normalfall mit dem dafir in
Windows eingestellten Programm gestartet. Hier kénnen
Sie, wenn Sie mdgen ein anderes Programm angeben.

Schriftgrad
Hier stellen Sie die GroBe der Schrift in den Berichten ein.

Schriftart
Hier konnen Sie flr die Berichte eine andere Schriftart
wahlen (Arial ist der Standard).

9.29 ELSTER Sendemodul

i 1. UStYa 5endevorschau

[ ] Berichtigte Anmeldung?

[ ]werechnung der Erstattung enwiinscht?

] Diezmal kein Einzug vom Konto

Geben Sie bitte Part 8000 und Port 30 fur
ezbook.exe in ihrer Firewall frei.

O ptiahen Sendemodul Beenden

Zu erreichen dber Menli:
Berichte / Im Berichtszeitraum /
Umsatzsteuervoranmeldung

Obere Leiste im Berichtsmodus, Schaltflache:
ELSTER
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"USt-VA Sendevorschau" zeigt Ihnen Ihre Werte, die
spater den Finanzbehdrden Ubermittelt werden, noch
einmal zur Kontrolle. Ohne diese Kontrolle ist die
Schaltflache "USt-VA versenden", der den Versand per
Internet GUbernimmt, nicht aktiviert.

Der Schalter "Berichtigte Anmeldung" korrigiert eine schon
gesendete Umsatzsteuervoranmeldung. Der Schalter
"Verrechnung der Erstattung erwlinscht" fihrt dazu, dass
Ihnen ein zu erstattender Betrag nicht zuriickiberwiesen,
sondern mit der nachsten Umsatzsteuervoranmeldung
verrechnet wird.

Damit das Programm Kontakt mit der Finanzbehoérde
aufnehmen kann, missen Sie Ihre Firewall entsprechend
konfigurieren.

Die Schaltflache Optionen fuhrt hierhin: TZ-EasyBuch
ELSTER® Sendemodul - Optionen
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9.30 ELSTER Sendemodul - Optionen

Proagramm-Version: 3.0.2020.01
Elster-Produktversion:  31.3.20
Blster-Diateiversion: 201911.240

[] ELSTER®-Meldungen als XML zeigen
Testmodus einschalten

| ELSTER® Logdatei anzeigen

[J Elektronizschen Personalausweis [ePA/mPa] zur Authentifizierung vensenden

Bitte geben Sie hier den Pfad lhrer Zerifikatsdatei (cert pfx) an oder, falls Sie
einen Elsterstick besitzen, den Pfad zur Datei:
aetpkss1.dll oder starsignpkes11_w32 dil

b:'\F‘nﬂiects "-;"C2DDB'\EZEl:n:nk'\lnsta.l.l'\lnSta.lller'\test-saft-'pse. p.f:-:

Beispielpfad fur Elsterstick:

C:aWindows'System 32 aetpkss 1 dll oder

C:A\Program Files(x86\SECUNET" GuDStarSignUSBTokenFuerELSTER™
starsignpks11_w32 dll

[] Proxy Host venwenden...

Zu erreichen (ber das Menii Elster,
dann in allen Elster-Dialogen (ber die Schaltflache
<Optionen>

Dieser Dialog zeigt Ihnen die benutzten
Programmversionen. Der Schalter "ELSTER®-Meldungen
anzeigen" zeigt bei Problemen zusatzliche Meldungen des
ELSTER®-Modules an. Mit dem Schalter "Testmodus
einschalten" kdnnen Sie testweise
Umsatzsteuervoranmeldungen an die Finanzbehdrden
senden, ohne dass diese ausgewertet und berechnet
werden. So kdnnen Sie bei eventuellen Problemen
gefahrlos probieren.
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"ELSTER® Logdatei anzeigen" zeigt Ihnen eine
ausfiihrliche Logdatei des ELSTER®-Verbindungsaufbaus.
Hier kdnnen Sie bei eventuellen Problemen weiter
nachforschen.

Seit 2013 sind Unternehmen verpflichtet Ihre
Elster-Sendedaten zu authentifizieren. Bitte geben Sie hier
den Pfad zu Ihrer Zertifikatsdatei oder den
Bibliotheksdateien (*.dll) Ihres Authentifizierungsgerates
ein.
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9.31 Erstellung/Aktualisierung einer USB-Stick
Installation

Installiert/aktualisert eine stand-alone Programmyversion auf einem
Wechseldatentrager.

Angeschlossene Wechseldatentrager.
Bitte wahlen Sie das Jellaufwer:

Gy w | | Aktualisieren |

Auf dem Wechseldatentrager wird das Verzeichnis TZ-EASYBUCH erzeugt. In
diesem befindet sich die Vernupfung zum Start des Programms.

Es werden folgende weitere |nterverzeichnisse anglegt:
| BUCHHALTUNGDATENM {enthalt lhre Datenbanken, Sicherhettskopien etc.)
PROGRAMMDATEN {enthalt notwendige Datendateien, Belege etc.)
TZ-EASYBUCHBILAMZ 2023 (enthatt die Installation der Jahresversion )
ZERTIFIKATE (kopieren Sie hier lhre * pfx Dateien hinein.)

Wenn 5Sie wettere Datenbanken an anderen Orten als den Standardpfaden
gespeichert haben, mussen Sie diese zusatzliich per Hand in das Verzeichnis
‘BUCHHALTUNGSDATEN' kopieran.

Falls Sie Hster benutzen, missen Sie lhre Zerifikatsdatei (" pfx) per Hand in
das Verzeichnis 'ZERTIFIKATE auf dem Wechseldatentrager kopieren.

lst auf dem Wechseldatentrager schon eine Jahresversion installiert, wird diese
aktualisiert oder, falls es sich um eine neue Jahreversion handelt, nur die neus
Jahresversion installier.

0K || Abbrechen

Zu erreichen lber Menii:
Datei / Erstellung/Aktualisierung einer USB-Stick
Installation

Wenn Sie auf Reisen sind und unterwegs buchen mdchten,
kdnnen Sie hier eine Version fur Ihren USB-Stick erzeugen.
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Mit dieser kdnnen Sie fast alles machen, was auch mit der
auf dem Rechner installierten Hauptversion méglich ist.
Die USB-Stick Version kann keine direkten Updates
verarbeiten. Fir ein Update missen Sie zunachst Ihre
Hauptversion updaten/aktualisieren und dann diesen
Menlpunkt erneut aufrufen, um auch die Version auf dem
den USB-Stick zu aktualisieren.

Auch, wenn Sie alle Dateien von einem USB-Stick auf
einen anderen USB-Stick kopieren, miissen Sie, um den
neuen Stick zu aktivieren, diesen Menlpunkt wieder
aufrufen.

Es kdnnen pro Jahresversion nur 2 USB-Sticks
aktiviert werden.

Bitte beachten Sie, dass mit einer einfachen Lizenz immer
nur eine Person Ihres Unternehmens gleichzeitig mit dem
Programm arbeiten darf. Also wie mit einem Buch, das
auch nicht von mehreren Personen gleichzeitig gelesen
werden kann. Sonst bendtigen Sie eine erweiterte Lizenz,
die Sie gerne erfragen kénnen.
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9.32 Export Text: Einstellungen

X

| <Semikolans ; |« | Feldiennzeichen | Ok,

<anf. doppelt: w | Textkennzeichen Abbrechen

Feldnamen im 1. Datenzatz

Feldnarmen der zu exportierenden Felder
Belegdatum®
Buchungsdatum
Belegnummernkreis

B elegnummer
Buchungste:st
Buchungsbetrag® [brutta]
Sollkonto®

Haberkonto®
Steverzchlizzel®
Kostenztelle 1
F.ostenstelle 2

W ahrung

[ ] Mur Buchungen innerhalb des Berichtszeitraums exportieren.

IIm einen problemlozen spateren Import 2u gewahirleisten, sollken
Sie alle Felder exportieren. Die mit ¥ gekennzeichneten Felder
zind fur den Impart Pflichtfelder. Ohne sie st gin lmpart zpater
nicht mehr moglich.

Zu erreichen lber Menii:
Datei / Export / Text (Ansi)

Hier kdnnen Sie die gewlinschten Einstellungen fir den
Export vornehmen. Es werden nur die aktivierten Felder
exportiert.
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Der Schalter "Nur Buchungen innerhalb des
Berichtszeitraums exportieren" dient dazu, die Buchungen
einzugrenzen und bezieht sich auf die Werkzeugleiste
Berichtszeitraum im Buchungsmodus.

9.33 Faktura
- B

Persanenkonten (Auswahl Doppelkick) | RTF-Dateivariage (Schablonendatai):

Konto  Bezeichnung |C:\Users\homatppDateRoaming\TZ-E aspBuch\EZBOOK! 1 Zeh Limited\S chatl D

70000 Kredior Beispiekonto FimaVergesslich & Sohn  Zelyeraeichnis der genererten RTF-Rechnungen
10000 Debicor Beispizkonto: Lisfer Discount G UsersuihomasDieskiop\Euswess\Fechningen t0 fene Rechnongen D

Erzeugler Daleiname:
[#D_KONTONAMEH Invoios id 312HBELEGNR |

Wettere Einstellungen

Atielste (Ausmahl Doppelklick) AT Buchung automatisch in den Buchungsstapel sinfigen
Attkelnummer  Bezeichnung (intem/extem]  Freis [br ek ettt el MR o) ool SR L i epi
18[12|2ma v|[8200 |+ | [HD_KONTONAMEH Invoice id S1ZHEELEGNRE
5088 Memo drtiel 1 EE TR L 1 1= =
2087 Memo el 2 5350 Kostenstelle ] Kostenstelle 2
5088 Memo drtikel 3 10000 Empfénger | Ihd}
Datum (EDATUM) [ 181219
Belegrummer (BELEGNR#) 067
Nettopreisangaben in der Liste unten. Bruttopreis wird gerundet [sonst wird Netto gerundet)
. ,  Verkaufte Atiel (Felder edierbar mit Mausidick, l6schen mi Taste <Entf>)
Aikelnummer / Einzelpreis / Bezsichnung Menge  Rabat® USt%  Presfnetio) Ati
Textbaustein] ($TEXT14):
Textbaustein2 (FTEXT2#)
Textbausteind (STEXT34):
Textbausteind (TEXT4) < >
&l Summe (ESUM_NETTOR): 0,00/
Textbaustein5 (TEXTSH) . !
~| [Rechnung laden | [Rechnung speichem| | Rechnung generieren

Zu erreichen Uber Menu:
Extras / Rechnungen / Rechnung verfassen

Dieses Fenster enthalt alle Listen, die Sie brauchen, um
eine Rechnung zu erstellen.

Links oben die Kundenliste. Ein Doppelklick mit der Maus
wahlt einen Kunden als Empfanger aus und zeigt ihn im
Textfeld Empfanger zur Kontrolle an.

Darunter die Artikelliste. Ein Doppelklick fligt einen Artikel
in die dritte Liste, die der verkauften Artikel, ein. So
vervollstandigen Sie alle Bestandteile Ihrer Rechnung. In
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beiden Listen kénnen Sie mit der rechten Maustaste oder
mittels der Suchfelder suchen.

Zusatzlich stehen Ihnen 5 Textbausteine zur Verfligung
(Textbaustein 1 bis 5). Hier kdnnen Sie entweder direkt
Text eingeben oder einen komplexeren mehrzeiligen
Textbaustein erzeugen. Dieser wird spater in der
Rechnungsschablone fiir die entsprechenden Platzhalter
eingesetzt. Wenn Sie mit der Maus Uber einen
Textbaustein fahren, zeigt Ihnen ein sogenannter
Ballonhinweis (Tooltip) den Text an, der spater eingefligt
wird.

In das Feld RTF-Dateivorlage geben Sie den Pfad der
Schablonendatei Ihrer Rechnung an. Darunter das
Zielverzeichnis der generierten Rechnung. Eine Zeile tiefer
kdnnen Sie den Dateinamen der Rechnung festlegen. Sie
kdnnen wie in den Textbausteinen auch hier Platzhalter
verwenden. Mit der Schaltflache: Weitere Einstellungen
(mehr Informationen hier: Faktura: Weitere Einstellungen)
kdnnen Sie weitere wichtige grundlegende Dinge Ihrer zu
erzeugenden Rechnung festlegen.

Auch der entsprechende Buchungssatz kann fir Sie
erzeugt und in den Stapel eingefligt werden, wenn der
Schalter Buchung automatisch in Buchungsstapel einfiigen
an ist. Hier kdnnen Sie noch ein Belegkreis ein Habenkonto
und einen Buchungstext, der Platzhalter enthalten darf,
vorgeben. Sollten Sie eine Rechnung mit mehreren
Steuersatzen haben, lassen Sie das Feld Habenkonto bitte
leer oder geben Sie dort ein Erléskonto an. Es wird dann
ein Dialog angezeigt, in dem Sie Ihren Umsatz
entsprechend aufsplitten und auf mehrere Konten verteilen
kdnnen.

Alle Spalten bis auf die erste lassen sich in der Liste der
verkauften Artikel editieren. So kdnnen Sie hier den
prozentualen Rabatt die Menge des Artikels und weitere
Dinge Ihren Wunsch gemaB anpassen.

Die Schaltflache Rechnung generieren erzeugt nun eine

www.tz-easybuch.de



Dialogfenster 111

Rechnung mit all Ihren zuvor festgelegten Parametern.

Wahrend das Fenster Rechnung verfassen offen ist, kdnnen
Sie mit TZ-EasyBuch in den meisten Fallen problemlos
weiterarbeiten und zum Beispiel weitere Artikel oder
Konten anlegen, buchen etc. (Ausnahmen sind unter
anderem Buchungsjahr wechseln, eine neue Datei 6ffnen).

Weitere Informationen finden Sie hier:
Artikelverwaltung

Platzhalter (Variablen) in Anschreiben
Kontendetails Debitoren Kreditoren
Faktura: Weitere Einstellungen
Textbaustein

Tipp: Experimentieren Sie ein wenig mit der beigefligten
Beispieldatei EUR mit Gegenkonten Beispiel.tzb und der
mitgelieferten Beispiel Rechnungsschablone
Schablone_Rechnung_Beispiel _MSWord®.rtf.
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9.34 Faktura: Weitere Einstellungen

Weitere Einstellungen

RTF-Editor ader M5 -#ford® nach Erzeugung aufrufen
Beleg an den Buchungssatz anhangen

Abbrechen

3| Mindeststellenanzahl fur die Belegnummer wird mit Mullen gefiillt

M5 Awfard® ist vorhanden und soll direkt angesprochen werden

M5 W ord® sichtbar machen
D atei zofart drucken
Bitte: wahlen Sie einen Drucker aus:

PDFCreatar [+

1 | Anzahl der Druckkopien [wird bei 'Mur PDF-Druck! ignoriert]

[ Erzeugte RTF-D atei nach PDF-Erzeugung lischen

[ PDF-Beleq an Buchungsatz anhingen

L amit das Programm die POF-Datei anhangen kann, muss die erzeugte POF-Datei den gleichen
Ffad/Mamen haben wie die urspringliche BTF-Datei. Als Endung ist entweder nur < pdf> oder
<itf. pdfz erlaubt.

EBeizpiel Dateiname: Rechnung. pdf oder Rechnung. itf. pdf
[ Zuzétzlich Kopien auf Standarddiucker drucken

[ Zuszétzlich Kunden E-Mail mit angehdnater PDF-Rechnung erzeugen
Schablonendatei fur die E-Mail [Betreff = Buchungstest]:
Qffnen

X

Zu erreichen Uber Menu:
Extras / Rechnung verfassen
Schaltflache: Weitere Einstellungen

Beschreibung der Schalter:

RTF-Editor oder ...
Nach Erzeugung der Rechnung wird diese in IThrem

RTF-Editor angezeigt (oder in MSWord®, siehe dazu weiter

unten).

Beleg an den ...
Die erzeugte RTF-Datei (oder als PDF-Datei, siehe dazu

weiter unten) an den automatisch erzeugten Buchungssatz
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anhangen.

Mindeststellenanzahl ...
Hier kdnnen Sie festlegen, wie viel fihrende Nullen die
Belegnummer in der Rechnung haben soll.

MS-Word® ist vorhanden ...

Das Rechnungsmodul in TZ-EasyBuch arbeitet sehr eng
mit MS-Word® zusammen. MS-Word® kann sehr
komplexe RTF-Dateien verarbeiten und wir empfehlen,
damit Sie exzellente Ergebnisse erhalten, sehr zu der
Benutzung dieses Programms.

MS-Word® sichbar machen

Das Rechnungsmodul kann den Text an MS-Word®
Uibergeben und dort weiterverarbeiten lassen, ohne dass
Sie davon etwas sehen. Dieser Schalter sollte auf an, sein.

Datei sofort drucken

Die erzeugte RTF-Datei soll sofort gedruckt werden. Den
Drucker und die Anzahl der Kopien kédnnen Sie darunter
wahlen.

Der obige Drucker ist ... PDF-Drucker

MS-Word® druckt in diesem Falle nicht auf Ihren Drucker,
sondern erzeugt aus der RTF-Datei eine PDF-Datei. Dazu
bendtigen Sie einen sogenannten virtuellen Druckertreiber
wie zum Beispiel PDF-Creator, den Sie kostenlos (freeware
) aus dem Internet herunterladen kénnen.

Erzeugte RTF-Datei ... l6schen

Da Sie nun eine PDF-Datei erzeugt haben, kann das
Programm die jetzt meist nicht mehr gebrauchte
RTF-Zwischendatei gleich I6schen.

PDF-Beleg an den Beleg anhdngen

Das Programm nimmt nun nicht die RTF-Datei, sondern die
PDF-Datei und hangt sie als Beleg an den automatisch
erzeugten Buchungssatz an.

Zusatzlich Kopien auf Standarddrucker drucken
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Meist bendtigen Sie auch einen gedruckten Beleg fiir Ihre
Unterlagen. Hier kénnen Sie entsprechend der oben
genannten Kopienanzahl zusatzlich zur PDF-Datei weitere
Ausdrucke erzeugen.

Zusatzlich Kunden E-Mail ...

Moéchten Sie die so erzeugte PDF-Rechnung gleich an Ihren
Kunden per E-Mail versenden, kann das Programm dies fur
Sie erledigen. Die entsprechende Schablonendatei geben
Sie weiter unten an. So brauchen Sie insgesamt nur sehr
wenige Klicks, um einen komplexen Bestellvorgang
abzuschlieBen.
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9.35 Geldkonten aktivieren/deaktivieren

Bezeichnung K.onto
[] Kasse 1000
[] Mebenkazse1 1010
[] Mebenkazze 2 1020
[] Puostbank 1100
[ Pasthank 1 1110
[] Postbank 2 1120
[] Postbank 3 1120
[] Postbank 4 1140
[] Posthank 5 1150

Bank 1200
[] Bark 1 1210
[] Bark 2 1220
] Bark 3 1230
] Bark 4 1240
[] Bark5 1250

Privatentnah... 1800
Privateinlagen 1830

[rie Bezeichrnung kann auch mit Doppelklick bearbeitet werden

Ubermehrmen Abbrechen

Zu erreichen ltber Menii:
Verwaltung / Geld- Bankkonten einrichten

Hier kbnnen Sie die Konten, die der Kategorie
Finanzkonten in der Hauptkontentabelle (siehe
Kontenverwaltung) angehdren, aktivieren oder
deaktivieren sowie die Bezeichnung dndern. Zwar ginge
dies auch in der Kontenverwaltung, aber hier geht es
schneller und Ubersichtlicher.
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9.36 Gespeicherte Suchanfragen

Zu suchende Zeichenkette (50 Zeichen) Bemerkung/Hinweis (30 Zeichen)

A-311 1. Quaral (1. Spalte)
/B[0-9H3Y 2000er Konten
/DE[0-5Ha}/ Deutsche IBAN

Die Suche unterstitzt auch Requlare Ausdricke (RA). En RA muss mit einem Schragstrich
beainnen und aufhdren. Beispiel: A[0-3][0-51%.01/ Findet mindestens alle Buchungen im Januar.

Wenn Sie die Suche auf Spalten begrenzen wollen, geben Sie dahinter die Spalten, die
durchsucht werden sollen, kammagetrennt an. Zwischen Groli- und Kleinschreibung wird nicht
unterschieden.

Beispiel /3[0-9H3}/5.6 Findet alle Zahlen zwischen 3000 und 8339 in den Spalten 5und 6.
Also alle B000er Korten wenn sich dort die Spalten Soll- und Habenkorto befinden.

Im Dialog Menu: Verwaltung/Imkporterganzugsregeln’ befindet ein Testprogramm fur RA.

In der obigen Tabelle sind bis zu 20 Eintrage moglich.
OK || Abbrechen

Zu erreichen lber das
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Pfeilmenii am Suchfeld / Suche speichern...

Hier kdnnen Sie 20 Suchanfragen vordefinieren. Dies dient
hauptsachlich fir den Einsatz von Reguldren Ausdriicken,
die dann als Buchungsfilter fungieren.

Im Internet gibt es viele Anleitungen fir den Umgang
damit.

Zusatzlich kénnen noch Spalten angegeben werden. (Wird
eine Spalte angegeben wird im Kontenfenster nicht
gesucht). Grundsatzlich wird nicht zwischen GroB- und
Kleinschreibung unterschieden. So findet /erlése/ das Wort
"erlose", aber auch "Erlése". Wenn sie aber explizit eine
GroBbuchstaben angeben, wird unterschieden. So Findet /
[E]rlése/ nur "Erlése" und nicht "erldose".

Beispiel oben 1. Quartal erklart: /\.0[1-3]/1

Die duBeren Schréagstriche sorgen flir die Erkennung als
Regularen Ausdruck.

\. bedeutet suche nach einem Punkt (Der Punkt darf nicht
direkt angegeben werden, da der Punkt selbst ein
Sonderzeichen ist und fir ein beliebiges Zeichen steht. Der
rickwartige Schragstrich bedeutet, dass es sich hier
ausnahmsweise tatsachlich um das Zeichen "." handelt.)
0 bedeutet einfach das Zeichen 0

[1-3] die Zeichen 1, 2 oder 3.

die 1 nach dem Schréagstrich, dass nur die Spalte 1
durchsucht werden soll (Dort befindet sich normalerweise
das Belegdatum).

Wenn also z. B. eine Buchung das Datum 01.03 hat, wird
somit .03 als giltiges Muster erkannt.

In diesem Dialog finden Sie ein Testprogramm fUr
Regulare Ausdriicke: Import Kontoumsatze:
Erganzungsregeln

Wollen Sie eine Suche léschen, entfernen Sie einfach die
zu suchende Zeichenkette komplett.
Aufgerufen werden die Suchen dann Gber das Pfeilmend.
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Die Bemerkung (2. Spalte) wird sowohl im Meni als auch
vor dem Suchfeld angezeigt.

9.37 Import Kontoumséatze: Buchungsergénzung

Import Kontoausziige: Erganzungen

Beleghrei: | [ ~ Geld-/Bankkonto: | 1200 - Imparterganzungsregeln bearbeiten

Ok? Akt Hr. Belegrr. Solkonto | Habenkaonto | Steuersatz Regeln | Datum Betrag | Buchungstext
1 (i} 1200 8400 USt narmnal 09.01.2008 17,13 FUERSTELBERGE
2 0a002 1200 8400 USt namnal 09.01.2008 3342 RINGOLD BUCHH
3 00003 1200 8400 LSt narmal 10.01.2008 3980 FRAU MARINA PF
4 00004 1200 8400 LSt namal 10.01.2008 12,75 SPREMDL.BUECH
5 00005 1200 <keine> 10.01.2008 10,21 320056648807000
[ 00006 1200 8400 LSt namal 10.01.2008 2490 SIEGFRIED NEUB
7 00007 1200 <keiner 10.01.2008 -280,00 C468983MUSTER
8 0o0oa 1200 8400 USt namnal 10.01.2008 14,92 GASAG BERLIN OI
£l oo00g 1200 2400 USt namnal 11.01.2008 225,93 TUSHITAWERLAC
1o oo01o 1200 2400 USt namnal 11.01.2008 44,80 MARGRET METZ
1 o011 1800 1200 <keines 11.01.2008 200,00 GAMNROFO07A19E
12 oo012 1200 82400 USt namal 11.01.2008 18,90 MADAME BEATRI

< >

Letztes Importdatum:  00.00.0000 Hur neveren Datums importieren Datum <heute> nicht importieren | Abbrechen Import sbschlisfen

Zu erreichen (dber Menli:
Datei / Import / Kontoausziige/
Kontoausziige (Ansi, CSV)
Schaltflache: Weiter
Dann Schaltflache: Import

oder:
Zu erreichen lber Menl(i:
Datei / Import / Kontoausziige/
HBCI+ Direktimport
Schaltflache: Weiter

Oben stellen Sie den Belegkreis und das zugehdrige
Bankkonto ein. Diese Einstellung wird fir alle zu
importierenden Buchungssatze ibernommen. Die
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Schaltflache Importergédnzungsregeln bearbeiten fuhrt Sie
zum Dialog Import Kontoumsatze: Erganzungsregeln, wo
Sie Regeln angeben kdnnen, wie die fehlenden
Informationen der importierten Kontoumsatze erganzt
werden sollen. In der darunter befindlichen Tabelle
befinden sich folgende Spalten:

Ok?: Alle zu Uberprifenden Buchungssatze sind rot
markiert und muissen, damit der Import abgeschlossen
werden kann auf grin gesetzt werden. Dies geschieht
entweder automatisch durch eine zutreffende Regel bei der
die Markierung (siehe Markierung in Import Kontoumsatze:

Ergédnzungsregeln) ausgeschaltet ist oder mit einem
Mausklick auf dieses Feld. Bei der Zahl in diesem Feld
handelt es sich um die zutreffende Regelnummer (siehe Nr
in Import Kontoumsatze: Erganzungsregeln). Der Tooltipp
dieses Feldes kann weitere Informationen Uber diese Regel
enthalten (siehe Hinweis in Import Kontoumsatze:
Erganzungsregeln).

Aktiv: Hier kdnnen Sie wahlen, ob dieser Buchungssatz
Uiberhaupt importiert werden soll.

Nr.: Enthalt nur zur Information die laufende Nummer des
Buchungssatzes.

Belegnummer: enthalt die automatisch vergebene
Belegnummer.

Sollkonto/Habenkonto: Wenn keine Regel zutrifft oder
Regeln fir diesen Buchungssatz abgestellt ist, kénnen Sie
hier in das leere Feld eine Kontonummer eingeben.

Steuersatz: Wenn keine Regel zutrifft oder Regeln flr
diesen Buchungssatz abgestellt ist, kbnnen Sie hier einen
Steuersatz auswahlen.

Regeln: Wenn dieses Feld abgewahlt ist, wird auch dann,
wenn eine Regel zutreffen sollte, diese nicht angewandt.

Datum/Betrag: Enthalt nur zu Ihrer Information das
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Datum und den Betrag des Kontoumsatzes.

Buchungstext: Der Buchungstext enthalt Anfangs den
Originaltext des Kontoumsatzes. Dieser kann von Ihnen
auch editiert werden.

Letztes Importdatum: Das Programm merkt sich das
letzte Importdatum der Buchungssatze pro Bankkonto.
Dies soll Doppelbuchungen verhindern.

Nur neueren Datums importieren: Dieser Schalter
deaktiviert alle Kontoumsatze, die vor dem letzten
Importdatum lagen. So werden Doppelbuchungen
verhindert.

Datum <heute> nicht importieren: Dieser Schalter
deaktiviert alle Kontoumsatze, die heute eingegangen
sind. Falls auf IThrem Konto heute noch Umsatze zu
verzeichnen waren, wirden diese beim nachsten Import
mit dem Schalter Nur neueren Datums importieren nicht
mehr importiert werden, um dies zu verhindern, sollten Sie
den Schalter aktivieren.

Mit der Schaltflache Import abschlieBen werden die
angezeigten Buchungssatze in den Buchungsstapel von
TZ-EasyBuch gebucht.
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9.38

Import Kontoumsatze: Ergadnzungsregeln
koo G T o) B x

Eine Regel wird angewandt. wenn alle Ursprungsfelder den entsprechenden Wert erthalten im Buchungstext sind Regulare Ausdricke erfaubt).
Importregeln fir Geld-/Bankono: | Globl - Fiegsln fur sl Konten -
K . Datum | Betagsatt | Betrag | Buchungstest | O] Markieren | Gegenkento | Steversalz | Hinweis
[ Negativ GANR O 1800 ckeine»  Beispiel Piivatentnahme Geldautomat (£
02 <heine» Unbuchung 1210 |5 1360 cheine»  Beispiel Umbuchung auf anderes Barkk
03 Pasitrv 19 8400 ckeine>  Beispiel Eddse 19% USL Kennung in Re
04 Pasitiv w07 300 ckeine>  Beispist Edose 7% USt. Kennung in Fiec
05 Pasitiv 527 200 ckeine>  Beispist Edose % USt. Kennung in Fiec
05 Pasitiv 400 ckeine>  Beispiet Sonstige Erigse [Sicherheitshal:
07 Negativ STROMABSCHLAG 4240 ckeine»  Beispiek Alle neativen Betrige die dast
08 Negativ 7100 4240 ckeines  Beispick Alle negativen Betidge. die den
03 Negativ Miste 4210 ckeine>  Beispisk Alls negativen Betidge die dast
10 Positv 82077777 ckeine»  Beispiel Buchungstest enthilt die hier fe
Prortat
< >

O Debiorer/Kredtoren Erk sischaken (] Debitoren/Kredit it nachiangiy

Hier kannen Sie Reguiare Ausdnicke testen. Grok-und Kieinbuchstaben werden nie unterschieden und Leerzeichen vorher liminiert.

Regulsrer Ausdruck (muss mt Schragstnchen begrenzt sein, Beispiel: /10{0-9)[0-9] (09} indet 10000 bis 10999) oder Suchtext

Treffer des Regularen Ausdrucks im unteren Textfeld finden

(Wenn der Reguiare Auschuck komekt arbsttet, kopieren Sie in bite in das Feld <Buchungstextsder entsprechenden Regel )

Tetfeid (enthak den Text, in dem der Regulére Ausdnick oder der Suchtexttesthalber gefunden werden soll:

| HFe | [Neue Regel hinaufiigen| [ Vormandene Regel dupizieren| |Regel laschen | [Regeln speichem | [ Regeln laden Obemehmen | [ Abbrechen | [ Ok

Zu erreichen ltber Menii:
Datei / Import / Kontoausziige/
Kontoausziige (Ansi, CSV)
Schaltfldche: Weiter
Dann Schaltflache: Import
Schaltflache: Importergdnzungsregeln bearbeiten

oder:
Zu erreichen Uber Menli:
Datei / Import / Kontoausziige/
HBCI+ Direktimport
Schaltflache: Weiter
Schaltflache: Importergdnzungsregeln bearbeiten
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oder:
Zu erreichen uber Menii:
Verwaltung / Importergénzungsregeln (Kontoumsétze)

Hier legen Sie Regeln fest, wie die importierten
Kontoumsatze automatisch erganzt werden sollen.

Importregel fiir Geld-/Bankkonto: Hier kénnen Sie ein
bestimmtes Konto wahlen flr das diese Regel gelten soll.
Die Standardeinstellung ist Global (d. h. fir alle Konten

gultig).

Die einzelnen Spalten bedeuten:

Aktiv: Regel wird angewandt

Nr: nicht editierbare laufende Nummer der Regel. Diese
wir im Dialog Import Kontoumsatze: Buchungserganzung

im 1. Feld angezeigt, wenn auf einen Kontoumsatz eine
Regel zutrifft.

Datum: Hier kdnnen Sie einen Teil-Text eingeben (zum
Beispiel .06. bedeutet: Regel gilt fir alle Buchungen im
Monat Juni, weil nur dort die Folge .06. wie in 01.06.2008
vorkommt.)

Betragsart: Hier konnen Sie wahlen, ob Ihre Regel nur
negative oder nur positive Umsatze erkennen soll. Dies ist
zum Beispiel bei Erlésen sinnvoll.

Betrag: Eine Regel trifft zu, wenn der hier eingegebene
Betrag mit dem Kontoumsatz Gbereinstimmt. Dies ist bei
Dauerauftragen nutzlich.

Buchungstext: Eine Regel trifft zu, wenn der hier
eingegebene Text im Buchungstext vorkommt. Dies ist
wohl die wichtigste Erkennungsmethode. Zwischen GroB-
und Kleinschreibung wird nicht unterschieden.
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Markieren: Markieren bedeutet, dass im Dialog Import
Kontoumsatze: Buchungserganzung, obwohl die Regel auf
einen Umsatz zutraf, dieser so zum Buchungssatz
erganzte Umsatz rot statt griin markiert wird. Wahlen Sie
Markieren immer, wenn Sie meinen, dass eine Regel
eventuell nicht 100%ig richtig arbeiten kénnte. So erhéhen
Sie die Wahrscheinlichkeit Fehlbuchungen zu vermeiden.

Gegenkonto*: Geben Sie hier das zu erganzenden
Gegenkonto ein.

Steuersatz: Geben Sie hier den zu erganzenden
Steuersatz ein.

Hinweis: Der von Ihnen hier frei eingebbare Hinweis
erscheint zum einen im Dialog Import Kontoumsatze:
Buchungserganzung als Tooltipp im 1. Feld, um Ihnen
zusatzlich zur Regelnummer eine Vorstellung davon zu
geben, welche Regel hier zutraf und zum anderen sind Sie
sich auch im aktuellen Dialog schnell dariiber im Klaren,
wozu Sie diese Regel irgendwann einmal erstellt haben.

Grundsatzlich trifft eine Regel nur dann zu, wenn alle
eingestellten Bedingungen zutreffen. Treffen mehrere
Regeln zu gilt die Regel mit héherer Prioritat.

*Gegenkonto

Falls Sie Bilanzieren und mit Debitoren-/Kreditorenkonten
arbeiten, gibt es hier noch eine besondere
Erkennungsmethode, um die entsprechenden Gegenkonten
zu ermitteln. Sie kénnen hier auch einen Text mit
folgenden Fragezeichen angeben (zum Beispiel DEB???7?7?).
Wird nun im Buchungstext der Text DEB gefolgt von 5
Zahlen gefunden, werden diese 5 Zahlen als Kontonummer
eingesetzt. Also wenn im Buchungstext DEB10102
vorkommen sollte, ist das Gegenkonto 10102. Wenn Sie in
Ihrer Rechnung Ihre Kundennummern (eventuell sogar
Rechnungsnummern) so anpassen und den Kunden darauf
hinweisen, dass er unbedingt die Kundenummer bei der
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Bezahlung mit angeben soll, lassen sich auch diese
Zuordnungen leicht automatisieren.

Schalter 'Automatische
Debitoren-/Kreditorenerkennung einschalten’:

Wenn Sie mit Offenen Posten arbeiten, schalten Sie diesen
Schalter ein. Beim Einschalten erscheint ein neuer Dialog
Regeln der Personenkontenerkennung mit weiteren
Informationen.

Schalter 'Debitoren-/Kreditorenerkennungsprioritat
nachrangig':

Dies ist nur in Ausnahmefallen notwendig und bestimmt,
dass zuerst die normalen Regeln vor der
Personenkontenerkennung ausgefiihrt werden. Der
Normalfall ist: zuerst die Regeln der Personenkonten.

Reguldre Ausdriicke:

Das Programm findet auch Texte die auf Reguldre
Ausdricke passen. Diese kdénnen Sie direkt oben als
Buchungstext eingeben. Die Eingabefelder unten dienen
zum Testen Ihrer Regeln. Hier finden Sie weitere
Informationen: Regeln der Personenkontenerkennung

Wichtige Bemerkung:

Bitte beachten Sie, dass sich die Importergéanzungsregeln
in der Buchhaltungsdatei befinden. Nur so kénnen
unterschiedliche Unternehmen unterschiedliche
Erganzungsregeln haben. Das bedeutet aber, dass erst
durch Speichern der Datei die von Ihnen erstellten
Importerganzungsregeln ibernommen werden. Wenn Sie
dies vergessen, gehen Ihnen Ihre Anderungen verloren.
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9.39 Import Text: Ungultige Datensatze

Folgende Dstensatze zind unguiltig. Bitte edberen Sie die entsprechenden Felder diekt in der Liste (linke M austaste) und versuchen Sie es
el Fallz Sie “Impost abschiefien * wahlen, werden die hier angezeiglen D atencatze nicht importiert,

Urzache Belegdatum Buchungsdatum Belegrurmetnkreis Eelegrumemer b

Salkonto exishert nichl 02.0n.2007 04.04.2007 3

Habenkonto existiet richt 05.01.2007 04.04.2007 4

Solkontn exislien nickil 10.07.2007 04,04, 2007 Bai 1

Solkonto existiert nickit 11.07.2007 04,04.2007 2

Solkorio existiert nicht 11.01.2007 04,04, 2007 I

Habenkonto existien nicht 11.00.2007 04,04, 2007 7

Salkonio existiert nicht 11.01.2007 04,04, 2007 Bar 2

Salkonto exishert nicht 22.0.2007 04.04.2007 9

Salkonto exishert nicht 26.00.2007 04.04.2007 10

Habenkonto existien nicht 26.01.2007 04,04,2007 10

Solkonto existiert nicht 01.02.2007 04,04, 2007 13

Solkonto exishiert nicht 0z2.02.2007 04,04, 2007 15

Solkorto exizhert nicht 0%.02.2007 04,04, 2007 1€

Solkonto existert nicht 05.02.2007 04.04. 2007 17

Habenkonto existiert mickt 06.02.2007 04.04.2007 18

Solkonto existiert nicht 06.02.2007 09.04. 2007 19

Salkonta exishernt nicht 06.02.2007 01.08.2007 13

Solkonto existien nichit 14.02.2007 04,04, 2007 20

Habenkonto exislien rickt 14.02.2007 04,04, 2007 20

Habenkonto exstiert rcht 14.02.2007 01,05.2007 21

Salkorto existiart nicht 14.02.2007 01,05, 2007 2

Solkonto exictiert nicht 200022007 04.04. 2007 3

Sk swishiord nicht FLNF 2007 N4 nd N7 ol »

<] »
Abbrechen Import sbschiieen | | Emeut versuchen i

Zu erreichen ltber Menii:
Datei / Import / Text (Ansi, Ascii)

Import Text (Ansi, Ascii) Einstellungen, Schaltflache:
Weiter

Import Text (Ansi, Ascii) Datenfeldabgleich, Schaltflache:
Import

Dieser Dialog zeigt die Datensatze an, die nicht importiert
werden konnten. Die Begriindung finden Sie immer im
ersten Feld und den Datensatz dahinter. Sie kénnen den
Datensatz hier direkt editieren und den Import solange
wiederholen, bis alle Datensatze importiert wurden. Wenn
Sie den Import abschlieBen, werden die noch Ubrigen
ungultigen Datensatze nicht importiert.
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9.40 Jahresabschluss

Eitte wahlen Sie die entsprechenden Konten aus, die e Salden im nachsten Jaby aunehmen sollen.

Aufnehmende Konter: Yorzutragende Fonter:
3000 Saldervortiage Sachkonten w | Sachkonten [Kategosie Saldenvortrsge)
000 S aldervortiage Sachkonten = Debitoren [Kategone Saldervotrags)
3000 Saldervortidge Sachkonten = | Kredtoren [Kategoie Salderyortrage)
0800 Gezeichneles Kapital = | Privatkonten [Kastegadie Eigenkapital)
0200 Gezeichretes Kapital = Jahresuberschuss (K.ategorie Eigenkapital]
1545 USt-Forderungen ~ | UStZahlastArSt Ubeihang (Kategode LISH ortrag)

Die Konenkategorien konnen Sie im Merti “Vensaltung/Konten/ Konten (sigemein] in der Spalte "Kontenkastegorie’ Sndem.

Hife

Zu erreichen iber Meni:
Verwaltung / Jahresabschluss

Der Jahresabschluss dient hauptsachlich dem Schutz alter
Buchungen. Da es theoretisch mdglich ist, dass spatere
Anderungen an der Kontentabelle bzw. Steuersatztabelle
auch Ihre Anzeige beeinflussen kénnten. Ist es wichtig mit
dem Abschluss eine Sicherheitskopie zu erstellen und diese
mit zu Ihren anderen Steuerunterlagen abzulegen.

Bitte schlieBen Sie Ihre Buchungsjahre deshalb,
sobald Sie ein Jahr fertig gebucht haben, zeitig ab
und legen Sie eine Sicherheitskopie an.

Wenn Sie beim Jahresabschluss automatischen
Saldenvortrag gewahlt haben, ibernimmt das Programm
flr Sie die Eréffnungsbuchungen fir das Folgejahr und es
erscheint obiger Dialog. Hier wahlen Sie auf welche Konten
z. B. der Gewinn und der Abschluss der Privatkonten
getatigt werden soll.

Vergessen Sie vor dem Jahresabschluss nicht die
notwendigen Abschreibungen fiir das Jahr zu buchen
oder sich generieren zu lassen (eventuell auch
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notwendige Eigenanteile zu buchen. Siehe
Buchungen mit Eigenanteil)!

9.41 Kaskadenbuchungen bearbeiten und
ausfuhren

Ausgangswert (A) = l:l ‘Wird Variable STRIGGERTEXTH im Buchungstext benutzt, wird sie durch den Text der Ursprungsstapelbuchung ersetzt.
Forme... A... Solkorto Habenk.. Steuersatz Belegkreis Betrag/Formel Buchungstext Kostenste... Kostenste...i
(81 | & 00 1200 dene> |0 Gehat - Sever Gehatreto | |
o 1741 <keine> (B1/0,75)°0,25 Lohnsteueru. Sali, 25%
EB 4100 1742 <keine > 400,50 Sozialversicherungsbeitrage:
B4 4130 0 <keine> 408,50 Arbeitgeberanteil SV
BS 1742 1200 <keine> B3+B4 Uberweisung SV-Beitrag
Als Formeln sind + (plus), - (minus), * (mal), / (geteit durch), Klammem, A als Ausgangswert und die Formel Id erfaubt.
‘ Zeile einfugen | ‘ Letzte Zeile in Tabelle Iaschen ‘ | Kaskade ausfuhren

Zu erreichen iber Meni:
Verwaltung / Kaskadenbuchung Schaltflache
"Bearbeiten”

Kaskadenbuchungen kénnen als Ausgangsformulare fiir
komplexe Buchungen (auch zum Splittbuchungen
erzeugen) oder aber auch einfach fiir einen Satz
wiederkehrende Buchungen dienen oder eine
Ausgangsbuchung im Stapel verdndern oder ergénzen.

Oben wird er Ausgangswert des aufrufenden Dialogs
genannt. In einer Formel wird dieser mit dem Buchstaben
A abgekdrzt.

Jede Zeile in der Liste beschreibt eine Buchung oder eine
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Teilbuchung einer Splittbuchung.
Die speziellen Spalten bedeuten:
Formel Id: Id der Buchung und Platzhalter in der Formel.

Sollkonto, Habenkonto: Die entsprechenden Konten. Ist
hier z. B. das Sollkonto = 0, gilt die vorherigen Reihe als
Basis einer Splittbuchung (Splitt im Haben) und das
Sollkonto dieser vorherigen Buchung wird ibernommen,

Betrag/Formel: Entweder der normale Buchungsbetrag
oder eine Formel mit den 4 Grundrechenarten, die als
Variablen entweder den Ausgangswert A oder eine der
Formel Ids in den aktiven Reihen dariiber enthalten kann.
Beispiel: "(A*2)/-4*(B1*A)*0,4+10" Eine Buchung mit der
Formel Id "B2" kann folgende Variablen enthalten, wenn
die Reihe in der Liste aktiv ist "A" und "B1" aber nicht "B2"
oder groBer.

Buchungstext: Ist der normale Buchungstext mit

folgenden zusatzlichen Funktionen:

1. kommt dort der Text #TRIGGERTEXT# vor, wird dieser
Text, mit dem Text, der Buchung, die die Ausflihrung
getriggert hat, ersetzt.

2.Der Text kann auch alle anderen bekannten Platzhalter
enthalten (siehe: Platzhalter).

3.Hat der Text ein Semikolon und ist die Buchung die erste
Buchung einer Splittbuchung, wird der Text nach dem
Semikolon als Text der 1. Splittteilbuchung verwandt.
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9.42 Kaskadenbuchungen verwalten

Einzusetzendes Buchungsdatum: | 07 | 04
MName Triggerkonto Ausgangswert (A) Ersetzen
e T (|
Gegenbuchung GWY PKW MNutzung 1755 0,00 L]
Bankedase 10% gewahrter Rabatt 1200 115.00
| Neue Kaskade || Ausfibren || Beaeten | | Loschen |
| ok || sbrechen

Zu erreichen dber Menli:
Verwaltung / Kaskadenbuchung

Mit Kaskadenbuchungen meinen wir mehrere Buchungen,
die gebucht und in den Buchungsstapel eingefiigt werden.
Alle Buchungen einer Kaskade kdnnen hier mit einem Klick
auf Schaltflache "Ausfiihren" im Stapel bereit gestellt
werden.

Alle Kaskadenbuchungen erhalten entweder das im Dialog
genannte Buchungsdatum oder das Datum der
Triggerbuchung.

Die Spalte "Name" enthalt die eindeutige Bezeichnung der
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Kaskade.

Die Spalte "Triggerkonto" kann ein Konto enthalten. Wird
auf einer Buchung im Stapel, die das Triggerkonto enthalt
mit rechter Maustaste geklickt, kann im Kontextmenu die
entsprechende Kaskade zur Ausfiihrung gebracht werden.
Die Spalte "Ausgangswert" enthalt den Anfangswert der
Kaskade. Bei einer getriggerten Kaskade wir der Wert des
Triggerkontos der Ursprungsbuchung als Ausgangswert
verwandt.

Die Spalte "Ersetzen" ersetzt die Ursprungsbuchung im
Stapel mit der der Kaskade (nur bei getriggerten
Kaskaden).

Mit der Schaltflache "Neue Kaskade" erzeugen Sie eine
neue leere Reihe in der Liste.

Schaltflache "Ausfiihren" fihrt die zuerst markierte
Kaskade in der Liste aus.

Mit Schaltflache "Bearbeiten" kdnnen Sie die
Kaskadenbuchungen definieren (siehe hier:
Kaskadenbuchungen bearbeiten).

Schaltflache "Léschen" 16scht alle markierten Kaskaden.
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9.43 Kontendetails Debitoren Kreditoren
[kontendetaits Qeviorentsegiorey K

Die mit * gekennzeichneten Felder sind Pliichtangaben.

Kontenart Ansprechpartner. Notizen:
Debitor [Kunde] g Hen Kaonen Stammkunde ssit 1930
Kontanummer®  Bezeichnung:® Telefon:
1 00m 030 / 45454545
Kundennummer: . Fa
10023 030 / 3456767
Anrede: E-Mail
Firma zahlke@gxx. de
Firm . Bankverbindung
Zahlke GmbH & Co. KG DeuDiekt
Marne: BLZ:
Zahlke 10050007
Zusalz, Fontorummer:
2. H Frau Dauer 2345678
Strale und Hausrummer: IBANASWIFT
Hauptstr. 14 “
PLZ. Stadt
12345 Berlin [[] Einzugsemachtigung ist vorhanden
Land: Zielin Tager:  mit Abzug: Skonto in %
Germnany an 14 0,00

Im- und Export:

Import | Export Einstelungen

Abbrechen

Zu erreichen ldber Menli:
Verwaltung / Konten /
Debitoren-/Kreditoren einrichten
Schaltfldche: Details/Bearbeiten

Hier kdnnen Sie den Datensatz Ihres Kunden verwalten
und einige Konteneinstellungen vornehmen. Die meisten
dieser Felder lassen sich auch Uber Platzhalter in die
entsprechenden Schablonendateien fir die Mahnungen
einflgen.

Mit den Kndpfen Import und Export kbnnen Sie Daten Uber
die Zwischenablage im- oder exportieren. Es wird immer
nur ein Datensatz im- oder exportiert. Mit der Schaltflache
Einstellungen kdnnen Sie den Im- oder Export
beeinflussen.
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9.44 Kontengruppierungen bearbeiten

Kontengruppierungen bearbeiten i 5[
Konten [zur Gruppienung hinzufigen mit Doppelklick]: Aktuelle Kontengruppierung

Hi| Kot |21 [Kasse und Bank [~
998 Einzelwertberichtigung Forderunglb.1.)

1000 Kasse [ Neue Kontengiuppiering N Kertengruppisring [schen |

1010 Mebenkasse 1 (i

1020 Mebenkasse 2

1100 Postbank Zur Gruppierung zugehdrige Konten [laschen von Konten mit rechter Maustaste]

1110 Postbank 1
1120 Postbank 2

Hr | Koo |
1000 Kasse 3
1010 Mebenkasse 1
1020 Mebenkasse 2
1100 Postbank.

1110 Postbank 1

1130 Postbank 3
1140 Posthank 4
1150 Posthank 5
1200 Bank

A ] 1120 Pastbark 2
1220 Bark 2

1130 Postbank 3
1230 Bark 3

1140 Postbank 4
Tt 1160 Postbank 5
1250 Bark 5

1200 Bank

1210 Bank 1
1220 Bank 2
1230 Bark 3
1240 Bank 4
1250 Bank 5

1230 Finanzmittelanlagen i B. d. kurzfrist. Finanzd.

1300 Wechsel aus Lisferung und Leistung

1301 ‘Wechsel a. Lisferungen/Leistungen b1 J

1327 Finanzwechsel

1330 Schecks

1348 Sonstige Wertpapiere

1355 Anspriiche a. Riickdeckungsversicherung

1360 Geldtransit .

1361 Venmechnung EUR (UST AVZ Dez)

1373 Venechnung Einsteigermadus

1390 Venechnung |st-Versteuerung

1400 Forderungen aus Lieferungen u.Leistung LI

AN Ccdeum e i Lk e +1 | oich e
Durch Gruppierung kannen Sie fur diese Kontengruppen im Menil
<Berichte/Im Berichtszsitraum K ontengippieringen.. > :
cigene konsolidierte [2usammengelegle] Kontenbltier baw, Kontoausziige erzeugen Obemshmen | | 0k | | abbrechen

Zu erreichen ltber Menii:
Verwaltung / Konten / Kontengruppierungen bearbeiten

Mit diesem Dialog kdnnen Sie Konten in einer
Oberkategorie zusammenfassen und sich dann im Bericht:
Kontengruppierungen einen gemeinsamen Kontoauszug /
ein gemeinsames Kontenblatt davon anzeigen lassen oder
diese Kategorie in einem selbst erstellten Bericht
verwenden. Mit den Schaltflachen Neue Kontengruppierung
und Kontengruppierung l6schen verwalten Sie Ihre neuen
"Oberkategorien". Im Kombinationsfeld dartiber wahlen Sie
die aktuelle Oberkategorie aus. In der Liste darunter
werden die zur Oberkategorie zugehdrigen Konten
angezeigt. Konten kdénnen Sie mit der rechten Maustaste
daraus entfernen.

In der Liste links werden alle verfligbaren Konten
angezeigt. Mit einem Doppelklick fiigen Sie ein Konto einer
Oberkategorie hinzu.
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9.45 Kontenverwaltung

U1 |

On

Zu erreichen Uber Menu:
Verwaltung / Konten / Sachkontentabelle ...

Hier kdnnen Sie Konten anlegen, verandern, importieren
etc. und noch nicht verwendete Konten léschen.

Die einzelnen Felder bedeuten:

Aktiviert
Bedeutet, dass dieses Konto im Kontenrahmen erscheint
und bebucht werden kann.

Kontonummer
Eindeutige Kontonummer

Kontobezeichnung
Erlduterung zum Konto

Baumkategorie
Zuordnung zu einer Baumkategorie, der Baum wird
normalerweise im Hauptfenster oben rechts angezeigt.
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USt-Satz
Voreingestellter Umsatzsteuer-Satz der Steuersatztabelle

Automatikkonto

Hier bestimmen Sie, ob es sich um ein Automatikkonto
handelt. Bei Automatikkonten ist der voreingestellte
USt.-Satz nicht anderbar und es wird beim Export oder
Import kein extra Steuerschliissel angegeben
(Steuerschliissel = 0). Das heiBt, dass beim Import in
andere Programme dieselben Automatikkonten existieren
missen, damit korrekte Resultate erhalten werden.

Kontoart
Einstellung der Hauptkategorien der Konten.
Diese sind: Einnahmen, Ausgaben, Neutral

Kontenkategorie

Diese Kategorien werden bendtigt, um Konten im
Programm korrekt zuordnen zu kénnen (z. B. zur
Umsatzsteuervoranmeldung).

Negativ erlaubt
Negative Salden sind méglich

USt-V Zuordnung

Hier legen Sie die Zuordnung zu den Kennzahlen im
Formular Umsatzsteuervoranmeldung fest.

0 bedeutet keine Zuordnung im Formular.

-1 bedeutet keine Fehlermeldung und Zuordnung zu
"Sonstige Konten".

EUR Zuordnung
Hier legen Sie die Zuordnung zu den Kennzahlen im
EUR-Formular fest.

GuV-Zuordnung
Zuordnung zu den Positionen der entsprechenden Berichte.

Bilanz Aktiva Zuordnung
Zuordnung zu den Positionen der entsprechenden Berichte.
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Bilanz Passiva Zuordnung
Zuordnung zu den Positionen der entsprechenden Berichte.

BWA Zuordnung
Zuordnung zu den Positionen der entsprechenden Berichte.

9.46 Kontoauszugsimport durch Befehlszeile

Hier kiinnen Sie eine beliebige Befehlszeile angeben und dann z. B. mit der Tastenkombination Strg+Alt-+HW vom
Buchhaltungsprogramm susfithren lassen. Diese kann u. a. firr den Kontoauszugsimpart genutzt werden.

Auszufilhrende Befehlszeile:
"C:\windata\professional 8\maa.exe™

Befehlszeile ausfithren (z. B. zum Testen)

Beispielbefehlszeile fir das Programm Windata® professional:

1. In Windata® wurden Datenbank (Mandant), Benutzer und das Konto angelegt und auch die Pin fur dieses Konto hinterlegt.
‘Wahlen Sie dort nun im Menii: "Tools /Automatischer Abruf der Kontoumsatze (Autoauszug)”

Schalten Sie im nun erscheinenden Dialog von Windata® folgendes ein:

a) Kontoumsétze MT940 abrufen

b} Abgerufene Umsatze exportieren

©) Exportformate MT940

d) wahlen Sie mit Schaltfldche <...> ein Exportverzeichnis

2. Geben Sie hier im Buchhaltungsprogramm folgende Befehlszeile ein:

"Ct\windata'\professional 8Ymaa.exe” Mandant:Standard /Benutzer: <Ihr Benutzername > /Sofort

Falls Sie ein anderes Installationsverzeichnis ader einen anderen Mandanten erstellt haben, korrigieren Sie die Zeile bitte
entsprechend.

{Bitte vergessen Sie nicht die Anfilhrungszeichen, wenn innerhalb des Programmpfads bzw. den Argumenten Leerzeichen
vorkommen sollten.)

3. Richten Sie nun noch die automatische Verzeichnistiberwachung in diesem Buchhaltungsprogramm ein mit Mend:
"Datei/Import/Kontoauszige fKontoasuzugsdatei Importiberwachgung aktivieren™

4. Mit Tastenkombination Strg-+Alt+WW kiéinnen Sie nun den Kontoauszugsimpert anstofen.

=

Zu erreichen lUber Menii:
Datei / Import / Kontoausziige / Kontoauszugsimport
durch Befehlszeile

Dient zum Ausfihren eines Fremdprogramms innerhalb
des Buchhaltungsprogramms.

Das Buchhaltungsprogramm wartet bis das externe
Programm beendet wurde.
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9.47 Kunden Newsletter versenden

Kunden- und Lieferantenkanten [Debi-/Kreditoren] mit gllligen E-Mail Adressen: [rechte Maustaste suchen] :_-;ﬂ.llé Arvdibtlen
Aktiv / Bezeichnung Konta E-Mail
["] Dehitor Beispielkonto: Liefer Discount 10000 ungiiltige Mailadresse [zahn@liefer-discount.ir.
[] Kieditor Beispielkonto Fima Yergesslich & Sohn 0000 ungiiltige Mailadresse (aeigerlich@vergesslich.in.
Kontenauswahl Sffnen//zpeichern: b ail-&dresee mit Doppelklick temparr editierbar
Platzhalter [V ariablen] im Newsletter/der E-Mall verwenden L Offnen L Speichemn |

[C] Einzelverzand [jede E-tail varher anzeigen]

| 991 i aximale b siladressenanzahl im BCC-Feld [Verteilung auf mehrere gleichlautende E-b ails]

Betreffzeile: [Eeginnt die 1. Zeile in der Schablone mit ## wird diese Zeile als Betreff hier eingesetzt )
i |
Textwahl [Mewslatter/E -M ail-5 chablone]:

! | :7ﬁf}nen _'

Kunden E-tail Yorschau [dann nach Bestitigung Yerzandt) 1 | Beenden m

Zu erreichen lber Menii:
Extras / Schreiben / Kunden Newsletter

Dient zum Versenden eines Newsletters an Ihre Kunden.
Der aktivierte Schalter in der Liste bedeutet, dass dieser
Kunden den Newsletter erhalten soll. Mit der Schaltflache
Alle An-/Abwéhlen kdnnen Sie alle Kunden aktivieren oder
deaktivieren.

Mit der Kontenauswahl kdnnen Sie eine Auswahl Ihrer

www.tz-easybuch.de



Dialogfenster 137

Kunden, die Sie zuvor getatigt haben speichern oder laden.
So erhalten zum Beispiel nur die Kunden, die einen
Newsletter wiinschen, eine E-Mail zugesandt.

Wenn der Schalter Platzhalter (Variablen) ... ausgeschaltet
ist, wird der Newsletter nur einmal an Sie versandt und
alle Kunden erhalten Ihn als BCC (Blind Carbon Copy). Im
anderen Falle wird flr jeden Kunden eine einzelne E-Mail
erzeugt und die entsprechenden Platzhalter, siehe auch:
Platzhalter (Variablen) in Anschreiben, ersetzt. Auch die
Betreffzeile der E-Mail darf dann Platzhalter enthalten.

Durch das Feld Maximale Mailadressenanzahl im BCC-Feld
werden mehrere gleichlautende E-Mails erzeugt. Viele
Mailserver haben eine Obergrenze, was die Anzahl der
Adressen im BCC-Feld pro E-Mail betrifft.

Im Feld Textwahl/ geben Sie die Schablonendatei flr den
Newsletter an.

Mit der Schaltflache Kunden E-Mail Vorschau ... setzen Sie
den Versandtvorgang nach einer Vorschau als Kontrolle in
Gang.
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9.48 Kunden Serienbrief erzeugen

Kunden Serienbrief erzeugen [EJ
Kundenkonten [Debitaren): Alle An-/abwahlen
Aktiv / Bezeichnung Konto
[] Firma Wergessiich & Sohn 10000

Kontenauzwahl offnen/speichen:

Offnen Speichern

RTF-Dateivorlage (S chablonendatei):
Offnen

Zielverzeichniz der generierten RTF-Serienbriefe:

Durchsuchen

Serienbriefe erzeugen Beenden

Zu erreichen Uber Menl:
Extras / Schreiben / Kunden Serienbrief

Dient zum Erzeugen von Serienbriefen an Ihre Kunden.
Der aktivierte Schalter in der Liste besagt, flir welche Ihrer
Kunden Serienbrief erzeugt werden soll. Mit der
Schaltflache Alle An-/Abwéhlen kénnen Sie alle Kunden
aktivieren oder deaktivieren.

Mit der Kontenauswahl kénnen Sie eine Auswahl Ihrer
Kunden, die Sie zuvor getdtigt haben speichern oder laden.
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9.49

So erzeugen Sie zum Beispiel nur bestimmte Kunden
Serienbriefe.

Mit RTF-Dateivorlage ... wahlen Sie die entsprechende
RTF-Schablonen Datei aus, die als Grundlage fir den
Serienbrief dienen soll.

Das Zielverzeichnis ... gibt an, wo das Programm die so
erzeugten Serienbriefe speichern soll.

Mit der Schaltflache Serienbriefe erzeugen setzen Sie die
Serienbrieferstellung in Gang.

Mahnwesen Einstellungen

Datei fiir Mahnstufe 2 (RTF): | C:\Users\thomatappD atatR oaming\ TZ-E asyBuck\EZBOOK MemplatebshSe|
Date fiir Mahnstufe 3 (RTF): [ C:\Users\lhomahappD ata\Roaming T2 E asyBucht\EZBOOK emplale\s\ac|

whenn moglich per E -t ail mahnen

Datei fir Mahnstufe 1 {RTF). IE'\Usels\lhnma\&ppData\Hnamlng\TZ-EasyEuch\EZEDDK\lemp\ale\s\ﬁc;

[ Letzte Mahnung immer per Post (R TF-Datei benutzen)
Betreffzeile fir Mahnstufe 1: IL‘;S_F\HMA&‘&, H5_NAME# - Zahlungserinneung
Datei fir Mahnstufe 1 {E-Mail): §E:\Usels\lhoma\AnpData\HDamlng\TZ—EasyBuch\EZBElElK\lemp\ale\s\sc;;

Betreffzeile fir Mahnstufe 2: ﬁS FIRMaH, #5_NAMEH - 2. Mahnung
Diatsi fiir Mahnstufe 2 (E-Mai): c AUsersihomatdppD ata\F oaming TZ- EasyBuch\EZBDDK\lemp\ale\s\Sc w W

Betreffzeile fir Mahnstufe 3: 318 FIRM&H, B5_NAMEH - Letzte Mahnung

Date: fir Mahnstufe 3 (E-Mal): |C: \Usels\lhuma\AppDa tR Dammg\TZ EasyBuch\EZBDDK\Iemp\ale\s\Sc- M -

Zielverzeichnis der generierten Mahnungen:
E Ki.lsel‘s‘(l‘ﬁnma(be‘sidnp i

Mahngebihren pra Mahnung (HMAHNGEBUEHRENPROMAHNUNGH): 2 50

Mahngebihren berechnen ab 2 Mahnung ~
Mahnpauschale (#MAHNPALSCHALEUNTERNEHMEREH) 4D oo
Mahnpauschale berechnen ab 2. Mahnung

Zu erreichen lber Menii:
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Verwaltung / Offene Posten /
Debitoren
Schaltflache: Einstellungen

Hier kdnnen Sie den Ort Ihrer Schablonendateien fir die
Mahnschreiben angeben und Einstellungen fir
Mahngeblhren. Mit der Schaltflache Durchsuchen legen
Sie die entsprechende Schablonendatei fest. Mit Editieren
kdénnen Sie Ihre Schablonendateien andern.

Weitere Informationen finden Sie auch hier:
Mahnwesen
Platzhalter (Variablen) im Mahnschreiben

9.50 Monatsabschluss

Einzelne Monate abschliefien @

b onat

Hier konnen Sie einzelne Monate sperren und
entzpermen. Auf gesperte Maonate kann nicht
mehr gebucht werden.

Januar
Februar
Marz

Apil

b ai

Juni

Juli
ALigust
September
Oktober
Movember
Dezember

s

Ahbbrechen

Zu erreichen dber Meni:
Verwaltung / Monatsabschluss
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Dient dazu fehlerhafte Buchungen zu vermeiden.

9.51 Notizen zum Buchungsjahr

Notizen zum Buchungsjahn 2007 g*.9)

| Meine Matizen zum Buchungsjahr

Zu erreichen lber Menii:
Verwaltung / Notizen zum Buchungsjahr

Hier kénnen Sie sich Notizen Uber z. B. offene Vorgange,
noch abzuschlieBende Arbeiten, etc. machen.
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9.52 OCR-Einstellungen

Zeichen, die nicht erfcannt werden sollen:

> |

Graustufenmodus (schnellere Bearbeitung und kleinere Dateien)
[ ] ocr-Erkennung abschalten (hihere Geschwindigkeit)

[[] ocr Bildzwischenspeicherung {caching) abschalten

Aok de Hlenients i Zwiachenspeicher (10.50)

| OCR Bildzwischenspeicher (cache) loschen

Der OCR-Awischenspeicher ladt und analysiert im Hintergrund die Bilddateien.
die sich im "Werzeichnis mit den gescannten Belegbilder” befinden. Dadurch
sparen Sie sich Ladezetten, wenn Sie sich z. B. mit den Pfeitasten im
Verzeichnis nach vom bewegen.

Diie Anzahl der Elemente im Zwischenspeicher bestimmen, wie viele
Bilddateien im Hintergrund fur Sie vorbearbeitet werden.

Das bedeutet bei einer Anzahl von 12, dass, wenn Sie das 13. Bild
emeichen, das zweite Dutzend der Dateien im Hintergrund vorbereitet wird.
So igt flissiges Arbeiten gewahrdeistet.

YWenn maglich PDF Text Ebene statt OCR benutzen
Programmzeile fur die POF zu Text Konvertierung
| "C:'\Program Files (x8&)'gs'0s9. 18'bin‘gswin32c. exe” -sDEVICE=tutwrite —q|

Sie konnen an der Programmzeile Parameter verandem oder auch ein eigenes
anderes Programm einbinden.

| Standard Programmzeile wieder herstellen. |

Zu erreichen lber Menii:
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Buchen / Kreditoren (Lieferanten) / Offenen Posten
bzw. Eingangsrechnungen scannen, erkennen (OCR),
buchen... / Schaltflache: Einstellungen

Die meisten Einstellungen erklaren sich selbst. Deshalb
hier nur eine Auswabhl.

Wenn moglich PDF Text Ebene statt OCR benutzen:
Manche PDF Dateien, wenn Sie diese z. B. per Mail
erhalten und nicht selbst gescannt haben, enthalten schon
den kompletten Text der Rechnung.

Da dies meist ein reiner FlieBtext ist und OCR-Software
das Bild vor der Erkennung noch in Bereiche aufteilt, kann
es trotzdem oft giinstiger sein die OCR-Erkennung zu
benutzen.

Programmazeile fiir die PDF zu Text Konvertierung:
Nur fir Profis. Hier kdnnen Sie flr die Textextrahierung ein
z. B. anderes Programm angeben oder aber auch
gewilnschte Parameter verandern.

9.53 Offene Posten Debitoren

Sunme lerOfenen Posten: | 20610
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Zu erreichen lber Menii:
Extras / Offene Posten /
Debitoren

Zeigt Ihnen alle Giberzogenen Kundenkonten. Unter
Einstellungen kdnnen Sie die Parameter flr Ihre
Mahnschreiben angeben. Mit Mahnschreiben generieren
werden die entsprechenden Mahnschreiben der markierten
Kundenkonten generiert. Zusatzlich kénnen Sie hier die
glltigen Verzugszinsen einstellen.

Falls Zahlungen eingehen, kénnen Sie hier mittels des
Kontextments (rechte Maustaste) entsprechende
Buchungen in den Buchungsstapel automatisch einfligen.
Weitere Erlauterungen finden Sie hier: Zahlungseingdnge
verbuchen. AuBerdem kdénnen Sie in diesem Kontextmendi
dem Kunden eine E-Mail senden.

9.54 Offene Posten Kreditoren

Offene Kreditorenkonten

Kontarr. | Kontobezeichnung Offener Betrag | Bankleitzahl Kaontonummer IBAN/SWIFT
g ielkonta 1.000.00

Buchungen auf dem selektisten Kreditorenkanta

Eelegrr. Belegdatum Buchungstext Betrag Summe  Faligkeit Skontodatum | Skontobetrag
0oo0 21m -15,00 <1500 Zahlung
00002 21m -15,00 30,00 Zahlung
0oo0z 21 15,00 1800 211207 051207 15,00
00004 211 15.00 0o 211207 051207 -16.00
00005 211 -15.00 1600 Zahlung
00006 211 1.000,00 985,00 21.12.07 051207 1.000,00
0ooo? 21 15.00 1.00000 211207 051207 15,00
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Zu erreichen lber Menii:
Extras / Offene Posten /
Kreditoren

Hier kdnnen Sie den Stand Ihrer Lieferantenkredite
ersehen. Durch Selektieren eines Kreditorenkontos werden
Ihnen unten die zugehérigen entsprechenden Buchungen
angezeigt. Skontodatum zeigt Ihnen an, ob Sie noch
Skonto abziehen dirfen und Skontobetrag den dann zu
zahlenden Betrag.

Falls Zahlungen von Ihnen geleistet wurden, kénnen Sie
hier mittels des Kontextmenils (rechte Maustaste)
entsprechende Buchungen in den Buchungsstapel
automatisch einfugen.

Weitere Erlauterungen finden Sie hier: Zahlungsausgange
verbuchen. AuBerdem kdénnen Sie in diesem Kontextmendi
dem Kunden eine E-Mail senden.

9.55 OP-Zahlungen mit Offenen Posten
abgleichen

Zu erreichen Uber Menti: Datei/Import/Text (Ansi, CSV)
oder Kontoauszugsimport (Nicht Datev-Pro Import!)
Der Dialog erscheint, wenn beim Import Debitoren oder
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Kreditoren bertihrt werden.

Die obere Liste enthalt alle Zahlungsbuchungen mit einem
Personenkonto (Debitor/Kreditor). Die mittlere Liste alle
Offenen Posten des Personenkontos, flr die in der oberen
Liste eine Zahlungsbuchung selektiert wurde. Die untere
Liste enthélt alle schon verknipften Buchungen (Offene
Posten mit Zahlungen). Ziel ist es, das die obere Liste
maoglichst keinen Eintrag mehr enthalt.

Das Programm versucht zunachst Verknipfungen
automatisch herzustellen. Dabei befolgt es zwei Regeln:

1. Es gibt zu einer Zahlung nur einen Offenen Posten
desselben Kontos und beide Betrage sind gleich. Dann
verknupfe sie.

2. Die Zahlung enthalt dieselbe Rechnungsnummer wie der
Offene Posten. Dann verknupfe sie.

Bei den Rechnungsnummern wird auf die hinterlegte
Information bei den Importergéanzungsregeln zugegriffen.
Siehe: Regeln der Personenkontenerkennung

Rechts mit dem Schalter 'Minderung buchen..." kénnen Sie
noch angeben, ob beim Verbinden z. B. Skonto gebucht
werden soll. Hier geben Sie die entsprechenden Konten an.
Eine entsprechende Splittbuchung wird dann automatisch
durch die Verknlipfung erzeugt. Ohne den Schalter bleibt
der Restbetrag de Offenen Posten offen.
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9.56 PDF-Rechnung/XRechnung verfassen

PDF-Rechnung/XRechnung verfassen x
Personenkorto (Ausw. Doppekick) Neu  sucher PRc T s
o gy Rechrungenummer @) | 202420 KONTONRS26ELEG|  Fimemname (B1:27) | Mchael Zeh Limited How. Handelsname (81-28) | Michael 2eh Lnited
0009 2 Projekreerenz (BT-11) Stae e/ Post. (BT-35) | 20fF, Central Tower, 28 Quee| Ot BT-37) Hong Kong Central
13213 M. Mekr @
Tone | Rhis Gy e Vertragsnummer (BT12) Pz 12345 Landercode (BT-40) Deutschend (0F)
Letweg D (8T-10) USLD @T-31) DEt62518958 Handelregiter. (8T-30)
Bestelrummer (BT-13) Stevers. 6T32) 360361723 Kontaktdaten Rechnungssteler
Faoketsdatu (BT-9) [2101.2024 B Zahngskonto > Rechnungskonto | Zahungadaten - Lastsch:
e T Hans Dampf foubiger D -> || DESBZ2209999999999
Atikeliste (Auswahi Doppelkick) Neu|  suche Ueferdatum (B7-72) 21012024 ol st oy
thel Pres G F 7 . o] BavETay DEZ 1200001079175 | Awnng Lastoct (21012004 &l
1521 T2 £a5yBuch 3.0 116,63 = - BC @T86) CoBADEHDIX
1522 TzEasyBuch 30 (pdate) 9401 B e
1523 T2 EasyBuch 3.0 ianz 139,00 Halo Lefeirfomtonen el abw, Licfeadresse):
1525 Software 100,00
Name Engfanger (BT-70)
Name (BT-44) M. Meier Hondverk GO | Abw, Handelname (BT-45) | M. Meier Handwerk GoR State, e/ Post. B175)
Adressus. | (BTS1) Stralle, e/ Postf. BT50) | Haupistrabe 2 Adressausatz (BT76)
ot @752 Musterstadt 12395 o @7
{8 Buchung automatisch in den Buchungsstapel einfigen
Beleg:  Beleght: Buchungstext Landercode (B55) Deutschiond (0F) Debtorennummer®T46) | 13213 [
(AR vl 18] |MRechrung - 2D KONTONAVES - 2| \jpztzstoer D (BT48) Deutschand (0F)
Lefernformatonen schen
Postionen,lachen m Taste Bei Rabatt wid
Menge Enhet Rabatt /% Ut Kategore Athehr. Presneto nachRabat  RabattGesant  Gesamiprei neto
o Bfmen |1 1.00 Stick (87 000 USL ematt (5) 1521 109,00 109,00 000 10900
2| 100 swek e 000 USL nomal (5) 1522 7 7 0o )
Zahlungsbedngungen (BT-20)
Oskonto sktvieren  Tage |30 | Skontoin [ 4,00
8 verzugsznsen akivieren Faligket in Tagen:
Veraugin% [ 40| ZelinTagen 0
Zahlungsdaten: dschlisseiung Stevem ikl exira Zuschige und Bt und der
Zablungeart @T81) sepadberneisung () USt Kategore Gesantretto UStBetag  Gesamt Butto  Befreungegnnd b USt Kategore chne Steuerbite angeben) Haberkorto
wWeETe Redrung v, 202470 xon] | 1 |USt emaii 9 10900 763 11663 &30
= 2 |ust.nomal (5) 700 1501 901 800
Bel Lastacha: astschif ensteler Gesantsummen:
e rer—— Postionen netto BT-116) 168,00 | Nachiasse neto BT-107) 0,00 | Zuschiage neto (BT-108) 000
1BAN (8T-91) Gesant netto BT-109) 188,00 | Unsatastever BT-110) 22,64 Gesamtbutto BT-112) 2064
Deteiariogen ax Rechrung: Gezahier Betrag BT-113) 0,00 | Rundungsbetrag (BT-114) 1,00 | Faliger Betrag (BT-115) 2164
Ariagen hinaufigen/anzeigen B Rundingsbetrag nutzen
Ernstelungen Positonen etc. loschen (Resel) | XRechnung laden | XRechnung viualseren MRechnung generieren PDF Rechrung generren

Zu erreichen lber Menii:

Extras / Rechnungen / XRechnung, PDF-Rechnung

verfassen

Oben links: Debitoren- und Artikelauswahl

Wenn Sie auf die Schaltflache '

Neu' klicken, kénnen Sie

dort Debitoren oder Artikel editieren sowie neu anlegen.
Mit dem danebenliegenden Suchfeld kénnen Sie in der
jeweiligen Liste die Listenelemente eingrenzen.

Eine Auswahl wird tUber mit Ma
Artikel erscheinen dann in der

usdoppelklick getroffen. Die
Liste 'Positionen' und die

Daten des Debitors werden in die Felder des

Rechnungsempfangers kopiert.

Mitte links:

Hier finden Sie Einstellungen zur Buchungserzeugung und
kdnnen das Zielverzeichnis der Rechnungen der

Rechnungen festlegen.
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Unten links:

Hier finden Sie die Zahlungsbedingungen Skonto und
Verzugszinsen. Darunter befinden sich die Zahlungsdaten.
Bei 'VWZ' (Verwendungszweck) kdnnen Sie festlegen,
welchen Verwendungszweck der Kunde bei einer
Uberweisung angeben soll. Darunter befinden sich
Angaben zur Lastschrift mit der IBAN des
Rechnungsempfangers. Mit der Schaltflache
'Mandatsreferenz' kdnnen Sie eine Mandatsreferenz fir den
Debitor festlegen.

Ganz unten links:

Hier kdnnen Sie einmal der Rechnung Anlagen zufligen.
Zum anderen befinden sich dort die Schalter fir weitere
Einstellungen zur Rechnung (Logo, QRCode etc.) und eine
Schaltflache zum Léschen der eingesetzten Daten.

Gruppe Rechnungsdaten:

Hier finden Sie das Lieferdatum. Die Buchung wird immer
auf das Feld 'Laufzeit bis' ausgestellt. 'Laufzeit bis' ist
normalerweise identisch mit dem Lieferdatum und folgt
ihm, wenn man z. B. das Lieferdatum &ndert. Andert man
Allerdings den Wert von 'Laufzeit bis' folgt das Lieferdatum
nicht. Es wird jetzt zum Abrechnungszeitraum, Die
Buchung fallt damit immer auf den letzten Tag des
Abrechnungszeitraums oder auf das Lieferdatum.

Unter 'Bemerkungen' kénnen Sie einen oder mehrere Satze
unterbringen, die zusatzlich auf der Rechnung erscheinen
sollen.

Gruppe Rechnungssteller:

Hier finden Sie Ihre Stammdaten und einige zusatzliche
Informationen. Die Schaltflache 'Kontaktdaten' dient dazu
dem Rechnungsempfanger mitzuteilen, wie er einen
Ansprechpartner bei Ihnen erreichen kann.

Mit der Schaltflache 'Zahlungskonto' kénnen Sie ein neues
Bankkonto anlegen. Daneben in der Auswahlbox wahlen
Sie das Uberweisungskonto fiir den Rechnungsempfénger
aus.
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Mit der Schaltflache 'Glaubiger-ID' kdnnen Sie ihre ID
eingeben. Darunter befindet sich das Datum zur
Ausflihrung der Lastschrift.

Gruppe Rechnungsempfanger und
Lieferinformationen:

Hier werden alle notwendigen Daten des Debitors
eingetragen. Kontaktdaten kénnen zusatzlich angegeben
werden. Bei einer abweichenden Lieferadresse kénnen Sie
unter Lieferinformationen die entsprechenden Daten
eingeben. Diese werden allerdings nur von der XRechnung
verwandt.

Liste Positionen und Aufschliisselung Steuern:
Weille Felder in den Listen sind editierbar. Der Nettopreis nach

Rabatt, wird gerundet, falls ein Rabatt angegeben wurde.
Zusatzlich wird der Nettogesamtpreis jeder Position gerundet. Die
Spalte Habenkonto in der Liste 'Aufschliisselung Steuern' wird
angezeigt, wenn eine Buchung erzeugt werden soll. Hier kbnnen
Sie die Gegenkonten fiir die Buchung festlegen. Bei steuerfreien
Umsatzen missen Sie einen Befreiungsgrund angeben z. B.
Kleinunternehmer, Ausfuhrlieferung etc.

Gesamtsummen:

Hier kénnen Sie z. B. mit Hilfe der Schaltflachen 'Nachlasse...'
Zuschlage...' noch zusatzliche Betrdge verrechnen. Das Feld
'Gezahlter Betrag' dient dazu Anzahlungen aber auch bei
Vorauszahlungen den Félligen Betrag entsprechend anzupassen.
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9.57 Prozentualen Split einrichten

Bezeichnung Konta % wom Betrag % in Betragi
15t Cstensich Fegelsteusrsatz (MOS... 1728 20,00
USt. Belgien Regelsteusrsatz (MOSS] 1728 21.00
1St Italien Regelsteuersatz [(MOSS) 1728 2200
LSt Luxemburg Regelsteuersatz (MO, 1728 17.00
£ >

% vom Betrag: Der Betrag ist immer 100% (Beispiel Splitbuchungsanteil 10% daraus folgt Hauptbuchungsanteil $07%).
% in Betrag: Der Hauptbuchungsanteil ist immer 100% und der Betrag enthalt beide Buchungsanteile.
(Beispiel Splitbuchung 15% daraus folgt Hauptbuchung 100% und Betrag 115%, also wie beim Bruttobetrag)

Die Werte mussen zwischen 0,00 % und 100,00 *% liegen.

| Hfe | [ New | | Léschen | | Ok | | Abbrochen

Zu erreichen dber Expertenmodus dann Mendi in der
Schaltflache Sollsplit oder Habensplit:
Prozentualen Split einrichten

Hier kdnnen Rabatte etc., die prozentual automatisch
abgezogen werden sollen, einrichten. Die Bezeichnung
wird als Meniipunkt in der Schaltflache mit Menii
Sollsplit oder Habensplit im Expertenmodus
eingetragen und kann dort spater angewahlt werden
(Siehe auch: Eingabemaske fiir Experten). Das Konto
ist das Konto auf dem der Anteil gebucht werden soll.

Sobald Sie einen so eingerichteten Menlpunkt auslésen,
wird die entsprechende Splittbuchung erzeugt, die dann
Uber die Schaltflache Buchen gebucht werden kann.

Anwendungsbeispiel MOSS:
§ie verkaufen eine Software an einen Privatkunden in
Osterreich. Sie erstellen zuerst eine Buchungsvorlage fir
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die MOSS-Buchung (z. B. 1200/1800 an 8331/4331).
Diese wahlen Sie aus und vervollstéandigen sie. Bevor Sie
diese nun buchen, wahlen Sie den entsprechenden
Menlipunkt USt. Osterreich... an der Schaltflache
Habensplit und die Steuerbuchung in H6he von 20% wird
automatisch generiert. Danach betdtigen Sie die
Schaltflache Buchen. Der prozentuale Splitt arbeitet hier
wie ein Steuerschlissel, aber mit echter Splittbuchung

9.58 Rechnerwechsel

A Vorarbetten:

Bitte installieren Sie zunachst das Programm auf dem neuen Rechner und schalten Sie es frei.

Falls Sie keine Installationsdatei zur Hand haben, finden Sie diese unter diesem Downloadlink:
TZ-EaszyBuch herunterladen

Laden Sie die Datei herunter und kopieren Sie sie auf das Medium (USB-Stick etc ), welches Sie
unter Punkt C: wahlen und fiihren Sie diese Installation dann auf dem neuen Rechner nach der
Datenbestandssicherung zuerst aus.

B. Zusammenstellen der Daten:
Wenn Sie nur mit einer Datenbank gearbeitet haben (giner Mandantendatei bzw.
Untemehmensdatei). Das wird fiir die meisten Anwender der Fall sein. Ubemehmen Sie einfach
das unten angegebene Verzeichnis der Datenbank.

Zu sichemdes Datenbankverzeichnis: ;jC:.‘.J._JSEFS.]'_SVEﬂ_‘lpESlLC.tO!%IEAkﬁJE-|i.E Bu&ﬁa-lmng_ E

Falls Sie mehrere Lintemehmensdateien angelegt haben, die in unterschiedlichen Verzeichnissen
liegen, kopieren Sie zunachst alle Datenbankdateien in ein WVerzeichnis und wahlen Sie dieses
oben aus.

Falls Sie nicht mehr wissen, ob und wo Sie Datenbankdateien gespeichert haben, konnen Sie mit
dieser Schaltflache einen Suchvorgang im Dateiexplorer ausldsen und mit dieser Information die
Dateien in ein Verzeichnis kopieren.

Rechner nach Datenbankdateien durchsuchen |

C. Datenbestand sichem:
Bitte wahlen Sie hier den Pfad zu lhrem Speichemedium (z. B. USB-Stick):

I |

Datenbestandssicherung ausfihren | | Abbrechen

Zu erreichen lber Menii:
Datei / Rechnerwechsel

www.tz-easybuch.de



152 Buchhaltungssoftware TZ-EasyBuch - Handbuch

Hier werden sowohl alle Datenbanken mit eventuell
zugehorige Belegdateien als auch globale Einstellungen
und zugehoérige Programmdateien gesichert.

Im Datenbankverzeichnis werden Dateien mit der Endung
*.tzb gesichert. Eventuell dort selbst angelegte
Unterverzeichnisse werden ignoriert!

Bitte wahlen Sie die Datei ‘Datenbankbestandssicherung zip” auf lhrem
Speichemedium (z. B. USB-Stick) und betatigen Sie dann die Schaltflache
“latenbestandssichenng einspielen:.

| & |

 Datenbestandssichenung einspielen |

Geben Sie hier den Pfad der Datei zum Zurlickspielen an.
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9.59 Regeln der Personenkontenerkennung

Regeln der Debi

1. In den Gffenen Posten wird diein IBAN mit dem der Bank vergichen (sollte die Kreditoren erkennen).
2. Es wird nach folgenden Rechnungsnummernmuster im Buchungstext der Offenen Posten gesucht und dieses mit dem Yerwendungstext verglichen {sollte die Debitoren erkennen).

itte geben Sie hier Thr Rechnungsnummernmuster als Reguiaren Ausdruck ein: | /[1-9][0-5]{1,}/
Regulére Ausdriicke kiinnen Sie im Hauptdizlog vorher testen, Beispiele:
J[1-9][0-91?[0-817/ Findet alle Zahlen von 1 bis 999 {das Fragezeichen bedeutet, dass das verherige Element vorkemmen kann aber nicht muss).

Die verkirzte Schreibweise ist [1-9][0-9]{0,2}

0,2} bedeutet, dass das vorherige Element 0 bis 2 mal folgen muss.

[Ta-21{0-3][0-5](0-5]/ Findet Muster mit 4 Zeichen von a000 bis 2339 (Zwischen GroB- u, Kleinschreibung wird nicht unterschieden, Leerzeichen
werden iminiert),

Verkirzte Schrebweise: [a-2][0-91{3}
{3} besagt, dass 3 Zahlen von 0 bis 9 folgen miissen.

3. Es wird in den offenen Posten der Frmenname gesucht und dieser mit dem Verwendungstext vergichen (sollte die Debitoren und Kreditoren erkenner).

4. Eine weitere Maglichkeit bieten die Importerganzungsregeln im vorherigen Dialog sebst. Wenn Sie Thre Rechnungsnummer 2. B. so aufbauen:

Muster <Belegnr>
Beispiel:
Muster = 999X, = 10000 =g
Resultierende Rechnungsnummer: 939X 100001
Den Debitor ksnnen Sie nun mit folgenden den Impor 9997777

999X ist das Erkennungsmuster und die 5 Fragezeichen deuten an, dass nun die Personenkontennummer folgt.

Zu erreichen Uber Menu:
Verwaltung / Regeln fiir den autom. Abgleich von
Personenkonten

oder:
Datei / Import / Kontoausziige/
Kontoausziige (Ansi, CSV)
Schaltflache: Weiter
Dann Schaltflache: Import
Schaltflache: Importergdnzungsregeln bearbeiten
Schaltflache: Importergdnzungsregeln bearbeiten
Schalter: Automatische
Debitoren-/Kreditorenerkennung einschalten

oder:

Zu erreichen Uber Menli:

Datei / Import / Kontoausziige/

HBCI+ Direktimport

Schaltflache: Weiter

Schaltflache: Importergdnzungsregeln bearbeiten

Schalter: Automatische
Debitoren-/Kreditorenerkennung einschalten
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oder:
Zu erreichen tber Menli:
Verwaltung / Importergédnzungsregeln (Kontoumsétze)
Schalter: Automatische
Debitoren-/Kreditorenerkennung einschalten

Hier werden einmal die Regeln der
Personenkontenerkennung direkt erldutert und zum
anderen kdnnen Sie hier einen Regularen Ausdruck zur
Erkennung Ihrer Rechnungsnummer eingeben. Dieser
Ausdruck spielt auch eine Rolle beim automatischen
Offenen Posten Abgleich. Siehe: OP-Zahlungen mit
Offenen Posten abgleichen

Regulare Ausdricke fir Rechnungsnummern sind
glicklicherweise recht einfach. Ein Reguldrer Ausdruck ist
quasi ein Muster. Mit diesem Muster durchsucht man
Texte. Als Ergebnis erhadlt man dann die Textstellen, auf
die das Muster zutrifft. Diese Muster beginnen immer mit
einem Schragstrich und héren auch damit auf. Diese
Schragstriche spielen aber bei der Suche keine Rolle: Hier
einige Beispiele fiir solche Muster:

1. /xxx/ findet den Text "xxx"

2. /[0-9]/ findet einstellige Zahlen von 1 bis 9

3. /[1-9][0-9]/ findet zweistellige Zahlen von 10 bis 19
4. /[1-9][0-9]?/ findet Zahlen von 1 bis 19. Das
Fragezeichen bedeutet, dass die 2. Zahl vorkommen kann
aber nicht muss.

5. /[1-9]x[1-9][0-9]?[0-9]?/ findet Zahlen von 1 bis 9
denen ein 'x' folgt und danach muss noch eine Zahl
zwischen 1 und 999 kommen.

(abgekirzte Schreibweise: /[1-9]x[1-9][0-9]{ ,2}/. Die
geschweifte Klammer gibt an, wie oft das vorherige
Element vorkommen muss. In diesem Fall keinmal bis
zweimal.)

Nehmen wir einmal an, Sie hatten folgenden Aufbau Ihrer
Rechnungsnummer:
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<Jahreszahl><1 = Inlandslieferung oder 5 =
Innergemeinschaftliche Lieferung oder 7
Auslandslieferung><6-Stellige laufende Nummer mit
fuhrenden Nullen>

Die Teilmuster, die darauf passen:

Jahreszahl: /20[1-2][0-9]/ (passt von 2010 bis 2029)
Lieferungsart: /[1]5]|7]/ (| heiBt oder)

6-Stellige Nr. mit fihrenden Nullen: /[0-9]{6}/ passt von
000001 bis 999999

Zusammengefasst lautet dann der Ausdruck: /20[1-2][0-
91[1]5]|7][0-9]{6}/

Gut ware es auch, wenn Sie Ihrer Rechnungsnummer ein
immer vorkommendes festes Muster geben. Zum Beispiel
alle Rechnungsnummer fangen mit 555 an. Dadurch
werden Fehlerkennungen mit anderen Zahlen sehr gut
verhindert. also /55520[1-2][0-9][1]|5]|7][0-9]{6}/.

Wenn nun in einem Offenen Posten sowie in einer Zahlung
dieses Muster vorkommt und dann auch noch der Inhalt
gleich ist, verbindet das Programm beide Buchungen
automatisch.
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9.60 Sachkonten Details

Kentonummer: Bezeichnung:

iDS4DD | Ei

Vareingestelter US55 atz;

| LSt normmal v i

Kontoart

| Einnahmen v

Kontenk ategarie:

| ckeines v

i | Zuordnung Kennzahl UmsatzsteuerWoranmeldung

i Zuordnung Kennzahl Anlage EUR

Megativer Betrag erlaubt
Datev® Automatikkanto

B aumposition:
i1.4.5 5 Umsatzerose |

Gut-Zuordhung:

I |
| Umnsatzerlgze v

Bilanz &ktiva Zuordnung:
<keine>

Bilanz Passiva Zuordnung:
<5aldo’ Jahnestiberschusss

Bwis Zuardnung:

|
| Umsatzerloze v

1
Stbacen |

Zu erreichen Uber Menu:
Verwaltung / Konten /
Sachkonten einrichten
Schaltflache: Details/Bearbeiten

Hier werden einzelne Konteneigenschaften festgelegt.
Ausflihrlichere Angaben finden Sie hier: Kontenverwaltung
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9.61 Sachkonten einrichten

Sachkonten verwalten @
Aktiv ¢ Bezeichnung Kanta =
Konzeszionen oms
Gewerbliche Schutzrechte ooz0
Software onz7?
Geschafts- oder Fimernwert 0035
Grundstiicke, Gebaude 0050
Unbebaute Grundstiicke 000
Unbebaute Grundstiicke 005
Anzahlungen a.Gundstucke ohne Bauten o07s
Bauten auf eigenen Grundstiicken 00ao
Geschiftshauten 0030
Fabrikbauten 0100
Garagen m1o
Aubenanlagen o1
Hof- und ‘W egebefestigungen oz
Eirrichtung Fabrik- und Geschaftzbauten 013
Andere Bauten 05
‘winhnbauten 0140
Technizche Anlagen und Mazchinen 0200
M azchinen 0210
M azchinengebundene ‘Werkzeuge 0220
Maschinele Anlagen 0240
Betriebsvarrichtungen 0280
[#] Technisrhe dnlanen nnd Maschinen im B an n?an s
MHeu Details/Bearbeiten Loschen

Wenn ein K.onto markiert izt und "Meu" gedriickt wird, werden die Konteneigenschaften kopiert.

Abbrechen

Zu erreichen Uber Menl:
Verwaltung / Konten /
Sachkonten einrichten

Dieser Dialog bietet eine zusatzliche Mdglichkeit
Konteneigenschaften von Sachkonten festzulegen. Im
Gegensatz zur Kontenverwaltung werden hier nur einzelne
bestimmte Konten bearbeitet. Unter dem Punkt
Details/Bearbeiten werden dann im Dialog Sachkonten
Details die weiteren Attribute festgelegt.
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9.62 Sepa Export Einstellungen

Sepa en X

O mm Alf-BanCo statt Sepa XML renden,

Name des Bankkunden 1BAN BIC

Neue Berkvetindung || Bankvetbindung loschen

Lastschfimandate:
Debiormit BAN-Eiirag  Name des Zahhungspflichtioen Mandatsreferenz Mandatsart  Ausstelings. . Ablauidatum  Landercode 1. Adwesszelle 2 Adressasile

Neues Lastschrftmandat || Lastschritmandat loschen | hre Glaubigerd:

|

Zu erreichen Uber Meni:
Extras / Uberweisungen/Lastschriften / Einstellungen

In der oberen Liste kdnnen Sie Ihre eigenen
Bankverbindungen eintragen. Diese dienen bei
Uberweisungen und Lastschriften als Absenderbank.

Nur fiir Lastschriften:

In der unteren Liste tragen Sie Ihre Lastschriftmandate
ein. Die Mandatsreferenz wird automatisch erzeugt.

In das Editierfeld ganz unten geben Sie bitte Ihre
Glaubiger-Identifikationsnummer ein.

Es kénnen in der Liste nur Debitoren ausgewahlt werden,
die einen IBAN-Eintrag besitzen. Sie kdnnen diese in den
Konteneinstellungen nachtragen.
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9.63 Sepa Lastschrift Export

Sepa-XML-Lastschiiftiormat Export X

Offene Lastschifen
Hidiv Egene Barkver . Empfanger Baiiag ) BiE

Zielverzsichris zum Speichem der Dateien Selektierten Aufirag I6schen Ative Aufirage als Sepa-XML exportieren und aus Liste Igschen

C:\Users{Thomas Zeh Desktop\camtites D

Zielverzeichnis offnen

Zu erreichen dber Menli:

Extras / Uberweisungen/Lastschriften / Zuvor
eingestellte Uberweisungen im Sepa-Zahlungsformat
exportieren

In der Liste befinden sich alle noch nicht exportierten
Lastschriftauftrage, die zu vor mit dem Dialog Sepa
Lastschrift eingestellt wurden.

9.64 Sepa Lastschrift

Sepa-¥ML-Lastschriftformat Export: Lastschriften als Auftrige zwischenspeichern x |

In der Liste angezeigte Kontenkategorien Alle Auftrage werden 2wischengespeichert und kinnen spater mit Meni:

[Offens P Deb | Entras/Uberweisungen/Zuvor singestelite Ubenweisungen im SepaiML-Zahlungsformat

(OffensPostenDebitoren | cupotieren in das von Banken und Barkprogrammen lesbare: Fomat umoewandslt werden
Konto {Auswahlen: linke Taste Doppelklick, rechts suchen):

Kortn  Bezsichnung Eigene Bankverbindung:

10002 Debitor 3 COMDIRECT =
10001 Debitor 2 Lastschrftmandat Glaubigerd

10000 Debitor 1

DE78200411110237576600/23111 710002 ~ | |DE98£2209939993939
Bankverbindung, Lastschiiftmandat, Glaubigerd einichten

Emplanger: (max. 70 Zeichen] [rechte T aste im Feld: Auswahl]

Debitar [

IBAN: BIC: (11 oder 8 Zeichen) |
DE78200411110237976666 |
Betrag: (EUR.Ct) frechte Taste im Feld: Auswahl) Ausfuhrungsdatum:

1130,00 22.11.2023 B | |

Verwendungszweck: (max. 108 Zeichen, optional) (rechte Taste im Feld: Auswahl)
Lastschuift

Neuver Auftrag Lastschiiftaufrag einstellen
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Zu erreichen lber Menii:

Extras / Uberweisungen/Lastschriften / Lastschrift
oder:

Im Kontextmenl des Offene Posten Debitoren Dialogs

Hier kénnen Sie flur Ihre Offenen Posten direkt den
Lastschriftauftrag erzeugen.

9.65 Sepa Uberweisung

Sepa-XML-Zahlungsformat Export: Uberweisungen als Auftrage zwischenspeichern x
In der Liste angezeigte Kontenkategorien Eigene Bankverbindung
|Dffene Posten Kreditoren ~|  coupirecT

~  Bankverbindung eirrichten
Konto {Auswahlen: linke Taste D lidick, rechs hi
JUETLELET LRI L R IR i e B P R R S
Konto  Bezeichnung ‘Extras/lbenweisungen/Zuvor eingestellte Ubemweisungen im Sepa=ML-Zahlungsformat
e exportieren’ in das von Banken und Bankprogrammen lesbare Format umgewandslt werden
reditor

70000 Kreditor 1 Empianger: [max. 70 Zeichen] [rechte T aste im Feld: Auswahl]

IBAN: BIC: (11 oder 8 Zeichen)
FRYE1010700342007 3042321592 BREDFRSF

Bei Kredttinstitut: (Eintrag momentan nicht erforderich)
Betrag: (EUR Ct) frechte Taste im Feld: Auswahl)
1380,00

Werwendungszweck: (max. 108 Zeichen, optional) (rechte Taste im Feld: Auswahl)
Kred1CFE Kred2CFE

Never Auftrag (benweisungsauitiag sinstellen

Zu erreichen lber Menii:

Extras / Uberweisungen/Lastschriften / Uberweisung
oder:

Im Kontextmeni des Offene Posten Kreditoren Dialogs

Hier kénnen Sie fir Ihre Offenen Posten direkt den
Uberweisungsauftrag erzeugen.
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9.66 Sepa Uberweisung Export

Sepa-XML-Zahlungsformat Export X |
|

Offene Auftrage: |
Alktiv Eigene Bankver... Empfanger Betrag IBAN BIC Verwendungszweck |

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

. - |

Zielverzeichnis zum Speichem der Dateien: | Selektierten Auftrag l5schen ‘ | PAktive Auftrage als Sepa-XML exportieren und aus Liste l3schen ‘ |
C:\Users{Thomas zeh\Desktoplcamt\tes |:| |
|

Zu erreichen iber Meni:

Extras / Uberweisungen/Lastschriften / Zuvor
eingestellte Lastschriften im Sepa-Zahlungsformat
exportieren

In der Liste befinden sich alle noch nicht exportierten
Lastschriftauftrage, die zu vor mit dem Dialog Sepa
Uberweisung eingestellt wurden.
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9.67 Soll- Habensplit

Restbuchungzbetrag <ohnes 1 Betrag 0,00 [ Metta Buchen
Buchungstext - Meu
Haberkarto -

Steuersatz -

Buchungstest Habenk... Metto Butto  USt-Betrag  UStBez,

Rechte Maustaste in der Liste ruft das Kontestmenti genau so wie im Hauptfenster aul. | [1] 4 | Abbrechen

Zu erreichen Uber Buchungseingabemaske, Schaltflache:
Sollsplitt, Habensplitt

Die Bedienung entspricht der Buchungseingabemaske.
Zusatzlich wird, wenn vorher schon ein Betrag angegeben
wurde, der Restbetrag, der noch zu verbuchen ist,
angezeigt.

Mit der rechten Maustaste (Kontextmenu) in der Liste
kénnen Sie die Buchungen Iéschen oder andern. Das Konto
auf dem nicht "gesplittet" wird, ist deaktiviert und wird wie
der Restbuchungsbetrag von der
Hauptbuchungseingabemaske (bernommen.
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9.68 Steuerschlisselgenerator

Einige Programme besitzen beim Buchungsexport keine Steuerschiiissel, sondem nur die Angabe 13%, 7% oder 0%. Dieser Dialog setzt in der gegebenen Datei die eforderichen Steuerschiiissel ein

Verwendete i haben immer [}
Steuerschlissel USt. nomal: [3 | Steverschilssel USt. emigt: 2 | Seuerschiussel VSt nomnal: |3 Steverschissel VSt. emaligt: 8

<Semikolon> ; ~ | Feldrennzeichen  <Anf, doppelt> " ~ | Testkennzeichen [/ Feldnamen im 1. Datensatz Zuimportierende Datei =3

Spaktennummer Solkorto: |§ Spaltennummer Habenkento: |7 | Spaltennummer Steverschlissel (wemn richt vorhanden geben Sie bite hier eine Oein). |8

Bei nicht vorhandener Spatte wird der Steuersatz des Kontos eingesetzt]

Text in der Datei, der mit einem Steuerschiiissel erseizi werden sol. (Bei mehreren Ersetzungen kinnen die Einzekexte mit Semikolon getrennt werden.)

Textfir USL/VSE nomal: | 19% Textfir UStAVSE. emaliat: | 7% Text fir USt/VSH, <keine>
Farbcode der Steerschlissel
Il Schiissel komekt erkanrt Dieser Schitisse! wird vermutet (evertuell editieren) [l Schitsse! nicht erkannt {z. B wenn ein Konto fehl. trotzdem wird 0 eingesetzt. editierbar)
[ Steuerschlissel cinsetzen | [ Zumicksetzen Reset) | Modiizerte Datci speichem

Zu erreichen Uber Menu:
Datei / Import / Buchungen / Fehlende Steuerschliissel
in Importdatei generieren

In der 1. Reihe finden Sie die Steuerschlissel, die ersetzt
werden sollen (andere Konten mit anderen Schlisseln sind
normalerweise alle Automatikkonten und bendtigen
deshalb keinen Steuerschlissel).

In Reihe 2 setzen Sie die Formatangaben fir die
Importdatei. Darunter befindet sich nach dem Laden der
Datei die Liste Ihrer zu importierenden Buchungen. Eine
Zeile weiter geben Sie an in welcher Spalte sich das Soll-
bzw. Habenkonto befindet.

Wenn Ihre Datei eine Spalte mit der Angabe wie z. B.
"19% Steuer" etc. besitzt, kénnen Sie auch diese Spalte im
dritten Feld "Spaltennummer Steuerschlissel" angeben.
Gibt es keine solche Spalte geben Sie hier eine "0" ein.
Darunter geben Sie fiir diese Spalte, wenn Sie existiert,
den mit einem Steuerschlissel zu ersetzenden Text ein.
Mit der Schaltflache "Steuerschliissel einsetzen" generiert
das Programm nun die notwendigen Steuerschlissel und
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Ubertragt das Ergebnis in die 3. sichtbare Spalte der
obigen Liste. Anhand der Farbe der eingesetzten Schlissel
kdnnen Sie sehen, wie gut dieser erkannt wurde. Die
Werte der Konten und der Steuerschlissel lassen sich auch
direkt in der Liste editieren.

9.69 Suchen

Suchbegriff:

Akbvierte Suchfelder:

Journalzpalte
Belegdatum
Belegnr.
Brutto
Buchungstest
Haben-F.onto
Id
Kostenstelle 1
M etto
Soll-K.onta
LISt-Bez.
LISt-Haben
LUSt-Sall

Alle An- oder Abwahlen
0K |

Zu erreichen lber Menii:
Bearbeiten / Suchen

www.tz-easybuch.de



Dialogfenster 165

Oder durch Taste:
F3

Sucht einen Suchbegriff in den vorhandenen und hier aktivierten
Spaltenkopfen. GroR3- und Kleinschreibung wird unterschieden.

9.70 Tastenkurzelkonfiguration

Auszufihrender MenGbefehl Tastenkurzel o
HAUPTMENL: Ansicht'Buchungsstapelists

HAUPTMENU: Ansicht‘\Joumaliiste Strg+J

HALIPTMEN(: Ansicht\Kontenhisrarchie

HALIPTMEN(: Ansicht\Kontenrahmen

HALUPTMENQ: Ansicht'\Kontierungs ABC

HAUPTMENU: Ansicht'Kostenstellen

HAUPTMENU: Ansicht'\Schnellzugrffsieiste

HAUPTMENU: Ansicht\Statusleiste

HAUPTMEN(: Ansicht'.Symbolleiste

HAUPTMENU: Bearbetten'Belegverzeichnis setzen

HAUPTMENU: Beabeten'\Datenbanksuche (komplett den ganzen Rechner durchsuchen)

HAUPTMEND: Bearbetten'\Einstellungen

HAUPTMENU: Bearbetten'GoB-Modus abschalten (Echtes Loschen im Joumal edauben)

HAUPTMENU: Bearbetten'Jahresibergrefende Suche Strg+Umschalt+F
HALIETMEN: Beatheten)Rlckaangia. drglmsshal s ¥

MM—

e B B I R
| 3]5| ][] =|=[~]=]=]~

Dem gewahiten Befehl in der Liste ein Tastenkirzel zuweisen (Eingabetaste) ‘ | Tastenkirzel entfemen |

| Alle Tastenkirzel auf Criginalwerte zunicksetzen ‘

Zu erreichen Uber Menu:
Bearbeiten / Tastenkiirzelkonfiguration

Hier lassen sich allen Menls auf im Hauptfenster eigene
Tastenkilrzel zuweisen.
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9.71 Text des Anhangs

Text des Anhangs fiir den Bericht Jahresabschiuss
(Diesen Text konnen Sie mn Hauptmen *Verwalung/Benchtstext Anhang® andern, um thn an Thre Anforderungen anzupassen) #

BILANZIERUNGS- UMD BEWERTUNGSMETHODEN

Allgemeine Grundsatze:

Der Jahresabschluss wurde unter Beachtung der Grundsatee ordnungsgemalier Buchfihrung sowie der Generalnorm,
ein méghchst getreues Bild der Vermégens-, Finanz- und Ertragelage des Untemnehmens o vermitteln, erstellt. Die
Ghederung der Bilanz und der Gewann- und Verlustrechnuing erfolgt den gesetehchen Bestmmungen, msbesondere
den §6 224 und 231 HGE. Die Gewinn- und Verlustrechmng wurde nach dem Gesamtkostenverfahren erstellt

Wahrung
Der worliegende Jahresabschhuss wurde m EURO erstellt

Datumsangaben:
Die Datumsangaben in der Bilanz benehen sich auf den Bilanzstichtag, die in der Gewnn- u. Verlustrechnung
|verwendete Zetangabe umfasst den Zestraum eines Wirtschaftsjahres.

Arnlagevermégen

Die Bewertung des Anlagevermagens erfolgte zu A s~ brw. Herstellungskosten, die um planmalige
lineare Abschretbungen werrnindert sind. Geringfugige Wirtschaftsgiter wurden mm Jahr der Anschaffung voll
abgeschneben

1 affy

Standardtet visdaiherstelen Test aus dor Zvischenablage eirfiigen Ubemrehenen | [ Ok | | Abbrechen

(nur TZ-EasyBuch Bilanz)

Zu erreichen iber Mendi:
Verwaltung / Berichtstext Anhang

Hier kdnnen Sie Ihren Text flir den Anhang des
Jahresabschlusses eingeben, dndern oder Uber die
Zwischenablage einfligen.
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9.72 Textbaustein
Textbaustein neu @

Eindeutiger Mame: Ok

Eetrag erhalten [TB4) Abbrechen |

Inhalt des Textbausteins [Ein leeres Textfeld lazcht den Textbaustein]:

Betrag dankend erhalten.

Zu erreichen Uber Menu:

Extras / Rechnung verfassen

Textbaustein 1-5 : Hier <Textbaustein Neu / Andern>
anwdéhlen

Hier kdnnen Sie langere Textpassagen eingeben und
speichern. Diese werden in den Schablonendateien, wo
sich die Platzhalter #TEXT_1# bis #TEXT_5# befinden
eingefligt. Der eindeutige Name identifiziert den
Textbaustein. Sie kdnnen einen Textbaustein
I6schen/entfernen, in dem Sie alle Zeichen im Textfeld
[6schen und dann <Ok> klicken.

Tipp: Als Name kénnen Sie angeben, wo sich dieser
Textbaustein normalerweise in Ihrer Schablone befindet
(TB4 soll hier daran erinnern, dass normalerweise
#TEXT_4# mit diesem Textbaustein ersetzt werden soll).
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9.73 Triggerereignisse bearbeiten
Tmesseen 8 x

Ativ Triggertext Vorlage Buchungstext/Vorlagentext  Kostenkonto Gegerkonto Sleuersatz
4530 Laufende Kz - Betrishskosten
4509 Fremdleistungen und Fremdarbeiten

I
O
O
eeeee | O 4530 Laufende Kiz - Betriebskosten

HRRE

1
2
3
2

oder Name der

| zeie cinfigen | [ Metkiere Zeile in Tabele schen |

Zu erreichen iber Meni:

Buchen / Kreditoren (Lieferanten) / Offenen Posten
bzw. Eingangsrechnungen scannen, erkennen (OCR),
buchen... / Schaltfldche: Triggerereignisse definieren

Ein Triggerereignis ist hier ein per OCR erkannter Text auf
Ihrer Eingangsrechnung, der in den
Buchungseingabedialog entweder ein Kostenkonto einsetzt
oder im Buchungseingabedialog eine Buchungsvorlage
ausloést.

Aktiv:
Zeile wird zur Erkennung angewandt.

Triggertext:
Der per OCR erkannte Text.

Vorlage:
Es soll eine Buchungsvorlage ausgeldst werden.

Buchungstext/Vorlagentext:
Der einzusetzende Buchungstext bzw. die gewahlte
Buchungsvorlage.
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Kostenkonto:
Wird bei Erkennung in das Sollkontofeld des
Buchungseingabedialogs eingesetzt.

Gegenkonto:
Wird bei Erkennung in das Habenkontofeld des
Buchungseingabedialogs eingesetzt.

Steuersatz:
Wird bei Erkennung in das Steuerfeld des
Buchungseingabedialogs eingesetzt.

Prioritiatenpfeile (rechts am Rand):

Andert die Reihenfolge der Zeilen (die markierte Zeile wird
nach oben oder nach unten versetzt). Das Triggern
geschieht in der Reihenfolge der Zeilen.
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9.74 Umsatzsteuererklarung

L | anzeigen
Formulartext

UMSATZSTEUERERKLARUNG 2019 SEITE 1

Berichligie Steererklanng (falls ja. bilte eine _1” eintragen)
A_ Allgemeine Angaben

Name des Untemehmers

agf. sbweichender Frmenname

A des Uniemehmens

Strate

Hausnummer

Hausnummerzusatz

Adresserganzung

PLZ Ot

PLZ (Postfach)

Postfach

Telefon

E-Mal-Adresse

Im Ausland ansassiger Untemehmer (falls ja. bitte eine _ 1" eintragen) Bitte- fiagen Sie in dicsem Fall auch d__.

Die Steuer wurde nach vercinbarten Entgeken ials a. bite eine . 1" eiriragen), nach vereinnahmien Entgeken fals ja, bite

eine 2" einragen) oder nach vereinbarten und vercimahten Entgeien fals jo, bite eine , 3" eintragen) berechnet

Die Abschiusszahlung ist binnen einem Monat nach der Abgabe der Steuererklanung zu entrichten (§ 18 A

Ein Erstafiungsbetrag wird auf das dem Finanzamt benannte Konto tberwicsen, soweit der Belrag nicht mit Steuerchulden vere
des erwinscht / iat abgetreten ffalls ja. bitte eine _1°__

Geben Sie bite die Vemechnungswinsehe auf einem besonderen Blatt an oder auf dem beim Finanzamt erhatichen Vordhuck ..

Uber die Angaben in der Steuererklaning hinaus sind waters oder. Angaben oder L

Geben Sie bite diese auf einem gesondstten Hatt an, welches mt der Uberschit  Erganzende Angaben zur Steuersiklaning™ z.

UMSATZSTEUERERKLARUNG SEITE 2

B. Angaben zur Besteuerung der Kleinuntemehmer (§ 19 Abs. 1 USIG)

7 Die Zelen 33und 34 sind nur auszufillen, wenn der Umsatz 2019 (zuziiglich Steuer) nicht mehr als 22 000 EUR betragen hat un...

Umsatz im Kalenderjahr 2018
Umsatz im Kalenderjahr 2019

Ums3tze zum allgemeinen Steversatz

Ligferungen und sonstige Leistungen .. ... 2u 19%
davon Stever

Unertgetiche Wertabgaben

&) Lieferungen nach § 3 Abs. Th USIG W19%
davon Steuer

b) Sonslige Leistungen nach §3 Abs. S USKG . 2u 19 %
davon Steuer

Ums3tze zum emmafigen Steuersatz

Lisferungen und sonsige Leistungen w7
davon Stever

Unertgetiche Wertabgaben

a) Licferungen nach § 3 Abs. Tb USIG w7
davon Steuer

b) Sonstige Leistungen nach § 3 Abs. Sa USIG . .2u 7 %
davon Steuer

7 Umsatze zu anderen Steuersatzen

davon Steuer
Umsat;

Zu erreichen lber Menii:

Elster / Abgabe der Umsatzsteuererkldrung

133

129

238
239

177 81
2

275 86

195

155 35
156 36

T

- o x

Erweiterte Beatbetung: | Zusatzspatten ein-/ausblenden

K. Feldinhalt

Beschrebung A
Kommentar

Numerscher Wert
Formulartext
Aphanumeischer Text
Aphanumerscher Text
Aphanumeischer Text
Aphanumeischer Text
Numerischer Wert
Aphanumesscher Text
Aphanumeischer Text
Aphanumescher Text
Numerischer Wert
Numerscher Wert
Aphanumerischer Text
Aphanumerscher Text
Numerischer Wert
Formulartext

Numerischer Wert
Formulartext

Formulartext

Numenscher Wert
Formulartext

Numenscher Wert
Aphanumerscher Text
Kommentar

Formulartext

Formulartext

Numerscher Wert
Numenscher Wert
Formulartext

Formulartext

Saldo UStVAKennzahlen
Steer 19% von Zellennummer
Formulartext

Numerscher Wert

Stever 19% von Zellennummer
Numerischer Wert

Stever 197% von Zeilennummer
Formulartext

Saldo UStVAKernzahlen
Stever 7% von Zellennummer
Formulartext

Numerischer Wert

Stever 7% von Zellennummer
Numerscher Wert

Steuer 7% von Zeilennummer
Seldo LIStVA-Kennzahlen
Seldo UStVA-Kennzahlen

Hier kdnnen Sie Ihre Umsatzsteuererklarung per Elster an
die Finanzbehdérden senden.

Vorgehensweise:
In den meisten Fallen miissen Sie nichts @ndern, sondern
nur die offenen Felder ausflllen und dann Ihre Anmeldung
abgeben. Es kann aber sein, dass die Summen der dort
voreingestellten Kennzahlen nicht unbedingt mit den
bendtigten Werten des Formulars Gbereinstimmen.
Beispiel: Die UStVA Kennzahl 66 (Vorsteuerbetrage von
anderen Unternehmern..., Dreiecksgeschiafte) stimmt fast
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immer mit der Kennzahl 310 (Vorsteuerbetrage von
anderen Unternehmern...) Uberein. Es sei denn, Sie hatten
innergemeinschaftliche Dreiecksgeschafte. Dann weicht
der Betrag ab, weil die UStVA Kennzahl 66 auch diese
enthalt. Deshalb werden hier von uns voreingestellt nur
zwei der drei Konten, die die Kennzahl 66 betreffen
angegeben statt der Kennzahl 66 selbst. Auch in anderen
Fallen, die wir leider nicht alle vorhersehen kénnen, kann
es in Sonderfallen Abweichungen geben. Dann missen Sie
die Anderungen bzw. Eintragungen selbst vornehmen. Wie,
sehen Sie weiter unten.

Schaltflachen und Links oben:

Umsatzsteuererkldrung zeigt Thnen das Originalformular
der Finanzbehérden als PDF an.
Umsatzsteuervoranmeldung zeigt Ihnen das
Originalformular der Finanzbehdrden als PDF an. So
kdnnen Sie, wenn notig, leicht die entsprechenden UStVA-
Kennzahlen ausmachen.

Kennzahlenbericht anzeigen zeigt Ihnen den UStVA-
Jahresbericht mit allen Salden und Kennzahlen.
Zusatzspalten ein-/ausblenden Diesen Schalter kénnen Sie
ignorieren. Es werden zwei Zusatzspalten angezeigt, die
Sie normalerweise nicht benétigen. Diese enthalten die
Elster-Id und das spezielle Format des Eingabefeldes.

Schaltflachen unten:

Import, Export sichert bzw. stellt ein vorher von Ihnen
gespeichertes Formular wieder her (nicht im
Vorschauzustand).

Reset ladt das urspriingliche unveranderte Formular.
Anderungen gehen verloren.

PDF zeigt Ihnen das Formular im Vorschauzustand oder im
Editierzustand an.

Vorschau Mit Vorschau wechseln Sie zwischen Vorschau-
und Editierzustand. Im Vorschauzustand werden die sich
errechneten Werte eingetragen. Die Tabelle ist dann nicht
editierbar.

Elster veranlasst die Abgabe per Elster. Siehe auch:
ELSTER Sendemodul
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Tabelle:

Zeilennummer Links finden Sie die Zeilennummer. Diese
ist nicht mit den Nummern auf dem Originalformular
identisch! Auf diese Nummer beziehen sich teilweise die
Werte des Feldinhaltes.

Formulartext, Kennzahl (K...) zeigt den Inhalt der
Originalformulars an.

Feldinhalt Hier kdnnen Sie entweder direkt Werte oder
Summen angeben. (Um welche Summen es sich handelt
wird in der nachsten Spalte Beschreibung beschrieben.)
Beschreibung Hier definieren Sie den Inhalt der Spalte
Feldinhalt.

Die Spalte Beschreibung und ihre Auswirkungen auf
die Spalte Feldinhalt:

Formulartext zeigt eine Zeile des Originalformulars, das
keine Eingabe bendtigt. Das Feld Feldinhalt wird
gesperrt. Durch Doppelklick erfolgt keine Offnung dieses
Feldes.

Kommentar zeigt einen Kommentar von uns, der keine
Eingabe bendétigt. Das Feld Feldinhalt wird gesperrt.
Durch Doppelklick erfolgt keine Offnung dieses Feldes.
Numerischer Wert Es kénnen Zahlen per Hand
eingegeben werden. Das Feld Feldinhalt wird
freigegeben.

Alphanumerischer Text Es kann Text per Hand
eingegeben werden. Das Feld Feldinhalt wird
freigegeben.

Steuer 7/19% von Zeilennummer Setzen Sie statt
eines Wertes jetzt die Zeilennummer ein, von der die
Steuer errechnet werden soll. Das Feld Feldinhalt wird
zundchst freigegeben.

Saldo UStVA-Kennzahlen Hier kénnen Sie Kennzahlen
mit Semikolon getrennt angeben. Eingesetzt wird dann
Summe der Kennzahlen (Beispiel: 45;-35;40). Das
Minuszeichen bewirkt hier einen Abzug des Saldos. Steht
das Minuszeichen zwischen den Zahlen ohne Semikolon,
werden hier alle Kennzahlen (von bis) aufsummiert. Das
Feld Feldinhalt wird zunéchst freigegeben.
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Saldo Konten Hier kénnen Sie Konten mit Semikolon
getrennt angeben. Eingesetzt wird dann Summe der
Konten (Beispiel: 8400;8200;-8200). Das Minuszeichen
bewirkt hier einen Abzug des Saldos. Steht das
Minuszeichen zwischen den Zahlen ohne Semikolon,
werden hier alle Konten (von bis) aufsummiert. Das Feld
Feldinhalt wird zunéchst freigegeben.

Summe/Wert von Zeilennummer(n) Hier kénnen Sie
Zeilennummer mit Semikolon getrennt angeben.
Eingesetzt wird dann Summe der Zeilen (Beispiel: 100;-
101;110). Das Minuszeichen bewirkt einen Abzug des
Saldos. Steht das Minuszeichen zwischen den Zahlen ohne
Semikolon, werden hier alle Zeilen (von bis) aufsummiert.
Das Feld Feldinhalt wird zunéchst freigegeben. (Die
eingesetzten Zeilennummern mussen kleiner sein als die
Zeile selbst)

Zundchst freigegebene Feldinhalte konnen mit
Doppelklick gedéffnet oder gesperrt werden. Beim
nachsten Aufruf des Dialogs sind diese jedoch wieder
automatisch gesperrt.
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9.75 Verwalten der Belegnummern

Bezsichnung Erlauterung Zahlerstand
<ohne> Bei <ohnes izt nur der Z3hlerstand editietbar 92
EBar 3

Eintrage bitte mit Doppelklick bearbeiten [Eintrage konnen deaktiviert werden).

Hilfe: Meu Lischen Ubermehmen

Abbrechen

Zu erreichen ltber Menii:
Verwaltung / Belegnummernkreise

Hier kdnnen Sie Belegnummernkreise einrichten etc. und
den aktuellen Zahlerstand korrigieren.

Belegnummernkreise sind Belegnummerngruppen, die Sie
nach Gutdinken einrichten und verwenden kénnen (z. B.
Bar, Bank, Kasse). Sie dienen dazu, Ihre Belege
Ubersichtlicher zu gestalten. Der Belegnummernkreis
<ohne> ist der Standardbelegnummernkreis ohne Angabe
einer speziellen Kategorie.
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9.76 Verwalten der Steuerséatze

[

[slsllslslsalslalslslsisfs}

Zu erreichen Uber Menu:
Verwaltung / Steuersétze

Hier richten Sie die flir die Buchungen notwendigen
Steuersatze ein. Die einzelnen Felder bedeuten:

Bezeichnung
Die Bezeichnung, wie sie in der Buchungseingabemaske
oder in den Listen erscheint.

Erlduterung
Ein nur hier sichtbarer Hinweis als néhere Erklarung.

Steuerkonto
Das Steuerkonto, auf das die Steuer gebucht werden soll.
(Eigentlich sind Buchungen mit Steuersatz Splitbuchungen

).

2. Steuerkonto

Das 2. Steuerkonto, auf das der Betrag zusatzlich gebucht
werden soll. Dies ist nur bei Steuersatzen flr
innergemeinschaftlichen Erwerb und bei §13b UStG
notwendig.

(Steuersatze, die das 2. Steuerkonto verwenden,
kdonnen spater nur mit Automatikonten genutzt
werden, die diesen Steuersatz voreingestellt haben!)

1. Steuersatz
Hier geben Sie den 1. Steuerprozentsatz in Prozent ein.

1. Eigenanteil
Hier geben sie normalerweise nichts weiter ein. Dieser
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Punkt wird nur bei Spezialfallen benétigt, wenn nur ein Teil
der Steuer abzugsfahig ist.

1. Giiltig ab

Da sich Steuersatze andern kénnen (z. B. 16% auf 19%)
sind diese manchmal belegdatumsabhangig. Hier kénnen
Sie ein Datum, ab wann dieser Steuersatz gliltig sein soll,
eingeben.

Die nachsten drei Felder beziehen sich auf den zweiten
Steuerprozentsatz.

Individuell

Individuell bedeutet, dass der Steuersatz dem Anwender
"gehort". Er darf nicht durch das Programm automatisch
geandert werden.

Steuerschliissel
Der Steuerschlissel wird fir z. B. fir Import, Export
bendtigt und entspricht dem DATEV®-Steuerschlissel.

Zugehoriges Skontokonto

Gibt an welches Skontokonto fir diesen Steuersatz
verwandt werden soll. Dies kann z. B. fur den
Datev-Import wichtig sein.

Kennzahlweiterleitung

Einige Steuersatze benutzen verschiedene Felder (d. h.
Kennzahlen) in der Umsatzsteuervoranmeldung. Hier wird
ausgehend von der Kennzahl des Betragskontos das Feld
des 2. Steuerkontos bestimmt.

Auch wenn das Steuerkonto selbst schon eine Kennzahl
besitzen sollte, hat diese so erzeugte neue Kennzahl
héhere Prioritat.

Syntax: (XX)XX;(XX)XX

Der Wert in Klammern ist die Kennzahl des Betragskontos
und der Wert dahinter die des umgeleiteten 2.
Steuerkontos. Mit dem Semikolon werden mehrere solcher
Regeln getrennt.

Beispiel: (46)47 bedeutet, dass bei einem Automatikkonto
mit diesem Steuersatz und der UStVA-Kennzahl 46 der
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errechnete Steuerbetrag auf das Feld mit der
UStVA-Kennzahl 47 umgeleitet wird.

9.77 Wiederkehrende Buchungen
et X

it Sandatum ERddatum Benoderiaitor . Basispenode Wiaieren <> Buchungsvonagenauswani [eize Buchung
1 01.09.2021 31122031 1 Monate Kz - Loasingrate 01122021
2 01.09.2021 31.12.2031 1 Monate iz - 1% Regelung 01.12.2021
3 01.09.2021 31122031 1 Monate Kiz - Nettoabzug E-Fahrzeug 0.75% {danu... 01.122021
4 01.09.2021 31.12.2031 1 Monate Kz - Umsatzsteuerbefreiung 01.12.2021
5 01.01.2021 31.12.2031 3 Monate Kfz- Garagenmiete Quartalsweise OP-Buc... 01.10.2021

\wiedetkehrende Buchungen sutomatisch in den Stapel einstellen?
{Senst werden die faligen Buchungen per Hand tber das Buchenment ausgeldst.)

Falige: wiederkehrende Buchungen wenden immer nur innethalb des akiuellen Buchungsiahrs gebucht

Das heifk, dass bei einer Ausiosung das héchste Buchungsdatum nur der 31.12. des jeweiligen Jahres sein kann.

Zu erreichen iber Meni:
Verwaltung / Wiederkehrende Buchungen

Hier automatisieren Sie sich wiederholende Buchungen z.
B. monatliche Mietzahlungen:

Die Spalten:

Aktiv
Nur aktive fallige wiederkehrende Buchungen werden
ausgefihrt.

Startdatum
Das Datum, ab dem die wiederkehrende Buchung
ausgeflhrt werden soll.
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Enddatum

Der letzte Tag, an dem die wiederkehrende Buchung
ausgefihrt werden soll. Beim Einrichten wird dieser Wert
10 Jahre héher als das Startdatum gesetzt.

Periodenfaktor

Wo oft die in der nachsten Spalte vorkommende Periode
(z. B. Monat) vorbei sein muss, damit die Buchung fallig
wird (z. B. Periodenfaktor '3' und Periode 'Monat' bedeutet
der Zeitraum ist ein Quartal).

Perioden
Der Zeitraum der mit dem Periodenfaktor multipliziert
wird. (Tage, Woche, Monate, Jahre)

Markieren

Setzt dem Buchungstext das Kiirzel <WB> flr
wiederkehrende Buchung voran. So sind diese Buchungen
bei Bedarf leichter zu sondieren.

Buchungsvorlagenauswahl

Hier werden alle vollstandigen(!) Buchungsvorlagen zur
Auswahl angeboten. Unabhangig davon, ob diese selbst
aktiv sind oder nicht.

Ein vollsténdige Buchungsvorlage enthalt alle notwendigen
Daten, so dass fallige Buchungen ohne eine Erganzung von
Konten oder Betrag etc. ausgefiihrt werden kénnen.

Letzte Buchung:

Dieses Datum zeigt das Datum der letzten gebuchten
falligen Buchung dieser wiederkehrende Buchung an.
Dieses ist nicht editierbar, kann aber zurlickgesetzt werden
(siehe weiter unten). Es verhindert, dass fallige Buchungen
doppelt gebucht werden kénnen.

Schaltflachen:

Neu:
Erzeugt eine neue wiederkehrende Buchung an.
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Loschen:
Léscht alle markierten wiederkehrende Buchungen.

Auslosezeit zuriicksetzen:

Das Datum der letzten Buchung aller markierten
wiederkehrenden Buchungen wird auf den 01.01.2000
zurickgesetzt

Der Schalter Wiederkehrende Buchungen automatisch
in den Stapel einstellen, sorgt beim Start des
Programms (bzw. der entsprechenden Datenbank) dafir,
dass nach falligen wiederkehrende Buchungen gesucht
wird und diese dann gebucht werden.

Falligen wiederkehrende Buchungen manuell
ausldsen:

Wahlen Sie dazu Meni: Buchen/Fallige wiederkehrende
Buchungen in den Stapel einstellen.

Vorgehensweise:

1. Erstellen Sie zunachst die bendtigten vollstéandigen
Buchungsvorlagen mit Men:
Verwaltung/Buchungsvorlagen... Fir den Beispieldialog
oben, waren das Folgende:

Belegireis Beirsg Buchingstext Vorageriext ies ™ Kosten " Kostenstell
486,00 K62 - 1% Regelumg
Bark 518,85 Kz
3400 K
18.00 K
ER 535,50 Kiz- Garagenmiete Quartalsweise OP-Buchung

oo

8921 1880
1880 8924
4550 70000

75% (da rur 0.25% Eigenarte)

ooooo

O
O
o

Maiiete Zelern i Tabelle oschen
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Eine Anleitung zum Erstellen von Buchungsvorlagen finden
Sie hier: Buchungsvorlagen oder auch hier:

Buchungsvorlageneditor

2. Richten Sie die gewlinschten wiederkehrenden
Buchungen z. B. wie ganz oben im Dialog 'Wiederkehrende
Buchungen verwalten' an.
Im obigen Beispiel sind die ersten vier Buchungen fiir ein
bestimmtes geleastes E-Kfz nach der sogenannten
'1-%-Regelung' (die aber inzwischen nicht immer 1%
betragen muss), die monatlich jeweils am 1. gebucht

werden sollen.

Die 5. Buchung ist ein Offener Posten, damit die
Garagenmiete, die quartalsweise (Periode: 3 Monate) zu
zahlen ist, nicht vergessen wird.

9.78 XRechnung - Import fur

Eingangsrechnungen

XRechnung- Import fur Eingangsrechnungen

Verzeichnis der XRech
C:\Wsers'Thomas Zeh\DesktopX-Rechnung

XR-Eingangsrechnungen (Auswzhl mit Doppekiick):
XRechnung gesichtet
1.012-INVOICE ublml

04.01a-INVOICE _ublxml

CIFBRCO-10-Roundinglssue sl
Cll_business_example_01ami
Cll_business_example_02.xm
Cll_example 1 xml
Cll_example3.xmi (defekt)
Cll_exampled xmi (defek!

9| Cll_exampleB.xml

Lo PP P P
000

w11 i

Beleg Buchungshetrag  Falliger Betrag
[ ~ 336,90 335,90
XRechnung an die Buchung anhéngen
OP-Buchung erzeugen
Zahlungsbuchung erzeugen/Uberweisung einstellen
Algemeine Daten aus der XRechnungsdatei

Rechnungsart Handelsrechnung (380)
Zahlungsart Uberweisung (30)

Verwendungszweck Kopieren

bR zahibar sofort ohne Abzug.
Bemerkungen ADU
Rechnungsdatum

Faligkedsdatum

aus Datei der XRechnung gelesen

| —

123456

Kundennummer.
[Buyer identfier]

Fima
[Seller wading name]

Kontoinhaber:

Zusatz

Strafie und Hausnummer:

[Seller address fine 1]

PLZ: Stadt
12345 [Seller city]
Land Ansprechpaner:
Deutschiand (DE) nicht vorhenden
Telefon E-Mail
+49 1234-5578 seller @email.de
1BAN SWIFT/BIC
DE12345578912345678912
USt-id Zielin Tagen mit Abzug  Skortio in %
0 0 0,00
{mit
USt-Satz USt USt/u Butto  Gegerkorto

VSt 7.00% 2204 700 33690 <Konto wahlen>

X

Identischer Kreditor, aus der Datenbank des Programms gelesen

Kontonummer.  Bezeichnung:
70001 [seller trading name]

Kundennummer
[Buyer identifier]

Fima
[Seller traing name]

Name /Kontoinhaber.

Zusatz:

Strafie und Hausnummer;

[Seller address line 1]

PLZ Stadt

12345 [Seller city]

Land Ansprechpartner

Deutschland (DE) richt verhanden

Telefon E-Mail

+48 1234-5678 seller @email.de

BAN SWIFT/BIC.
DE12345678912345678912

USt-d, Zielin Togen mit Abzug  Skontoin %

0 0 0,00

XRechnung visuslisieren Kreditor editieren
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Zu erreichen z. B. iber Meni:
Buchen / Kreditoren Eingangsrechnung XRechnung

Erzeugt Kreditoren und OP-Buchungen aus
XRechnungen.

Zunachst legen Sie oben links das Verzeichnis fest, in
welchen Sie Ihre XRechnungen ablegen. Diese werden
dann in die Liste darunter eingestellt. Durch Doppelklick
wird die Datei eingelesen. Gleichzeitig wird der Haken
'gesichtet’' gesetzt. Dadurch wissen Sie, welche Datei Sie
schon angesehen haben. Dieser Wert wird nicht
gespeichert! Wenn eine XRechnung nicht gelesen werden
konnte wird Sie rot markiert (z. B. auch, wenn die
Wahrung nicht auf EURO lautet.)

Darunter finden Sie Angaben zur Buchung und die Schalter
fur die Erzeugung der Buchungen. Dann folgen ein paar
allgemeine Daten aus der XRechnungsdatei. Der
Verwendungszweck lasst sich mit der Schaltflache
'Kopieren' in die Zwischenablage (bernehmen. So steht
der Text bei einer Uberweisung zur Verfiigung.

Mit der Schaltflache 'Gelesenen Kreditor..." wird ein neuer
Kreditor erzeugt. Mit der Schaltflache 'Vorhandenen
Kreditor...' wird dieser bei Wunsch aktualisiert. Dabei
werden alle Felder die Daten enthalten vollstandig kopiert.

9.79 Zahlungsausgénge verbuchen

Zahlungsausgange verbuchen x|

E:s wird vam offenen Kreditar sine Buchung im Stapel erzeugt. Als Datum wird das heutige D atum verwandt und als Betrag der kemplette offene Betrag.

Hier kdnnen Sie noch den Belegkreis. sin Gegenkonto und sinen Buchungstest eingeben. Der Test erlavubt die Platzhalter des Kreditorenkontos sowie die
Mummer des ersten offenen Belegs mittels BEELEGKREISH und HEELEGNR# [siehe auch Hille Thema: Platzhalter)

Eventuell notwendige weitere Andarungen [z. B. DatumsSnderung odsr Betragsanpassung bei Teilzahlungen)] kinnen Sie spater durch Andem des erzeugten
Buchungssatzes im Stapel selbst vomehmen

Beleg [+] Habenkanta[1200  [+| Buchungstest [Zahiungsausgang #O_FIRMAS |

Abbischen |

Zu erreichen lber Meni:
Extras / Offene Posten /
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Kreditoren
dann rechte Maustaste: Zahlungausgang verbuchen

TZ-EasyBuch erstellt fir alle markierten Offenen Posten
(siehe Dialog Offene Posten Kreditoren) die
entsprechenden Buchungen und fligt Sie in den
Buchungsstapel ein. In diesem Dialog kénnen Sie angeben,
wie TZ-EasyBuch diese Buchungen ergdnzen soll.

Sollten weitere Anderungen notwendig sein, miissen Sie
diese durch Andern im Buchungsstapel selbst vornehmen.

9.80 Zahlungseingénge verbuchen

Zahlungseingdnge verbuchen

Ez werden von allen selektiertten offenen Debitoren entsprechende Buchungen im Stapel erzeugt, &ls D atum wird das
heutige Datum venwandt und als Eetrag der komplette offene Betrag.

Hier kannen Sie noch den Belegkreiz, ein Gegenkonto und ein Buchungstest eingeben.

E ventuell notwendige weitere Anderungen [z. B. Datumsanderung oder Betragsanpassung bei Teilzahlungen) kinnen
Sie spater durch Andern des erzeugten Buchungssatzes im Stapel selbst vornehmen.

Beleg [ Sollkonta | 1200 ke Buchungstext | Zahlungseingang

Abbrechen

Zu erreichen ltber Menii:
Extras / Offene Posten /
Debitoren
dann rechte Maustaste: Zahlungseingang verbuchen

TZ-EasyBuch erstellt fiir alle markierten Offenen Posten
(siehe Dialog Offene Posten Debitoren) die entsprechenden
Buchungen und filigt Sie in den Buchungsstapel ein. In
diesem Dialog kénnen Sie angeben, wie TZ-EasyBuch diese
Buchungen erganzen soll.

Sollten weitere Anderungen notwendig sein, miissen Sie
diese durch Andern im Buchungsstapel selbst vornehmen.
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9.81 Zusammenfassende Meldungen:

Datenerfassung
Thre Umsatzsteueridentnummer | v | Meldungszeitraum | 2013 ~ | Buchungsjahr
[ Berichtigte Meldung (Betrage mit Wert 0 als Storno sind erlaubt) Erkannte Buchungen einfugen
Wird im Buchungstext eine fremde USt.-Id erkannt, wird diese eingesetzt.
Fremde UStd.  Betrag (volle EUR) Umsatzatt Buchungstext bei erkanten Buchungen ~

1 0 Innergemeinschaftiche Lieferung

2 0 Innergemeinschaftiche Lieferung

3 0 Innergemeinschaftiche Lieferung

1 D Innergemeinschaftiche Lieferung

5 D Innergemeinschaftiche Lieferung

& D Innergemeinschafliche Lieferung

7 D Innergemeinschaftiche Lieferung

g 0 Innergemeinschaftiche Lieferung

3 0 Innergemeinschaftiche Lieferung

10 D Innergemeinschaftiche Lieferung

1 D Innergemeinschaftiche Lieferung

12 D Innergemeinschafliche Lieferung

13 0 Innergemeinschaftiche Lieferung

14 D Innergemeinschaftiche Lieferung

15 D Innergemeinschaftiche Lieferung v
< >

[ Markerte zeienloschen Doppelte Ust, Ids addieren | | Eingegebene Daten speichern Erfasste Daten per Elster versenden | | Abbrechen

Zu erreichen dber Meni:
Elster® / Abgabe der Zusammenfassenden Meldungen

Dient der Abgabe der Zusammenfassenden Meldungen bei
z. B. innergemeinschaftlichen Lieferungen ins EG-Ausland.

1.Geben Sie oben links Ihre eigene
Umsatzsteueridenthummer ein und wahlen Sie den
Zeitraum, fur den die Abgabe giiltig sein soll.

2.Klicken Sie die Schaltflache <Erkannte Buchungen
einfigen>
Betrage von Buchungen, die entsprechende Konten
berihren, werden nun inklusive Buchungstext eingefigt.
Sollte im Buchungstext eine fremde
Umsatzsteueridentnummer erkannt worden sein, wird
diese auch in das entsprechende Feld eingesetzt.

3.Tragen Sie fehlende Daten nach und korrigieren Sie sie
gegebenenfalls.

4. Dricken Sie nun die Schaltflache <Erfasste Daten per
Elster versenden>.

Schaltflachen:
<Markierte Zeilen |I6schen>
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10

Sie kdnnen eine oder mehrere (Umschalttaste) oder alle
Zeilen markieren und dann diese mit dieser Schaltflache
[6schen.

<Doppelte USt.-Ids addieren>

Falls mehrere erkannte Buchungen dieselbe USt.-Id
besitzen, werden mit dieser Schaltflache die Einzelwerte
addiert.

<Eingegebene Daten Speichern>
Ermdglicht, dass bei erneutem Aufruf des Dialogs, die

vorherigen Eingaben wieder eingetragen werden und nicht
verloren sind.

Menus
TZ-EasyBuch hat drei verschiedene Meniiarten:

1. Das Hauptmenii im Buchungsmodus, welches beim
Programmstart erscheint.

2. Das Berichtsmenii, das beim Starten des
Berichtsmodus tGber den Menlpunkt Berichte nun als
normales Menl sichtbar wird.

3. Die Kontextmeniis, die Sie Uber die rechte Maustaste
im Journal, Buchungsstapel, Kontenrahmen und im
Splitbuchungsdialog erreichen.
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10.1 Buchungshauptfenster

Im Buchungshauptfenster finden Sie folgende Mends:
Datei,

Bearbeiten,

Ansicht,

Buchen,

Verwaltung,
Berichte

? (Hilfe).

10.1.1 Datei

Neu
Startet den Einrichtungsassistenten fiir eine neue

Buchfiihrungsdatei.

Offnen
Offnet eine TZ-EasyBuch Datei.

Speichern
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Speichert eine TZ-EasyBuch Datei.

Speichern unter
Speichert eine TZ-EasyBuch Datei unter einem anderen
Namen und Ubernimmt ihn als aktuellen Dateinamen.

Anonymisiert Speichern unter...

Speichert eine TZ-EasyBuch Datei. Der neue Dateiname
nicht tbernommen und die Daten der Personenkonten als
auch die Buchungstexte geldscht. Eigene Stammdaten
bleiben erhalten.

Datensicherung
Speichert die aktuelle Datenbank inklusive integrierter
Unternehmen und deren Belege.

Automatische Sicherungskopien
TZ-EasyBuch legt automatisch 3 Sicherheitskopien an, die
Sie hier wieder laden kénnen.

Belege

Hier kdnnen Sie Ihre Belegdateien sichern,
wiederherstellen oder sich das Verzeichnis, indem die
Belege gespeichert werden ansehen etc. (Siehe auch:
Belegverwaltung)

Rechnerwechsel
Wenn Sie das Programm auf einem anderen Rechner
installieren wollen, rufen Sie diesen Menlupunkt auf.

Datenbanken zusammen legen

Sie haben fir Ihre Unternehmen mehrere
Datenbankdateien angelegt und mdéchten diese
Datenbanken vereinen z. B., weil Sie flr diese eine
konsolidierte Umsatzsteuervoranmeldung abgeben
massen.

Bei einer Zusammenlegung muss derselbe Kontenrahmen
verwandt worden sein.

Import:
1.Buchungen
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Text (Ascii/Ansi)
Hier kdnnen Sie Dateien aus anderen Programmen
Ubernehmen.

Weitere Informationen erhalten Sie hier:
1. CSV-Import Manager
2. Import Text: Ungiltige Datensatze

Datev® Pro
Hier kdnnen Sie Dateien aus anderen Programmen oder
von Ihrem Steuerberater importieren.

Fehlende Steuerschliissel in Importdatei generieren
Falls bei Ihrem Buchungsimport die notwendigen
Steuerschlissel fehlen, kann das Programm hier diese
anhand vorhandener anderer Informationen generieren.
Siehe auch: Steuerschliisselgenerator

2. Kontoausziige

Kontoausziige (Ansi, CSV)

Die meisten Banken stellen beim Online-Banking einen
CSV-Export der Kontoumsatze zur Verfiigung. Diesen
kdnnen Sie hier importieren und durch von Ihnen
bestimmte Regeln ergénzen. Dadurch werden die
gesamten Kontoumsatze automatisch gebucht und es sind
meist nur noch Kassen- oder andere Barbelege zu buchen.

Weitere Informationen erhalten Sie hier:

1. CSV-Import Manager

2. Import Kontoumsatze: Buchungserganzung
3. Import Kontoumsatze: Erganzungsregeln

MT940-Format (*.sta)

Viele professionelle Banking Programme exportieren ihre
eingelesenen Kontoumsatze auch im internationalen
Standardformat SWIFT MT940. Bei diesem sind keine
weiteren Einstellungen notwendig und die Daten kdénnen
direkt von TZ-EasyBuch eingelesen werden.
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SEPA-XML (camt 0.53)
Das SEPA-XML Format I6st langsam das MT940-Format ab.

Paypal®-CSV

Importiert eine Paypal®-CSV Datei Gber den CSV-Import
Manager, erzeugt aber pro importierter Zeile, wenn
erforderlich, zwei Buchungssatze, um auch die Paypal®
-Geblhren korrekt verbuchen zu kénnen.

Importordner fiir Kontoauszugsdatei einrichten
Siehe Automatische Kontoauszugsdateiliberwachung

Kontoauszug aus eingerichtetem Importordner
importieren

Importiert die letzte Datei des eingerichteten Ordners flr
die Kontoauszugsiberwachung.

Kontoauszugsimport durch Befehlszeile
Flahrt die eingerichtete Befehlszeile aus.

Einstellungen fiir Kontoauszugsimport durch
Befehlszeile
Siehe Kontoauszugsimport durch Befehlszeile

Debitoren- oder Kreditoren

Hier kdnnen Sie zum Beispiel Ihre Kundendatenbank
importieren und sich aus den Daten die entsprechenden
Debitorenkonten erzeugen lassen.

XML-Import
Hier kdnnen Sie eine zuvor exportierte und eventuell
bearbeitete TZ-EasyBuch Datenbank wieder einlesen.

Import aus anderen Buchhaltungsprogrammen
Zeigt einen Dialog an, der Ihnen beim Import von
Bewegungsdaten und Personenkonten aus anderen
Programmen hilft.

CSV-Praprozessor
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Der Praprozessor wird einer CSV-Datei vorgeschaltet und
kann so exotische CSV-Formate so andern, dass sie vom
CSV-Import-Manager verarbeitet werden kénnen. Siehe
auch CSV-Praprozessor.

Export:
Journal
Exportiert das sichtbare Journal in einem fest eingestellten
Format.

Datev® Pro
Exportiert die Buchungen im Datev® Pro Format. So
konnen Sie Daten an ihren Steuerberater senden.

Weitere Informationen erhalten Sie hier:
Datev®-Export

Saldenliste fiir E-Bilanz

Exportiert die Salden Ihrer Buchhaltung im CSV- oder
Excel®-Format. Diese kann dann von E-Bilanz Modulen
weiterverarbeitet werden.

Betriebspriifung
Exportiert die vom Finanzamt gewiinschten Informationen
im Textformat bei einer Anfrage oder Betriebsprifung.

Text (Ansi)
Hier kdnnen Sie einen von Ihnen definierten Text-Export
vornehmen.

Weitere Informationen erhalten Sie hier:
Export Text: Einstellungen

Kontenrahmen
Exportiert die den aktuellen aktiven Kontenrahmen.
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Debitoren- / Kreditoren
Exportiert die Kunden- / Lieferantendaten der Debitor- und
Kreditorkonten.

XML / Globale Tabellen

Exportiert die globalen Tabellen von TZ-EasyBuch und ist
nur fir Anbieter von Zusatzmodulen gedacht, um z. B.
eigene Kontenrahmen vor Programmstart zu laden etc.

XML / TZ-EasyBuch Datei (*.tzb) als XML-Datei
Exportiert die gesamte Datenbank von TZ-EasyBuch als
lesbare XML-Datei.

In einer friitheren Datenbankversion speichern

Zum Offnen von Datenbanken mit &lteren
Programmversionen. Siehe auch: Buchaltungsdatenbank in
einer friiheren Datenbankversion speichern

Belegdateien exportieren (im Berichtszeitraum)
Exportiert fir das aktuelle Unternehmen alle Belege im
angegebenen Berichtszeitraum.

Datenversand:

Mandant --> Steuerberater

Startet Ihr E-Mail Programm mit der aktuellen
TZ-EasyBuch Datei als Anhang. Es besteht die Mdglichkeit
der Verschlisselung.

Steuerberater --> Mandant

Startet Ihr Email Programm mit der aktuellen TZ-EasyBuch
Datei als Anhang. Es besteht die Mdglichkeit der
Verschlisselung.

Verschliisselte Datei entpacken und 6ffnen
Hier kdnnen Sie verschlisselte, per E-Mail erhaltene
Dateien entpacken und 6ffnen.
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Erstellung/Aktualisierung einer USB-Stick
Installation

Installiert das Programm auf USB-Stick. Siehe auch:
Erstellung/Aktualisierung einer USB-Stick Installation

10.1.2 Bearbeiten

Riickgdngig
Macht die letzte Buchungsaktion riickgangig.

Wiederherstellen
Stellt die letzte Rickgangigaktion wieder her.

Suchen

Sucht einen Buchungssatz im Stapel, Journal,
Kontenrahmen etc., der Ihren Eingabekriterien entspricht.
(Falls das Kontierungs ABC aktiviert ist, kdnnen Sie auch
hier suchen)

Weiter suchen
Sucht im Stapel, Journal etc. weiter ohne erneute Anzeige
des Eingabekriterienauswahldialogs.

Jahresiibergreifende Suche
Offnet einen Dialog mit Suchfeld, mit dem Sie Uber alle
existierenden Buchungsjahre suchen kénnen.

Datenbanksuche

Durchsucht den Rechner mit Hilfe des
betriebssystemeigenen Dateimanagers nach Datenbanken
des Buchhaltungsprogramms ab.

Einstellungen
Hier nehmen Sie programmspezifische Einstellungen vor.
Weitere Informationen finden Sie im Dialogfenster:

Einstellungen

Tastenkiirzelkonfiguration
Hier kdnnen Sie Tastaturkilirzel andern, neue erstellen etc.
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(siehe auch Tastaturkirzel)

Belegverzeichnis setzen
Benutzt ein anderes Verzeichnis als den Standardordner
fur Ihre Belege.

Standarddrucker festlegen
Legt den Standarddrucker fest und zeigt
Druckerinformationen an.

10.1.3 Ansicht

Hier kdnnen Sie Fenster des Buchungsmodus ein- oder
ausblenden.

Symbolleiste
Ist die Leiste oben links zum Schnellaufruf von Speichern,
suchen, etc.

Schnellzugriffsleiste
Bietet Ihnen einen schnellen Zugriff auf diverse Berichte
(Siehe auch: Schnellzugriffsleiste).

Statusleiste

Ist die Leiste ganz unten, die Ihnen unter anderem den
Uberschuss und die USt-Zahllast angibt (Siehe auch:
Statuszeile).

Kontenhierarchie

Zeigt Thnen rechts oben das Fenster Kontenkategorien mit
Baumstruktur an. Hier kdnnen Sie durch Wahlen die
Anzeige der Konten im Kontenrahmenfenster (direkt
darunter) beeinflussen.

Kontenrahmen
Zeigt ihnen das Kontenrahmenfenster (rechts unten) an.

Kontierungs ABC
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Liefert Thnen wertvolle Hinweise, wie bestimmte
Geschaftsvorfalle zu buchen sind. Dieser Menlpunkt steht
Ihnen nur bei SKR03 und SKR04 Verfligung, wenn Sie sich
nicht im Einsteigermodus befinden (Siehe auch:
Kontierungs ABC).

Buchungsstapelliste

Zeigt ihnen das Fenster mit den Buchungen, die noch nicht
gespeichert wurden, an. Die letzte Buchung wird zuerst
angezeigt (Siehe auch: Buchungsstapel).

Journalliste

Zeigt Ihnen alle vorhandenen nicht ausgeblendeten
Buchungen an, die schon gespeichert wurden (Siehe
auch: Journal).

Kostenstellen
Blendet die Kostenstellen in der Buchungseingabemaske
ein oder aus.

10.1.4 Buchen

Einsteiger

Hier buchen Sie ohne Gegenkonten. Das hei3t, dass Sie
nur Einnahmen und Ausgaben buchen, ohne ein Bankkonto
oder ein anderes Geldkonto anzugeben. Der Vorteil ist,
dass es sehr einfach ist. Der Nachteil, dass die Ubersicht
schnell verloren geht. Wenn fir Sie Buchfihrung nicht
sonderlich interessant ist und Sie sehr wenig Buchungen
haben (ca. 10 - 20 pro Monat), so dass Fehler schnell auch
per Hand entdeckt werden kénnen, ist dies die einfachste
Lésung fir Sie.

Intern werden die Buchungen so behandelt, als wenn es
sich immer um Bareinzahlungen und Barauszahlungen
handeln wirde. Dafiir wird das spezielle neutrale
Geldkonto 1373 verwandt.

Schnellbuchungsmodus
Hier missen Sie ein Geldkonto als Gegenkonto angeben,
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um buchen zu kénnen. Ob im Soll oder im Haben gebucht
wird, ermittelt das Programm im Normalfall fir Sie.

Experten

Hier buchen Sie wie ein Buchhalter Soll an Haben. Sie
haben gréoBtmaogliche Freiheit und kénnen auch
Splitbuchungen eingeben. Sie missen aber
Grundkenntnisse Uber das Verhalten von Konten
bestimmter Art haben (aktiv, passiv, Einnahmen,
Ausgaben etc.)

Anmerkung

Sie kénnen zwischen den Buchungsmodi problemlos
wechseln. Sinnvoll kann dies vor allem zwischen
Schnellbuchungsmodus und Expertenmodus sein, da Sie
im Schnellbuchungsmodus z. B. IThre Bankbelege schneller
eingeben kdénnen.

Debitoren (Kunden) / Rechnung verfassen, Offenen
Posten erzeugen

Offnet das Fenster Rechnung verfassen. Siehe auch:
Faktura

Debitoren (Kunden) / XRechnung, PDF-Rechnung
verfassen...

Offnet das Fenster XRechnung, PDF-Rechnung verfassen.
Siehe auch: PDF-Rechnung/XRechnung verfassen

Debitoren (Kunden) / Ausgleichszahlungen,
Mahnungen

Hier kdnnen Sie die Offenen Posten von Debitoren
ausgleichen, Mahnschreiben generieren etc. Siehe auch:
Offene Posten Debitoren

Kreditoren (Lieferanten) / Offenen Posten bzw.
Eingangsrechnungen scannen, erkennen (OCR),
buchen...

Hier kdnnen Sie Rechnungen einscannen, per
OCR-Software automatisch erkennen lassen und . Siehe
auch: Eingangsrechnungen scannen, erkennen, buchen
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Kreditoren (Lieferanten) / Ausgleichszahlungen
Hier kdnnen Sie die Offenen Posten von Kreditoren
ausgleichen etc. Siehe auch: Offene Posten Kreditoren

Kreditoren (Lieferanten) / Eingangsrechnung
XRechnung...

Hier kdnnen Sie die Offenen Posten von Kreditoren
ausgleichen etc. Siehe auch: XRechnung - Import fir
Eingangsrechnungen

Buchungsart: Dialogbuchen/Stapelbuchen

Beim Dialogbuchen wird der Stapel beim Speichern
ausgebucht.

Beim Stapelbuchen bleiben die Buchungen im Stapel nach
dem Speichern erhalten.

Fallige wiederkehrende Buchungen in den Stapel
einstellen
Siehe auch: Wiederkehrende Buchungen

10.1.5 Verwaltung

Stammdaten
Hier geben Sie ihre Firmendaten und die Adresse Ihres
Finanzamtes ein.

Weitere Informationen finden Sie im Dialogfenster:
Eingabe der Stammdaten

Notizen zum Buchungsjahr
Ein Notizzettel zur freien Verfligung flr Sie.

Buchungsvorlagen

Hier kdnnen Sie Ihre Buchungsvorlagen bearbeiten.
Buchungsvorlagen vereinfachen Ihnen das Buchen, indem
sie die Buchungseingabemaske mit den Werten der
Vorlage fillen. Das Einfligen einer neuen Vorlage geschieht
Uber das Kontextmend im Buchungsstapel oder Journal.
Das Aktivieren einer Vorlage wird durch die
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Buchungstextbox in der Buchungseingabemaske ausgeldst.

Weitere Informationen finden Sie im Dialogfenster:
Buchungsvorlagen

Buchungsvorlageneditor (modal)

Hier kédnnen Sie alle Einstellungen Ihrer Buchungsvorlagen
bearbeiten, neue erstellen etc. Siehe auch:
Buchungsvorlageneditor

Wiederkehrende Buchungen
Hier kdnnen wiederkehrende Buchungen automatisieren.
Wiederkehrende Buchungen

Kaskadenbuchung

Hier kdnnen Sie Buchungen, spezielle wiederkehrende
Buchungen etc. automatisieren. Naheres finden Sie hier:
Kaskadenbuchungen verwalten

Belegnummernkreise

Hier kdnnen Sie den aktuellen Zahlerstand Ihrer
Belegnummernkreise eingeben. Belegnummernkreise
kdénnen z. B. alle Bareinzahlungen, alle Bankbewegungen
etc. sein. Der Zahlerstand jedes Kreises wird bei jeder
Buchung automatisch um eins erhéht.

Weitere Informationen finden Sie im Dialogfenster:
Verwalten der Belegnummern

Geld-/Bankkonten einrichten

Hier kdnnen Sie Geldkonten oder Bankkonten deaktivieren
oder aktivieren. Es geht in diesem Dialog schneller und ist
Ubersichtlicher als in der Kontenverwaltung.

Weitere Informationen finden Sie im Dialogfenster:
Geldkonten aktivieren/deaktivieren

Konten
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Hier kdnnen Sie Konten einrichten, editieren I6schen, aus
der Zwischenablage erzeugen oder zuordnen. Sie
beeinflussen damit eine der beiden Haupttabellen, namlich
die Kontentabelle.

Weitere Informationen finden Sie in den Dialogfenstern:
Kontenverwaltung, Geldkonten aktivieren/deaktivieren,
Sachkonten einrichten, Debitoren Kreditoren verwalten,
Kontengruppierungen bearbeiten

Steuersitze

Hier kdnnen Sie Steuersatze einrichten, editieren oder
I6schen. Sie beeinflussen damit eine der beiden
Haupttabellen, namlich die Steuersatztabelle.

Weitere Informationen finden Sie im Dialogfenster:
Verwaltung der Steuersatze

Anlagen
Hier kdnnen Sie Anlagen anlegen, editieren, léschen,
entnehmen etc.

Weitere Informationen finden Sie in den Dialogfenstern:
AfA-Plan erzeugen,
Ausscheiden von Anlagen

Monatsabschluss

Hier schlieBen Sie einzelne Monate ab. Der Abschluss kann
riickgangig gemacht werden (im Gegensatz zum
Jahresabschluss) und dient dazu Buchungen im falschen
Zeitraum zu verhindern.

Jahresabschluss

Hier schlieBen Sie ein Jahr ab. Auf ein abgeschlossenes
Jahr kann nicht mehr gebucht werden und es kann auch
nicht mehr verandert werden. Dies schitzt ihre Buchungen
vor unbeabsichtigten Anderungen. AuBerdem kann das
Programm durch den Abschluss die Salden der neutralen
Konten auf das nachste Jahr lbertragen.
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Weitere Informationen finden Sie im Dialogfenster:
Jahresabschluss

Saldenvortrag
Ihre Salden/Endbestande aus dem letzten Jahr werden in
das aktuelle Jahr als Anfangsbestand vorgetragen.

Buchungsjahr wechseln
Wechsel zwischen den schon existierenden
Buchungsjahren.

Buchungsjahre verwalten
Dient zum Anlegen oder Léschen von Buchungsjahren.

Firma wechseln
Wechsel zwischen den schon existierenden Firmen. Sie
konnen in einer Datei mehrere Firmen verwalten.

Firmen verwalten
Dient zum Anlegen oder Léschen von Firmen.

Kontenrahmen, Speichern
Speichert den aktuellen Kontenrahmen als XML-Datei.
Diese kann dann weiter bearbeitet werden.

Kontenrahmen, Laden

Ladt einen Kontenrahmen im XML-Format. Dieser
Kontenrahmen kann nun mittels Menil: Datei/Neu im
Dialog: Firmeneinrichtungsassistent angewahlt werden.
Er ist nun Teil der "globalen Tabelle" geworden und kann
mit dieser exportiert werden (Siehe auch: Datei. Punkt:
Export/Globale Tabellen)

Passwortschutz

Schiitzt ihre Datei beim Laden, langerem Pausieren und
bei einigen anderen wichtigen Punkten vor unerlaubtem
Zugriff.
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Kostenstellen einrichten
Hier kdnnen Sie Kostenstellen einrichten, editieren oder
I6schen.

Weitere Informationen finden Sie im Dialogfenster:
Einrichten der Kostenstellen

Berichtstext Anhang (nur TZ-EasyBuch Bilanz)
Geben Sie hier den Text des Anhangs flr den
Jahresabschluss ein.

Importerganzungsregeln (Kontoumsatze)
Uber diesen Menlipunkt haben Sie Direktzugriff auf den
Dialog Import Kontoumsatze: Ergéanzungsregeln.

Regeln fiir den autom. Abgleich von Personenkonten
Hier kdnnen Sie, um einen automatischen OP-Abgleich bei
importierten OP-Ausgleichszahlungen zu erreichen, eine
Schablone (bzw. ein Nummernformat) hinterlegen, das
dann im Buchungstext des OPs und der OP-Zahlung
gesucht wird. Bei Ubereinstimmung beider
Rechnungsnummern werden auch die beiden Buchungen
verknUpft.

Siehe auch: Regeln der Personenkontenerkennung

Indizes neu erzeugen

Da das Erzeugen des Saldenindexes bei einer gréBeren
Anzahl von Buchungen Zeit bedarf, wird dieser nicht
automatisch bei jedem Start bereinigt. Eine Bereinigung
bewirkt, das zum Beispiel geldschte Konten nicht mehr mit
einem Saldo von 0,00 EUR in der Saldenliste angezeigt
werden. Der Saldenindex selbst wird benétigt, um die
Geschwindigkeit bei der Ausgabe der Berichte oder der
Anzeige des Saldos in Echtzeit in der
Buchungseingabemaske zu erhdhen. Ahnliches gilt fiir den
OP-Index (Offene Posten), der durch Anwahlen dieses
Menlpunktes auch neu erzeugt wird.
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Abhangigkeiten in der Datenbank iiberpriifen
Uberpriift, ob alle Verweise von Tabellen auf andere
Tabellen noch existieren. Beispiel eines Fehlers: Eine
Buchung verweist auf das Konto 8400, aber dieses Konto
existiert aus irgendwelchen Griinden nicht mehr in der
Kontentabelle. So etwas kann normalerweise nur bei
Importen von Kontenrahmen oder anderen
schwerwiegenden Anderungen an den Tabellen passieren.
Bei gefundenen Verweisfehlern wird eine PDF-Datei mit
entsprechenden Eintragen erzeugt.

10.1.6 Extras

Rechnung verfassen
Offnet das Fenster Rechnung verfassen. Siehe auch:
Faktura

XRechnung, PDF-Rechnung verfassen
Offnet das Fenster Rechnung verfassen. Siehe auch:
PDF-Rechnung/XRechnung verfassen

Artikelverwaltung
Dient zum Hinzufligen und Entfernen von Artikeln. Siehe
auch: Artikelverwaltung

Artikelliste Debitoren
Zeigt zu jedem Debitor (Kunden) alle jemals gekauften
Artikel an. Siehe auch: Artikelliste

Import Artikelliste Text
Exportiert die Artikelliste. Das Vorgehen ist wie hier:Export
Text: Einstellungen

Export Artikelliste Text
Importiert eine Artikelliste. Das Vorgehen ist wie hier:
CSV-Import Manager
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Offene Posten

Hier kdnnen Sie die Offenen Posten verwalten,
Mahnschreiben generieren etc. Siehe auch:Offene Posten
Debitoren, Offene Posten Kreditoren

Uberweisungen/Lastschriften

Sepa-Export Uberweisungen und Lastschriften zum Import
in anderen Bankprogrammen oder zum Hochladen zu Ihrer
Bank.

Newsletter
Hier konnen Sie einen Newsletter an alle Ihre Kunden
absenden. Siehe auch:Kunden Newsletter versenden

Serienbriefe
Hier kdnnen Sie sich Serienbriefe an Ihre Kunden erzeugen
lassen. Siehe auch:Kunden Serienbrief erzeugen

Plausibilitatspriifungen

Diese Funktionen dienen dazu Unstimmigkeiten in Ihrer
Buchhaltungs zu finden. Siehe auch: Bericht
Plausibilitétsprifungen

RTF-Schablonendatei editieren

Ruft, wenn vorhanden, MSWord® oder Ihren
Standard-Editor fir RTF-Dateien auf. RTF-Dateien werden
in TZ-EasyBuch als Schablonen fiir Serienbriefe,
Mahnschreiben und Rechnungen benutzt.

Verfiigbare Platzhalter anzeigen

Zeigt Ihnen alle Platzhalter, die Sie flr die
RTF-Schablonendateien oder E-Mail Schablonen verwenden
kénnen.

Erweiterungen (Module)

Hier lassen sich weitere Module zu TZ-EasyBuch
installieren. Weitere Informationen erhalten Sie hier:
Erweiterungen (Module)

Bearbeiteten XML-Bericht in PDF-Datei konvertieren
Unter Einstellungen kénnen Sie das Ausgabeformat der
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Berichte auf XML-Umstellen, damit Sie diese z. B.
Nachbearbeiten kénnen. Einen so geanderten Bericht
kdnnen Sie hier wieder einlesen und in eine PDF-Datei
wandeln.

10.1.7 Berichte

Das Meni Berichte schaltet bis auf den Punkt Diagramme
in den Berichtsmodus um.

Im Berichtszeitraum

Bedeutet, dass die Werte der Werkzeugleiste
Berichtszeitraum im Buchungsmodus fir die folgenden
Menlpunkte iGbernommen werden.

Saldenliste

Zeigt Ihnen die Salden Ihrer Konten sowie die
Kennzahlzuordnung fir die Formulare EUR und
Umsatzsteuervoranmeldung.

Journal
Zeigt Thnen Ihre Buchungen nach Datum geordnet an.

Kontenblatter
Zeigt Ihnen Ihre Buchungen nach Konten geordnet an.

Belegkreisblitter

Zeigt Ihnen Ihre Buchungen nach Belegkreisen geordnet
an. So kdnnen Sie hier z. B. ein Ein- oder
Ausgangsrechnungsbuch fiihren.

Kostenstellen
Zeigt Ihnen Ihre Buchungen nach Konten geordnet an.

Kontengruppierungen

Zeigt IThnen Kontoausziige von Ihren selbst angelegten
Kontengruppierungen an. Siehe auch: Bericht:
Kontengruppierungen und Kontengruppierungen
bearbeiten
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Umsatzsteuervoranmeldung
Zeigt Thnen Ihre Werte fir die Umsatzsteuervoranmeldung
an und ermdglicht das Senden der Werte per ELSTER®.

Siehe auch: Ausfillhilfe Umsatzsteuervoranmeldung

Betriebswirtschaftliche Analyse
Zeigt Ihnen eine einfache, auf ein Blatt passende
Betriebswirtschafliche Analyse an.

BWA (erweitert)

Zeigt Thnen eine ausflhrliche Betriebswirtschafliche
Analyse an, die sich in den Kategorien an der Gewinn- und
Verlustrechnung nach dem Gesamtkostenverfahren
orientiert.

Einnahmenuberschussrechnung
Zeigt Ihnen die formlose Uberschussrechnung an.

EUR (erweitert)

Zeigt Thnen eine ausflhrliche
Einnahmenlberschussrechnung an, die sich in den
Kategorien an der Gewinn- und Verlustrechnung nach dem
Gesamtkostenverfahren orientiert.

Siehe auch:Ausfllhilfe EUR Formular

GuV (nur Bilanzversion)
Zeigt Ihnen die Gewinn- und Verlustrechnung nach dem
Gesamtkostenverfahren an.

Bilanz (nur Bilanzversion)
Zeigt Ihnen eine Bilanz nach den Richtlinien fur "Kleine
Kapitalgesellschaften".

Eroffnungsbilanz (nhur Bilanzversion)
Zeigt Ihnen eine Bilanz nach den Richtlinien fur "Kleine

www.tz-easybuch.de



204 Buchhaltungssoftware TZ-EasyBuch - Handbuch

Kapitalgesellschaften".

Kalenderjahr
Bedeutet, dass die Auswertungen immer fir das ganze
Jahr stattfinden.

Anlagenspiegel
Zeigt Ihnen eine Liste aller nicht ausgeschiedenen
Anlagen.

AfA-Pldne
Zeigt die aktuellen noch aktiven Abschreibungsplane Ihrer
Anlagen.

Umsatzsteuererkldrung

Zeigt Ihnen die Werte fiir die Umsatzsteuererklarung und
ist letztendlich nur eine Jahresubersicht der
Umsatzsteuervoranmeldung.

Offene Posten Debitoren
Zeigt Thnen die Offenen Posten Ihrer Kundenkonten an.

Offene Posten Kreditoren
Zeigt Thnen die Offenen Posten Ihrer Lieferanten an.

Wirtschaftsjahr
In TZ-EasyBuch identisch mit Kalenderjahr.

Jahresabschluss
Zeigt Ihnen Bilanz, GuV und Ihren Anhangtext

Anlage EUR
Zeigt Ihnen die Werte, die Sie fur das Formular "Anlage
EUR" bendtigen.

Alle vorh. Buchungsjahre
Bedeutet, dass die Auswertung Uber alle vorhandenen
Buchungsjahre ausgefihrt wird.
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Kontenblatter (Bereich)
Zeigt Ihnen Ihre Buchungen nach Konten geordnet an.

Berichtsschablonen (freier Bereich)
Hier kdnnen Sie Ihre eigenen Auswertungsberichte zur
Ansicht bringen, editieren bzw. neu erzeugen.

Siehe auch: Berichtsschablone erstellen

Kontenrahmen (PDF)

Startet Ihr PDF-Leseprogramm mit Ihrem aktuellen
Kontenrahmen. Der Kontenrahmen ist auch Uber die Taste
F2 im ganzen Programm (auch in modalen Dialogfenstern)
standig verfiigbar.

Kontennachweis fiir interne Salden

Die Berechnung der Salden, die das Programm "on the fly"
benutzt (wie z. B. USt.-Zahllast), werden hier als PDF
nachgewiesen.

Diagramme
Hier kdnnen Sie sich Ergebnisse Ihres Unternehmens
grafisch anzeigen lassen.

Weitere Informationen finden Sie beim Dialogfenster
Diagramme.

10.1.8 Elster®

In diesem Menl finden Sie alle Méglichkeiten, die TZ-
EasyBuch bietet, Daten an die Finanzbehérden zu senden.
Friher waren diese teilweise nur in der Druckvorschau/im
Berichtsmodus zu finden. Selbstverstandlich kénnen sie
weiterhin auf diese Weise aufgerufen werden.
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Abgabe der Umsatzsteuervoranmeldung (UStVA)
Zuerst folgt die Anzeige eines PDFs zur formalen
Vorprifung der Kennzahlen. Dann nach einer Vorschau
wird alles an die Finanzbehérden gesendet.

Abgabe der Zusammenfassenden Meldungen (ZMDO)
Zuerst erscheint der Dialog: Zusammenfassende
Meldungen: Datenerfassung. Dann nach einer Vorschau
wird alles an die Finanzbehérden gesendet.

Abgabe der Anlage EUR

Hier kénnen Sie das Formular Anlage EUR, die zugehérige
Anlage AVEUR und die Anlage SZE (falls benétigt),
ausfiillen und an die Finanzbehérden senden. TZ-EasyBuch
tragt die Salden der Konten in die entsprechenden
Positionen der Anlage EUR ein (anhand der in den
Kontendefinitionen (Sachkonten Details) angegebenen
Kennzahlen). Siehe auch: Anlage EUR

Abgabe der Anlage Umsatzsteuererkldarung
Einzelheiten siehe Umsatzsteuererklarung

Antrag auf Dauerfristverlangerung / Anmeldung
Sondervorauszahlung

Es folgt ein Dialog, der die noch bendtigten Daten
aufnimmt. Dann nach einer Vorschau wird alles an die
Finanzbehoérden versandt.

Verzeichnis vorhandener Ubertragungsprotokolle
ansehen

Das Programm speichert in diesem Verzeichnis
Sicherheitskopien aller Elsterlibertragungsprotokolle.

10.1.9 ? (Hilfe)

TZ-EasyBuch Jetzt kaufen
Leitet Thren Internet-Browser auf unseren Bestellschein,
welchen Sie eventuell noch erganzen mussen.

Hilfe
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Zeigt Ihnen die aktuelle Hilfedatei an.

Website von TZ-EasyBuch
Verbindet Sie mit unserer Website im Internet.

Auf neue Version priifen
Verbindet mit dem Internet und prift, ob auf unserem
Server eine neuere Version existiert.

Programmfreischaltung

Hier geben Sie Ihre Programmfreischaltnummer, die Sie
immer auf der Originalrechnung finden kénnen, ein.
Dadurch wird die Demoversion dieses Programms zur
Vollversion.

Fehlerbericht senden
Startet Ihr E-Mail Programm, mit dem Sie uns dann Ihren
Fehlerbericht zusenden kdénnen.

Info iliber TZ-EasyBuch
Zeigt Versions- und andere Informationen an.
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10.2 Berichtsmodushauptfenster
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Im Berichtsmodushauptfenster finden Sie folgende Menls:
Datei,

Anzeige

10.2.1 Datei

Drucken
Druckt die angezeigten Seiten und zeigt den
Druckerdialog.

Druckereinrichtung
Hier kdnnen Sie Voreinstellungen fir Ihren Drucker
eingeben.

Bericht als PDF-Datei exportieren
Speichert den angezeigten Bericht als PDF-Datei.
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10.2.2 Anzeige

Gehe zu...
Wechselt zur entsprechenden Seite.

Ganze Seite
Zeigt die ganze Seite auf dem Bildschirm.

Fensterbreite
VergroBert die Seite auf Fensterbreite.

Doppelseitig
Zeigt, wenn madglich, zwei Seiten an.

Verkleinern
Verkleinert die Seiten.

VergroBBern
VergroBert die Seiten.

Schriftdarstellung
Hier kdnnen Sie die Schriftart und den Schriftgrad fir die
Berichte einstellen.

Horizontal
Berechnet die Seiten neu flr die horizontale Ausgabe.

Sonstige Konten ausblenden
Blendet nur bei der formlosen Uberschussrechnung die
sonstigen Konten, die nicht unbedingt dazu gehdéren, aus.
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10.3 Alle Kontextmenus

Zugehdrige Kontenblatter

Zugehdarigen Beleg anzeigen Strg+Alt+B
Belege

Zugehdarige OP bzw. OP-Zahlungen anzeigen

<Unverknipfte OP-Zahlung bzw. Gutschrift> mit OP verbinden

Eigenanteil buchen

Stornieren (dokumentiertes Laschen)

Buchungssatz dndern (baw. dokurnentiertes Andern)
Buchungssatz léschen

Buchungssatz kepieren

Buchungssatz markieren

Filter: Kontenfilter
Filter: Markierte Buchungssatze

Einfdgen in Buchungsvorlagen

Listenelemente dndern

Suchen... Strg+F
Weitersuchen F3

Journal nach Excel® Exportieren

Kontextmenis sind Menls, die Sie Uber die rechte
Maustaste in bestimmten Fenstern erreichen. Unter
anderem ist in folgenden Fenstern ist ein Kontext
aktiviert:

Buchungsstapel

Journal

Soll- Habensplit (Dialogfenster).

Kontenrahmen

4

4
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Kontextmeniis in den Buchungslisten:

Zugehorige Kontenblitter

(Journal und Buchungsstapel)

Hier kédnnen Sie sich einzelne zum Buchungssatz
gehérenden Kontenblatter anzeigen lassen.

Zugehorigen Beleg anzeigen
Zeigt einen zuvor zur Buchung zugeordneten Beleg an
(siehe auch Belege).

Zugehorige OP btw. OP-Zahlungen anzeigen
Zeigt Ihnen alle existierenden Verweise auf diesen OP bzw.
diese Zahlung

Zugehodrige OP btw. OP-Zahlungen anzeigen (als
Bericht)

Zeigt Ihnen alle existierenden Verweise auf diesen OP bzw.
diese Zahlung ausflhrlich als Bericht an.

Unverkniipfte OP-Ausgleichszahlung mit OP
verbinden

Erzeugt einen Verweis einer Zahlung ohne Verweis mit
einem Offenen Posten (also einer Rechnungsbuchung).
Eventuell wird vorher eine Auswahl von existierenden OPs
in einer Liste angezeigt.

Alle unverkniipften OP-Ausgleichszahlungen mit OP
automatisch verbinden

Erzeugt Verweise von Zahlungen ohne Verweis mit einem
Offenen Posten (also einer Rechnungsbuchung). Dies
gelingt nur mit den OP, die sich eindeutig automatisch
zuordnen lassen.

(Dieser Befehl hilft Anwendern von Programmen, die in
den Stapel des Buchaltungsprogramms Uber die
Programmierschnittstelle importieren.)

Belege
Hier kdnnen Sie Buchungssatzen Belege zuordnen und
auch Zuordnungen l6schen. Lassen Sie hier gleich Ihren
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Beleg durch das Programm einscannen oder ordnen Sie
dem Buchungssatz direkt eine Datei zu. Sie kénnen Belege
auch per Drag and Drop (Ziehen und Loslassen) zuordnen.
AuBerdem kdnnen Sie sich Eigenbelege erzeugen lassen
(weitere Informationen: Eigenbeleq)

Stornieren (nur Journal)
Storniert die gewadhlte Buchung (Betrag negativ).

Eigenanteil buchen

Erzeugt einen Buchungssatz mit Eigenanteil zu einer
gewadhlten Buchung und fligt diese in den Stapel ein. Hier
lassen sich auch Eigenanteile einrichten.

Artikelzuweisung bearbeiten
Dient zum Hinzufligen und Entfernen von Artikeln zu
einem Buchungssatz.

Stornieren (nur Journal)
Storniert die gewdhlte Buchung (Betrag negativ).

Buchungssatz dandern
Storniert den Buchungssatz und kopiert ihn in die
Buchungseingabemaske.

Einfiigen in Buchungsvorlagen

(Journal und Buchungsstapel)

Fligt den Buchungssatz in Ihre Buchungsvorlagen ein und
6ffnet das Dialogfenster Buchungsvorlagen.

Listenelemente dndern

(Journal und Buchungsstapel)

Hier kdnnen Sie die Ansicht des Journals und
Buchungsstapels andern.

Buchungssatz kopieren
(Journal und Buchungsstapel)
Kopiert einen Buchungssatz in die Zwischenablage.

Buchungssatz markieren (Journal und Buchungsstapel)
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Markiert die Buchung durch eine andere Hintergrundfarbe.

Filter: Kontenfilter (nur Journal)

Nur Buchungen, die das dort angegebene Konto enthalten,
werden im Journal angezeigt. Erneutes Anwahlen schaltet
den Filter wieder aus.

Filter: Markierte Buchungssatze (nur Journal)

Nur Buchungen, die markiert wurden, werden im Journal
angezeigt. Erneutes Anwahlen schaltet den Filter wieder
aus.

Buchungssatz einfiigen (nur Buchungsstapel)
Flgt einen Buchungssatz aus der Zwischenablage in den
Stapel ein.

Alle Stapelbuchungen loschen (nur Buchungsstapel)
Léscht alle Buchungen des Stapels.

Journal nach Excel® exportieren (nur Journal)
Startet, wenn vorhanden, Excel® und erzeugt eine Tabelle
mit den sichtbaren Inhalten des Journals.

Suchen / Weitersuchen

Sucht im Journal/Stapel nach bestimmten
Textvorkommen. Siehe auch Suchen.

Kontextmenii im Kontenrahmen:

Konto als Sollkonto verwenden

Flgt das aktive Konto in den Buchungsdialog ein. (Auch

Doppelklick linke Maustaste)

Konto als Habenkonto verwenden
Flgt das aktive Konto in den Buchungsdialog ein.

Kontenblatt anzeigen
Zeigt den Kontoauszug des aktiven Kontos.

Konto bearbeiten
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Fahrt direkt zum Bearbeitungsdialog des entsprechenden
Sachkontos, Debitors oder Kreditors.

Sachkonto neu anlegen
Flahrt direkt zum Bearbeitungsdialog von neuen
Sachkontos.

Debitor oder Kreditor neu anlegen
Fahrt direkt zum Bearbeitungsdialog von neuen Debitoren
oder Kreditoren.

Suchen / Weitersuchen
Sucht im Kontenrahmen nach bestimmten
Textvorkommen.

Suchen in Debitoren- Kreditorendaten/
Weitersuchen in Debitoren- Kreditorendaten

Sucht in den Datensatzen der Debitoren oder Kreditoren
zum Beispiel nach einer Postleitzahl, E-Mail Adresse etc.

Filter: bebuchte Konten
Es werden zu jeder Kategorie nur die Konten angezeigt,
die in diesem oder im letzten Jahr bebucht wurden.

Stapel bis zur nachsten Buchung sortierbar
Der Stapel kann Uber die Spaltenkdpfe solange sortiert

werden bis eine neue Buchung in den Stapel eingefiigt
wird.

11 Werkzeugleisten

Das Programm hat folgende Werkzeugleisten:

Berichtszeitraum im Buchungsmodus

OF M P sechmsramwon 0002007 b (3[03] 2007 |  Zehswrchostermati +  [7] Stomos nethi i din Benchter: ured m Jousndl anzsigin

Statuszeile

Ubewschuss: B.686,34 | LiSt-Zoblast: 2,114,509
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11.2

Obere Leiste im Berichtsmodus

PDF | Excel | ODT/HTML| Berichtszsivaum vem |01 |01 ] 2016 | bis |31] 12| 2015 | | Zeivaumschnellanwakl| ~ | | Atualsieren ||| Fimen konsolidisrsn | ELSTER® Beenden

Untere Leiste im Berichtsmodus

Mo 4 Seite T von 1 [ [ Horizontal

Berichtszeitraum im Buchungsmodus

ODEE P veicwssramwon  01)01] 207 | b 31 [0a] 2007 Zehsurmchrelamail (] Stomos nicht in den Berichter uned im Jounal anzeigen

Hier steuern Sie hauptsachlich die Anzeige der Berichte.
Der hier eingestellte Berichtszeitraum wird Gbernommen.
In der Box Zeitraumschnellanwahl kénnen Sie Quartale,
Monate oder manuelle Einstellung auswahlen. Bei der
manuellen Einstellung kénnen Sie die Datumsfelder direkt
editieren.

Der Schalter "Stornos nicht in den Berichten und im
Journal anzeigen" dient dazu, die Stornos (bei denen es
sich eigentlich um protokollierte Loschungen handelt) nicht
anzuzeigen. Dadurch werden das Journal und die Berichte
Ubersichtlich gehalten und ein echtes Léschen, was von
Einsteigern oft bevorzugt wird, ist kaum noch
gerechtfertigt.

Lesen Sie dazu auch:
Besser Stornieren als Léschen

Schnellzugriffsleiste

[Salden] + | [Joumal »| [Konter] v | [Ustval+| [Bwa[+| [ EOR || Anlagen | [AtFiane | [ Guv [+ [Bianz| |

Uber die Schnellzugriffsleiste kénnen Sie sich ohne den
Umweg Uber das MenU Ihre Berichte anzeigen lassen.
Wenn Sie direkt auf die Schaltflache klicken, wird der
entsprechende Bericht im gewdahltem Berichtszeitraum
dargestellt (siehe auch: Berichtszeitraum im
Buchungsmodus). Wenn Sie auf den Pfeil daneben klicken,
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11.3

114

kénnen Sie den Zeitraum in einem nun erscheinenden
Kontextmeni besonders schnell anwahlen. Die
Schaltflachen GuV und Bilanz erscheinen nur in der
Bilanzversion.

Statuszeile

Emel Ubewschuss: 8686, | LiSk-Zoblat: 2,114,509

In der Statuszeile sehen Sie abgesehen von Informationen
zu Menlpunkten etc. auch standig den aktuellen
Uberschuss sowie die USt-Zahllast.

(Die USt-Zahlast in der Statuszeile ist der Saldo der
Konten mit den Kategorien: Vorsteuer, Umsatzsteuer,
USt-Vorauszahlung und USt-Vortrag flir das gesamte
Kalenderjahr. Der Wert in der Statuszeile zeigt also immer
die noch offene USt-Zahllast fir dieses Jahr an. Der
Tooltip/Ballonhinweis, der angezeigt wird, wenn Sie mit
der Maus dariberfahren, zeigt Ihnen zusatzlich die Salden
der Konten, die die USt-Zahllast ausmachen.)

Siehe dazu auch: Buchungsfehler finden

Obere Leiste im Berichtsmodus

PDF | Excel ||ODT/HTML| Beichtszsitaumvom |01 |01 | 2015 | bis [31]12] 205 | [Zeivaumschnelanwah | = | [ Acusisiersn | [ Fimen konsoiidisren | ELSTER® Beenden

Diese Leiste verhalt sich grundsatzlich wie die Leiste
Berichtszeitraum im Buchungsmodus. Zusatzlich kénnen
Sie noch den Berichtsmodus beenden (Sie gelangen so
wieder in das Buchungshauptfenster), Firmen
konsolidieren (zusammenlegen) oder das ELSTER®
Sendemodul (nur Umsatzsteuervoranmeldung) aufrufen.

Firmen konsolidieren

Firmen konsolidieren heiBt, dass, wenn mehrere Firmen in
der TZ-EasyBuch Datei vorhanden sind und eine
Zusammenlegung in den Berichten sinnvoll ist (z. B. bei
USt-Voranmeldung oder Uberschussrechnung), die
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11.5

Ergebnisse aller Firmen aufsummiert angezeigt werden.

ELSTER® Sendemodul

Das ELSTER® Sendemodul sendet die Ergebnisse der
angezeigten Umsatzsteuervoranmeldung per Internet an
das Finanzamt. Voraussetzung flr die Aktivierbarkeit
dieses Schalters ist, dass die USt-Voranmeldung angezeigt
wird und ein glltiger Berichtszeitraum eingestellt ist.

PDF, Excel®, ODT/HTML

Die Schaltflache PDF erzeugt aus dem angezeigten Bericht
eine PDF-Datei und ruft diese mit Ihrem Standard
PDF-Viewer auf. So haben Sie zusatzliche Funktionalitdten
(wie zum Beispiel das Durchsuchen der Berichte nach
bestimmten Textvorkommen etc.) und Sie kdnnen sich so
auch mehrere Berichte gleichzeitig anzeigen lassen. Die so
erzeugten temporaren Dateien werden beim Beenden des
Programms automatisch geléscht. Die Schaltflache Excel®
ruft das Programm Excel® auf und exportiert den
angezeigten Bericht dorthin.

Anlage EUR )
Die Schaltflache Anlage EUR erscheint nur im Bericht
Ausflllhilfe EUR-Formular. Mit ihr kdnnen Sie das amtliche

Formular Anlage EUR entweder schon vom Programm
ausgefullt oder blanko erzeugen lassen. Weitere
Informationen erhalten Sie hier: Formular Anlage EUR

Untere Leiste im Berichtsmodus

H 4 Seite 1 von 1 _> M [] Horizontal
+ oder - vergroBert oder verkleinert die Anzeige. Rechts
daneben navigieren Sie durch die Seiten. Der Schalter
"Horizontal" berechnet das Seitenlayout fiir eine
horizontale Darstellung neu.
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12

EU-OSS (MOSS) One-Stop-Shop

Das Programm unterstitzt EU-OSS mit dem Bericht
"Saldenliste prozentualer Splitts (z. B fir EU-OSS
Abgabe)" als Ausfillhilfe und bietet dort auch den Export
einer EU-0OSS XML-Datei an, die im One-Stop-Shop der
Finanzbehdérden hochgeladen werden kann.

Einschrankungen:

Umsatzsteuergrenzen werden nicht automatisch
bericksichtigt. Das Programm Gbernimmt und berechnet
jede von Ihnen fir EU-OSS getatigte Buchung.

Vorgehensweise:

1. Anlegen der bendtigten prozentualen Splitts.

2.Sie tragen die Buchung in die
Hauptbuchungseingabemaske ein.

3.Sie wenden den in 1. angelegten prozentualen Splitt an
und buchen den Vorgang.

4.Zur Abgabe rufen Sie den Bericht "Saldenliste
prozentualer Splitts und EU-OSS Abgabe" auf (Men:
Berichte/Im Berichtszeitraum...)
Vergewissern Sie sich, dass Sie den korrekten
Berichtszeitraum gewahlt haben.

5.Jetzt Gbertragen Sie die dort angezeigten Werte
entweder per Hand in den Online One-Stop-Shop oder
erzeugen die EU-0OSS XML-Datei mit der Schaltflache
"EU-OSS XML-Datei erstellen” und laden diese hoch.

Info:

Die auslandische Steuer wird in unserem Programm als
Splittbuchung anstatt eines Steuersatzes erzeugt. Ein
normaler, wahlbarer Steuersatz erzeugt im Grunde nichts
anderes als eine Splittbuchung. Nur wird dies in der
Buchung selbst nicht angezeigt, sondern darin nur Gber
den Steuerschliissel kenntlich gemacht. Die
Splittberechnung erfolgt dann in allen
Buchhaltungsprogrammen programmintern. Das bedeutet,
dass bei uns letztendlich das Gleiche passiert nur an einer
anderen vorgelagerten Stelle.
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Fir EU-OSS stehen folgende Konten zur Verfiigung

(natirlich kénnen Sie auch eigene weitere anlegen):

1. Erléskonten (SKR03/SKR04) mit der Kennzahl 45 auf die
der Erldsteil gebucht wird. Muss bei Buchung angegeben
oder durch Buchungsvorlage gewahlt werden
8320/4320 Erlése aus im anderen EG-Land
steuerpflichtigen Lieferungen
8331/4331 Erlése aus im anderen EU-Land
steuerpflichtigen elektronischen Dienstleistungen
8339/4339 Nicht steuerbare Umsatze EG-Land

2.Steuerkonten (SKR03/SKR04) auf die der Splittanteil
gebucht wird. Wird durch den entsprechenden
Habensplitt gewahlt.

1728/3798 Umsatzsteuer aus i.a. EU-Land steuerpfl.
elektr. Dienstleistungen

1767/3817 Umsatzsteuer im anderen EG-Land steuerpfl.
Lieferung

1768/3818 Umsatzsteuer im anderen EG-Land steuerpfl.
sonstigen Leist./Werklieferungen

Vorgehensweise zur Anlage eines prozentualen
Splitts:

Buchungstext || - B
Datum 13 | 06 | 2020 +| Beleg - 9 Betrag 0,00 | Jnetto Neu - Kostenstelle 1
Sollkonto - - Sollsplit -

¢ Kostenstelle 2
Habenkonto - - Habensplit >

i

Ust. Osterreich 20% (EU-OSS) elekir. Leistung
USt. Osterreich 20% (EU-0SS) Warenlieferung
Ust. Osterreich 20% (EU-0SS) Leistung

Steuer - AfA (neu)

rozentualen
Belegdatum Belegnr. Buchungstext Brutto  Sc... em—

Wahlen Sie zunachst das Pfeilmenl und dann den
Menilpunkt "Prozentualen Split einrichten". Es erscheint
folgender Dialog:
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Bezeichnung Konta # warn Betrag % in Betrag
15t Osterreich 20% [EU-055) elektr Leistiung 1728 20,00
15t Ostereich 20% ([EU-055) Warenlieferung 1767 21,00
1St Osterreich 20% [EU-055) Leistung 1768 22,00

. vom Betrag: Der Betrag ist immer 100°% (Beispiel Spltbuchungsanteil 10% daraus folgt Hauptbuchungsanteil S$0%).
% in Betrag: Der Hauptbuchungsanteil ist immer 100% und der Betrag enthalt beide Buchungzanteile.
(Beispiel Splitbuchung 15% daraus folgt Hauptbuchung 100% und Betrag 115%, also wie beim Bruttobetrag)

Bei negativen Werten gilt dasselbe. Mur wird hier Hauptbuchungsantei entsprechend erhoht und ber den 2. Anteil
wieder abgezogen.

Die Werte mussen zwischen -100,00 % und 100,00 % liegen. 0,00 ist nicht edaubt

| Hfe | | MNew | | Lbschen | | ok | | Abbrechen |

Richten Sie hier Ihre bendétigten Splitts ein. Das Beispiel ist
hier Osterreich Regelsteuersatz 20% (Stand 01.06.2021)
Der errechnete Wert, der sich aus der Spalte "% in Betrag"
ergibt, wird vom Betragsfeld im
Hauptbuchungseingabemaske abgezogen und als
Splittbuchung auf das Steuerkonto gebucht und der Rest
auf das im Feld Habenkonto angegebene Konto.

Berichtsanzeige und Datenversand:

Wahlen Sie Menli: Berichte/Im Berichtszeitraum/
Saldenliste prozentualer Splitts und EU-OSS Abgabe
Sie erhalten in etwa folgende Ausgabe:
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13

B[ Bt | e om (W01 202 ] e [31[12] 21| [Zotmmtestoman ] [ Mo ] [Firenrssoen [ESTER =)

Saldenliste prozentualer Splits und EU-OSS Abgabe

Text Steuer % | _Nettosumme Hauptbuchungen | _Nettosumme Split/OSS-Steuer
10,00
ich 20% (EU-OSS) elekr. Leistung 20,00 100,00 H 20,00H
ich 20% (EU-0SS) 21,00
USt. Osterreich 20% (EU-OSS) Leistung 22,00

Tt JE] (] Cloromi | oS o s . L0555 iG] [EDOSE R s

et (G0 10000 |G U 2ol 200

Ubertragen Sie die angezeigten Werte nun per Hand in den
Online One-Stop-Shop oder klicken Sie zundchst die
Schaltflache "EU-OSS XML-Datei Einstellungen" und
danach "EU-OSS XML-Datei erstellen”.

Zusatzinformationen:

Der obige Bericht identifiziert die Buchungen des
prozentualen Splitts Gber den Buchungstext der
Splittbuchung. Dies muss exakt der Text sein, der bei der
Erstellung des prozentualen Splitts eingegeben wurde!
(Die Bezeichnung des prozentualen Splitts ist die Id)

Das bedeutet:

1. Durch spatere Textanderungen im "Prozentualen Split
Einrichtungsdialog" an vorhandenen prozentualen
Splitts, die schon benutzt wurden, werden dann nicht
mehr die entsprechenden Buchungen gefunden und
somit im Bericht nicht saldiert!

2.Sie kdnnen dadurch aber Splitt-Buchungsvorlagen mit
exakt diesem Text erstellen. Buchungen mit dieser
Vorlage werden dann auch im obigen Bericht saldiert,
ohne dass das Pfeilmend in der
Hauptbuchungseingabemaske benutzen werden muss.
Oder auch Buchungen kopieren, Kaskadenbuchungen
anlegen etc.

Kontoauszugsimport (Anleitung)

Das leistet die Kontoauszugsimportmaschine:
1. Automatische Zuordnung der Gegenkonten
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3
4

.Automatische Verknipfung mit den Offenen Posten der

Personenkonten

.Automatische Generierung von Buchungen
.Wenn Sie dieses Instrument einsetzen, haben Sie keine

Eingabefehler mehr, und in vielen Fallen muss kaum
noch von Hand gebucht werden.

.Wir rechnen auBerdem intern mit etwa 1 min

Zeitaufwand pro Buchung (inklusive lastiger
Fehlersuche) und damit liegen wir bei etwa 1 Euro pro
Buchung.

Durch den automatischen Kontoauszugsimport sparen
Sie so eine Menge Zeit und Geld. Der zunachst zu
erbringende Einarbeitungsaufwand hat sich in kurzer
Zeit amortisiert.

Dies sind die einzelnen Phasen des
Kontoauszugsimports:

1.
2.
3.

1.

Import der Daten
Generieren der Gegenkonten
Zuordnung der Offenen Posten

Import der Daten:

Der Import der Daten ist abhdngig davon, wie Ihnen die
Daten vorliegen. Méglich sind:

Import aus Bankprogrammen (Automatische
Kontoauszugsdateiiberwachung, Kontoauszugsimport

durch Befehlszeile)

e Dateien im MT940-Format
e Dateien im Sepa- oder Camt-Format

Dateien im CSV-Format (siehe auch: CSV-Import
Manager, CSV-Praprozessor)

Nach erfolgreichem Import, befinden Sie sich in diesem
Dialog:
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Import Kontoausziige: Erganzungen @

Belegkreis | [~ Geld-/Bankkonta: | 1200 - Importergénzungsregeln bearbeiten

ok? Bty M. Belegrr. Sollkonto | Habenkonto | Steuersatz Regeln | Datum Betrag | Buchungstest
1 oooo 1200 2400 USt namnal 09.01.2008 17,13 FUERSTELBERGE
2 oonoz 1200 2400 USt nomal 09.01.2008 33,42 RINGOLD BUCHH
3 0o003 1200 2400 USt namal 10.01.2008 39,80 FRAU MARINAPF
4 00004 1200 82400 USt nomal 10.01.2008 12,75 SPREMDL.BUECH
5 00005 1200 <keines 10.01.2008 -10,21  320056643807000
E 00006 1200 8400 USt nomal 10.01.2008 2430 SIEGFRIED NEUB
7 00007 1200 <keine> 10.01.2008 -280,00 C4RBI8SMUSTER
8 00003 1200 8400 USt nomal 10.01.2008 14,92 GASAG BERLIN O
q 00003 1200 8400 USt nomal 11.01.2008 225,93 TUSHITAVERLAC
10 0010 1200 8400 USt namnal 11.01.2008 4480 MARGRET METZ
11 o011 1800 1200 <keine> 11.01.2008 300,00 GANRO7O07715E
12 non12 1200 8400 LSt namal 11.01.2008 16,90 MADAME BEATRI

< ¥

Letztes Importdatur:  00.00.0000 Mur neueren D atums importisren Cratum <heuter nicht impartisren Abbrechen Import abschliefen

Detailinformationen erhalten Sie hier: Import
Kontoumsatze: Buchungserganzung

2. Generieren der Gegenkonten:

Das Programm benutzt drei Mechanismen, um das

fehlende Gegenkonto automatisch zu ersetzen.

1. Quasi eine einfache Texterkennung (kann aber auch
"Reguldre Ausdriicke" interpretieren etc.), um nicht
personenkontenbezogende Buchungen zu generieren.
(Siehe auch: Import Kontoumsdtze: Ergdanzungsregeln)

2. Eine Erkennung von Kreditorenkonten mit vorhandenen
Offenen Posten durch Vergleich der IBAN in den
hinterlegten Kontodaten und derselben IBAN im
Buchungstext des Imports.

3. Eine Erkennung von Debitorenkonten mit vorhandenen
Offenen Posten durch Vergleich der Rechnungsnummer
im Buchungstext des OP mit derselben
Rechnungsnummer im Buchungstext des Imports.

(Der Kunde muss hier die Rechnungsnummer bei
Zahlung angeben. Das sollte Ihnen bekannt
vorkommen.)
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Da die Anleitung dazu umfangreicher ist, haben wie zu
diesem Punkt ein eigenes Kapitel erstellt. Siehe:
Debitorenerkennung beim Kontoauszugsimport

3. Automatische Generierung von Buchungen:
Falls es noch Probleme bei der Zuordnung von Offenen
Posten gab, folgt dieser Dialog (sonst sehen Sie diesen
Dialog nicht. Siehe auch: OP-Zahlungen mit Offenen
Posten abgleichen):

Danach befinden sich die vollstdndig generierten
Buchungen im Buchungsstapel. Fertig zum Speichern.

Kontoauzugsimportbuchungen kénnen durch einen
weiteren Verarbeitungsschritt auch im Nachhinein Gber
eine Buchungskaskade gesplittet etc. werden. Weitere
Informationen finden Sie hier:

Splitten von Kontoauszugsimportbuchungen

Splitten von
Kontoauszugsimportbuchungen

Sie haben Buchungen iber den Kontoauszugsimport
importiert. An einem Beispiel méchten wir Ihnen zeigen,
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wie Sie aus einer importierten einfachen Buchung eine
Splittbuchung erzeugen.

(Bei anderen Importen als dem Kontoauszugsimport ist
dies nicht méglich. Dies funktioniert nur bei einem der
Kontoauszugsimporte!)

Nehmen wir an Sie vermieten Gewerberdume und Ihr
Mieter zahlt immer die Kaltmiete und die
Nebenkostenvorauszahlung zusammen in einem Betrag.
Sie mdchten nun, dass die Betrage getrennt ausgewiesen
werden.

Dann gehen Sie bitte so vor:

1. Wahlen Sie Meni: Verwaltung/Kaskadenbuchung...
(weitere Infos zu Kaskadenbuchungen finden Sie hier:
Kaskadenbuchungen verwalten und Kaskadenbuchungen
bearbeiten und ausfithren) und legen Sie dort eine neue
Kaskade so an:
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Einzusstzendes Buchungsdatum: |21 | 02 {Bei getriggeten Buchung immer Datum der Ausgangsbuchung)

Name,/ Importtesterkennung Triggerkonta Ausgangswert (A) Ersetzen
Miete Fima Meier 2400 1,00

| Neue Kaskade |

fusfifren || Beabeien | | Léschen |
| ok | [ Abbrechen

Der Name ist hier nicht nur der Name der Kaskade,
sondern dieser Text wird auch in allen Texten der
Kontoauszugsimportbuchungen gesucht und wenn in einer
der Text und das Triggerkonto gefunden wird. Wird die
Kaskade (auf Wunsch auch mit Nachfrage) ausgeldst.
Unser angenommener Mieter liberweist monatlich den
Betrag von 1190,- € mit dem Uberweisungstext "Miete
Firma Meier". Der vorherige Kontoauszugsimport
generierte daraus folgende Buchung (SKR03):

Belegdatum  Belegnr, Buchungstext Brutto Netto  Soll-Konto Haben-Konto  Steuerbetrag USt-Bez,
2102 00001  Miete Firma Meier 110,00 1.000,00 1200 8400 190,00 USt normal

Durch unsere obige Kaskade wird die Buchung nun erkannt
und ersetzt durch die folgenden so vorher definierten
Kaskadenbuchungen (Zum Erstellen Schaltflache
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Bearbeiten in obigen Dialog klicken):

Einzusetzendes Buchungsdatum; | 21 |02 Ausgangswert () =

Fomelld A Sollkonto  Habenk Steuersatz Belegkreis Betrag/Formel Buchungstext Kostenstel . Kostenstel
B1 1200 8400 U5t normal 85071.19 HTRIGGERTEXTH Kaltmiete
B2 0 8400 USt normal {A*1.19)81 Nebenkostenvorauszahlung

Als Formeln sind + {plus). - fminus), * (mal). / {geteit durch), Klammem, A dls Ausgangswert und die Forme! Id eraubt.
Wird Variable HTRIGGERTEXT#im Buchungstext benutzt, wird sie durch den Text der Ursprungsstapslbuchung ersetzt

| Zeleerfigen || Letze Zelen Tabelltoschen || Kaskadeausfibren | | Sohvebschutz |

In Zeile 1 bzw. B1 stehen einmal Soll- und Habenkonto
und in der Betragsformel steht die hier angenommene
Kaltmiete von 850,- €. Dieser Wert muss mit 1,19
multipliziert werden, da wir hier den Bruttowert eintragen
miussen. Als Buchungstext steht hier zuerst
#TRIGGERTEXT#. Das bedeutet, dass hier der Text der
Ausgangsbuchung als Hauptsplittbuchungstext eingetragen
wird. Hinter dem Semikolon befindet sich der Name der 1.
Teilbuchung (Kaltmiete).

In Zeile 2 bzw. B2 ist das Sollkonto 0, da diese Buchung
eine weitere Teilbuchung von Zeile 1 sein soll. Hier bilden
wir z. B. die Differenz zum gezahlten Betrag. Also der
Bruttowert der Ausgangsbuchung (A*1,19) abzlglich des
Werte in Zeile 1 -B1 (minus B1)

Nach automatischer Ausfiihrung der Kaskade befindet sich
nun die folgende daraus resultierende Buchung im Stapel:

Belegdatum Belegnr. Buchungstext Brutto Netto Soll-Konto  Haben-Konto Steuerbetrag USt-Bez.
10.02 00008 Miete Firma Meier 1.190,00 1.000,00 1200
Kaltmiete 1.011,50 850,00 8400 161,50 USt normal
Mebenkostenvorauszahlung 178,50 150,00 8400 2850 USt normal
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Selbstverstandlich kénnen Sie damit auch ganz andere
Buchungen realisieren, wenn Sie diese bendtigen.
Weitere Infos zu Kaskadenbuchungen finden Sie hier:
Kaskadenbuchungen verwalten und Kaskadenbuchungen
bearbeiten und ausfiihren

Debitorenerkennung beim
Kontoauszugsimport

Bitte lesen Sie, falls noch nicht geschehen, zunachst dies:
Kontoauszugsimport (Anleitung)

Wir gehen in diesem Beispiel davon aus, dass Sie das
Rechnungsmodul des Programm zum Rechnung schreiben
benutzen (Siehe dazu auch das Kapitel: Faktura)

Das ist aber natiirlich keine Bedingung.

Ein Debitorenkonto wird vom Programm beim

Kontoauszugsimport erkannt und automatisch als

Gegenkonto eingesetzt, wenn folgende

Voraussetzungen vorliegen:

1.Das zu erkennende Konto hat eine oder mehrere noch
nicht vollstandig bezahlte Offene-Posten-Buchung(en).

2.Im Buchungstext dieser Offene-Posten-Buchungen ist
die Rechnungsnummer der Ausgangsrechnung
enthalten.

3.Der Kunde hat bei Bezahlung der Rechnung die
Rechnungsnummer angegeben und diese steht nun im
Buchungstext des Kontoauszugsimports.

Durch den Vergleich beider Nummern kann das
Debitorenkonto jetzt eindeutig erkannt und zugeordnet
werden.

Folgende Schritte sind fiir die erfolgreiche
Debitorenerkennung vom Rechnungsaussteller also
dem Anwender des Programms notwendig:
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1. Das Festlegen eines eindeutigen Musters fiir die
Rechnungsnummer (einmalig).

2.Das Festlegen der Rechnungsnummer als Variable a) in
der Rechnung an den Kunden und b) im
Buchungstext der vom Fakturamodul generierten
Buchung. (einmalig)

3.Das Schreiben der Rechnungen. Siehe dazu das Thema:
Faktura

1. Das Festlegen eines eindeutigen Musters fiir die
Rechnungsnummer

Damit in den Buchungstexten eine Rechnungsnummer von
anderen Zahlen unterschieden werden kann, muss
zunachst ein Muster der Rechnungsnummer erstellt
werden, welches sonst nicht vorkommt.

Beispiele:

1. Die Rechnungsnummer fangt immer mit dem
Buchstaben R an dann folgen 5 Zahlen gefolgt von einer
1. Das Ergibt z. B R123451 oder R543211 oder R0O00011

2. Die Rechnungsnummer fangt immer mit den Zahlen
977 an dann folgen die 5 Zahlen der Belegnummer
gefolgt von einer 1. Das Ergibt z. B 977123451 oder
977543211 oder 977000011

Fir diese beiden Beispiele erzeugen wir nun mit Hilfe der
sogenannten "Regularen Ausdriicke" das Muster. Zum
Gllck ist dies in diesem Falle sehr einfach.

Fir 1. lautet das formale Muster: R[0-9][0-9][0-9][0-9][0-
9]1 (oder kurz gefasst R[0-9]{5}1 ) . [0-9] steht flur eine
Zahl zwischen null und neun und {5} daflr das diese Zahl
funf stellen haben muss.

Fir 2. lautet das formale Muster: 977[0-9][0-9][0-9][0-9]
[0-9]1 (oder kurz gefasst 977[0-9]{5}1 ) . [0-9] steht
wieder flr eine Zahl zwischen null und neun und {53} daflr
das diese Zahl funf stellen haben muss.

Sie kédnnen natirlich beliebige andere Muster fir Ihre
Rechnungen erzeugen.

Nehmen wir fir dieses Beispiel an, dass wir 977[0-9]{5}1
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gewahlt haben. Um dem Programm dieses Muster als
Erkennungsmuster der Rechnungsnummer bekannt zu
geben, gehen wir so vor:

Wahlen Sie Menl Verwaltung/Importergéanzungsregeln (Sie
sind dann in diesem Dialog: Import Kontoumsatze:
Erganzungsregeln)

Klicken Sie in diesem Dialog die Schaltflache:
Automatische Debitoren-/Kreditorenerkennung einschalten

[ &utomatische Debitaren-AKreditoren-Erkennung einschalen [] DebitorenKreditarer: Erkennungspriontat nackrangig

Ther RONNEn e Neguars fLSaniche Teaen . ok und rienbuenstaben werden nis unterschieden und Leerzeichen vorher eliminiert.

Regulérer Ausdruck {muss mit Schragstrichen begrenzt sein, Beispiel: /10[0-5][0-3] [0-9) findet 10000 bis 10993) oder Suchtext:

Treffer des Regularen Ausdrucks im unteren Textfeld finden

{Wenn der Regulare Ausdruck komekt arbeitet, kopieren Sie ihn bitte in das Feld <Buchungstextder entsprechenden Regel.)

Texifeld {erthal den Text, in dem der Regulare Ausdruck oder der Suchtext testhalber gefunden werden soll):

Es erscheint dieser Dialog: Regeln der
Personenkontenerkennung
Sie sehen hier einen Ausschnitt:

Regeln der automatischen Debitoren-/Kreditoren-Erkennung:

1. In den Offenen Posten wird die im Personenkonto eingetragene IBAN mit dem Verwendungstext der Bank verg

2. Es wird nach folgenden Rechnungsnummernmuster im Buchungstext der Offenen Posten gesucht und dieses n

Bitte geben Sie hier IThr Rechnungsnummernmuster als Regularen Ausdruck ein: | /377[0-9]{5} 1/

Regulére Ausdricke konnen Sie im Hauptdialog vorher testen. Beispicle:

LBRPS TR LT T E i PSRRI S PSR S,y N MR SR A SR SO S IR e EE S — AR

In diesem Dialog geben Sie in das Feld das obige Muster
ein. Wichtig ist, dass am Anfang und am Ende
zusatzlich ein Schragstrich stehen muss. So weil3 das
Programm, dass es sich um einen "Regularen Ausdruck"
handelt.

Wir klicken zweimal "Ok" und speichern das Muster mit
Meni: Datei/Speichern. Der Schalter "Automatische
Debitoren-/Kreditorenerkennung einschalten” muss
aktiviert sein.
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2. Das Festlegen der Rechnungsnummer als Variable
a) in der Rechnung an den Kunden und b) im
Buchungstext der vom Fakturamodul generierten
Buchung

Sie haben sich mit dem Rechnungsmodul Faktura vertraut
gemacht und eine Rechnungsvorlage fir Ihr Unternehmen
erstellt. Wie Sie wissen, kénnen Sie dort Platzhalter fir
bestimmte Daten angeben. (Eine Liste der verfigbaren
Platzhalter finden Sie hier: Platzhalter (Variablen) in
Anschreiben etc. ).

a) in der Rechnung an den Kunden

Uns interessiert hier nur der Platzhalter #BELEGNR#, der
in der spateren Rechnung dann die aktuelle Belegnummer
einsetzt. In die Rechnung selbst tragen wir an den Ort der
Rechnungsnummer nun folgenden Text ein:
977#BELEGNR#1

Ihre-Zeichen= Rechnungsnummer= Datums= a

#TEXT2#= 97 T#BELEGNR#1a #DATUM#= o

Zusatzlich klicken wir im Faktura-Dialog auf den Schalter
"Weitere Einstellungen" und legen im dortigen Dialog fest,
dass die Belegnummern flnfstellig sind:

e

Erzeugte Rechnung mit entsprechendem Programm [RTF/PDF] anzeigen
| Beleg an den Buchungssatz anhangen

f
| 5| Mindeststellenanzahl fir die Belegnummer wird mit Mullen gefiilt
|

In der daraus generierten Rechnung sahe es fiir den
Kunden dann in diesem Teilbereich so aus. Die echte
Belegnummer ware in diesem Fall die acht (8 bzw.
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00008):

Thie Zeichen REchnngsnUmmer Datum

977000081 01.03.2021

b) im Buchungstext

Damit nun auch im Buchungstext der OP-Buchung unsere
Rechnungsnummer erscheint, missen wir Folgendes in
den Rechnungsdialog eingeben:

1.977#BELEGNR#1 im Buchungstext
2.Den Schalter "Buchung automatisch in den
Buchungsstapel einfiigen" anschalten.

Erzeugter Dateiname:

HO_KOMTOMAME B Rechnungznummer 377RBELE GMRH1

| ‘Weitere Einstellungen

Buchung automatizch in den Buchungsstapel einfligen
Lieferdatum: Beleq: : quenlgorrto: Buch_ungstea‘t:
0103 2021 | 8200 | (RD_KOMTOMAMES Nr. 977HBELEGNR#1

Frmrfanner:

Jetzt werden bei Ihren Kontoauszugsimporten die
Debitorenkonten automatisch erkannt.

16 Anlagenverwaltung (Anleitung)

Allgemein

Anlagen sind Wirtschaftsgtter (WG), die nicht sofort als
Ausgaben geltend gemacht werden dirfen, sondern deren
Wert Uber die Nutzungsdauer Jahr flr Jahr abgeschrieben
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wird. Die Nutzungsdauer kénnen Sie auf sogenannten AfA-
Tabellen, die sie z. B. auf www.bundesfinanzministerium.
de finden, ersehen.

Welche WG gibt es?

Es gibt momentan in etwa folgende Abstufungen:

1. WG bis 250,- EUR (ab 2018) werden einfach als Ausgabe
behandelt (SKR03 4985 Werkzeuge und Kleingeréte).

2.Sogenannte Geringwertige Wirtschaftsgiter (GWG)
kdnnen im Anschaffungsjahr bis 800,- EUR (ab 2018)
sofort abgeschrieben werden.

3.Ab 2018 kénnen GWG (bzw. GWG II) im Wert ab 251,-
EUR bis 1000,- EUR in einem Anlage-Pool pro Jahr mit
20% abgeschrieben werden.

4.GWG ab 801,- EUR (ab 2018) kénnen auch
entsprechend der AfA-Tabellen abgeschrieben werden.

5.WG Uber 1000,- werden entsprechend der AfA-Tabellen
abgeschrieben.

Vorgehen

1. Eine Anlage wird nicht als Ausgabe behandelt, sondern
auf einem erfolgsneutralen Anlagekonto aktiviert
(gebucht).

2.Nun wird von diesem neutralen Anlagekonto am Ende
des Jahres 31.12 oder bei Sonderabschreibungen etc.
auf ein Ausgabenkonto abgeschrieben (der Wertverfall
als Ausgabe geltend gemacht).

Eine Anlage in TZ-EasyBuch erstellen und am Ende

des Jahres abschreiben

1. Erstellen Sie die Anlagebuchung. Im Einsteigermodus
geben Sie im Feld Konto der Buchungseingabemaske
statt eines Ausgabenkontos ein Anlagekonto ein (z.B.
210/440 Maschinen) und buchen sonst so, als wirden
Sie eine Ausgabe tatigen. Alle anderen buchen mit dem
entsprechendem Gegenkonto.

2.Selektieren Sie die nun erhaltene Buchung im
Buchungsstapel und betatigen Sie die Schaltflache AfA
(neu). Nun erscheint der Dialog Anlage im Detail, wo
Sie die entsprechenden Einstellungen vornehmen

www.tz-easybuch.de


http://www.bundesfinanzministerium.de
http://www.bundesfinanzministerium.de

234 Buchhaltungssoftware TZ-EasyBuch - Handbuch

kdénnen und sich dann die AfA-Buchungen, die am Ende
jeden Jahres zu buchen sind, automatisch generieren
lassen kénnen. Durch die Anlagenverwaltung werden
zwar die AfA-Buchungen erzeugt, aber noch nicht in die
Finanzbuchhaltung Gbertragen. Die Anlagenverwaltung
erzeugt nur die Berichte: Anlagenspiegel und AfA-Plane.
3.Eine Ubernahme der AfA-Buchungen in den Stapel der
Finanzbuchhaltung ist aber im Dialog Anlagenverwaltung
Uber die Schaltflache: Automatische AfA-Buchungen der
AV in die FiBu ibernehmen mdoglich (dies wird
normalerweise kurz vor dem Jahresabschluss gemacht).

Eine Anlage fiir vorherige nicht existierende

Buchungsjahre erstellen

Wenn Sie mit TZ-EasyBuch beginnen, haben Sie eventuell

schon Anlagen, die sie ibernehmen mdchten.

Dazu gehen Sie wie folgt vor:

1.Erstellen Sie im aktuellen Jahr mit der
Buchungseingabemaske taggenau die entsprechende
aber hier nur provisorische Anlagebuchung und erzeugen
Sie eine Anlage, wie es schon im vorherigen Absatz
beschrieben wurde.

2.Nun Andern Sie Im Dialog Anlage im Detail das
Buchungsjahr der Anlage und driicken dann die
Schaltflache Aktualisieren.

3.L6schen Sie zum Schluss die nur provisorisch angelegte
Buchung wieder aus dem Buchungsstapel.

GWG II Pool erstellen (1) und Anlagen in den Pool
buchen (2) (ab 2008)

1. Gehen Sie genau so vor wie beim normalen Erstellen
einer Anlage. Benutzen Sie aber das Anlagekonto
485/675 GWG 150,- bis 1000,- Sammelposten und im
Dialog Anlage im Detail das Konto 4862/6264
Abschreibung auf GWG Sammelposten als AfA-Konto.
Andern Sie dort nun die Bezeichnung der Anlage in GWG
II Sammelposten 2008, wahlen als Nutzungsdauer GWG
II (Pool) und driicken dann die Schaltflache aktualisieren

2.Wenn Sie nun einen weiteren Gegenstand in den GWG II
Pool einbringen méchten, erstellen Sie wieder wie bei 1.
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eine weitere Anlagebuchung mit dem Konto 485/675
driicken aber nun nicht die Schaltflache AfA (neu)
sondern den Pfeil daneben und wahlen dort
Zuschreibung/GWG II (Pool). Wahlen Sie im nun
erscheinenden Dialog die Anlage GWG II Sammelposten
2008 aus.

Anderung der Abschreibungsbetrige (z. B. fiir

Sonder-AfA/Sonderabschreibung)

1. Gehen Sie genau so vor wie beim normalen Erstellen
einer linearen Anlage und klicken Sie Aktualisieren.

2.Wahlen Sie nun AfA-Art Individuell und klicken erneut
Aktualisieren.

3.Jetzt lassen sich in der Liste Abschreibungen die
AfA-Betrdge editieren (einmal mit der Maus klicken). Sie
kdnnen dort nun die gewiinschten Werte per Hand
eingeben. Dricken Sie zum Abschluss wieder
Aktualisieren und sehen Sie nach ob 0,00 als letzter
Restbuchwert angezeigt wird. Wenn nicht korrigieren Sie
die Werte entsprechend.

4.Klicken Sie Ok.

Selbstverwalten von Anlagen

Sie kdnnen die Abschreibung der Anlagen auch selbst
vornehmen und verwalten. Schalten Sie dazu nach dem
Anlegen einer Anlage im Dialog Anlage im Detail die AfA-
Automatik aus (AfA-Buchungen automatisch generieren
abwahlen) und dricken dann die Schaltflache aktualisieren
. Abschreibungsbuchungen buchen Sie ganz normal in der
Finanzbuchhaltung. Diese Buchungen kdénnen Sie nun iber
den Pfeil neben der Schaltflache AfA (neu), indem Sie
Abschreibung (selbst verwaltet) wahlen, der
Abschreibungsliste in der Anlagenverwaltung hinzuftigen.

Entnahme von Anlagen

Die Entnahme von Anlagen geschieht liber die Schaltflache
Anlagenabgang im Dialog Anlagenverwaltung. Im nun
erscheinenden Dialog Anlagenabgang setzen Sie zuerst das
Datums des Abgangs und ermitteln Gber die Schaltflache
Restbuchwert ermitteln den Restbuchwert der Anlage (nur
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wenn das Anlagegut noch nicht voll abgeschrieben ist).
Entscheiden Sie dann, ob es sich um einen Anlagenabgang
mit Gewinn oder Verlust handelt oder um eine
Verschrottung etc. und wahlen dies in der entsprechenden
Box aus. Bei einem Anlagenabgang mit Gewinn wahlen Sie
im Anlagenabgangskonto ein Anlagenabgangskonto mit
Buchgewinn (SKR03 2315-2317). Und bei Buchverlust als
Anlagenabgangskonto ein Anlagenabgangskonto mit
Buchverlust (SKR03 2310-2312). Bei Verschrottung oder
ahnlichem wahlen Sie ein entsprechendes
Abschreibungskonto (wie z. B. SKR03 4840). Damit ist die
Entnahme der Anlage abgeschlossen. Sie kénnen nun die
Entnahmebuchung im Dialog Anlagenverwaltung mittels
der Schaltflache Automatische AfA-Buchungen der AV in
die FiBu ibernehmen in den Buchungsstapel generieren.

Falls Sie die Anlage verkauft haben sollten, muss in der
Finanzbuchhaltung auch noch der Ertrag gebucht werden
und zwar bei Gewinn auf einem Erléskonto Verkauf von
Anlagen mit Gewinn (z. b. SKR03 8820 Erlése auf Verkauf
von Sachanlagen USt. 19% bei Buchgewinn) und bei
Verkauf mit Verlust auf ein Erléskonto Verkauf von
Anlagen mit Verlust (z. b. SKR03 8801 Erlése auf Verkauf
von Sachanlagen USt. 19% bei Buchverlust).

Belegverwaltung (Anleitung)

Das Buchhaltungsprogramm verfiigt liber eine integrierte
Belegverwaltung. So ist es mdglich zu jeder Buchung
immer den aktuellen Beleg einzusehen. AuBerdem werden
den E-Mail-Mahnschreiben (siehe Offene Posten und
Mahnwesen) die entsprechenden Belege automatisch als
Anhang beigelegt (der der Mail angehangene Dateiname
ist immer der Buchungstext der offenen Debitorbuchung
plus dem Originaldateinamen).

Die Beleg-Dateien werden in einem bestimmten
Verzeichnis abgelegt, dass Sie in TZ-EasyBuch Uber Das
Menl Datei/Belege/Belegdateiverzeichnis ansehen
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betrachten kdénnen.

Im Meni Datei/Belege kdonnen Sie die dort abgelegten
Belegdateien auch als komprimierte Zip-Datei schnell und
problemlos sichern und bei Datenverlust wiederherstellen.

Mit rechtem Mausklick auf einen Buchungssatz im
Buchungsstapel oder im Journal kdnnen Sie sich die
Belegdateien im Kontextmenl mit Zugehérigen Beleg
anzeigen ansehen. Dieses Menl ist nur aktiviert, wenn
auch ein zugehoriger Beleg existiert. Ob ein Beleg
existiert, erkennen Sie auch daran, dass im Journal oder
im Stapel an der Belegnummer ein '*' zu sehen ist.

Die im Belegverzeichnis existierenden Belegdateinamen
sind wie folgt aufgebaut:
Jahr_Belegkreis_Belegnummer.Dateiendung (Beispiel:
2008_Bank_283.jpg oder ohne Belegkreis 2008__ 283.pdf)
Die Belegdateien werden mit dem eingestellten
Standardanzeigeprogramm aufgerufen.

Sie kdnnen Belegdateien einer Buchung zuordnen, indem
Sie auf dem Buchungssatz im Buchungsstapel oder im
Journal mit der rechten Maustaste klicken und dort Belege/
Belegdatei zuordnen oder Belege/Twain Beleg importieren
anwahlen (Twain Beleg importieren holt sich die Datei
direkt vom Scanner und speichert sie als JPG-Datei). Die
angegebene Datei wird ins Belegdateiverzeichnis kopiert,
dort entsprechend umbenannt (siehe oben) und eine
eventuell dort schon zum Buchungssatz gehérende Datei
automatisch geléscht. AuBerdem kénnen Sie Belege
auch per Drag and Drop (Ziehen und Loslassen)
zuordnen.

Selbstverstandlich kénnen Sie das Belegdateiverzeichnis
auch per Hand @ndern, solange Sie die oben angegebenen
Namenskonventionen einhalten.

Anstatt der echten Belegdateien kdénnen Sie im
Belegverzeichnis auch Verweise z. B. Links (.Ink) oder
URLs (.url) speichern. Bei einer Datensicherung werden

www.tz-easybuch.de



238 Buchhaltungssoftware TZ-EasyBuch - Handbuch

17.1

dann aber nur diese Verweise gesichert. Die echten Belege
am verwiesenen Ort missen dann von Ihnen selbst
gesichert werden. (Zum Beispiel in der Cloud oder einem
anderen Dokumenten-Management-System)

Einstellungen, wie die Belege behandelt werden sollen,
kdnnen Sie unter Meni: Bearbeiten/Einstellungen/Global/
Allgemein tatigen.

StandardmaBig werden im Programm die Originalbelege in
einem GoBD-Konformen Belegcontainer gespeichert und
die vom Programm erzeugte Belegdatei ist ein Verweis (.
Ink) auf eine Datei in diesem Container.

Pro Jahr wird ein solcher verschliisselter Belegcontainer
angelegt. Ein weiterer, wenn die Kapazitat von knapp 4
Gigabyte im selben Jahr Gberschritten wird.

(siehe auch: Dokumentaton zum revisionssicheren
Belegcontainer)

Dokumentaton zum revisionssicheren
Belegcontainer

Das Programm enthalt einen revisionssicheren
Belegcontainer.

So wird die Revisionssicherheit hergestellt:

- Der Container selbst ist verschliisselt und kann nicht vom
Anwender, Admin etc. gedffnet oder manipuliert werden,
ohne den Container selbst zu zerstoren.

- Dateien im Container kdnnen nicht geléscht, sondern nur
storniert werden.

Sicherheitskopien:

Wenn Sie im Programm eine Datensicherung vornehmen,
werden auch alle zugehdrigen Belegcontainer mit
gesichert. (Menl: Datei/Datensicherung)

Zugriff auf die Belege:
1.Der normale Zugriff: Im Programm ein Klick mit der
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rechten Maustaste auf die entsprechende Buchung. Dort
wird dann der Befehl "Zugehdrigen Beleg anzeigen"
gewabhlt.

2.Im Menl "Datei/Belege" kdnnen Sie Dateien extrahieren,
den Belegcontainer im Nur-Lesemodus 6ffnen und sich
so den gesamten Inhalt anzeigen lassen und auch nicht
buchungsabhangige Belege einfligen etc.

3.Auch im Belegverzeichnis selbst kdnnen Sie den
Belegcontainer mit einem Doppelklick 6ffnen. Der
Dateinamensaufbau des Containers im Belegverzeichnis
lautet: <Programmname>_Belegcontainer_<Jahr>.tzc.

4.Der Belegname im Container ist wie folgt aufgebaut:
<Jahr>_<Belegkreis>_<Belegnummer>.*

5.Der Name von stornierten Belegen im Container ist wie
folgt aufgebaut:
<Jahr>_<Belegkreis>_<Belegnummer>_storno_<laufen
de Stornonummer>.*

Zusatzlich wird bei der Anzeige des Belegcontainerinhalts
das Datum der letzten Modifikation und die GroéBe
angezeigt.

Beispiel:

Dateiname {Jahr_Beleglreis_Belegnummer Datetyp) Zuiletd modfizied Groke
1| 2021 _paysera_00023_stomo_1 pdf 25.04.2021, 12:49.00h 541K
2| 2021 paysera_00028 oo 29042021, 12:49.00h 2541 K8

Mit Tasterkdirzel Strg+A markieren Sie alles. Doppeldlick offnet den einzelnen Beleg.

Markierts Belege ansehen | | Markerte Belege exrahieren
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Geschwindigkeitsoptimierung bei
grofRen Datenmengen

Das Programm ist flir bis zu etwa 100.000 Buchungen im
Jahr ausgelegt. Mehr Buchungen sind zwar mdéglich, aber
es wurde nicht daraufhin optimiert.

Grundsatzlich gibt es zwei Prozesse, die stéorend
langsam werden konnen, da sie haufig auftreten.
1.Das Offnen und Speichern der Datenbank
2.Die Anzeige der Buchungen in der Journalliste

So kénnen Sie das lésen:

1. Das Offnen und Speichern der Datenbank

¢ Nehmen Sie einen aktuellen schnellen Rechner mit SSD-
Festplatte und speichern Sie die Datenbank auf dieser.

e Wahlen Sie unter Einstellungen "Altes Bindrformat zum
Speichern benutzen". Dies ist etwa 5 mal so schnell.

e Wenn Ihre Datenbank insgesamt in allen Jahren mehr als
300.000 Buchungen hat. Loschen Sie die entsprechenden
dltesten Buchungsjahre (Dateisicherung vorher bitte
nicht vergessen) .

2. Die Anzeige der Buchungen in der Journalliste

e Je mehr Spalten Sie in dieser Liste haben, desto
langsamer ist der Aufbau derselben. Sie kénnen in den
Listeneinstellungen (siehe unten) die
Hochgeschwindigkeitsanzeige verwenden. Das Sternchen
fir vorhandene Belegdateien wird dann aber nicht
angezeigt, da der Plattenzugriff zur Prifung der
Dateiexistenz zu lange dauert. Mit der rechten Maustaste
kdénnen Sie sich aber fir einzelne Buchungssatze im
Kontextmeni eine vollstandige Liste mit allen Spalten
anzeigen lassen.

e Sie kdnnen das Journal ausblenden z. B. mit
Tastenkombination Strg+1J]. Dadurch wird das Flllen der
Liste sofort im Hintergund ausgefiihrt und Sie kénnen
weiterarbeiten, ohne warten zu miissen.

www.tz-easybuch.de



Geschwindigkeitsoptimierung bei grol3en Datenmengen 241

Waéhlen Sie unter Einstellungen "Journal beim Offnen
ausblenden und Daten im Hintergrund einlesen". Dann
wird bei dieser Datei automatisch beim Offnen die Liste
im Hintergrund geflllt und das Journal ausgeblendet.

Micht angezeigt: Angezeigt:

Dratim Belegdatum

Habenbetrag Belegnr.

H abenkontonane Buchungztest

F.ostenstels 1 Brutto

F.ostenstelle 2 —— Soll-F.onto

Metto m Haber-Fonta

Solbetrag

Sollkontonarne D E
Stever %

Steuerbetrag Spatten Hialicis
Steuerkonto A

Starno 4 | B
I15t-Bez.

|15t-Haben
M | .

Bitte benutzen Sie aus Geschwindigketsgrinden nur die von |hnen
benotigten Spaltten. (Zeitintensiv sind: Sollbetrag, Habenbetrag, U5t.-Soll,
115t -Haben )

Auf Geschwindigheit optimierte Anzeige verwenden |

| 0K || Abbrechen |
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Eigenbeleg

TZ-EasyBuch kann fir Sie Eigenbelege erzeugen.
Eigenbelege dienen dazu verlorengegangene Belege zu
ersetzen oder flr Zahlungen, fir die Sie keine Quittung
erhalten haben (wie zum Beispiel Parkgebiihren etc.) den
Beleg zu ersetzen. Bei Eigenbelegen diirfen Sie keine
Vorsteuer geltend machen.

Selektieren Sie dazu den gewlinschten Buchungssatz, von
dem Sie einen Beleg erzeugen mdéchten. Klicken Sie mit
der rechten Maustaste und wahlen Sie im nun
erscheinenden Kontextmenul Eigenbeleg erzeugen und
zuordnen. Den so erzeugten Eigenbeleg kénnen Sie sich
nun im selben MenlU mit Zugehdérigen Beleg anzeigen
anschauen und eventuell nach Bedarf erganzen und
ausdrucken.

Die Schablonendatei, die flir die Eigenbelege verwandt
wird heiBt: Schablone_Eigenbeleg.rtf Sie finden Sie mit
MenlU Extras/RTF-Schablonendatei editieren. Diese kdnnen
Sie selbstverstandlich auch nach Ihren Vorstellungen
andern. Mdgliche spezielle Platzhalter (Variablen) flir den
Eigenbeleg finden Sie hier: Platzhalter (Variablen) in
Anschreiben

Neue Datei mit alter Version o6ffnen

Eventuell arbeiten Sie mit einer aktuellen Version,
méchten aber z. B noch eine Anlage EUR fiir das vorletzte
Jahr abgeben etc.

Dazu kénnen Sie Ihre aktuelle Datenbankdatei down
graden. Nattrlich gehen dabei Datenbankeintrage, die es
zum Zeitpunkt des alten Programms noch nicht gab,
verloren.

Deshalb arbeiten Sie bitte spater in der aktuellen Version
nicht mit der so gednderten Version weiter.

So gehen Sie dabei vor (nehmen wir an Ihre
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Datenbankdatei hei3t "Meine Buchhaltung"):

1.

Speichern Sie Ihre Datenbankdatei in der aktuellen
Version mit Meni: Datei/Export/XML/TZ-EasyBuch
Datei... jetzt unter "Meine Buchhaltung vorletztes Jahr.
xml", um Sie unterscheiden zu kdnnen.

.SchlieBen Sie die aktuelle Version.
.Jetzt 6ffnen Sie die Version des letzten (bzw. eines noch

friheren Jahres), die Sie parallel installieren kénnen
(Achtung: Geben Sie daflir eine anderes
Installationsverzeichnis an).

.In der jetzt gedffneten alten Version wahlen Sie Mendi:

Datei/Import/XML/TZ-EasyBuch Datei... und 6ffnen die
zuvor mit der aktuellen Version gespeicherte Datei
"Meine Buchhaltung vorletztes Jahr.xml".

.Wahlen Sie nun Menl: Datei/Speichern unter... und

speichern Sie die Datei unter "Meine Buchhaltung
vorletztes Jahr.tzb"

.Damit die aktuelle Version wieder die Hauptversion wird

und nicht die eventuell nachtraglich installierte altere
Version, missen sie nach Abschluss der Arbeit mit der
alten Version die aktuelle Version noch einmal
Uberinstallieren.

Platzhalter (Variablen) in Anschreiben
etc.

1.

Folgende Variablen kénnen in den

Schablonendateien aller Anschreiben, Rechnungen
etc. gesetzt werden:

Variablen der eigenen Stammadaten:
#S_FIRMA#

#S_NAME#

#S_STRASSE#

#S_PLZ#

#S_ORT#
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#S_TELEFON#
#S_FAX#
#S_EMAIL#
#S_STEUERNR#

Variablen des Personenkontos:
#D_KUNDENR#
#D_KONTONAME#
#D_KONTONR#
#D_NAME#

#D_FIRMA#
#D_STRASSE#

#D_PLZ#

#D_ORT#

#D_ANREDE#
#D_EMAIL#

#D_LAND#
#D_TELEFON#

#D_FAX#
#D_ADRESSZUSATZ#
#D_ANSPRECHPARTNER#
#D_ZIELINTAGEN#
#D_MITABZUG#
#D_SKONTO#
#D_MAHNSTUFE#
#D_SALDO#
#D_BETRAG_UEBERFAELLIG#
#D_BANKVERBINDUNG#
#D_IBAN#

#D_BIC#

#D_BLZ#

#D_USTID#

Datumsvariablen:
#DATUM#
#DATUM+7#
#DATUM+14#
#DATUM+30#
#DATUM+...#
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Flgt das aktuelle Datum (+ Tage) in folgender Form in die
Schablonendatei:
21.04.19 (heute), 21.04.19 (+7) etc.

#DATUMISO8601#

#DATUMISO8601+7#

#DATUMISO8601+14+#

#DATUMISO08601+30#

#DATUMISO8601+...#

Flgt das aktuelle Datum (+ Tage) in folgender Form in die
Schablonendatei:

2019-04-21 (heute), 2019-04-21 (+7) etc.

#DATUMUSA#

#DATUMUSA+7#

#DATUMUSA+14+#

#DATUMUSA+30+#

#DATUMUSA+... #

Flgt das aktuelle Datum (+ Tage) in folgender Form in die
Schablonendatei:

04-21-2019 (heute), 04-21-2019 (+7) etc.

#DATUM+D_ZIELINTAGEN#
#DATUM+D_MITABZUG#
#DATUMISO8601+D_ZIELINTAGEN#
#DATUMISO8601+D_MITABZUG#
#DATUMUSA+D_ZIELINTAGEN#
#DATUMUSA+D_MITABZUG#

Flgt das aktuelle Datum (+ #D_ZIELINTAGEN# oder
#D_MITABZUG#) in die Schablonendatei ein.

#DATUM_MAHNUNG1 #

#DATUM_MAHNUNG2#

#DATUM_MAHNUNG3#
#DATUMISO8601_MAHNUNG1#
#DATUMISO8601_MAHNUNG2#
#DATUMISO8601_MAHNUNG3#
#DATUMUSA_MAHNUNG1#
#DATUMUSA_MAHNUNG2#
#DATUMUSA_MAHNUNG3#

Fligt das Datum der entsprechenden Mahnungen in die
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Schablonendatei ein:
#DATUM_TAGE_UEBERFAELLIG#

#DATUM_UEBERFAELLIG#
#DATUMISO8601_UEBERFAELLIG#
#DATUMUSA_UEBERFAELLIG#

Fligt das Datum/Tage seit dem der Betrag lberfallig ist, in
die Schablonendatei ein.

#VERZUGSZINSEN#
#VERZUGSZINSENUNTERNEHMER #

Berechnet den Betrag der Verzugszinsen anhand des
Uberfalligen Tage und des wie bei Dialog "Offene Posten
Debitoren" angegebenen Zinssatzes.

(Berechnung: Uberfélliger Betrag x Zinssatz in Prozent :
365 x Uberfallige Tage. Bei Ist-Versteuerung wird der
Betrag aus dem Uberfalligen Netto Betrag errechnet)
#MAHNGEBUEHRPROMAHNUNG#
#MAHNPAUSCHALEUNTERNEHMER #

#ZINSSATZ#

#ZINSSATZUNTERNEHMER #

Gibt die im Offenen Posten Debitoren Dialog angegebenen
Zinssatze aus.

Uberfillige Postenliste:
#POSTENLISTE_UEBERFAELLIG#
#POSTENLISTE_UEBERFAELLIGISO8601#
#POSTENLISTE_UEBERFAELLIGUSA#

Flgt alle offenen Posten in folgender Form in die
Schablonendatei:

Datum Buchungstext Betrag
21.04.08 Rechnung AR 3456 206,56
29.04.08 Rechnung AR 3512 307,34
11.06.08 Rechnung AR 3745 506,23

2. Folgende Variablen kénnen nur in den
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Schablonendateien der Rechnungen gesetzt werden:

Textbausteine (nur in Faktura):

#TEXT1#

#TEXT2#

#TEXT3#

#TEXT4#

#TEXTS#

Fligt den entsprechenden Textbaustein (siehe Faktura) ein.
Textbausteine diirfen selbst wieder Variablen
enthalten (Ausnahme Textvariablen diirfen keine
anderen Textvariablen enthalten) .

Beispiel:

#Textl# kann ohne Variable sein: "Betrag dankend
erhalten."”

oder mit Variable: "Zahlbar bis zum #DATUM+14#" oder
"Bis zum #DATUM+7# 2% Skonto." etc.

Belegnummern (nur in Faktura):
#BELEGKREIS# Gewahlter Belegkreis

#BELEGNR# Aktuelle Belegnummer des gewahlten
Belegkreises.

Artikel und Summen (nur in Faktura):
#SUM_BRUTTO# Brutto-Summe aller Artikel.
#SUM_NETTO# Netto-Summe aller Artikel.

#SUM_UST# Umsatzsteuer-Summe aller Artikel.
#SUM_UST7# oder #SUM_USTERMAESSIGT# Steuer-
Summe aller Artikel mit ermaBigtem Steuersatz.
#SUM_UST19# oder #SUM_USTNORMAL# Steuer-Summe
aller Artikel mit normalem Steuersatz.

#SUM_USTVAR# Steuer-Summe aller Artikel mit anderen
Steuersatzen.

#SUM_NETTOUST7# oder
#SUM_NETTOUSTERMAESSIGT# Summe aller Artikel mit
ermaBigtem Steuersatz.

#SUM_NETTOUST194# oder #SUM_NETTOUSTNORMAL#
Summe aller Artikel mit normalem Steuersatz.
#SUM_NETTOUSTVAR# Summe aller Artikel mit anderen
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Steuersatzen.

#SUM_NETTOUSTO# Summe aller Artikel ohne Steuersatz.
#SUM_MAHNGEBUEHREN# Summer der aufgelaufenen
Mahnbeglihren.

#SUM_MAHNKOSTEN# Summe Verzugszinsen und
aufgelaufene Mahngeblhren
#SUM_MAHNKOSTENUNTERNEHMER# Summe
Verzugszinsen Unternehmer plus Mahnpauschale.
#SUM_BRUTTO+MAHNKOSTEN# Brutto-Summe aller
Artikel plus Verzugszinsen und Mahngebihren.
#SUM_BRUTTO+MAHNKOSTENUNTERNEHMER# Brutto-
Summe aller Artikel plus Verzugszinsen Unternehmer und
Mahnpauschale.

Steuersitze

#UST_NORMAL# Enthalt den zum Zeitpunkt des
Programmstarts glltigen Regelsteuersatz (z. B. 19,00)
#UST_ERMAESSIGT# Enthalt den zum Zeitpunkt des
Programmstarts gultigen ermaBigten Steuersatz (z. B.
7,00)

Beide Variablen dirfen auch im bedingten Text (siehe
weiter unten) als Text vorkommen allerdings ohne die
Zeichen #.

Beispiel: #?SUM_USTNORMAL:zzgl. UST_NORMAL% USt.#

Artikelvariablen kénnen von #A_XXX_1# bis
#A_XXX_100# gehen.

#A_NR_1+# Artikelnummer des 1. Artikels, #A_NR_2#
Artikelnummer des 2. Artikels ...

#A_BEZ_1# Externe Bezeichnung des 1. Artikel ...
#A_NETTO_1# Netto-Preis des 1. Artikels ...
#A_BRUTTO_1# Brutto-Preis des 1. Artikels ...
#A_MENGE_1# Stickzahl des 1. Artikels ...
#A_RABATT%_1# Rabatt in % des 1. Artikels ...
#A_RABATT_1# Summe Rabatt des 1. Artikels ...
#A_RABATT+_1# Summe Rabatt des 1. Artikels (nach
Menge) ...

#A_EKNETTO_1# Einkaufpreis (Nettopreis - Rabatt) des 1.
Artikels ...

#A_EKBRUTTO_1# Einkaufpreis (Bruttopreis -
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Bruttorabatt) des 1. Artikels ...

#A_NETTO+_1# Netto-Preis des 1. Artikels (nach Rabatt
und Menge) ...

#A_BRUTTO+_1# Brutto-Preis des 1. Artikels (nach Rabatt
und Menge) ...

#A_UST%_1# USt.-Satz in Prozent des 1. Artikels (nach
Rabatt und Menge) ...

#A_UST_1# Umsatzsteuer des 1. Artikels (nach Rabatt
und Menge) ...

#A_INFO_1# Information zu diesem Artikel

Bedingter Text (nur in Faktura):

Bedingter Text ist nur fir die Summenvariablen
(#SUM_XXX#) moglich.

Bedingter Text wird nur angezeigt, wenn die
entsprechende Variable ungleich 0,00 ist.
Aufbau: #?SUM_XXXX:Ihr Text#

Hierbei ist #7:...:...# die Variable

Die ersten drei Punkte (...) bezeichnen die
Summenvariable (Ohne die Doppelkreuze #!).
Die zweiten drei Punkte (...) bezeichnen Ihren
einzufigenden Text

Beispiel:

In Ihrer Rechnung soll sich der Text "zzgl. 19% USt."
befinden (der Regelsteuersatz betragt gerade 19%).
Dieser Text soll aber nur ausgegeben werden, wenn
#SUM_USTNORMAL# ungleich 0,00 ist.

Die Variable fur diesen Text lautet: #?SUM_USTNORMAL.:
zzgl. UST_NORMAL% USt.#

Datumsvariablen:

#LIEFERDATUM#

#LIEFERDATUM+7#

#LIEFERDATUM+14#

#LIEFERDATUM+30#

Flgt das Lieferdatum (+ Tage) in folgender Form in die
Schablonendatei:

21.04.19 (heute), 28.04.19 (+7) etc.
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#LIEFERDATUMISO8601#
#LIEFERDATUMISO8601+7#
#LIEFERDATUMISO8601+14#
#LIEFERDATUMISO8601+30#

Flgt das Lieferdatum (+ Tage) in folgender Form in die
Schablonendatei:

2019-04-16 (heute), 2019-04-16 (+7) etc.

#LIEFERDATUMUSA#

#LIEFERDATUMUSA+7#

#LIEFERDATUMUSA+14#

#LIEFERDATUMUSA+30#

Flgt das Lieferdatum (+ Tage) in folgender Form in die
Schablonendatei:

21.04.08 (heute), 28.04.08 (+7) etc.

#|IEFERDATUM+D_ZIELINTAGEN#
#|IEFERDATUM+D_MITABZUG#
#|LIEFERDATUMISO8601+D_ZIELINTAGEN#
#|IEFERDATUMIS0O8601+D_MITABZUG#
#|IEFERDATUMUSA+D_ZIELINTAGEN#
#|IEFERDATUMUSA+D_MITABZUG#

Flgt das aktuelle Datum (+ #D_ZIELINTAGEN# oder
#D_MITABZUG#) in die Schablonendatei ein.

3. Folgende Variablen haben eine spezielle
Bedeutung beim Eigenbeleg:

Variablen zur Buchung

#TEXT1+# Bruttobetrag der selektierten Buchung
#TEXT2# Buchungstext der selektierten Buchung
#TEXT3# Datum der selektierten Buchung
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22 Plausibilitatsprifungen

PRUFBERICHT

Kentenauffalligkeiten
Eonten sind doppelt vorhanden

Priifung dar Eréffmungsbuchungen

Die Summe zller Saldenvortr

ORRY

agskonten sollte 0,00 sein

Verprobung der Steuer (nur USt.-Normal, USt.-Ermabigt, VSt-Normal, VSt.-Ermabigt):

Zu erreichen lber Menii:
Extras / Plausibilitdtspriifungen

Durch unsere Plausibilitatsprifungen wird Ihre
Buchhaltungsdatei auf einige Unstimmigkeiten hin
untersucht wie: fehlende Belegnummern, doppelte
Belegnummern, etc.

Ahnliche Untersuchungen werden auch durch die Priifer
vom Finanzamt mittels des Exports Betriebspriifung (der in
jedem Buchhaltungsprogramm vorhanden sein muss)
durchgefihrt. Hier auftretende Auffalligkeiten lassen nicht
in jedem Fall auf eine fehlerhafte oder eine manipulierte
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Buchhaltung schlieBen, sie sollten aber begriindbar sein.

Einige Beispiele:

Der Prifer prift auf Sonntags- oder Feiertagsbuchungen
warum?

Sonntagsbuchungen kénnten nicht von den Angestellten
selbst, sondern vom Chef gebucht sein. Was sind das fir
Buchungen, die der Chef da gebucht hat? Ergibt sich da

eine Auffalligkeit.

Das Belegdatum ist spater als das Buchungsdatum! Dies
ist normalerweise unmadglich oder mit dem Beleg stimmt
irgendetwas nicht (vordatiert, Schreibfehler etc.)

Offene Posten und Mahnwesen

TZ-EasyBuch verfligt liber eine eingebaute Offene Posten
Verwaltung mit integrierten Mahnwesen.

Damit haben Sie einmal Kontrolle Gber Ihre Offenen Posten
und zum anderen werden Ihre Kunden konsequent und
fast automatisch angemahnt. Dies erhdht nicht nur den
Erfolg Ihrer Mahnschreiben, sondern erniedrigt auch den
daftir von Ihnen zu betreibenden Aufwand.

Ihre offenen Rechnungen erreichen Sie Gber Meni
Verwaltung/Offene Posten/Kreditoren und Berichte/
Kalenderjahr/Offene Posten/Kreditoren. Die Ihnen
geschuldeten Betrage Uber Meni Verwaltung/Offene
Posten/Debitoren und Berichte/Kalenderjahr/Offene
Posten/Debitoren.

Falls Sie keine Soll-Versteuerung haben (der Betrag wird
bei Rechnungsstellung gebucht), sondern Ist-Versteuerung
(Betrag wird bei Zahlungseingang gebucht) lesen Sie bitte
hier das weitere Vorgehen Offene Posten buchen
(Debitoren/Kreditoren) .
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23.1

Noch nicht ausgeglichene Offene Posten aus
Vorjahren einstellen bei einer neuen Datenbank

1. Tragen Sie die Salden der Personenkonten korrekt in Ihr
Anfangsjahr vor.

2. Legen Sie die Vorjahre an, die noch nicht ausgeglichene
Offene Posten Buchungen enthalten.

3. Buchen Sie dort die entsprechenden Offenen Posten
exakt so, wie Sie es in Ihrer alten Buchhaltung gebucht
haben.

Hintergrund:

Da aus dem Saldenvortrag nicht allein hervorgeht, wie
dieser entstanden ist (ein OP oder mehrere, Splittbuchung
mit unterschiedlichen Steuersétzen und daraus eventuell
zu erfolgende automatische Ist-
Versteuerungsumbuchungen, Teilzahlungen etc.), missen
die entsprechenden Vorjahre angelegt werden und dort die
noch nicht ausgeglichene OP-Buchung gebucht werden.

Mahnwesen

TZ-EasyBuch benutzt sogenannte Schablonen, um
Mahnschreiben zu generieren. Das sind Dateien die an
bestimmten Stellen Platzhalter besitzen, die dann vom
Programm mit den entsprechenden Daten aufgefillt
werden. Im Verzeichnis von TZ-Easybuch finden Sie
folgende Beispiel-Schablonen, die Sie nach Ihren
Bedirfnissen abandern kdnnen. Die mdglichen Platzhalter
finden Sie hier Platzhalter (Variablen) im Mahnschreiben.

Fiir Mahnungen per E-Mail (Text oder HTML-Format):
Schablone_EMailmahnstufel.txt
Schablone_EMailmahnstufe2.txt
Schablone_EMailmahnstufe3.txt

Fiir Mahnungen per Brief etc. (im RTF-Format):
Schablone_Mahnungstufel.rtf
Schablone_Mahnungstufe2.rtf
Schablone_Mahnungstufe3.rtf
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Eine Mahnung generieren und verwalten Sie Uber den
Dialog Offene Posten Debitoren.

Den E-Mail-Mahnungen werden automatisch
entsprechende existierende Belege angehangen (der der
Mail angehangene Dateiname ist immer der Buchungstext
der offenen Debitorbuchung plus dem
Originaldateinamen). Siehe auch Belegverwaltung

(Anleitung)

Erweiterungen (Module)

TZ-EasyBuch lasst die Installation von Erweiterungen zu.
Diese Erweiterungen kénnen dann Uber das MenU Extras/
Erweiterungen (Module)/... gestartet werden.

Module kénnen von TZ-EasyBuch unabhéangige
Programme, Programme, die die COM-Schnittstelle von
TZ-EasyBuch benutzen oder einfache Dateien (z. B. Excel-,
PDF-Dateien etc.) sein.

Um ein Modul in das Programm einzubinden, muss dieses

wie folgt aufgebaut sein:

1.Um ein Modul zu erhalten, missen alle notwendigen
Dateien in einer ZIP-Datei gepackt vorliegen.

2.Die ZIP-Datei sollte keine Sonderzeichen oder Umlaute
enthalten.

3.In der ZIP-Datei muss eine Datei gleichen Namens wie
die ZIP-Datei selbst enthalten sein. Dies ist die dann
spater auszufiihrende Datei.

Ein einfaches Modul ware dann zum Beispiel wie folgt
aufgebaut:

Eine gepackte ZIP-Datei namens AfA-Tabellen.zip, die die
Datei AfA-Tabellen.pdf enthalt.

Bei Aufruf wiirde nun die Datei AfA-Tabellen.pdf angezeigt.
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24.1

In TZ-EasyBuch wird in diesem Fall nach der Installation
im Menl Extras/Erweiterungen (Module)/... der Menipunkt
AfA-Tabellen erzeugt.

Zur Installation wird der Menlpunkt: Extras/Erweiterungen
(Module)/Installation von Zusatzmodulen aufgerufen.

Kostenlose Zusatzmodule finden Sie auf unserer
Webseite im Download-Bereich!

AfA-Tabellen

Das Zusatzmodul AfA-Tabellen soll hauptsachlich als
Beispiel dienen, wie ein TZ-EasyBuch Zusatzmodul
aufgebaut ist. Es zeigt die Nutzungsdauer allgemein
verwendbarer Anlagegiter als PDF-Datei zum
Nachschlagen an.
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24.2 Buchungshelfer fir Amazon Marketplace

A Buchungshelfer fiir Amazon® Marketplace @
Ich habe eine LSt -1d | @ ust. Luxemburg [ a1z Gegenkontont, Amazongebithren
[1ch bin Powerseller 0,99. | Feste Gebilhr pro Yerkauf {netto, ohne USE, Luxemnburg)

17,91] | Yon Amazon® Oberwiesener Betrag Einstellungen
| 18,90 | Abziglich Summe der Summen in unten angezeigter Liste Einstellungen zuriicksetzen

0,929 | Abzliglich 'Feste Gebiihr pro Verkauf' aller Verkaufe

0,00 1 Restbetrag {muss nach Einstellung aller verkaufe 0,00 sein, um die Buchung erzeugen zu kinnen),

Buchungsdatum: ~ Belegkreis:  Hauptbuchungstext:  ‘eldkonto:

14.03.2010 || 9 | BEE

Verkaufe:

[ Yerkauf-... | Buchungstext Konto Brutto Abzgl. Gebihren Summe
01 ISBM RRKE-KRRER-XRR G400 22,90 4,00 18,90

Meuer Yerkauf erkauf andern | | MerkauF [Gschen | 4,99 | Summe aller Amazongebihren

Die untere Schaltflache wird erst aktiv, wenn die obere Anzeige 'Restbetrag’ = 0,00 ist. Dann ist Soll gleich Haben.

[ Splittbuchung in den Buchungsstapel des Buchhaltungsprogramms einstellen

Dieses Zusatzmodul hilft Ihnen beim Buchen und
Berechnen Ihrer Amazon® Marketplace Umsatze.
Nachdem Sie alle notwendigen Daten eingegeben haben,
dricken Sie bitte die Schaltflache Neuer Verkauf.

Nun erscheint der Detaildialog des einzelnen Verkaufs:
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Eingabe Einzelproduktverkauf, @

‘torauswahl Produktkategorie:

Biicher (Versand nach Deutschland) »

1,01 | Variable Abschlussgebihr (netta™) [] ohne Variable Abschiussgebihr

15,00 | % Provision Amazon (netto) *netto heift: Ohne USE, Luxemburg

S,DD | Wersandkosten von Amazon erstatket {in Deutschland Brutto)

19,90 | Bruttoverkaufspreis (ohne Yersandkosten)
ErldskontofDebitor

Buchungste:xt:

| 1B -k 8400 |

Durch identischen Buchungstesxt lassen sich Einzelprodukkverkaufe ginem Verkauf zuordnen
(Wenn also ein Kunde mehrere Artikel bestellt hat),

Ist auch das Erlgskonto bew. der Debitor identisch, werden die entsprechenden
untereinanderstehenden Artikel mit identischern Buchungstesxt summiert gebucht,

22,90 | Bruttowerkaufspreis (inklusive Wersandkosten)

4,59 | Abziiglich Summe der Gebithren

18,31 | Summe

[ Abbrechen ] I Ok ]

Wahlen Sie hier zunachst eine Produktkategorie und
korrigieren Sie bei Bedarf die so eingestellten Werte fir
Abschlussgebliihr etc. Geben Sie die dann noch fehlenden
Angaben ein und drlicken Sie OK. Der Einzelverkauf
erscheint nun in der Liste des 1. Dialogs. Nachdem Sie alle
Verkaufe eingestellt haben, erzeugen Sie die
entsprechende Buchung im Stapel von TZ-EasyBuch mit
der Schaltflache Splittbuchung in den ... einstellen.
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24.3 Ebay Dateiimport

3 Ebay®-Dateiimport ¥ 1.0.01, @ Michael Zeh Yerlag

Ebay Importdatei (CSW*), Feldnamen in 1. Zeile, Trennzeichen = Semikalon, Textschutz = *
[]Paypal@-zahlungen ignorieren Einstellungen zuriicksetzen
Tabelle aller Datensatze (Felder kinnen editiert werden. Die Spaltennamen entsprechen den Feldern der Debitorenkanten im Buchhaltungspragramm):
Aktiv | Bezeichnung® Kundennummer | Anrede | Firma Hame Zusatz Strafie und Hausnummer | PLZ | Stadt
- 1 3|
*Das Feld ‘Bezeichnung' ist ein Pflichtfeld, iz Kontonummern werden automatisch vergeben,
Debitarenkarten generieren

Der Ebay®-Dateiimport kann die entsprechenden
Debitorenkonten in TZ-EasyBuch erzeugen. Laden Sie dazu
die entsprechende Datei, die Sie aus Ihrem Ebay®-Konto
erstellen kénnen, in das Modul. Die Debitorendaten werden
Ihnen nun in der Tabelle angezeigt und mit der
Schaltflache Debitorenkonten generieren erzeugt.
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24.4 Paypal Kontoauszugsimport

Standardkonten
: *CS heifit; Einstallungen
1210 1360 4970 -Gebih

P P Feldnamen n L. 2ele
Trennzeichen = Komma Einstelungen zuricksetzen
Die Paypal-kontanummer wird bei allen Buchungsfllen verwendet. Textschutz = "

Die wird bei allen | werwendet,

Die Paypal-Geb, (Kontonr.) wird bei allen Yerkaufen im Haben mit negativen Betrag verwendst,
[ i und in ermeuern ] Hinweis zu Ergénzungsregein

C:\Dokumente und Hanser|Desktop| v D Paypal Importdatel (C5U*)

Paypal | 2u verwendender Belegkreis | 407,10 | Saldo Paypal-Kanto vor Kontoauszugsimport

Tabelle der Importdatei:

okr | [] akeiv | Fallart Sellkorto | Haberkonto | Gebihrenkta | Datum Brutta | Gebih... | Buchungstext (kane|

3 Umbuchung (aus) 1360 1210 23.04.2010 -400,00 abbuchung auf Ban|
Werkauf 1z10 8400 4570 12.04.2010 84,60 -1,%  Web Accept-Zahlun|

Werkauf 1210 G400 4970 09.04.2010 64,80 -1,58 Web AE(ED[-Zah\un;

werkauf 1210 8400 4970 30.03.2010 139,30 3,00 Web Accept-Zahlun

Werkauf 1210 8400 4970 23.03.2010 29,90 0,92 Web Accept-Zahlun)

Werkauf 1z10 8400 4970 23.03.2010 89,00 -2,04  Zahlung erhalten W)

Umbuchung (aus) 1300 1210 23.03.2010 -1,00 Abbuchung auf Ban;

Unabuchung tein) 1210 1360 23,03.2010 10,00 Einzahlungen von eil

ignarieren 19,05.2010 1,00 arforderung gesen|

< |
[k und Fallerkennung in Importtabell ernevern | [Erganaungsregeln in Importtabele emeuern 414,20 | 5aldo Paypal-Konta nach Kontoauszugsimport
( D aus Verkaufen i erstelen... ]

( Generierke: Buchungen prifen und dann in den Stapel des Buchhaltungsprogramms einstellen

Mit dem Paypal®-Kontoauszugsimport werden nicht nur
die Kontobuchungen erledigt sondern auch die
entsprechenden Geblihren gebucht. (Bitte beachten Sie,
dass eventuell, abhangig von Ihrer Buchungsweise,
weitere Buchungen ndétig sein kénnen.)
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Debitorenkonten aus den Paypal®-Yerkaufsdaten im Buchhaltungsprogramm erzeugen @

Tabelle aller verkaufe (Felder kinnen editiert werden. Die Spaltennamen entsprechen den Feldern der Debitorenkonten im Buchhalungsprogramem:

Akiiv | Bezeichnung® Kundennummer | Anrede | Firma Hame Zusatz Strafle und Hausnummer PLZ Stadt !

i€ 5

*Das Feld ‘Bezeichnung ist ein PAichtFeld. Die Kantonummern werden automatisch vergehen. Debitaren erzeugen und Dislog beenden | [ abbrechen

Zusatzlich kann der Paypal®-Kontoauszugsimport auch die
entsprechenden Debitorenkonten in TZ-EasyBuch fir Sie
erzeugen.

25 Tipps

25.1

Unter dieser Rubrik finden Sie nitzliche Tipps zur
Buchfiihrung.

Anfangsbestand eines Kontos buchen

Wenn Sie nach dem System der doppelten Buchfiihrung
buchen, ist es notwendig, zum Jahresbeginn die
Anfangsbestande aller aktiven und passiven
Bestandskonten zu buchen.

Wenn Sie eine ganz neue Buchhaltung beginnen, buchen
Sie die Anfangsbestdnde bitte als Privateinlage, sonst wird
fur diese Buchungen das Konto "9000 Saldenvortrage
Sachkonten", auch als Eréffnungsbilanzkonto (EBK)
bezeichnet, benutzt. Dies wird, wenn gewlnscht, beim
Jahresabschluss vom Programm automatisch fiir Sie
vorgenommen.
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25.2

25.3

Besser Stornieren als Loschen

Buchungseinsteiger glauben oft, dass es sinnvoller ist
Buchungssatze zu l6schen, als sie zu stornieren. Wir
denken, dass dies nur in Sonderfallen und am Anfang,
wenn man das Programm noch nicht richtig bedienen
kann, sinnvoll sein kann.

Da Sie die Anzeige der Stornos durch die Werkzeugleiste
Berichtszeitraum im Buchungsmodus steuern kdénnen, ist

auch das Argument der Ubersichtlichkeit, welches
manchmal angeflihrt wird, hinféllig. Einzig und allein bleibt
Ubrig, dass andere Ihre Fehler nachvollziehen kénnen.
Gerade, wenn Sie Anfanger sind, kann dies auch von
Vorteil fir Sie sein und einen Verdacht entkraften.
AuBerdem legen Buchfiihrungen ohne Stornos nahe, dass
nicht nach den Regeln ordnungsgemadBer Buchfiihrung
gearbeitet wurde.

Das Programm ist standardmaBig so eingestellt, dass ein
Loschen von gespeicherten Buchungen nicht mdglich ist.
Sie kénnen dies aber unter Einstellungen abwahlen. Wir
mochten Ihnen aber empfehlen sich von vornherein an
Stornos zu gewéhnen.

Buchungen mit Eigenanteil

Oft gibt es Buchungen, bei denen ein Privatanteil gebucht
werden muss zum Beispiel:

e Bewirtungskosten (Es missen 30% des Netto als nicht
abziehbare Bewirtungskosten gebucht werden.)

¢ Anteilige Strom, Mietkosten etc.

e Sogar bei Telefonkosten sind Privatanteile mdglich

Anstatt nun bei jeder Einzelbuchung eine
Eigenanteilsbuchung vorzunehmen, was die Kontrolle
solcher Buchungen unibersichtlich gestalten kann,
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25.4

schlagen wir dafir folgende einfache Ldsung, "die
Taschenrechnermethode", vor:

1.Buchen Sie alle diese Buchungen mit 100%.

2.Am Ende des Wirtschaftsjahres sehen Sie sich den Saldo
des entsprechenden Kontos an (zum Beispiel Ihres
Bewirtungskontos) und buchen nun mit einer einzigen
Buchung davon zum Beispiel 30% als Eigenanteil. Der
Betrag (Saldo x 30%) wird mit dem Taschenrechner
berechnet deshalb der Name "Taschenrechnermethode".

Der Vorteil ist, dass nun mit einer einzigen Ubersichtlichen
Buchung alle Eigenanteile gebucht wurden. Das kaum ins
Gewicht fallende Manko ist, dass der Monat nicht ganz
exakt abgegrenzt ist.

Damit Sie den Eigenanteil am Ende des Jahres nicht
vergessen, schlagen wir vor dies im Menl unter
Verwaltung/Notizen zum Buchungsjahr als Teil der
Abschlussarbeiten mit einzutragen.

Falls Sie aber eine exakte monatliche Abgrenzung
bendtigen, kénnen Sie mit TZ-EasyBuch naturlich auch die
Eigenanteile einzelner Buchungen berechnen und
automatisch buchen lassen. Sehen Sie hierzu bitte die
Informationen im Dialog: Eigenanteil einrichten

Buchungsfehler finden

Das Buchen nach dem System der doppelten Buchflihrung
bietet, gegeniiber dem System der einfachen Buchflihrung,
den Vorteil, Buchungsfehler durch Saldenkontrolle
schneller und besser finden zu kénnen. Am schnellsten
erhalten Sie den Saldo eines Kontos, indem Sie die
Nummer des Kontos (z. B. fiir das Konto Bank die Nummer
1200 bzw. 1800) in die Buchungsmaske des
Buchfliihrungsprogrammes eintragen. Sollten Sie feststellen,
dass z. B. der Saldo auf dem Kontoauszug Ihrer Bank nicht
mit dem Konto Bank (1200/1800) im
Buchfiihrungsprogramm ubereinstimmt, hilft Ihnen der
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25.5

25.6

Bericht Kontenblatter weiter. Dort finden Sie alle bisher
gebuchten Geschaftsvorfalle sortiert nach Konten. Zu jeder
Buchung ist sowohl der gebuchte Betrag, als auch der
Saldo, also die Summe des Kontos bis zu dieser Buchung,
angegeben. Sie kénnen nun den Fehler aufspiren, indem
Sie die einzelnen Positionen bzw. die mit dem
Taschenrechner durch Addieren der Positionen gebildeten
Zwischensummen auf den Kontoauszug Ihrer Bank mit den
Betrdgen bzw. Salden des Kontos Bank in den
Kontenblattern vergleichen.

Fehlende Informationen in Dialogen

Manche Dialogfenster bendtigen Ihnen vielleicht gerade
nicht bekannte Informationen, an die Sie jetzt aber im
Programm nicht herankommen, da das Dialogfenster das
Hauptfenster sperrt (zum Beispiel bei der Angabe von
korrekten Kontonummern mdéchten Sie vielleicht vorher im
Kontenrahmen recherchieren, ohne den Dialog schlieBen
zu missen).

L6sung:

Starten Sie eine zweite Instanz (das Programm nochmal
starten) von TZ-EasyBuch. TZ-EasyBuch wird dann im
Schreibschutzmodus gedffnet und die bendtigten
Informationen kénnen, ohne den in der ersten Instanz
geodffneten Dialog zu verlassen, eruiert werden.

Importieren von Kontoumsatzen

Kontoumsatze lassen sich mit TZ-EasyBuch direkt von
Ihrer Bank z. B. als CSV-Datei importieren und durch
selbstdefinierte Regeln ergdnzen und somit automatisch
buchen.

Wir empfehlen davon unbedingt Gebrauch zu machen,
wenn mehr als 10 Kontoumsatze vorliegen. Sie haben so
nicht nur eine Zeitersparnis, sondern auch maogliche Fehler
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25.7

25.8

bei der Eingabe (Datum etc.) werden erfolgreich
verhindert.

Den Import von Kontoumsatzen finden Sie im Menl unter
Datei/Import/Kontoausziige. Bei jedem der dann
erscheinenden Dialoge kénnen Sie wie immer mit der
Taste F1 Hilfe anfordern.

Folgende Thema gibt dazu weitere Informationen:

CSV-Import

CSV-Import Manager

Import Kontoumsatze: Buchungserganzung
Import Kontoumsatze: Erganzungsregeln

Offene Posten buchen
(Debitoren/Kreditoren)

Diese Angaben gelten nur fiir Freiberufler und
Kleingewerbetreibende, die eine
Uberschussrechnung anfertigen und
Ist-Versteuerung!

Zusatzlich zum eigentlichen Buchungssatz kann man beim
Verwalten der Eingangs- und Ausgangsrechnungen ein flr
den Kunden angelegtes Debitor- (Schuldner) oder
Kreditorkonto (Glaubiger) anlegen und als Gegenkonto ein
neutrales Interimskonto (tempordres Konto) anlegen oder
benutzen. Bei Zahlungseingang wird zusatzlich zur
Umsatzerldsbuchung zum Ausgleich des Debitor- oder
Kreditorkontos dieser Betrag wieder "zurlickgebucht".

Organisation der Belege

Eine glinstige Organisation der Belege vereinfacht das
Buchen enorm. Wir empfehlen Ihnen Ihre Belege
mindestens in die Belegkreise "Bank" (per
Bankiiberweisung gezahlt) und "Bar" (Bar gezahlt) zu
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unterteilen. Um die Belege zu verarbeiten, empfiehlt es
sich folgendermaBen vorgehen.

Einmalige Vorbereitung

e Beschriften Sie 12 DIN-A4 Blatter, ein Blatt pro Monat, in
der oberen rechten Ecke mit Zahlen von 1 bis 12. Heften
Sie nun diese Trennblatter, vorzugsweise in
Klarsichthillen gesteckt, in einem Ordner ab.

e AnschlieBend legen Sie genau so viele Trennstreifen aus
Karton zwischen die Trennblatter, wie notwendig sind,
um die von Ihnen verwendeten Belegkreise innerhalb der
Monate zu trennen. Es sollte also mindestens ein
Trennstreifen sein, um die Belegkreise "Bank" und "Bar"
ZU separieren.

Laufende Belegverarbeitung

e Beim Buchen Ihrer Geschaftsvorfalle beginnen Sie am
Besten mit dem Kontoauszug des Monats, den Sie
buchen méchten. Geben Sie dazu die Zahlungsvorgange
auf dem Kontoauszug Ihrer Bank der Reihe nach ein. Die
vom Buchhaltungsprogramm fortlaufend generierten
Belegnummern werden, eventuell mit Belegkreiskiirzel,
sowohl vor die entsprechende Position auf dem
Kontoauszug, als auch auf dem Beleg (wenn dazu
vorhanden) notiert. So kdnnen die Belege jederzeit der
entsprechenden Buchung zugeordnet werden.

e Um den gebuchten Belegkreis "Bank" abzuheften, wird
hinter dem Trennblatt des Monats als Erstes der
Kontoauszug, gefolgt von den dazugehdrigen und in
zeitlicher Reihenfolge sortierten Belegen, in den Ordner
gelegt.

e Bar gezahlte Belege werden bearbeitet, indem man sie
ebenfalls in zeitlicher Reihenfolge sortiert bucht. Die
Buchungsnummern werden auch hier, eventuell mit
Belegkreiskiirzel, auf den Belegen notiert.

e Um den gebuchten Belegkreis "Bar" abzuheften, werden
die Bar gezahlten Belege hinter den Belegen des
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Belegkreise "Bank", separiert durch den Trennstreifen
aus Karton, chronologisch abgelegt.

25.9 Skonto und Rabatte

Skonti und Rabatte lassen sich am einfachsten in der
Eingabemaske fiir Experten buchen. Wechseln Sie im
Menl Buchen in diesen Modus, wenn Sie sich noch nicht
darin befinden sollten und fillen Sie die Eingabemaske
zum Beispiel mit der entsprechenden vorher angelegten
Buchungsvorlage aus. Nun gehen Sie auf die Zeile, wo sich
das Erfolgskonto (also das Ausgaben- oder
Einnahmenkonto) befindet und wahlen dort den Pfeil in der
Schaltflache Sollsplit oder Habensplit. Das nun
aufklappende Meni bietet Thnen nun zum Beispiel an
Skonto automatisch zu buchen. Bitte wahlen Sie diesen
Punkt an. Nun wird automatisch die entsprechende
Splittbuchung erstellt. Diese ldsst sich nun ganz normal
mit der Schaltflache Buchen buchen und verhalt sich auch
sonst wie eine normale Splittbuchung.

Im Meni der Schaltflachen befindet sich auch der Punkt
Prozentualen Abzug einrichten. Dort kdnnen Sie weitere
spezielle flr Sie relevante Skonti oder Rabatte eingeben.

25.10 Wahl des Kontenrahmens

Fir Einsteiger empfehlen wir den SKR03, da dieser am
weitesten verbreitet ist und Fragen im Internet sich
hauptsachlich auf diesen Kontenrahmen beziehen. So
finden Sie schneller Antworten auf Ihre Fragen.

Auch bei Vereinen kann es sich deshalb lohnen statt des
SKR49 den Kontenrahmen SKRO3 zu wahlen und die
zusatzlich bengtigten Konten selbst anzulegen.
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25.11 Zeit sparen beim Buchen

TZ-EasyBuch bietet eine Reihe von Mdglichkeiten, um Ihre
Buchungen schneller zu erledigen:

Benutzen Sie die Tabulatortaste anstatt der Maus, um in
der Eingabemaske zum nachsten Feld zu gelangen.

Driicken Sie zweimal die Eingabetaste, anstatt mit der
Maus auf die Schaltflache "Buchen" zu klicken, um einen
Geschaftsvorfall zu buchen.

Durch Doppelklick im Journal oder dem Buchungsstapel
kdénnen Sie eine vorhandene Buchung in die
Buchungseingabemaske kopieren.

Benutzen Sie wann immer moglich Buchungsvorlagen.
Eine neue Buchungsvorlage ist schnell erstellt, indem Sie
mit der rechten Maustaste einen Buchungssatz im
Journal oder dem Buchungsstapel markieren und dann
"Einfligen in Buchungsvorlagen" auswahlen.

Geben Sie in der Buchungseingabemaske im Feld
Buchungstext den Anfangsbuchstaben einer
Buchungsvorlage ein und benutzen Sie die "Pfeil nach
oben Taste" (1) bzw. "Pfeil nach unten Taste" ()
anstatt der Maus, um zur richtigen Buchungsvorlage zu
gelangen. Mit der "Pfeil nach unten Taste" ({) wird die
Buchungsvorlage auch auf die Buchungseingabemaske
angewandt. Falls Sie dem Buchungstext der Vorlage
noch etwas hinzufligen méchten, z. B. eine
Rechnungsnummer, driicken Sie am besten die "Pfeil
nach rechts Taste" (=), um an das Ende des
Buchungstextes zu gelangen.

Wenn Sie keine Belegkreise benutzen, schalten Sie diese
am besten ab (Bearbeiten / Einstellungen /
Belegkreisfeld ausblenden).

Wenn Sie Ihre Buchungen nach Belegkreisen geordnet
eingeben, ist es sinnvoll, den Tabulatorstopp in den
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Belegfeldern zu deaktivieren (Bearbeiten / Einstellungen
/ Tabulatorstopp in den Belegfeldern deaktivieren).

e Mit der Tastenkombination Strg+ und Strg- kénnen Sie
die Belegnummern erhdhen oder erniedrigen.

e Importieren Sie Ihre Kontoumsatze anstatt sie einzeln zu
buchen (siehe:Importieren von Kontoumsatzen)

26 Programmierschnittstelle (Visual Basic
..)

Die Programmierschnittstelle von TZ-EasyBuch dient dazu
das Programm zum Beispiel durch Office-Produkte,
Datenbanken oder Fakturierungs-Software fernzusteuern.
So kénnen dann Buchungen, Konten (Debitoren/
Kreditoren) etc. durch ein Fremdprogramm erzeugt oder
Informationen von TZ-EasyBuch abgefragt werden.

Folgende Anwendungsmadglichkeiten kénnte es fiir

Sie geben:

e Die Rechnungsnummern Ihrer Faktura sollen mit den
Belegnummern von TZ-EasyBuch identisch oder ahnlich
sein.

e Sie moéchten, dass der entsprechende Debitor nach der
Eingabe des Kunden in Ihrer Datenbank automatisch in
TZ-EasyBuch erstellt wird.

e Eigene Saldenlisten oder Auswertungen anfertigen.

TZ-EasyBuch dient als sogenannter Automations-Server
und ist Uber die Schnittstelle IDispatch von jeder
Programmier- oder Skriptsprache unter Windows®
ansprechbar.

Der Zugriff auf die Automationsschnittstelle IEZBook
erfolgt mit der Kennung EZBook.Document.
Beispiel Visual Basic: Set IEasybuch =
CreateObject("EasyBuch.Document")
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26.1

Beispiel C++:
IEasybuch.CreateDispatch("EasyBuch.Document");

Die Typbibliothek ist in der Datei EZBook.exe integriert
und kann von den Entwicklungsumgebungen ausgelesen
werden.

Um zum Beispiel in MS-Word® auf die Schnittstelle
IDispatch von TZ-EasyBuch zugreifen zu kénnen, driicken
Sie innerhalb von MS-Word® die Tastenkombination
Alt+F11, wahlen im nun erscheinenden Meni
Extras/Verweise und schalten dort im Dialog EZBook in
der Liste an. Uber Menii Ansicht/Objektkatalog kénnen Sie
sich jetzt die Objekte von TZ-EasyBuch anzeigen lassen.

TZ-EasyBuch verfligt momentan Uber zwei Schnittstellen
IEZBook und IDataAccess. Erstere stellt allgemeine
Funktionen des Programms zur Verfliigung, wahrend die
zweite den Zugriff auf die Daten selbst zulasst.

Schnittstelle IEZBook

Die Schnittstelle IEZBook ist die einzig offentliche
zugangliche Schnittstelle und kann Uber die Kennung
"EZBook.Document" kreiert werden. Zu IEZBook
gehoren folgende Methoden:

Methoden zum Zugriff auf Unternehmen:
CreateCompany()
Erzeugt ein neues Unternehmen in der aktuellen Datei

GetCompany()
Liefert den Namen des aktuellen Unternehmens

SetCompany()
Setzt den Namen auf ein existierendes Unternehmen

GetNextCompany()
Liefert die Namen aller Unternehmen in der aktuellen
Buchhaltungsdatei
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Methoden zum Zugriff auf Buchungsjahre:

GetYear()

Liefert das aktuelle Buchungsjahr des aktuellen
Unternehmens

SetYear()

Setzt das Buchungsjahr auf ein existierendes Buchungsjahr
des aktuellen Unternehmens

GetNextYear()
Liefert die Jahreszahlen aller Buchungsjahre des aktuellen
Unternehmens

Methoden fiir den Dateizugriff:
GetFilename()
Liefert den aktuellen Buchhaltungsdateinamen

OpenfFile()
Offnet die angegebene Buchhaltungsdatei

SaveFile()

Speichert die angegebene Buchhaltungsdatei

LoadAccountSystem()
Ladt einen zuvor gespeicherten Kontenrahmen

Methoden der Ansicht:

SetVisible()
Macht das Hauptfenster von TZ-EasyBuch sichtbar oder

unsichtbar

Methoden fiir den Zugriff auf weitere Schnittstellen:
GetIDataAccess()
Liefert den Zugang zur Schnittstelle IDataAccess

Fehlermeldungen:

GetError()
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Liefert den Klartext einer Fehlernummer

26.1.1 CleanBalanceList()
IEZBook::CleanBalancelList

void CleanBalancelist();

Bemerkungen:
Siehe Menl: Verwaltung Saldenindex bereinigen.

26.1.2 CreateCompany()
IEZBook::CreateCompany

short CreateCompany(
short nKontenrahmen,
short nBuchungsmodus,
BSTR strFirmenName,
BSTR strUnternehmerName,
BSTR strStrasseUndNr,
BSTR strPLZ,
BSTR strStadt,
BSTR strSteuernummer,
BSTR strTelefon,
BSTR strFax,
BSTR strMail);

Riickgabewert:
Liefert eine Fehlernummer zurick.

Parameter:

1. Pflichtparameter

nKontenrahmen

Muss 0, 1, 2 sein (Bei Nicht-Bilanzversion auch 3 madglich).
0 = Kein Wechsel, 1 = SKR03, 2 = SKR04, 3 = EUR-
Kontenrahmen
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nBuchungsmodus

Muss 0, 1, 2 sein (Bei Nicht-Bilanzversion auch 3 mdglich).
0 = Kein Wechsel, 1 = Expertenmodus, 2 =
Fortgeschrittener, 3 = Einsteigermodus

strFirmenName

Muss den Namen des Unternehmens enthalten. Der
Unternehmensname muss eindeutig sein und darf nur
einmal in einer Datei vorkommen.

strUnternehmerName
Muss den Namen des Unternehmers enthalten

strStrasseUndNr
Muss einen StraBennamen etc. enthalten.

strPLZ
Muss eine glltige deutsche Postleitzahl enthalten

strStadt
Muss einen Stadtenamen enthalten

strSteuernummer

Steuernummer des Unternehmers mit Schrégstrichen (z.

B. 23/604/60808) wie auf den Bescheiden angegeben. Die
Steuernummer wird nur auf ungiltige Zeichen geprift. Fiir
das vollstiandige Priifen auf Giiltigkeit ist der
Aufrufer der Methode verantwortlich!

2. Kannparameter (diirfen leer sein)
strTelefon

Telefonnummer des Unternehmens
strFax

Faxnummer des Unternehmens

strMail

E-Mail des Unternehmens

Bemerkungen:

Die GUbergebenen Daten dieser Methode reichen nicht aus,
um eine gultige Umsatzsteuervoranmeldung zu erzeugen.
Dazu muss explizit im Programm das Meni Verwaltung/
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Stammdaten aufgerufen werden, damit fehlende Eintrage (
die Finanzamtsdaten) erganzt werden.

26.1.3 GetCompany()
IEZBook::GetCompany

BSTR GetCompany() const;

Riickgabewert:
Liefert den Namen des aktuellen Unternehmens zurtck.

26.1.4 GetError()
IEZBook::GetError

BSTR GetError(short nError) const;

Riickgabewert:
Liefert den Klartext einer Fehlernummer.

Parameter:

nError

Ist die Fehlernummer, die von einer anderen Methode
geliefert wurde.

Bemerkungen:

Folgende Fehlernummern existieren momentan:
-1 = "Document wurde nicht initialisiert." (interner
Programmfehler)

"Funktion war erfolgreich"

"Kein glltiger Dateiname"

"Fehler beim Offnen der Datei"

"Fehler beim Speichern der Datei"
"Buchungsjahr existiert nicht"

"Firma existiert nicht"

"Ungdiltige Id"
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7 = "Keinen Buchungssatz mit dieser Id gefunden"

8 = "Der Buchungssatz wurde storniert und kann deshalb
nicht vor dem Ldschen der Stornobuchung geldéscht
werden."

9 = "Der Monat, in den diese Buchung fallt, wurde von
Ihnen schon abgeschlossen.”

10 = "Ungdiltiger Steuerschlissel."

"Momentan ist als Wahrung nur EUR erlaubt"

"Soll und Habenkonto passen nicht zueinander."
"Steuerschlissel passt nicht zum Automatik-Konto."
"Soll- oder Habenkonto existiert nicht."

"Kein Bruttobetrag."

"Belegnummernkreis existiert nicht."

"Ungliltiges Buchungsdatum."

"Unglltiges Belegdatum."

"Monat wurde schon abgeschlossen."

"Jahr wurde schon abgeschlossen."

"Kontonummer muss zwischen 1 und 99999 liegen."
22 = "Konto existiert nicht."

23 = "Konto kann nicht geldscht werden."

24 = "Parameter 'nSkontoInProzent' muss zwischen 0 und
10000 liegen (10000 bedeutet 100,00%)."

25 = "Aktuelles Buchungsjahr stimmt nicht mit der
Buchung Uberein."

26 = "Aktuelle Firma muss, wenn ein Kontenrahmen
geladen wird, initialisiert sein."

27 = "Aktuelle Firma darf noch keine Buchungen
enthalten, wenn der Kontenrahmen geladen wird."

28 = "Laden des Kontenrahmens gescheitert."

29 = "Unbekannter Kontenrahmen."

30 = "Unbekannter Buchungsmodus."

31 = "Firmenname leer oder existiert schon."

32 = "Kein Unternehmername."

33 = "Kein StraBenname."

34 = "Keine giiltige Postleitzahl."

"Kein Stadtename."

36 = "Steuernummer enthalt ungiltige Zeichen."

37 = "Die Version TZ-EasyBuch Start unterstiitzt die Com-
Schnittstelle nicht."

38 = "Interner Fehler."

39 = "Ungiltige Kontoart."
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"Unglltige Kontokategorie."

"Unglltiger Kontoname."

"Kontoname existiert schon."

43 = "Kontonummer muss hier zwischen 1 und 9999
liegen."

44 = "Saldo ist groBer oder kleiner (+/-) 20 Millionen."
45 = "Importfehler"

46 = "Stapelbuchungen kénnen nicht storniert werden."

b DH
N+~ O
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26.1.5 GetFilename()
IEZBook::GetFilename
BSTR GetFilename() const;

Riickgabewert:
Liefert den Dateinamen inklusive Pfad zurick.

26.1.6 GetlDataAccess()
IEZBook::GetIDataAccess
IDispatch* GetIDataAccess() const;

Riickgabewert:
Liefert den Zugang zur Schnittstelle IDataAccess.

26.1.7 GetNextCompany()
IEZBook::GetNextCompany
BSTR GetNextCompany(short bFirst);
Riickgabewert:

Liefert die Namen eines Unternehmens in der aktuellen
Buchhaltungsdatei.
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Parameter:

bFirst

Ist dieser Parameter = 0 wird das erste Unternehmen
zurickgeliefert, sonst das nachste. Ist kein Unternehmen
mehr vorhanden wird eine leere Zeichenkette
zurickgeliefert.

Bemerkungen:
Zahlt die Unternehmen in der aktuellen Buchhaltungsdatei
auf.

CodeBeispiel (Visual C++) Aufzahlung aller Unternehmen:

for(
BSTR bstr = GetNextCompany(TRUE);
TRUE;
bstr = GetNextCompany(FALSE)

)

CString str = bstr;

SysFreeString(bstr);

if(str.IsEmpty())
break;

{

printf("%s\n", str);

26.1.8 GetNextYear()
IEZBook::GetNextYear
short GetNextYear(short bFirst);
Riickgabewert:
Liefert das existierende Buchungsjahr eines Unternehmens

in der aktuellen Buchhaltungsdatei zurlick.

Parameter:
bFirst
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Ist dieser Parameter = 0 wird das erste existierende
Buchungsjahr zuriickgeliefert, sonst das nachste. Ist kein
existierende Buchungsjahr mehr vorhanden wird 0
zurickgeliefert.

Bemerkungen:
Zahlt die existierenden Buchungsjahre eines
Unternehmens auf.

CodeBeispiel (Visual C++) Aufzahlung aller

Buchungsjahre:
for(
short nYear = GetNextYear(TRUE);
nYear;
nYear = GetNextYear(FALSE)
)

printf("%d\n", nYear);

26.1.9 GetVersion()
IEZBook::GetVersion
long GetVersion() const;
Riickgabewert:

Liefert die aktuelle Versionsnummer von TZ-EasyBuch
zurlick (z. B. 3021).

26.1.10GetYear()
IEZBook::GetYear
short GetYear() const;
Riickgabewert:

Liefert das aktuelle Buchungsjahr des aktuellen
Unternehmens zurick.
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26.1.11LoadAccountSystem()
IEZBook::LoadAccountSystem

short LoadAccountSystem(BSTR strFilename);

Riickgabewert:
Liefert eine Fehlernummer zurick.

Parameter:
strFilename
Ist der Name und Pfad der Kontenrahmendatei die gedffnet
werden soll.

Bemerkungen:

Die Kontenrahmendatei kann mit Menl Verwaltung/
Kontenrahmen/speichern erzeugt werden. Eine
Kontenrahmendatei kann jeweils in das aktive
Unternehmen geladen werden, solange darin noch nicht
gebucht wurde.

26.1.120penFile()
IEZBook::OpenfFile
short OpenFile(BSTR strFilename);

Riickgabewert:
Liefert eine Fehlernummer zurick.

Parameter:
strFilename
Ist der Name und Pfad der Datei die gedéffnet werden soll.
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26.1.13SaveFile()
IEZBook::SaveFile

short SaveFile(BSTR strFilename);

Riickgabewert:
Liefert eine Fehlernummer zurick.

Parameter:

strFilename

Ist der Name und Pfad der Datei die gespeichert werden
soll. Ist der Parameter leer wird unter dem aktuellem
Namen gespeichert.

Bemerkungen:
Speichert die angegebene Buchhaltungsdatei.

26.1.14SetCompany()
IEZBook::SetCompany
short SetCompany(BSTR strCompanyName);

Riickgabewert:
Liefert eine Fehlernummer zurick.

Parameter:

strCompanyName

Ist der Name eines existierenden Unternehmens in der
aktuellen Buchhaltungsdatei.

Bemerkungen:
Wechselt auf das angegebene Unternehmen.

26.1.15SetVisible()
IEZBook::SetVisible
void SetVisible(short bVisible);

Parameter:
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bVisible
Ist der Parameter = 0 wird das Hauptfenster von TZ-
EasyBuch versteckt, sonst angezeigt.

26.1.16SetYear()
IEZBook::SetYear

short SetYear(short nYear);

Riickgabewert:
Liefert eine Fehlernummer zurick.

Parameter:

nYear

Ist ein existierendes Buchungsjahr im aktuellen
Unternehmen.

Bemerkungen:
Wechselt auf das angegebene Buchungsjahr.

26.2 Schnittstelle IDataAccess

Die Schnittstelle IDataAccess ist Uber die Methode
GetIDataAccess() der Schnittstelle IEZBook zuganglich.
Zu IDataAccess gehoren folgende Methoden:

Methoden zum Zugriff auf Konten:
AccountExists()
Sieht nach ob eine Kontonummer existiert

GetAccount()
Liefert Daten eines Kontos

CreateNewAccount()
Erzeugt einen neuen Debitor oder Kreditor

GetBalance()

www.tz-easybuch.de



Programmierschnittstelle (Visual Basic ...) 281

Liefert den Saldo eines Kontos

DeleteAccount()
Loéscht einen Debitor oder Kreditor

GetNextAccountNo()
Liefert die Nummern aller Konten des aktuellen
Unternehmens

Methoden zum Zugriff auf Buchungssitze:
GetBooking()
Liefert die Daten eines Buchungssatzes

SetBooking()
Flgt einen Buchungssatz ein

DeleteBooking()
Léscht einen Buchungssatz

GetNextBookingId()
Liefert die Ids aller vorhandenen Buchungssatze des
aktuellen Jahres und Unternehmens

Methoden fiir den Zugriff auf Belegnummern:
GetHighestReceiptNo()

Liefert die héchste Belegnummer einer
Belegnummernkategorie

GetNextReceiptNoCategory()
Liefert die Namen aller Belegnummernkategorien

Methoden fiir den Zugriff auf Kostenstellen:
GetNextCostCenter() Liefert alle Ids der
existierenden Kostenstellen
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26.2.1 ActivateAccount()
IDataAccess::ActivateAccount

short ActivateAccount(long IKontonummer, short
bSetActivated);

Riickgabewert:
Ist O oder eine Fehlernummer.

Parameter:

IKontonummer

Kontonummer des zu aktivierenden oder deaktivierenden
Kontos.

bSetActivated

0 = Konto deaktivieren, 1 = Konto aktivieren.

Bemerkungen:

Ein deaktiviertes Konto erscheint nicht mehr im
Buchungsdialog oder in der Ansicht Kontenrahmen.

26.2.2 AccountExists()
IDataAccess::AccountExists
short AccountExists(long IKontonummer) const;

Riickgabewert:
0 = Konto existiert nicht, sonst Konto existiert.

Parameter:

IKontonummer

Kontonummer des Kontos dessen Existenz abgefragt
werden soll.

Bemerkungen:
Sieht nach, ob eine Kontonummer existiert.
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26.2.3 ChangeAccount()
IDataAccess::ChangeAccount

short CreateNewAccount(
long IKontonummer,
BSTR strBezeichnung,
BSTR strKundenNummer,
BSTR strAnrede,
BSTR strFirma,
BSTR strName,
BSTR strZusatz,
BSTR strStrasse,
long IPIZ,
BSTR strStadt,
BSTR strLand,
BSTR strAnsprechpartner,
BSTR strTelefon,
BSTR strFax,
BSTR strEMail,
BSTR strBank,
BSTR strBLZ,
BSTR strKontonummer,
BSTR strIBANSWIFT,
short nZiellnTagen,
short nZiellInTagenMitAbzug,
short nSkontolInProzent,
BSTR strNotizen,
short bIsEinzug);

Riickgabewert:
Ist O oder eine Fehlernummer.

Parameter:

IKontonummer

Gibt die Kontonummer eines zu @éndernden Debitors oder
Kreditors an.

strBezeichnung

Ist ein Pflichtparameter, der den Namen des Kontos
enthalt und nicht leer sein darf.

sonstige Parameter

www.tz-easybuch.de



284 Buchhaltungssoftware TZ-EasyBuch - Handbuch

Alle anderen Parameter enthalten die entsprechenden
Daten des Datensatzes eines Debitors oder Kreditors
(Siehe Kontendetails Debitoren Kreditoren). Sie diirfen
auch leer (bei Zeichenketten) oder 0 (bei short Variablen)
sein.

Bemerkungen:
Andert einen vorhandenen Debitor oder Kreditor.

26.2.4 CreateNewAccount()

IDataAccess::CreateNewAccount

long CreateNewAccount(
short blsDebitor,
BSTR strBezeichnung,
BSTR strKundenNummer,
BSTR strAnrede,
BSTR strFirma,
BSTR strName,
BSTR strZusatz,
BSTR strStrasse,
long IPIZ,
BSTR strStadt,
BSTR strLand,
BSTR strAnsprechpartner,
BSTR strTelefon,
BSTR strFax,
BSTR strEMail,
BSTR strBank,
BSTR strBLZ,
BSTR strKontonummer,
BSTR strIBANSWIFT,
short nZiellnTagen,
short nZiellInTagenMitAbzug,
short nSkontolInProzent,
BSTR strNotizen,
short bIsEinzug);

Riickgabewert:

www.tz-easybuch.de



Programmierschnittstelle (Visual Basic ...) 285

Ist die Kontonummer des neu erzeugten Kontos oder eine
Fehlernummer.

Parameter:

bIsDebitor

Gibt an, ob ein Debitor oder Kreditor neu erzeugt werden
soll.

strBezeichnung

Ist ein Pflichtparameter, der den Namen des Kontos
enthalt und nicht leer sein darf.

sonstige Parameter

Alle anderen Parameter enthalten die entsprechenden
Daten des Datensatzes eines Debitors oder Kreditors
(Siehe Kontendetails Debitoren Kreditoren). Sie diirfen
auch leer (bei Zeichenketten) oder 0 (bei short Variablen)
sein.

Bemerkungen:
Erzeugt einen neuen Debitor oder Kreditor. Die
Kontonummer wird automatisch vergeben.

Der Befehl ComCreateNewAccount wurde ab Version
3.0.15 modifiziert:

Enthalt der 1. Parameter " blsDebitor " den Wert -1,
werden die ersten 5 Zeichen des 2. Parameter
"strBezeichnung" auf eine gultige Debitor- oder
Kreditor-Nummer untersucht. Sollte ein Konto mit dieser
Nummer nicht existieren, wird diese Nummer als neue
Kontonummer Gibernommen.

26.2.5 CreateOrChangeBaseAccount()

IDataAccess::CreateOrChangeBaseAccount

0O

short CreateOrChangeBaseAccount(
long IKontonummer,
LPCTSTR strKontoname,
short nKontoart,
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short nKontokategorie,
short blsDatevAutomatik,
short bIsMinusMoeglich,
short nSteuerschluessel,
short nUStVPos,

short nEUERPos,
LPCTSTR strBilanzPos,
LPCTSTR strGUVBWAPOos);

Riickgabewert:
Ist O oder oder eine Fehlernummer.

Parameter:

IKontonummer

Enthalt die Kontonummer des zu @ndernden oder zu
erzeugenden Kontos. Existiert diese Nummer wird das
Konto gedndert sonst wird es erzeugt.

strkontoname

Ist ein Pflichtparameter, der den Namen des Kontos
enthalt und nicht leer sein darf.

nKontoart

0 = Einnahmen; 1 = Ausgaben; 2 = Neutral
nKontokategorie

0 = Ohne Zuordnung, 1 = Umsatzsteuerkonto, 2 =
Vorsteuerkonto, 3 = Umsatzsteuervorauszahlungskonto, 4
= Anlagenkonto, 5 = Finanzkonto, 6 = Privateinlage, 7 =
Interimskonto, 8 = Saldenvortragskonto, 9 =
Abschreibungskonto, 10 = Privatentnahme, 11 =
Kapitalkonto, 12 = Debitorenkonto, 13 = Kreditorenkonto,
14 = Umsatzsteuervortrag letztes Jahr. Die
Kontenkategorien werden unter anderem fiir bestimmte
Plausibilitatsprifungen verwandt.

bIsDatevAutomatik

1 = Ist ein Datev-Automatikkonto

bIsMinusMoeglich

1 = Negative Betrage sind erlaubt

nSteuerschluessel

Enthalt den Datev-Umsatzsteuerschlissel. Der
entsprechende zugehdrende Umsatzsteuersatz ist nun
Voreinstellung.

nUStVPos
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Kennzahl im Formular fir die Umsatzsteuervoranmeldung.
nEUERPos

Kennzahl im Formular der Anlage EUR.

strBilanzPos

Zuordnung in der Bilanz. Nur Neutrale Konten sonst leer.
strGUVBWAPos

Zuordnung in der GuV oder BWA/EUR erweitert. Nur
Einnahmen- oder Ausgaben-Konten sonst leer.

Bemerkungen:
Erzeugt oder verandert ein Basis-Konto (Kontonummer 1 -
9999).

26.2.6 DeleteAccount()

IDataAccess::DeleteAccount
short DeleteAccount(long IKontonummer);

Riickgabewert:
Liefert eine Fehlernummer zurick.

Parameter:
IKontonummer
Eine existierende Kontonummer.

Bemerkungen:

Loscht einen Konto. Es muss ein selbst erstelltes Konto
sein, dass noch nicht bebucht wurde. Ein schon bebuchtes
Konto kann nur deaktiviert werden.

Siehe auch:
GetNextAccountNo()

26.2.7 DeleteBooking()

IDataAccess::DeleteBooking
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short DeleteBooking(BSTR strid);

Riickgabewert:
Liefert eine Fehlernummer zurick.

Parameter:
strid
Muss eine giltige Id eines Buchungssatzes sein.

Bemerkungen:
Léscht einen Buchungssatz.

Siehe auch:
GetNextBookingld()

26.2.8 GetAccount()

IDataAccess::GetAccount

short GetAccount(
long IKontonummer,
BSTR* strBezeichnung,
BSTR* strKkundenNummer,
BSTR* strAnrede,
BSTR* strFirma,
BSTR* strName,
BSTR* strZusatz,
BSTR* strStrasse,
long* IPIZ,
BSTR* strStadt,
BSTR* strLand,
BSTR* strAnsprechpartner,
BSTR* strTelefon,
BSTR* strFax,
BSTR* strEMail,
BSTR* strBank,
BSTR* strBLZ,
BSTR* strKontonummer,
BSTR* strIBANSWIFT,
short* nZiellnTagen,
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short* nZiellnTagenMitAbzug,
short* nSkontoInProzent,
BSTR* strNotizen,

short* blsEinzug) const;

Riickgabewert:
Liefert eine Fehlernummer zurick.

Parameter:

IKontonummer

Muss eine existierende Kontonummer im aktuellem
Unternehmen sein.

sonstige Parameter

Alle anderen Parameter enthalten die entsprechenden
Daten des Datensatzes eines Debitors oder Kreditors
(Siehe Kontendetails Debitoren Kreditoren).

Bemerkungen:
Holt den Datensatz eines Kontos.

26.2.9 GetBaseAccount()

IDataAccess::GetBaseAccount()

short GetBaseAccount(
long IKontonummer,
BSTR* strKontoname,
short* nKontoart,
short* nKontokategorie,
short* bIsDatevAutomatik,
short* bIsMinusMoeglich,
short* nSteuerschluessel,
short* nUStVPos,
short* nEUERPos,
BSTR* strBilanzPos,
BSTR* strGUVBWAPos,
short* bIsAktiv);
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Riickgabewert:
Ist O oder oder eine Fehlernummer.

Parameter:

IKontonummer

Enthalt die Kontonummer des abzufragenden Kontos.
strkontoname

Enthalt den Kontonamen.

nKontoart

0 = Einnahmen; 1 = Ausgaben; 2 = Neutral
nKontokategorie

0 = Ohne Zuordnung, 1 = Umsatzsteuerkonto, 2 =
Vorsteuerkonto, 3 = Umsatzsteuervorauszahlungskonto, 4
= Anlagenkonto, 5 = Finanzkonto, 6 = Privateinlage, 7 =
Interimskonto, 8 = Saldenvortragskonto, 9 =
Abschreibungskonto, 10 = Privatentnahme, 11 =
Kapitalkonto, 12 = Debitorenkonto, 13 = Kreditorenkonto,
14 = Umsatzsteuervortrag letztes Jahr. Die
Kontenkategorien werden unter anderem fiir bestimmte
Plausibilitatsprifungen verwandt.

bIsDatevAutomatik

1 = Ist ein Datev-Automatikkonto

bIsMinusMoeglich

1 = Negative Betrage sind erlaubt

nSteuerschluessel

Enthalt den Datev-Umsatzsteuerschliissel.

nUStVPos

Kennzahl im Formular fir die Umsatzsteuervoranmeldung.
nEUERPos

Kennzahl im Formular der Anlage EUR.

strBilanzPos

Zuordnung in der Bilanz. Nur Neutrale Konten sonst leer.
strGUVBWAPos

Zuordnung in der GuV oder BWA/EUR erweitert. Nur
Einnahmen- oder Ausgaben-Konten sonst leer.

Bemerkungen:
Fragt die Basisdaten eines Kontos ab.
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26.2.10GetBooking()
IDataAccess::GetBooking

short GetBooking(
BSTR strid,
BSTR* strBelegdatum,
BSTR* strBuchungsdatum,
BSTR* strBelegnummernkreis,
long* |IBelegnummer,
BSTR* strBuchungstext,
long* IBruttoInCent,
long* [Sollkonto,
long* |IHabenkonto,
short* nSteuerschluessel,
short* nKostenstellel,
short* nKostenstelle2,
BSTR* strWaehrung) const;

Riickgabewert:
Liefert eine Fehlernummer zurick.

Parameter:

strid

Muss eine gliltige Id eines Buchungssatzes sein.
sonstige Parameter

Alle anderen Parameter enthalten die entsprechenden
Daten des Datensatzes eines Buchungssatzes.

Bemerkungen:
IBruttoInCent
Der Wert der Buchung wird in Euro Cent zurlckgeliefert.

strWaehrung
Ist momentan immer EUR.

26.2.11GetBalance()

IDataAccess::GetBalance

long GetBalance(long IKontonummer, short* nKontoart
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) const;

Riickgabewert:
Liefert den Saldo eines Kontos in Cent zurtck.

Parameter:

IKontonummer

Eine existierende Kontonummer.
nKontoart

Liefert:

0 = bei nicht existierendem Konto
1 = Einnahmenkonto

2 = Ausgabenkonto

3 = Neutralem Konto

44 = Fehler: Saldo ist gréBer oder kleiner (+/-) 20
Millionen

Bemerkungen:

Der Saldo ist positiv, wenn es ein Sollsaldo ist und negativ,
wenn es sich um ein Habensaldo handelt. (Das bedeutet,
dass auf einem Einnahmenkonto, dass im Haben zunimmt
ein Ertrag/Gewinn negativ ausgewiesen wird!)

26.2.12 GetHighestReceiptNo()
IDataAccess::GetHighestReceiptNo

long GetHighestReceiptNo(BSTR strBelegnummernkreis
) const;

Riickgabewert:
Liefert die hochste Belegnummer eines
Belegnummernkreises zuriick.

Parameter:
strBelegnummernkreis
Ein existierender Belegnummernkreis oder leer.
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Bemerkungen:
Liefert die héchste Belegnummer einer
Belegnummernkategorie.

Siehe auch:
GetNextReceiptNoCategory()

26.2.13GetNextAccountNo()
IDataAccess::GetNextAccountNo
long GetNextAccountNo(short bFirst);

Riickgabewert:
Liefert eine existierende Kontonummer eines
Unternehmens in der aktuellen Buchhaltungsdatei zurlick.

Parameter:

bFirst

Ist dieser Parameter = 0 wird die erste existierende
Kontonummer zuriickgeliefert, sonst die nachste. Ist keine
existierende Kontonummer mehr vorhanden wird 0
zurlckgeliefert.

Bemerkungen:

Zahlt die existierenden Kontonummern eines
Unternehmens auf.

26.2.14GetNextBookingld()
IDataAccess::GetNextBookingId

BSTR GetNextBookingId(short bFirst, BSTR
strBelegnummernkreis, long IBelegnummer);

Riickgabewert:
Liefert eine existierende Id eines Buchungssatzes im
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aktuellem Jahr und Unternehmen zurick.

Parameter:

bFirst

Ist dieser Parameter = 0 wird die erste existierende Id
zurickgeliefert, sonst die nachste. Ist keine existierende Id
mehr vorhanden wird eine leere Zeichenkette
zurickgeliefert.

strBelegnummernkreis

Ein existierender Belegnummernkreis oder eine leere
Zeichenkette.

IBelegnummer

Ein Belegnummer oder 0.

Bemerkungen:

Zahlt die Ids von Buchungssatzen auf.

Ist kein Belegnummernkreis und/oder keine Belegnummer
angegeben, wird der nachste Buchungssatz
zurickgeliefert. Sonst werden nur die Buchungssatze
zurickgeliefert auf die der Belegnummernkreis und/oder
die Belegnummer zutrifft.

CodeBeispiel (Visual C++) Loéscht alle Bar-Buchungen
(Buchungen der Kategorie Bar):

CString strBar = "bar";
BSTR bstrBar = str.AllocSysString();

for(
BSTR bstrld = GetNextBookingId(TRUE, bstrBar, 0);
TRUE;
bstrid = GetNextBookingId(FALSE, bstrBar, 0)

)

CString strid = bstrid;
if(strld.IsEmpty())
break;

{

DeleteBooking(bstrld);
SysFreeString(bstrld);
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SysFreeString(bstrBar);

26.2.15GetNextCostCenter()

IDataAccess::GetNextCostCenter

short GetNextCostCenter(short bFirst, BSTR*
strKkostenstelle);

Riickgabewert:
Liefert die Id der Kostenstelle.

Parameter:

bFirst

Ist dieser Parameter = 0 wird die erste existierende
Kostenstelle zuriickgeliefert, sonst die nachste. Ist keine
existierende Kostenstelle mehr vorhanden wird 0
zurlckgeliefert.

strKostenstelle

Gibt den Namen der Kostenstelle zurlick.

Bemerkungen:
Zahlt die existierenden Kostenstellen eines Unternehmens
auf.

CodeBeispiel (Visual C++) Aufzdéhlung aller Kostenstellen:
BSTR bstr = NULL;

for(
short nId = GetNextCostCenter(TRUE, &bstr);
nid;
nld = GetNextCostCenter(FALSE, &bstr)
)

CString str = bstr;
printf("%d\t%s\n", nld, str);

{
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SysFreeString(bstr);

26.2.16 GetNextReceiptNoCategory()
IDataAccess::GetNextReceiptNoCategory

BSTR GetNextReceiptNoCategory(short bFirst);

Riickgabewert:
Liefert die Id der Kostenstelle.

Parameter:

bFirst

Ist dieser Parameter = 0 wird die erste existierende
Belegnummernkategorie zuriickgeliefert, sonst die
nachste. Ist keine existierende Belegnummernkategorie
mehr vorhanden wird eine leere Zeichenkette
zurickgeliefert.

Bemerkungen:
Zahlt die existierenden Belegnummernkategorien eines
Unternehmens auf.

26.2.17ImportAccounts()

IDataAccess::ImportAccounts

short ImportAccounts(short bDebitoren, BSTR
strFilename);

Riickgabewert:
Liefert eine Fehlernummer zurick.

Parameter:
bDebitoren
Gibt an, ob Debitoren- oder Kreditorenkonten erzeugt
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werden sollen.
strFilename
Ist der Name der Datei mit den zu importierenden Konten.

Dateiformat:

Die zu importierende Datei mit den Datensatzen der
Konten muss folgenden Aufbau besitzen:

1. Die erste Zeile enthalt keine Feldnamen.

2. Jede einzelne Zeile enthdlt einen Datensatz fir ein
Debitor- oder Kreditorkonto.

3. Das Feldtrennzeichen ist der Tabulator (ASCII HEX 09)
und das Textkennzeichen " (ASCII HEX 22)

Jede Zeile (Datensatz) hat 22 Felder und ist wie folgt
aufgebaut:

1. Bezeichnung (Text)
2. Kundennummer (Zahl)
3. Anrede (Text)
4. Firma (Text)
5. Name (Text)
6. Zusatz (Text)

7. StraBe und Hausnummer (Text)
8. PLZ (Zahl)

9. Stadt (Text)

10. Land (Text)

11. Ansprechpartner (Text)

12. Telefon (Text)

13. Fax (Text)

14. E-Mail (Text)

15. Bankverbindung (Text)

16. BLZ (Zahl)

17. Bankkonto (Zahl)

18. IBAN/SWIFT (Text)

19. Ziel in Tagen (Zahl)

20. mit Abzug (Zahl)

21. Skonto in % (Zahl)

22. Notizen (Text)

Beispiel eines Datensatzes:
"Zeh Verlag" 123456 "Herr" "tz-ware" "Zeh"
"Softwareentwicklung & Verlag" "Wriezener 41"
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13359 "Berlin" "Germany"  "Frau Selbach"

"030/49491373" "030/4941374" "Selbach@tz-

ware.de" "Deutsche Bank" 10070024 7726136
"SWIFT" 30 14 0,00 "Notiz: unter

anderem Hersteller von Buchhaltungssoftware"

Bemerkung:

Diese Funktion ist nltzlich, wenn sehr viele Konten
angelegt werden sollen, da das Anlagen von Konten mit
CreateNewAccount() relativ langsam ist.

26.2.18ImportBookings()

IDataAccess:: ImportBookings

short ImportBookingss(BSTR strFilename);

Riickgabewert:

Liefert eine Fehlernummer zurick.

Die Fehlernummer 45 (Importfehler) lasst sich nédher
spezifizieren, wenn Sie die Datei im Programm mit Meni:
Datei/Import/Buchungen/Text (Ansi, csv...) importieren.

Parameter:

strFilename

Ist der Name der Datei mit den zu importierenden
Buchungssatzen.

Dateiformat:

Die zu importierende Datei mit den Daten der
Buchungssatze muss folgenden Aufbau besitzen:

1. Die erste Zeile enthalt keine Feldnamen.

2. Jede einzelne Zeile enthalt einen Datensatz flir einen
Buchungssatz.

3. Das Feldtrennzeichen ist das Semikolon (;) und das
Textkennzeichen " (ASCII HEX 22)

Jede Zeile (Datensatz) hat 12 Felder und ist wie folgt
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aufgebaut:

Belegdatum (Datum)
Buchungsdatum (Datum)
Belegnummernkreis (Text)
Belegnummer (Zahl)
Buchungstext (Text)
Buchungsbetrag (Zahl)
Sollkonto (Zahl)
Habenkonto (Zahl)

. Steuerschlissel (Zahl)
10 Kostenstelle 1 (Text)
11. Kostenstelle 2 (Text)
12. Wahrung (Text)

CONOUAWN

Beispiel eines Datensatzes:
02.01.2009;10.01.2009;"Bank"; 1;"Lastschriftseinzug von
Mustermann";38,80;1200;8300;0;"";"";"EUR"

Bemerkung:

Diese Funktion ist nitzlich, wenn sehr viele Buchungen
importiert werden sollen. AuBerdem lassen sich so auch
Splittbuchungen importieren. Als Wahrung ist momentan
nur EUR erlaubt.

26.2.19ImportBookingsFromMemory()
IDataAccess:: ImportBookingsFromMenory

short ImportBookingsFromMemory(BSTR
strMemoryFile);

Riickgabewert:

Liefert eine Fehlernummer zurick.

Die Fehlernummer 45 (Importfehler) lasst sich naher
spezifizieren, wenn Sie die Datei im Programm mit Men(:
Datei/Import/Buchungen/Text (Ansi, csv...) importieren.

Parameter:
strMemoryFile
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Enthalt die Daten der zu importierenden Buchungssatze

Dateiformat:
siehe ImportBookings()

26.2.20IncReceiptNoCategory()
IDataAccess:: IncReceiptNoCategory

boolean IncReceiptNoCategory(BSTR
strBelegnummernKreis)

Erhéht den Zahler des angegebenen Belegnummernkreises

Riickgabewert:
Liefert immer true zurick.

Parameter:

strBelegnummernKreis
Der Belegnummernkreis, der erhéht werden soll.

26.2.21Reversal()
IDataAccess::Reversal
short Reversal(BSTR stridReversal, BSTR* stridNew);

Riickgabewert:
Liefert eine Fehlernummer zurick.

Parameter:

stridReversal

Muss eine giiltige Id eines Buchungssatzes im Journal sein.
stridNew

Ist die Id des Storno-Buchungssatzes

Bemerkungen:
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Storniert einen Buchungssatz im Journal.

26.2.22 SetBooking()

IDataAccess::SetBooking

short SetBooking(
BSTR* strld,
BSTR strBelegdatum,
BSTR strBuchungsdatum,
BSTR strBelegnummernkreis,
long |IBelegnummer,
BSTR strBuchungstext,
long IBruttoInCent,
long ISollkonto,
long IHabenkonto,
short nSteuerschluessel,
short nKostenstellel,
short nKostenstelle2,
BSTR strWaehrung);

Riickgabewert:
Liefert eine Fehlernummer zurick.

Parameter:

strid

Enthalt die generierte Id des Buchungssatzes und kann
weiter verwandt werden.

strBelegdatum

Muss ein gliltiges Datum sein. (Format: DD.MM.YYYY)
strBuchungsdatum

Muss ein gliltiges Datum oder leer sein. Wenn leer dann
wird das aktuelle Datum eingesetzt. (Format: DD.MM.
YYYY)

strBelegnummernkreis

Ein glltiger Belegnummernkreis oder leer
IBelegnummer

Eine glltige Belegnummer.

strBuchungstext

Ein Buchungstext oder leer.
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26.3

IBruttoInCent

Der Wert muss in Euro Cent angegeben werden.
ISollKonto

Muss ein existierendes Konto sein.
IHabenKonto

Muss ein existierendes Konto sein.
nSteuerschluessel

Muss ein giltiger Steuerschliissel sein.
nKostenstelle1

Muss eine giltige Kostenstelle oder leer sein.
nKostenstelle2

Muss eine giltige Kostenstelle oder leer sein.
strWaehrung

Muss EUR sein.

VBA Beispiel (MS-Word Makro)

Hier finden Sie ein Beispielmakro (EZBook), welches
innerhalb von MS-Word® mit "Visual Basic® for
Applications" geschrieben wurde und den zugehdrigen
Text. Das Word-Dokument muss auBerdem die
Textmarken Belegnummer und Belegnummer2 enthalten.

Makro Quelltext:

' Makroname
Sub EZBook()
On Error GoTo Err_EZBook

' Variablen Deklarieren

Dim olIDataAccess As Object, oIEZBook As Object, oRNG
As Range

Dim nResult As Integer, strld As String, strText As String

' Schnittstellen anfordern
Set olEZBook = CreateObject("EZBook.Document")
Set oIDataAccess = oIEZBook.GetIDataAccess
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' TZ-EasyBuch sichtbar machen
oIEZBook.SetVisible (1)

' H6chste Belegnummer anfordern
nResult = oIDataAccess.GetHighestReceiptNo("")

strText = strText & Format$(nResult, "0000")

' Héchste Belegnummer bei Textmarke <Belegnummer>
ausgeben
If ActiveDocument.Bookmarks.Exists("Belegnummer")
Then

Set oRNG = ActiveDocument.Bookmarks
("Belegnummer").Range

ORNG.Text = strText

End If

' Buchungsatz buchen

nResult = oIDataAccess.SetBooking(strid, "01.01.2008",
"ot o1, "TZ-EasyBuch for ever”, 100000, 1200, 8400, O,
0, 0, "EUR™)

' Zum Verhindern, dass TZ-EasyBuch gleich wieder
geschlossen wird.

MsgBox "Bitte in TZ-EasyBuch nachsehen, ob ein
Buchungssatz gebucht wurde. Dann zum Beenden <Ok>
dricken"

nResult = oIDataAccess.GetHighestReceiptNo("")
strText = ""
strText = strText & Format$(nResult, "0000")

' Héchste Belegnummer bei Textmarke <Belegnummer2>
ausgeben
If ActiveDocument.Bookmarks.Exists("Belegnummer2")
Then

Set oRNG = ActiveDocument.Bookmarks
("Belegnummer2").Range

ORNG.Text = strText

End If
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Exit_EZBook:
Set 0lEZBook = Nothing
Set oIDataAccess = Nothing
Exit Sub

Err_EZBook:
MsgBox Err.Description
Resume Exit_EZBook
End Sub

Word-Text:

Beispiel Automation von TZ-EasyBuch

Um den Makro-Quelltext einzufiigen gehen Sie ins Ment auf
Extras/Makro/Makros und klicken im nun erscheinenden
Dialog Erstellen.

Dann kopieren Sie in den Editor (Module/NewMacros) den
obigen Quelltext (den dort schon vorhandenen Text l6schen
Sie bitte).

Diesen gesamten Word-Text fligen Sie in das
Word-Dokument ein und erzeugen noch die Textmarken
(Men: Einfugen/Textmarke) Belegnummer und
Belegnummer2.

Gehen Sie nun ins Meni auf Extras/Makro/Makros (Alt+F8)
und fuhren Sie bitte das Makro EZBook aus.

Das Makro startet TZ-EasyBuch, macht es sichtbar, liest die
aktuelle Belegnummer aus und bucht einen Buchungssatz.

Hier werden die Belegnummern vom Makro eingetragen:
Die aktuelle Belegnummer vor der Buchung ist: <hier
Textmarke Belegnummer einfigen>

Die aktuelle Belegnummer nach der Buchung ist: <hier
Textmarke Belegnummer?2 einfligen>
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27

27.1

27.2

27.3

Glossar

Im Glossar erklaren wir einige flr die Buchflihrung
wichtige Begriffe fir Sie.

Konsolidierung

Konsolidierung heit Zusammenlegung. Wenn Sie z. B.
mehrere Unternehmen mit verschiedenen Erlésarten
haben, sind Sie oftmals vom Finanzamt verpflichtet, fir
jede Firma eine einzelne Uberschussrechnung abzugeben.
Die Umsatzsteuervoranmeldung muss aber oft konsolidiert
abgegeben werden. (TZ-EasyBuch kann die Berichte aller
Unternehmen flr Sie problemlos zusammenlegen, wenn
Sie sich in derselben Datei befinden.)

Saldo

Ist die Differenz zwischen Soll- und Habenseite eines
Kontos.

Splitten

Manchmal ist es glinstig einen Buchungssatz zu splitten
(das heiBt, dass entweder die Soll- oder Habenseite der
Buchung auf mehrere Konten verteilt wird). Unter anderem
dann, wenn auf der Rechnung mehrere Posten mit
unterschiedlichen Steuersatzen aufgefihrt sind.

www.tz-easybuch.de



306 Buchhaltungssoftware TZ-EasyBuch - Handbuch

27.4

27.5

Kontenrahmen (SKR0O3/SKRO04...)

Ein Kontenrahmen besteht aus den Konten (oder besser
Kontenkategorien), die Ihre Buchungen aufnehmen. Die
Kontenrahmen SKR0O3 und SKR04 sind Kontenrahmen der
DATEV® und beinhalten Uber 500 Konten flr alle
maoglichen Geschaftsvorfalle. Oft braucht man von diesen
aber nur ca. 30 Stick und so ist es gerade fir den
Einsteiger anfangs schwer, diese Kategorien zu verstehen
und richtig zu benutzen.

Soll und Haben

Soll und Haben mathematisch gesehen

Definition:

Soll heit Plus (+) und Haben ist Minus (-) aus Sicht
des Unternehmens (nicht des Unternehmenseigentimers
oder anderer Kapitalgeber!)

Wenn Haben Minus ist, warum steht dann auf
meinem Bankkontoauszug mein Guthaben im Haben?
Der Denkfehler liegt hier: Ihr Kontoauszug ist nicht "Ihr
Kontoauszug", sondern der Kontoauszug des
Unternehmens Bank. Im Haben weist Ihre Bank die
Schulden, die Sie gegeniiber Ihnen als Kapitalgeber hat,
aus. Ihr Guthaben wird also auf "Ihrem" Kontoauszug
angezeigt als Schulden der Bank Ihnen gegeniber!

Auch in Ihrem eigenen Unternehmen sind Sie aus Sicht der
Buchhaltung nur Kapitalgeber, der "Fremdkapital" zur
Verfligung stellt. Diese Sonderform des "Fremdkapitals"
wird Eigenkapital genannt.

Das bedeutet, wenn Sie einen Betrag aus Ihrer Brieftasche
in die Kasse des Unternehmens legen, dass die
Firmenkasse anwéachst (also im Soll steht, weil Plus
gebucht wird) und auch die Schulden Ihnen gegenliber
anwachsen (Privateinlage also im Haben steht, weil Minus
gebucht wird). Bei einem Erl6s ist es ebenso. Nur das
stattdessen im Haben ein Erléskonto (ein Unterkonto des
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27.6

Eigenkapitals) steht.

Bei einer Ausgabe ist es umgekehrt. Hier nimmt das
Betriebsvermégen ab (die Kasse wiirde hier im Haben
stehen) und das Ausgabenkonto nimmt zu, dass heiB3t die
Schulden den Kapitalgebern gegeniiber nehmen ab. Das
Ausgabenkonto steht also im Soll.

Wenn Sie eine Umbuchung vornehmen (zum Beispiel von
der Kasse zur Bank). Steht das Konto das zunimmt im Soll
(weil Plus) und das Konto das abnimmt im Haben (weil
Minus).

Es gibt noch einen einzigen anderen Fall (mehr
Buchungsarten gibt es nicht). Wenn Sie zum Beispiel aus
Ihrer Brieftasche (Privateinlage) die Tankrechnung Ihres
Firmenwagen (Kfz-Kosten) zahlen.

Auch hier kdnnen Sie fragen, was nimmt zu? Die Schulden
des Betriebs durch die Privateinlage nehmen theoretisch
zu. Eine Schuldenzunahme ist Minus. Die Privateinlage
steht also im Haben und die Ausgaben (Kfz-Kosten)
nehmen zu (das heiBt die Schulden nehmen auch
gleichzeitig ab). Das Konto Kfz-Kosten steht also im Soll.

Eine Ausnahme gibt es noch. In den meisten
Buchhaltungsprogrammen werden die Vorzeichen der
Erléskonten umgedreht. Also Ausgaben werden in den
Auswertungen als Minus und Erlése als Plus dargestellt,
obwohl es mathematisch korrekt ware dies genau anders
herum zu machen. Ein Gewinn hatte dann jedoch ein
negatives Vorzeichen, was zwar korrekt, aber Verwirrung
stiften kénnte und auBerdem unschén aussieht.

Konto

Ein Konto in der Buchhaltung ist eigentlich eine Kategorie,
in der ahnliche Geschaftsvorfalle zusammengefasst
werden.
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Es gibt vier Hauptkontoarten:

A. Erfolgsneutrale Konten (Bestandskonten)
1. Aktiv-Konten

Nehmen im Soll zu und im Haben ab

Beispiel: Bankkonto, Kasse, Anlagen

2. Passiv-Konten

Nehmen im Haben zu und im Soll ab

Beispiel: Verbindlichkeiten, Eigenkapital. (Mit reinen
Passivkonten haben Sie bei der Uberschussrechnung kaum
etwas zu tun.)

B. Erfolgswirksame Konten (Erfolgskonten)
(Eigentlich Unterkonten des erfolgsneutralen Passivkontos
Eigenkapital)

3. Einnahmenkonten

Nehmen im Haben zu und im Soll ab

4. Ausgabenkonten
Nehmen im Soll zu und im Haben ab

Da immer Soll an Haben gebucht wird, wiirden Sie z. B.
den Geschaftsvorfall "Verkauf eines Telefons per
Uberweisung 100,- EUR" so buchen:

Bankkonto (Soll) an Umsatzerlése (Haben) 100,- EUR

Das Bankkonto steht im Soll, da es ein Aktivkonto ist und
Aktivkonten im Soll zunehmen. Das Konto Umsatzerlose
steht im Haben, da Umsatzerlése im Haben zunehmen.

Wenn Sie aber ein Telefon per Uberweisung kaufen, steht
nun das Bankkonto, da es abnimmt im Haben und das
Ausgabenkonto, da die Ausgaben zunehmen im Soll.
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29

Bonus fur Sie und lhren Steuerberater

Falls Sie mit einem Steuerberater zusammenarbeiten,
kénnen Sie fur ihn eine kostenlose Lizenznummer fir
das Buchhaltungsprogramm TZ-EasyBuch anfordern.
Teilen Sie uns dazu einfach seinen Namen sowie die E-Mail
Adresse mit.

So kénnen Sie ohne Probleme Dateien Uber den
automatisch verschlisselten E-Mail Versand von
TZ-EasyBuch austauschen. Sie sparen sich eine
kompliziertere manuelle Verschlisselung und die eventuell
notwendige Anpassung der Konten in Ihrem
Buchhaltungsprogramm, die bei Benutzung der
DATEV®-Schnittstelle nétig sein kann.

Organisation der Konten- und
Steuersatztabellen

Es gibt zwei Haupttabellen in TZ-EasyBuch (1) die
Kontentabelle und (2) die Steuersatztabelle. Jede Firma in
einer TZ-EasyBuch Datei besitzt eine eigene Kopie dieser
Tabellen. Beim Anlegen einer Firma wird eine vom
Anwender nicht anderbare globale programminterne
Tabelle in die Firma kopiert. Jede spatere Anderung an den
entsprechenden Firmentabellen gilt dann nur flir diese
Firma und nicht fir alle Firmen in der Datei.
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30

Schema:

Globale programminterne nicht dnderbare Tabellen

I
TZ-EasyBuch Datei

Tabellenkopie 1. Firma

Tabellenkopie 2. Firma

Die Tabellenkopien der Firmen gehéren grundsatzlich dem
Programm. Das heiBt, dass durch Programm-Updates diese
Tabellenkopien verandert oder erweitert werden kdénnen
und eventuelle Anderungen von Ihnen (iberschrieben
werden kénnten. Einzig und allein der Jahresabschluss
sperrt die Tabelleneintragskopien der Buchungssatze
endgiiltig.

Gewahrleistung, Nutzungsrecht,
Warenzeichen

Gewadhrleistung

Wir Gbernehmen keine Gewahr flr die Fehlerfreiheit der
Software oder der Dokumentation. Fur durch Benutzung
unseres Programmes entstehende Schaden oder
Folgeschaden libernehmen wir keine Haftung.
Insbesondere haften wir nicht fir den Verlust von Daten.

Nutzungsrecht

Sie sind berechtigt, die Vollversion der Software auf einen
Computer zu Ubertragen und Sicherheitskopien
anzufertigen.

Nur die Demoversion des Programmes darf frei verteilt
werden.
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Warenzeichen

Die in dieser Dokumentation und im Programm erwahnten
Produktbezeichnungen sind zum Teil eingetragene
Warenzeichen, selbst wenn sie nicht mit ® gekennzeichnet
sind, und unterliegen als solche den gesetzlichen
Bestimmungen.
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léschen 59

I n d ex Anlagenabgang 58, 59

Anlagenspiegel (Bericht) 32
A Anlagenverwaltung 59
Anlageverwaltung

Abgabe Anleitung 232

Einnahmen-Uberschussrechnung 33 Entnahme von Anlagen 232

Umsatzsteuervoranmeldung 30 Erstellen von Anlagen 232

Abnahme 70 GWG Il Sammelposten 232
Abo-Buchung 177 Anschrift 88

Abschreibung (siehe auch AfA) 56 Ansicht

AfA

Buchungsstapelliste 192
Buchungseingabemaske 70 Journalliste 192
Degressiv 56
Konto 56

Linear 56

Kontenhierarchie 192
Kontenrahmen 192
Kontierungs ABC 192

Nutzungsdauer 56 Kostenstellen 192

Plan erzeugen 56 Schnellzugriffsleiste 192

AfA-Buchungen Statusleiste 192
Ubernahme in die Finanzbuchhaltung 64 Symbolleiste 192
AfA-Plane Anzeige
Berichte 202 Doppelseitig 209
AfA-Plane (Bericht) 31 Fensterbreite 209
Analysen 83 Ganze Seite 209
Anfangsbestand Gehe zu... 209
buchen 260 Horizontal 209
Anhang Sonstige Konten ausblenden 209
Text bearbeiten 166 VergréRern 209
Anlage EUR vergroBert oder verkleinert 217
Ausfullhilfe 33 Verkleinern 209

Berichte 202
integriertes Formular 42, 216

Artikel zuweisen 63
Artikelverwaltung

Anlagen Artikel bearbeiten 61
AfA-Plane (Bericht) 31 Artikelliste 60
Anlagenspiegel (Bericht) 32 Aufteilen von Buchungen 162
Ausdrucken 28
Ausfullhilfe

bearbeiten 59
Berichte 202
editieren 59
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Ausfullhilfe
EUR-Formular 33
Umsatzsteuervoranmeldung

70

Auslieferungszustand

34
Ausgaben
97
Ausscheiden von Anlagen
28

133
Automatische Sicherungskopien

-B -

58
Auswertungen

Automatikkonto
185

Balkendiagramm 83
Ballon-Hinweise 97
Bankkonten 115
Bearbeiten

Einstellungen 97,191
Rickgangig 191

Suchen 191
Weitersuchen 191
Wiederherstellen 191
Belege

organisieren 264
Belegkreisblatter 36
Belegkreisfeld ausblenden 97
Belegnummern

Eingabe 70

Verwalten der 174
Zahlerstand korrigieren 174
Belegnummernkreise 174
Bericht Kontengruppierung 48

28
Abgabe Umsatzsteuervoranmeldung
AfA-Plane 31, 202

Anlage EUR 202

202

Anlagenspiegel

Ausfiillhilfe EUR

Berichte

Anlagen
32
33

Ausfullhilfe Umsatzsteuervoranmeldung

30

Belegkreisblatter 36
Bilanz 37, 202
BWA 38, 202
BWA (erweitert)

202

39
Diagramme
EUR 40
EUR (erweitert)
GuVv 43, 202
Jahresabschluss
45, 202

47,202

202

49, 202
50, 202
Uberschussrechnung

41

44, 202
Journal
Kontenblatter
Kostenstellen
Offene Posten
Saldenliste
202
202
Umsatzsteuervoranmeldung
28
Berichtsmodushauptfenster
209
208

Umsatzsteuererklarung

202

Berichtsmodus

208
Anzeige
Datei

Berichtszeitraum

28

im Buchungsmodus

Berichtsmodus
215
Bestellschein TZ-EasyBuch 206
Bilanz

Berichte 202
Bilanz (Bericht)

309

37
Bonus
Buchen
Eigenanteil 261
193
193

Fortgeschrittene

Einsteiger
Experten
193
Buchungen

210
Splitten (aufteilen)

andern
162

34
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Buchungen
stornieren 210

Buchungsauswertungen 28
70

262

185

Buchungseingabemaske

Buchungsfehler finden

Buchungshauptfenster
Ansicht 192
Bearbeiten 191

202

193

Berichte
Buchen
Datei 185
Hilfe 206
Verwaltung 195
Buchungshilfe 25
Buchungsjahr

126
16
17
21

Fortgeschrittenenmodus

abschlieRBen
Buchungsmodus
Einsteigermodus
Expertenmodus
19
Buchungssatz
210
210
Buchungsstapel 23
Buchungssatz &ndern

andern
stornieren

210
Einfligen in Buchungsvorlagen
210
Salden in der Statuszeile anzeigen
210

70

Buchungsvorlage

210
Listenelemente &ndern
210

Stornieren
Buchungstext
70
Buchungsvorlagen 72, 73
Einfugenin 210
BWA

Berichte
BWA (Bericht)

BWA (erweitert)

202
38
39

Datei
Automatische Sicherungskopien 185
185

185

Datensicherung
Datenversand
208
Druckereinrichtung
185
185
185
185
185
Speichern unter
79
185

Drucken
208
Export
Import
Neu
Offnen
Speichern
185
Dateiversand
Datensicherung
Datev®

Automatikkonto

80
70
Debitoren 264

Zahlungseingange

133
Export
Datum

182

Debitoren/Kreditoren
131
Offene Posten

Details
143, 144
Debitoren-/Kreditoren
195

56

83

202
Dialogfenster 52
28, 208
Druckereinrichtung
28

einrichten
Degressiv
Diagramme

Berichte

Drucken
208
Druckvorschau

E-Bilanz
Eigenanteil

84
87,175

www.tz-easybuch.de



Index 315
Eigenanteil buchen 261 Text - Einstellungen 108
Eigenbeleg 242 Text - Starten 185
Eingabe _ F _

Stammdaten 88
Eingabemaske Faktura 109
fir Einsteiger 17 Einstellungen 112
fur Experten 21 Fehlerbericht senden 206
fur Fortgeschrittene 19 Finanzkonten 115
Eingabetaste beim Buchen 97 Firmen konsolidieren 30, 216
Einnahmen 70 Firmenname 88
Einnahmen-Uberschussrechnung Fortgeschrittenenmodus 19
Ausfilllhilfe 33 Funktionsubersicht 4
Einrichten -G -

Kostenstellen 96 Geldkonten 115
Einrichtungsassistent 14 Gewinnvortrag 126
Einsteigermodus 17 Guv
Einstellungen 97 Berichte 202
Elster 170 GuV (Bericht) 43
ELSTER® 30 GWG Il Sammelposten 232
Sendemodul 102, 216
Sendemodul - Optionen 104 -H -

E-Mail 79 Habensplit 162

EU-OSS 218 Hauptfenster 16
EUR Hilfe
Ausfullhilfe 33 Auf neue Version prifen 206

Formular 33 Bestellschein TZ-EasyBuch 206

Kontenrahmen 27 Fehlerbericht senden 206
Zuordnung 133 Info Uber TZ-EasyBuch 206
EUR (Bericht) 40 Programmfreischaltung 206
EUR (erweitert) 41 Verbesserungsvorschlag senden 206

Excel®

Journal exportieren 210
Expertenmodus 21
Export

Betriebsprifung 185
Datev® 80, 185
Journal 185

Website von TZ-EasyBuch 206
Import

Kontoumsatze 185
Text - Starten 185

Text - ungliltige Datensatze 125
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_ .J _ Konto 70, 307

Kontoaktion 70
Jahresabschluss 126

Jahresabschluss (Bericht) 44
Journal 24
Buchungssatz andern 210

Kontoausziige (Bericht) 47
Kontoumsétze importieren 185, 263
Ergdnzen 118
Erganzungsregeln 121
Einfugen in Buchungsvorlagen 210 Kostenstellen 96
Kreditoren 264

Zahlungsausgange 181

Listenelemente &ndern 210
nach Excel® exportieren 210
Salden in der Statuszeile anzeigen 210

Stornieren 210 -L-
Journal (Bericht) 45 Lieferantenkredite verwalten 144
_ K _ Linear 56

Listenelemente
konsolidieren 30, 216

andern 210

Konsolidierung 305
Konten -M -

Gruppen anlegen 132 Mahnschreiben generieren 143
Konten verwalten 157 Mahnstufe 143
Kontenblatter 202 Mahnwesen 139, 252, 253
Kontenblatter (Bericht) 47 Menls 184
Kontengruppierung 132 Monatsabschluss 140
Kontenkategorie 133 MOSS 218
Kontenkategorien 26 _ N _

Kontenrahmen 27, 306
wihlen 266 Newsletter 136

wechseln 195 Notizen zum Buchungsjahr 141

Kontentabelle Nutzungsdauer 56
Anderung der 133 -0 -

Kontenverwaltung 133 Offene Posten 252

buchen 264

Debitoren 143
Kreditoren 144

Offene Posten (Bericht) 49
One-Stop-Shop 218
Organisation der Belege 264
OSS 218

Kontextmenu
Buchungssatz andern 210
Einfiigen in Buchungsvorlagen 210
Journal nach Excel® exportieren 210
Listenelemente &ndern 210
Salden in der Statuszeile anzeigen 210
Stornieren 210

Kontierungs ABC 25
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-P -

Passworteingabe 97
Platzhalter 243
Plausibilitatsprifungen 251
Programmfreischaltnummer 206
Programmfreischaltung 206
Programmierung 283
AccountExists 282
ActivateAccount 282
CleanBalanceList 271
CreateCompany 271
CreateNewAccount 284

CreateOrChangeBaseAccount 285

DeleteAccount 287
DeleteBooking 287
GetAccount 288
GetBalance 291
GetBaseAccount 289
GetBooking 291
GetCompany 273
GetDataAccess 275
GetError 273
GetFilename 275
GetHighestReceiptNo 292
GetNextAccountNo 293
GetNextBookingld 293
GetNextCompany 275
GetNextCostCenter 295
GetNextReceiptNoCategory 296
GetNextYear 276
GetYear 277
ImportAccounts 296
LoadAccountSystem 278
OpenFile 278
SaveFile 279
SetBooking 301
SetCompany 279

SetVisible 279
SetYear 280

VBA Beispiel 302
Programmversion

Auf neue Version prifen 206
Prozentualer Abzug 150
-R -

Rabatte 150
Rechnerwechsel 151
Rechnung 109
Einstellungen 112
Textbausteine 167
Restbuchungsbetrag 162
- S -

Sachkonten

Details 156
einrichten 157
Saldenliste

Berichte 202
Saldenliste (Bericht) 50
Saldenvortrag 126
Saldo 305

Salden in der Statuszeile 216
Saldoanzeige 70
Schablonen

Platzhalter 243
Schablonendateien 253
Schablonendatei 139
Schablonendateien 253
Schnellzugriffsleiste 215
Serienbrief 138

Skonto 150
SKR03 27
SKR04 27

Soll- Habensplit 162
Soll und Haben 306
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Sollsplit 162 _ V _

Splitten 162, 305

Stammdaten 88

Stapelbuchen 23

Statuszeile 216
Salden anzeigen 210

Steuer 70

Steuerberater 309
Datenversand per E-Mail 185

Variablen 243

VBA Beispiel 302
Verbesserungsvorschlag

senden 206

Verschlisselt

Dateiversand per E-Mail 79, 185
Verschlisselte Datei 6ffnen 185
Verwalten

Debitoren 82

Kreditoren 82

Steuersatze 175

Steuernummer 88
Steuersatze
Verwalten 175

Steuerschlissel 175
Verwaltung

Anlagen 195
Belegnummernkreise 195
Berichtstext Anhang 195

Stornieren 261
Stornos
nicht anzeigen 215

Suchen 164

Buchungen bearbeiten 195
-T- Buchungsjahr wechseln 195
Tabulatorstopp 97 Buchungsjahre verwalten 195
Textbausteine 167 Buchungsvorlagen 195
Tipps zur Buchfilhrung 260 Debitoren-/Kreditoren einrichten 195
Tooltips 97 Firma wechseln 195
Tortendiagramm 83 Firmen verwalten 195
_ U _ Geld-/Bankkonten einrichten 195
} Jahresabschluss 195
Uberschussrechnung

Konten 195

Ausfillhife 33 Kostenstellen einrichten 195

Berichte 202

Umsatzsteuererklarung 170
Berichte 202

Monatsabschluss 195
Offene Posten 195
Passwortschutz 195
Umsatzsteuerverprobung 251 Sachkonten einrichten 195
Umsatzsteuervoranmeldung 30
Ausfullhilfe 34

Berichte 202

Zuordnung 133
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Buchhaltung einfach und sicher

TZ-EasyBuch ist eine Buchhaltungssoftware fur
Buchhaltungs-Einsteiger, Fortgeschrittene und Experten, die sich durch
einfache Handhabung und hohe Sicherheit bei der Eingabe
auszeichnet.

Buchhaltungsprogramm, das mitwéchst

Mit der Buchhaltungssoftware TZ-EasyBuch erhalten Sie von Anfang an
eine professionelle Buchhaltung, die mit Ihren Bedurfnissen mitwachst. Drei
unterschiedliche Eingabemasken zum Buchen begleiten Sie auf Ihrem Weg
vom Buchhaltungs-Einsteiger tiber den Buchhaltungs-Fortgeschrittenen bis
hin zum Buchhaltungs-Experten. Buchungsvorlagen unterstiitzen Sie
zusatzlich bei lhrer Arbeit.

Eine KOSTENLOSE DEMOVERSION von TZ-EasyBuch erhalten Sie im
Internet unter:

www.tz-easybuch.de

ISBN 978-3-937972-15-2
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